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１ にアクセスしログイン（求人者マイページ）。 

「求人者マイページホーム」画面を表示し、新規求人情報を登録をクリック 

 
新たに求人を申込む方法は、次の２つから選ぶことができます。 

【１．新たに求人情報を入力して仮登録する（すべての項目を入力します）】 

① 新規求人登録画面が表示されたら新規求人情報を登録をクリック 

求人仮登録画面が表示されるので、求人情報を入力をクリック 

                              ⇒ ② へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【２．申し込んだことのある求人情報を基に転用して仮登録する】 

① 転用可能な求人一覧から活用したい求人情報の右下に表示される 

この求人を転用して登録をクリック            ⇒ ② へ 

マイページを利用してスマート求人申込！ 
～募集中の求人も更新求人もマイページで一括管理がオススメ～ 

クリックすると、「新
規求人登録」画面が表
示されます。 
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② 「求人区分登録画面」が表示されます。同意欄に☑を入れ、次へ進むをクリック。 

 

③  各項目入力後、または既存の内容に変更があれば変更をしながら、画面を下までス

クロールし次に進むをクリック。最後まで入力ができたら完了ボタンをクリックす

る。 

④ 求人仮登録完了画面が表示されます。ハローワークで内容確認後、公開処理を行いま

す。それまでは、マイページ上ではハローワーク確認中のステータスが表示されま

す。 

“求人を転用して登録”
をクリックする。 

公開を”希望“、求人情
報提供を”可“としてい
る場合はそれぞれの同
意欄を☑。 

編集途中で作業を中断した
いときは、画面右上の一時
保存をクリック。 

オンライン自主
応募を受け付け
る場合は、公開
希望を１又は２
に☑。 
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Ｑ．マイページを開設していない。 

Ａ．マイページを開設したことがない場合は、まずはハローワークでメールアドレスの登

録が必要となりますので、ハローワークまでご連絡ください。 

 

Ｑ．マイページを開設したかどうかわからない。 

Ｑ．登録状況を確認しますのでハローワークまでご連絡ください。ログインパスワードを

忘れた場合はログイン画面でパスワードの再発行が可能です。 

 

Ｑ．ＦＡＸや郵送で求人申込をしたい。 

Ａ．ＦＡＸや郵送、窓口、電話での求人申込も受け付けますが、マイページからの申し込

みを優先して行うため公開時期が遅くなります。 

 

よくある質問 

○専用ヘルプデスク  

☎０５７０－０７７４５０ 
受付日時：月曜～金曜 9:30～18:00（年末年始（12/29～1/3）、祝日除く） 

※ナビダイヤルのため、通話料がかかります 

 

○ハローワーク雲南 求人係 

☎０８５４－４２－０７５１ 

受付日時：月曜～金曜 8: 30～17:15（年末年始（12/29～1/3）、祝日除く 

 

○求人者マイページ利用者マニュアル 

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/doc/kyuujin_mp_manual_202210.pdf 

 

求人者マイページにかかるお問い合わせ先 


