
滋賀労働局総務部総務課　会計第一係　行

担当：小川（ogawa-keishirou.ht8@mhlw.go.jp）

※　入札関係書類を当局ホームページからダウンロードした場合は、本票に記載のうえ、

　　上記担当宛に必ずメールで送信してください。

※　急な仕様の変更等ダウンロードした業者様にご連絡する際に使用します。

入札関係書類受領書

【送信票】

入札件名 令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

参加入札方式
（いずれかに○）

電子入札 紙入札

受領日
（ダウンロード日）

事業所名

担当者名

担当者電話番号

担当者メールアドレス

備考
（質問事項）



令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入に係る入札説明書

●入札説明書

●様式等

別紙-１-１ 入札書作成様式

別紙-１-２ 入札金額内訳書作成様式

別紙-５－１
一般競争入札参加申込書（電子調達（入札）用）
（兼　競争参加資格等に係る申立書）

別紙-３ 紙入札方式による参加理由書

別紙-４ 競争参加資格等確認関係書類の紙による届出について

別紙-２ 委任状作成様式

別紙-５－２
一般競争入札参加申込書（紙入札用）
（兼　競争参加資格等に係る申立書）

別紙-６ 提出書類（競争参加資格等確認関係書類）について

別紙-７ 契約書（案）

自己申告書

滋 賀 労 働 局

別冊 仕様書

別紙-１３ 同等品申請書

別紙-８ 誓約書作成様式

別紙-１０ 入札辞退届作成様式

別紙-１１ 入札書封筒記載例

別紙-９ 保険料納付に係る申立書

別紙-１２



入 札 説 明 書

令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

滋賀労働局総務部総務課



１　　契約担当官等

　支出負担行為担当官　滋賀労働局総務部長　 杉山　龍吾

２　　競争に付する事項

　(1)    件名　　　 令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

　(2)    特質等　　　 別添仕様書による

　(3)    履行期間　 別添仕様書による

　(4)    履行場所　 支出負担行為担当官指定の場所

３　　競争参加資格

　(1) 
 

①

ア．

イ．

②

ア．

イ．

ウ．

エ．

オ．

カ．

キ．

　(2) 

　(3)  次の事項に該当する者は、競争に参加することができない。

①    

②    

③    

　(5)  次の要件を満たす者であること。

①    

　　　　　　　　ア．厚生年金保険　　イ．健康保険　ウ．船員保険　　エ．国民年金　　

　　　　　　　　オ．労働者災害補償保険　　カ．雇用保険

※

②

　(4)  その他予算決算及び会計令第７３条の規定に基づき、支出負担行為担当官が定める資格を有する者であること。

次に掲げる制度が適用される者にあっては、この入札の入札書提出期限の直近2年間（オ及びカについて
は 2保険年度）の保険料の滞納がない者であること。

各保険料のうちオ及びカについては、当該年度における年度更新手続を完了すべき日が未到来の場合
にあっては前年度及び前々年度、年度更新手続を完了すべき日以降の場合にあっては当該年度及び前
年度の保険料について滞納がない（分納が認められているものについては納付期限が到来しているもの
に限る。）こと。

この入札の入札書提出期限の直近1年間において、厚生労働省が所管する法令に違反したことにより送検
され、行政処分を受け、又は行政指導（行政機関から公表されたものに限る。）を受けた者にあっては、本
件業務の公正な実施又は本件業務に対する国民の信頼の確保に支障を及ぼすおそれがないこと。

　令和07・08・09年度厚生労働省競争参加資格(全省庁統一資格)において、近畿地域における資格を有して
おり、「物品の販売」Ａ、Ｂ、Ｃ、Ｄ等級のいずれかに格付けされている者であること。

厚生労働省から指名停止の措置を受けている期間中の者

資格審査申請書又はその添付書類に虚偽の事実を記載した者

経営の状況又は信用度が極度に悪化している者

落札者が契約を結ぶこと又は契約者が契約を履行することを妨げた者

監督又は検査の実施に当たり職員の職務の執行を妨げた者

契約により、契約の後に代価の額を確定する場合において、当該代価の請求を故意に虚偽の事実に基づ
き過大な額で行った者

正当な理由がなくて契約を履行しなかった者

前各号のいずれかに該当する者を、契約の締結又は履行に当たり、代理人、支配人その他の使用人とし
て使用した者

当該契約を締結する能力を有しない者（未成年者、被保佐人又は被補助人であっても、契約締結のため
に必要な同意を得ている者を除く。）

破産手続き開始の決定を受けて復権を得ない者

以下の各号のいずれかに該当すると認められ、3年以内の期間を定めて、一般競争に参加させないことと
した者（これを代理人、支配人その他の使用人として使用する者についてもまた同じ。）

契約の履行に当たり故意に工事、製造その他の役務を粗雑に行い、又は物件の品質若しくは数量に関し
て不正の行為をした者

公正な競争の執行を妨げた者又は公正な価格を害し若しくは不正の利益を得るために連合した者

予算決算及び会計令第７０条及び第７１条に規定される次の事項に該当する者は、 競争に参加する資格を有
さない。

以下の各号のいずれかに該当する者



③

４　　入札にかかるスケジュール等について

　(1)  電子調達システムにより入札を行う場合

①　一般競争入札参加申込書受付開始 ９時００分から

　※申込時必要提出書類（詳細は別紙-6参照）

・一般競争入札参加申込書

・資格審査結果通知書（写）

・誓約書（支出負担行為担当官が別に指定する、暴力団等に該当しない旨を誓約したもの）

・役員等名簿（法人のみ）

・保険料納付に係る申立書

・自己申告書

※

※

②　一般競争入札参加申込書受付締切 １７時００分まで

③　入札書受付開始 　９時００分から

④　入札書受付締切 １７時００分まで

　※通信状況により提出期限内に電子調達システムに入札書が到着しない場合があるので、時間の余裕を

　　 もって行うこと。　

　※入札に際しては入札金額の内訳書（別紙1-2）を必ず添付すること。

　（２）　紙による入札を行う場合

①　一般競争入札参加申込書受付開始 ９時００分から

令和8年2月19日(木)

⑤　代理人による入札

代理人が電子調達システムにより入札する場合には、当該システムで定める委任の手続きを終了しておか
なければならない。また、技術資料の提出等をシステム上において行う場合には、当初の手続きをする時
点までに　委任の手続きを完了させておくこと。
なお、電子調達システムによる入札においては、復代理人による応札は認めない。

令和8年2月3日(火)

　※持参又は郵送での受付とする。入札参加申込書の提出期限までに到着するよう、時間の余裕をもって提出
　　 すること。

令和8年2月3日(火)

電子調達システムにより入札を参加をする者は、上記書類をスキャナ等により電子データ化したものを、電
子調達システムの手順に応じて提出しなければならない。競争参加資格等確認関係書類を電子データ化
する際は、各項目別に一つのファイルを作成するものとする。また、電子調達システムはシステム上、一つ
のファイルしか送付できないため、作成した各項目別のファイルは、ＬＺＨ形式又はＺＩＰ形式にて圧縮の
上、一つのファイルとして送付すること。
なお、送付する際において、システム上、3メガバイト以上のファイルは送付できず、また、ファイルは一回し
か送付できないので留意すること。

電子調達システムで入札参加する場合であって、特段の事情により上記書類を電子データ化することがで
きない場合については同書類を紙によって提出することを認めるが、その場合であっても、別紙－４の「競
争参加資格等確認関係書類の紙による提出について」は、MS－WORD又は一太郎で作成の上、電子調
達システムにより提出すること。なお、本処理を行わない場合、同システムによる入札ができなくなるので留
意すること。

令和8年2月19日(木)

令和8年2月3日(火)

労働関係法令を遵守している者であること



　※申込時必要提出書類（詳細は別紙-6参照）

・一般競争入札参加申込書

・紙入札方式による参加理由書

・資格審査結果通知書（写）

・誓約書（支出負担行為担当官が別に指定する、暴力団等に該当しない旨を誓約したもの）

・役員等名簿（法人のみ）

・保険料納付に係る申立書

・自己申告書

②　一般競争入札参加申請書受付締切 １７時００分まで

③　入札書受付開始 　９時００分から

④　入札書受付締切 １７時００分まで

　※入札に際しては入札金額の内訳書（別紙1-2）を必ず添付すること。

⑥　入札書提出方法

※

※

※

　（３）　開札

①

滋賀労働総合庁舎　４階　共用会議室

②

③

開札の結果、入札価格が当局の予定価格の制限に達した入札がない場合は、ただちに再度入札を行う。
なお、再度入札は２回を限度とする。
また、電子調達システムにおいては、再度入札通知書に示す時刻までに再度の入札を行うものとする。
なお、開札の際に、第２回目以降の入札書を提出していない又は電子調達システムの端末の前で待機しなかっ
た場合は、再度入札を辞退したものとみなす。

電子調達システムによる入札の場合

立会いは不要であるが、入札者又はその代理人は、開札時刻には端末の前で待機しておくこと。

 紙による入札の場合

紙による入札書を提出した場合、開札に入札者が立ち会わないときは入札事務に関係のない当局の職員
を立ち会わせて開札を実施するが、入札者又は代理人は、電話等の連絡が取れる環境で待機しなければ
ならない。

　（４）　再度入札の取り扱いについて

入札書は別紙－１の様式にて作成して封緘し、かつ、その封皮に氏名（法人の場合はその名称又は商
号）、宛名（支出負担行為担当官滋賀労働局総務部長殿）及び「令和○○年○○月○○日開札[○○○
○]の入札書在中」と記載すること。（記載例：別紙－１1参照）

持参又は郵送での受付とする。ただし郵送の場合は書留郵便等の配達記録が残るものに限るものとする。
入札書の提出期限までに入札書が到着するよう、余裕をもって郵送すること。未着の場合、その責任は参
加者に属するものとする。
なお、電話、電信等上記以外による提出は認めない。

紙による入札で、開札に立ち会わない場合は、再度入札となることを考慮して、第1回目の入札書に加え、
第2回目、第3回目の入札書を前もって提出することができる。この場合、各回の入札書は別々の封筒に入
れ、何回目の入札書であるかどうかを必ず明記すること。

開札の日時及び場所

令和8年2月20日(金) 15時00分

令和8年2月19日(木)

令和8年2月3日(火)

令和8年2月19日(木)

⑤　代理人による入札

代理人が紙により入札する場合には、入札書に競争参加者の氏名、名称又は商号、代理人であることの
表示及び当該代理人の氏名を記入しておくとともに、入札書提出時に別紙－２様式による代理委任状を
提出しなければならない。（委任状の日付は提出とする）



　　　〒520-0806　大津市打出浜14-15

　　　滋賀労働局総務部総務課会計第一係

  　　　担当者　： 小川 電話　077-522-6647

５　　入札及び開札に関する注意事項

　（１）

①

②

③

④ 入札書に記名がされていないもの。

⑤ 金額の数字及び入札者の名称等、記載事項が不明瞭なもの。

⑥ 入札書に単価、数量及び総価を記載することを求めた場合の入札書に計算誤りがあるもの。

⑦

⑧

⑨

⑩

⑪

　（２）

　（３）

①

　　　
②

　　　

③

　（４）
　（５）

　（６）

　（７）

　（８）

　　　

６　　入札保証金及び契約保証金 免除

担当者等から提出される契約関係書類（入札書等）については、事業者としての決定であり、押印が省略された
契約関係書類に虚偽記載等の不正が発覚した場合は、契約解除や違約金を徴取する場合があり得るため了承
のこと。

落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１０パーセントに相当する額を加算した金
額（円未満の端数切捨て）をもって落札金額とするので、入札者は、消費税に係る課税事業者であるか免
税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書には記載する
こと。

入札書提出後の内容変更及び取消しについては、一切受け付けないこと。

入札参加者は、入札参加申込書等を提出した後でも、入札執行（開札）の完了に至るまでは、いつでも入札を
辞退することができる。　入札を辞退するときは、別紙－１０入札辞退届を電子調達システム、持参又は郵便によ
り提出すること。
なお、入札を辞退しても、これを理由として以後の調達で不利益な取り扱いを受けることはない。

入札者が相連合し又は不穏の挙動をする等の場合であって、競争入札を公正に執行することができない状態
にあると認められるときは、当該入札を延期し、又はこれを取り止めることがある。

電子調達システムにより執行した案件については、入札結果を落札者を含め入札者全員の商号又は名称及び
入札価格等を同システムに定める手続きに従い公表するので留意すること。
また、契約締結状況（入札件名、契約業者名及び契約金額等）を滋賀労働局ホームページに公表する。

誓約書を提出せず、または虚偽の誓約をし、若しくは誓約書に反することとなった場合。

入札書には、入札者の住所・氏名の記入をし、日付については提出日を記入すること（開札日ではない）。

入札金額について

入札者は、仕様書に定める業務の履行に要する一切の諸経費を含め、契約金額を見積もること。

入札金額の内訳書（別紙1-2）を必ず添付すること。
内訳書の金額の合計は、入札金額と合致させること。

入札書の金額を訂正した場合。

予算決算及び会計令第７０条及び７１条に規定する者が入札した場合。

入札公告に指定した競争参加資格の等級以外の者が入札した場合。

担当官が入札不完全と認めた場合。

入札者に求められる義務を履行しなかった者が提出した場合。

　（５）　一般競争入札参加申込書・入札書の提出場所、契約条項を示す場所及び問合わせ先

次の各号の一に該当する入札は無効とする。

一般競争入札参加申込書が指定した日時までに提出がない場合。

入札者またはその代理人が、本案件にかかる入札において他の入札者の代理人を兼ねた場合。



７　　落札者

　（１）

　（２）

　（３）

　（４）

①
②

③

④

８　　支払条件

９　　その他

（１）

（２）

　　　　　　　　　　・ヘルプデスク　　０５７０－０００－６８３

　　　　　　　　　　・ホームページ　　https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/UZA01/OZA0101

（３）

（４）

（5）

（6）

（7）

自然災害、電子調達システムの不調等やむを得ない場合には、支出負担行為担当官は日程の変更その
他必要な指示を行う。

落札した者が契約を締結しない場合、入札保証金を納めているときはそれが国庫に帰属し、入札保証金を
納めていないときは入札金額の１００分の５に相当する金額を違約金として納めなければならない。

人権尊重への取組
入札参加者は、入札書の提出（GEPS の電子入札機能により入札した場合を含む）をもって 「 責任あるサ
プライチェーン等における人権尊重のためのガイドライン 」（令和４年９月１３日ビジネスと人権に関する行
動計画の実施に係る関係府省庁施策推進・連絡会議決 定 ）を踏まえて人権尊重に取り組むよう努めるこ
とに誓約したものとする。
再委託を予定している者の取り扱い

業務の全部を再委託しようとする者、業務における総合的な企画及び判断を再委託しようとする者、業務
遂行管理部分を再委託しようとする者は競争に参加することができない。
なお、原則として、契約金額の二分の一以上の再委託は承認しない。

入札公告の取消

契約手続に使用する言語及び通貨　日本語及び日本国通貨

障害発生時及び電子調達システム操作等の問い合わせ先は次のとおりとする。

違約金等について

支出負担行為担当官は、契約を締結するまでは、いつでも入札公告を取り消し、調達手続を中止すること
がある。

臨機の措置

競争入札を執行し、契約の相手方を決定したときは、遅滞なく契約書を取り交わすものとする。
契約書を作成する場合において、契約の相手方が遠隔地にあるときは、まず、その者が契約書の案に記
名押印し、更に支出負担行為担当官が当該契約書の案の送付を受けてこれに記名押印するものとする。

上記②の場合において支出負担行為担当官が記名押印したときは、当該契約書の1通を契約の相手方に
送付するものとする。

支出負担行為担当官が契約の相手方とともに契約書に記名押印しなければ、本契約は確定しないものと
する。

別紙―７の契約書（案）に定めるとおり、業務の履行が行われた後、適法な支払請求書を受理した日から３０日
以内に契約金額を支払う。

一般競争入札（最低価格落札方式）とする。
本入札説明書４（１）又は（２）に従い入札書を提出した入札者であって、本入札説明書３の競争参加資格及び
仕様書の要求要件をすべて満たし、当該入札者の入札価格が予算決算及び会計令第７９条の規定に基づい
て作成された予定価格の制限の範囲内であり、かつ、最低価格をもって有効な入札を行った者を落札者とす
る。

落札者が決定したときは、入札者にその氏名（法人の場合にはその名称）及び金額をメール、電話等及び電子
調達システムの落札通知書により通知するものとする。

落札者となるべき者が二者以上あるときは、電子調達システムによりくじ引きを行い、落札者を決定する。

契約書の作成



◎様式等

・別紙－１　　　　入札書作成様式

・別紙－２　　　　委任状作成様式

・別紙－３　　　　紙入札方式による参加理由書

　　　　　　　　　（紙での入札参加をする場合のみ必要）

・別紙－４　　　　競争参加資格等確認関係書類の紙による届出について

・別紙－５－１　　一般競争入札参加申込書（電子調達（入札）用）

　　　　　　　　　（兼　競争参加資格等に係る申立書）

・別紙－５－２　　一般競争入札参加申込書（紙入札用）

　　　　　　　　　（兼　競争参加資格等に係る申立書）

・別紙－６　　　提出書類（競争参加資格等確認関係書類）について

・別紙－７　　　契約書（案）

・別紙－８　　　誓約書作成様式

・別紙－９　　　保険料納付に係る申立書

・別紙－１０　　入札辞退届作成様式

・別紙－１１　　入札書封筒記載例

・別紙－１２　　自己申告書

・別冊　　　　仕様書　

（電子調達システムで入札参加をする場合であって、かつ別紙－６の競争参加資格等確認関係書類を紙によって提出する場合のみ必要）　　



入札スケジュール等一覧

調達件名 令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

：

日）

：

まで

：

まで

：

：

　滋賀労働局総務部総務課会計第一係　担当：

17時00分

から

（ 11

から

※最終日は

　〒520-0806大津市打出浜14-15
　TEL：077-522-6647

小川

会場 滋賀労働総合庁舎　４階　共用会議室

競争入札執行(開札) 日時 令和8年2月20日(金) 15時00分

２　本調達の問い合わせ先

入 札 書 提 出 期 間

17時00分

令和8年2月3日(火)

令和8年2月3日(火)

１　調達スケジュール

公告期間(説明資料交付期間)

参 加 申 込 書 等 受 付 期 間 令和8年2月19日(木)令和8年2月3日(火) から

令和8年2月19日(木)

令和8年2月19日(木)



（消費税抜きの金額を記載すること。）

にかかる代金として

入札説明書の内容について承諾のうえ、入札します。

令和　　　年　　　月　　　日

支出負担行為担当官

滋賀労働局総務部長 殿

（注意）入札金額については、賃金・最低賃金上昇予定分、一般管理費等その他諸費用を全て見込むこと。

「電子くじ番号」に数字の記入が無い場合は、職員が任意の番号を入力します。

商号又は名称

代 表 者 氏 名

代 理 人

杉山　龍吾

別紙　－　１－　１

入　札　書

―金

但し、令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

住 所

電子くじ番号
（任意の数字３桁を記入）



別紙　－　１－　２

№ 品  目 メーカー 品番 数量 単位 単  価 金  額

1 ガバットファイル　A4たて青 コクヨ フー９０B 522 冊

2 ガバットファイル　A4たてピンク コクヨ フー９０P 428 冊

3 ガバットファイル　A4たてグレー コクヨ フー９０M 792 冊

4 ガバットファイル　A4たてグリーン コクヨ フー９０G 358 冊

5 ガバットファイル　A4たてイエロー コクヨ フー９０Y 615 冊

6 フラットファイル　Ａ４たて水色　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｂ 201 包

7 フラットファイル　Ａ４たて黄　（10冊／包） コクヨ フーＶ１０Ｙ 132 包

8 フラットファイル　Ａ４たてグレー　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｍ 132 包

9 フラットファイル　Ａ４たてピンク　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｐ 98 包

10 フラットファイル　Ａ４たて緑　（10冊／包） コクヨ フーＶ１０Ｇ 183 包

11 フラットファイルW　Ａ４たて水色　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１８Ｓ 98 包

12 フラットファイルW　Ａ４たて緑　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１９Ｓ 125 包

13 フラットファイルW　Ａ４たてピンク　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１６Ｓ 39 包

14 フラットファイルW　Ａ４たて黄　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１７Ｓ 62 包

15 フラットファイルW　A4たてグレー　（10冊／包） プラス　 Ｎｏ．０２１ＮＷ 51 包

16 リングファイル　Ａ４たて赤 コクヨ フ－ＵＲ４２０NＲ 52 冊

17 クリヤーブック　固定式青 リヒトラブ G3201-8 16 冊

18 クリヤーブック　替紙　A4S　　10枚／包 コクヨ ﾗ-T880M 21 包

19 クリアーホルダー（ストロングタイプ・マチ付） コクヨ ﾌ-TSW750T 54 冊

20 クリヤーホルダー　Ａ４乳白　100枚／Ｐ ジョインテックス　 D400J 65 Ｐ

21 クリヤーホルダー（高透明）　Ａ４イエロー　10枚／Ｐ ジョインテックス　 D610J-YL 38 Ｐ

22 クリヤーホルダー（高透明）　Ａ４グリーン　10枚／Ｐ ジョインテックス　 D610J-GR 12 Ｐ

23 クリヤーホルダー差替見出し付　Ａ４乳白　10枚／Ｐ キングジム 792-10M 24 Ｐ

24 Mホルダー（タテ型）　緑 キングジム No.733 14 枚

25 レールクリアホルダー　Ａ４たて コクヨ ﾌ-TP760NW　 18 枚

26 用箋挟Ａ４S　よこ クラウン　 CR-YSA4SN-GR 81 枚

27 スタッキングトレー　Ａ４たて　ﾗｲﾄｸﾞﾚｰ コクヨ DT-40ＮM 14 個

28 デスクトレー（A4書類箱）　ブラック リヒトラブ A-717　ブラック 70 個

29 ファイルBOX　縦・横用（グレー） コクヨ ﾌ-E455M 40 個

30 ボックスファイル　ホワイトグレー セキセイ　 SBF-100S-70 60 個

31 ボックスファイル プラス　 FL-051BF GY 51 個

32 ブックスタンド　ブックエンド大　2枚／組 ジョインテックス　 B168J-L-BK 108 組

33 ボールペン　油性　0.5㎜黒　ノック式 三菱鉛筆 ＳＸＮ１５００５．２４381 本

34 ボールペン　油性　0.5㎜赤　ノック式 三菱鉛筆 ＳＸＮ１５００５．１５213 本

35 ボールペン/油性/0.5ｍｍ/青 三菱鉛筆
SXN-150-05　33
青

50 個

36 ボールペン　油性インク　0.7㎜黒　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN15007.24 52 箱

37 ボールペン　油性インク　0.7㎜赤　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.15 16 箱

38 ボールペン　油性インク　0.7㎜青　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.33 22 箱

39 ボールペン　油性インク　0.7㎜緑　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.6 6 箱

令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入　入札金額内訳書①



別紙　－　１－　２

№ 品  目 メーカー 品番 数量 単位 単  価 金  額

令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入　入札金額内訳書①

40 鉛筆（消しゴム付）　Ｂ黒　１２本／箱 三菱鉛筆　 K9852B 16 箱

41 色鉛筆　オレンジ　　１２本／箱 三菱鉛筆　 K7500.4 18 箱

42 油性マーカー　細字ツイン黒 パイロット　 MEF-12EU-B 176 本

43 油性マーカー　細字ツイン赤 パイロット　 MEF-12EU-R 53 本

44 油性マーカー　太字ツイン黒 パイロット　 MFN-15FB-B 36 本

45 サインペン　中字黒 パイロット　 SEG-10M-B 53 本

46 サインペン　細字黒 パイロット　 SEG-10F-B 21 本

47 シャープペンシル　10本/箱 パイロット　 HGPS-10R-B5 30 箱

48 シャープペンシル替芯　ＨＢ黒 パイロット　 HRFG05 HB 71 個

49 シャープペンシル替芯　B黒 パイロット　 HRFG05  B 24 個

50 消しゴム パイロット　 ERFE-S 196 個

51 ホワイトボードマーカー　中字黒 パイロット　 WBMAR-12L-B 12 本

52 蛍光ペン　ツイン黄　10本/箱 パイロット　 SGFR-10SL-Y 47 箱

53 蛍光ペン　ツインピンク　10本/箱 パイロット　 SGFR-10SL-P 28 箱

54 ゼムクリップ　ジャンボ　（100本／箱） コクヨ ｸﾘ-10　 32 箱

55 ゼムクリップ　特大　（約100本／箱）　 コクヨ ｸﾘ-5-1 17 箱

56 ゼムクリップ　大　（約100本／箱）　 コクヨ ｸﾘ-1-1 27 箱

57 ゼムクリップ　小　（約100本／箱） コクヨ ｸﾘ-3-1　 29 箱

58 ダブルクリップ　小　（10個／箱）　 プラス　 CP-105 21 箱

59 ダブルクリップ　豆　（10個／箱）　 プラス　 CP-106 35 箱

60 ダブルクリップ　極豆　（10個／箱） コクヨ ｸﾘ-J37D 27 箱

61 修正テープ（詰め替えタイプ）　ホワイトラインスーパー　4.2ｍｍ パイロット　 ECTE-SP4 29 個

62 修正テープ（詰め替えタイプ）　ホワイトラインスーパー　5ｍｍ パイロット　 ECTE-SP5 21 個

63 修正テープ詰替用テープ　ホワイトラインスーパー　4.2ｍｍ パイロット　 ECTRF-SP4 24 個

64 修正テープ詰替用テープ　ホワイトラインスーパー　5ｍｍ パイロット　 ECTRF-SP5 15 個

65 クラフト粘着テープ　幅50㎜　長さ50ｍ クラウン　 CR-KF51 82 巻

66 布粘着テープ　幅50㎜　長さ25ｍ ジョインテックス　 B531J 108 巻

67 ＰＰ紐（ひも）　長さ　300ｍ ジョインテックス　 B174J 24 個

68 文書保存箱　A4・B4用 プラス　 DN-241N 90 枚

69 文書保存箱　A4用 プラス　 DN-242N 1,223 枚

70 セロハンテープ　幅18㎜×長35ｍ　10巻／P  天然ゴム仕様 ニチバン　 CT405AP-18 66 P

71 両面テープ　幅15㎜×長20ｍ ジョインテックス　 B571J 22 巻

72 透明梱包用テープ ジョインテックス　 B689J 44 巻

73 強力透明布粘着テープ コクヨ TG-151 28 巻

74 貼る画鋲ワッポン  １６６片／Ｐ ミツヤ WAP166-CJ-RD 112 P

75 スティックのり（詰替用タイプ本体） トンボ鉛筆　 PT-NCR　 68 本

76 スティックのり（詰替用のり　） トンボ鉛筆　 PR-NCR 81 本

77 スティックのり（詰替用タイプ本体） プラス　 NS-742 48 本

78 スティックのり（詰替用のり　） プラス　 NS-742R 70 本



別紙　－　１－　２

№ 品  目 メーカー 品番 数量 単位 単  価 金  額

令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入　入札金額内訳書①

79 スティック水のり　60ｍｌ ヤマト NA-60 30 本

80 テープのり（本体）　アシッドフリー　  8.5mm以下 トンボ鉛筆　 PN-MAS 72 個

81 テープのり（詰替用）　アシッドフリー　　8.5mm以下 トンボ鉛筆　 PR-MAS 628 個

82 瞬間接着剤　2ｇ　　アロンアルファ　一般用 コクヨ ﾀ-590 14 個

83 インデックス　特大赤  60片（6片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-23R　 34 袋

84 インデックス　大赤  90片（9片×10シート／袋）　 コクヨ ﾀ-E22NR 24 袋

85 インデックス　中赤　120片（12片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E21ＮR 78 袋

86 インデックス　小赤　176片（16片×１１シート／袋） コクヨ ﾀ-E20NR 144 袋

87 インデックス　特大青　60片（6片×10シート／袋）　 コクヨ ﾀ-23B 62 袋

88 インデックス　大青  90片（9片×10シート／袋）　 コクヨ ﾀ-E22ＮB 110 袋

89 インデックス　中青　120片（12片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E21ＮB 233 袋

90 インデックス　小青　176片（16片×１１シート／袋） コクヨ ﾀ-E20ＮB 239 袋

91  タックインデックス　レーザープリンタ印刷可能インデックス　青　中サイズ１２０片（１２片×１０シート／袋） コクヨ KPC-T692B 39 袋

92  タックインデックス　レーザープリンタ印刷可能インデックス　青　小サイズ１２０片（１６片×１０シート／袋） コクヨ KPC-T693B 30 袋

93 インデックス　Ａ４たて　2穴　6色12山　13枚組／P キングジム 907－12Y 41 P

94 ネームランドテープ　12ｍｍ　　スタンダードテープ白　白テープ黒文字 カシオ　 XR-12WE 52 個

95 テプラプロテープ　9ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS9K　 18 個

96 テプラプロテープ　12ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS12K 41 個

97 テプラプロテープ　18ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS18K 36 個

98 ビニールパッチ　外径14.5㎜　穴経6㎜　240片／袋 コクヨ ﾀｰ1 72 袋

99 付箋紙　50㎜×15㎜4色　ポストイット　100枚×25パッド／箱
3M 7001-K 119 箱

100 付箋紙　75㎜×12.5㎜4色　ポストイット　１００枚×20パッド／箱 3M 5601-K 14 箱

101 付箋紙　75㎜×25㎜4色　ポストイット　１００枚×20パッド／箱 3M 5001-K 100 箱

102 付箋紙　75mm×75㎜4色　ポストイット　 100枚×10パッド／箱 3M 6541-K 119 箱

103 付箋紙（強粘着）　75㎜×25㎜混色　ポストイット  90枚×20パッド／箱　ネオンカラー 3M 5001SS-ＮＥ 27 箱

104 付箋紙（強粘着）　75mm×75㎜混色　ポストイット 90枚×10パッド／箱　ネオンカラー 3M 6541SS-ＮＥ 29 箱

105 フラッグ　43.6×10（㎜）混色　ポスト・イット　エコノパック透明スリム見出し43.6×10（㎜）　 3M 6831NE 21 箱

106 スリム見出し　50mm×7.5mm　100枚×10本/箱 3M 710RP-K 38 箱

107 スリム見出しミニ　25mm×7.5mm　100枚×10本/箱 3M 715RP-K 34 箱

108 エアーダスター コクヨ EAS-CL-A5 27 本

109 パウチフィルム　Ａ４　25枚/P フェローズ　 5848701 29 Ｐ

110 パウチフィルム　Ａ３　25枚/P フェローズ　 5848801 15 Ｐ

111 クラフトマチ付封筒　角２　　坪量：120ｇ／㎡無地50枚／箱
ジョインテックス　 P603J-K2-50 18 箱

112 カッターナイフ　青 コクヨ HA-S100B 15 本

113 ハサミ コクヨ ﾊｻ-151B　 14 丁

114 ステープラー（ホッチキス）　フラットタイプ　　使用針：10号 コクヨ SL-MF55-02B 15 個

115 ホチキス針１０号針　100本×50／箱 コクヨ SL-10-50N 126 箱

116 ステープル針（１１号）　1000本入り マックス No11-1M 33 箱

117 電子ホッチキス用針 マックス No70FE 8 個



別紙　－　１－　２

№ 品  目 メーカー 品番 数量 単位 単  価 金  額

令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入　入札金額内訳書①

118 リムーバー　10号針用 マックス RZ-FV 24 本

119 マグネット〈クリヤー〉 コクヨ マク-T30NB 26 Ｐ

120 マグネットバー　30ｃｍ コクヨ マク-203NＷ 58 本

121 マグネットフック　白　耐荷重　３㎏　 ソニック　 MG-743-W 165 個

122 マグネットクリップ　シンプル　M　 ソニック　 CP-964 44 個

123 定規　15ｃｍ コクヨ GY-GBA110B 20 本

124 定規　30ｃｍ コクヨ GY-GBA111B 14 本

125 スタンプ台　中（56㎜×90㎜）　油性顔料系インキ　黒 シャチハタ　 HGN-2-K 17 個

126 シャチハタ補充インキ　朱　ネーム９専用 シャチハタ　 XLR-9N　38105 48 個

127 はん蔵　黒 三菱鉛筆　 HLD2.24 93 個

128 はん蔵補充カートリッジ　2個／Ｐ 三菱鉛筆　 HLS2 183 Ｐ

129 はん蔵補充朱液 三菱鉛筆　 HLS-200 38 個

130 ペーパーつづりひも 長さ450mm　100本／袋 コクヨ ﾂ-160N 10 袋

131 指サック　リング型　Ｓ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-520TB 28 袋

132 指サック　リング型　Ｍ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-521TB 60 袋

133 指サック　リング型　Ｌ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-522TB 63 袋

134 指サック　穴あき型　小　3個／袋　 コクヨ ﾒｸ-7B　 39 袋

135 指サック　穴あき型　中　3個／袋　 コクヨ ﾒｸ-8B 53 袋

136 名刺用シート　マルチカード　Ａ４　白　１０面　１００シート／包 エーワン　 51369 27 包

137 ラベルシール［プリンタ兼用］　Ａ４　　白無地 100枚／Ｐ　 エーワン　 RL1A-100-KAN 36 Ｐ

138 ラベルシール［プリンタ兼用］　Ａ４　　12面 100枚／Ｐ　 エーワン　 RL12A-100-KAN 27 Ｐ

139 タイトルブレーンインクリボンカセット　黒 コクヨ NS-TBR1D　　 104 個

140 ノート　Ｂ５　　30枚 コクヨ ﾉ-E3AN 207 冊

141 ノート　Ａ４　　40枚 コクヨ ﾉ-E201AN 57 冊

142 レポート用紙　Ａ４　　50枚 コクヨ ﾚ-110A 23 冊

143 ロールペーパー〈サーマル紙〉　５巻入り クリエイティア SR5880（5） 14 Ｐ

144 ネックストラップ名札　青 コクヨ ﾅﾌ-S180NB 131 個

145 リチウムコイン電池　１個入 東芝 CR2032EC 34 個

146 乾電池　単3　 4本／Ｐ ジョインテックス　 N123J-4P 102 Ｐ

147 乾電池　単4　 4本／Ｐ ジョインテックス　 N124J-4P 56 Ｐ

148
氏名等印　希望文字（　　　　　　　　　　　）個数（　　　）
枠無し
文字数は２～６文字　フォント　明朝（サイズは台サイズに合わ

台サイズ　5㎜×28㎜ 10 個

商号又は名称

代表者氏名

代理人

合計

※　税抜価格で記入してください(合計は入札書の金額と一致しているか確認のこと)

以 下 余 白



別紙　－　１－　2

№ 品  目 メーカー 規格 数量 単位 単  価 金  額

1 石鹸液 １ｋｇ サラヤ
シャボネット石鹸液ユ・ム  １
ｋｇ／本 24 本

2 ハンドソープ（本体） レキットベンキンザー・ジャパン 液体ミューズ　本体250ｍｌ 11 個

3 ハンドソープ（詰替用） レキットベンキンザー・ジャパン
液体ミューズ　詰め替え用
450ｍｌ 112 個

4 消毒用アルコール（本体） アルボース アルボナース　１リットル 14 本

5 消毒用アルコール（つけかえ用） アルボース
アルボナース　１リットル　つ
けかえ用 32 本

6 消毒用アルコール（業務用　４リットル） アルボース アルボナース　4リットル 63 本

7 ウェットティッシュ　本体　120枚 日本製紙クレシア
スコッティ　ウェットティ
シュー除菌　アルコールタイ
プ　本体

24 個

8 ウェットティッシュ　詰替用　100枚 日本製紙クレシア
スコッティ　ウェットティ
シュー除菌　アルコールタイ
プ　詰替用

389 個

9 ゴミ袋（シュレッダー袋） 明光商会
Ｊ－ＭＳパックＬ　　200枚／
箱 17 箱

10 ゴミ袋 20L ジョインテックス N209J-20 10枚/Ｐ 48 Ｐ

11 ゴミ袋 45L 日本サニパック CE44　　　100枚／箱 50 箱

12 ゴミ袋 70L 日本サニパック
エコノプラスBOX〈半透明〉
CE74　　１００枚／箱 30 箱

13 ゴミ袋 90Ｌ 日本サニパック N-93 　１０枚／Ｐ 20 Ｐ

14 ポリ袋（女子トイレ三角コーナー用）  黒 スマートバリュー Ｎ１４１Ｊ　100枚／Ｐ 26 Ｐ

15 食器用洗剤（詰替用） P＆G
除菌ジョイコンパクト　詰替
用特大670ｍｌ 16 本

16 食器洗浄スポンジ 住友スリーエム
スコッチブライト　HB-
21KG-H 76 個

17 キッチンタオル（紙） ネピア
激吸収キッチンタオル　４
ロール／包　WRG222 108 Ｐ

18 ペーパータオル ユニバーサルペーパー
リビィ　ペーパータオルマキ
シ(小判)　200枚×5パック／
包　品番：8783

143 包

19 台所用漂白剤（泡タイプ） 花王
キッチン泡ハイター　ハン
ディスプレー本体　４００ｍｌ 10 包

20 三角コーナー用水切りネット（ストッキングタイプ） ｽﾄﾘｯｸｽﾃﾞｻﾞｲﾝ SA-169 18 本

21 トイレ用消臭剤 ビーズタイプ  （液体タイプ不可） 小林製薬 無香空間　特大　６３０g 12 本

22 トイレ用消臭剤詰替用 小林製薬 無香空間詰替用　６４８g 117 Ｐ

23 トイレ用消臭剤 芳香消臭剤 小林製薬
トイレの消臭元　爽やかはじ
けるレモン　４００ｍｌ／本 90 Ｐ

24 トイレ用消臭ボール　５個入り エステー
トイレの芳香ボール４９０１０
７０５００６９７ 　　５個／袋 40 個

25 トイレットペーパー シングル　150ｍ　　芯なし スマートバリュー Ｎ１０４Ｊ　　48ロール／箱 100 個

26 便座除菌クリーナー(詰替用) アルボース クリーンリキッドEX　５L 21 本

27 ハンディモップ（取り替えシート） ユニ・チャーム
ウェーブ ハンディパワー（取
り替えシート）１０枚／Ｐ 26 袋

28 たわし（メラミンたわし） 120mm×75mm×29mm レック 激落ちくん　S-691 32 箱

29 ホウ酸ダンゴ オカモト
インピレス　ホウ酸ダンゴソ
フト　24個／箱 11 本

30 お茶　スティックタイプ（来客用） 伊藤園
おーいお茶　さらさら抹茶
入り緑茶　１箱（32本入） 14 袋

0

商号又は名称

代表者氏名

代理人

令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入　入札金額内訳書②

合計

※　税抜価格で記入してください(合計は入札書の金額と一致しているか確認のこと)

以 下 余 白



支出負担行為担当官

滋賀労働局総務部長 杉山　龍吾 殿

調達案件 令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

委任事項 □ 入札及び見積もりについて

□ 入札に係る諸届について

□ 開札の立ち会いについて

□ 契約締結について

□ 代金の請求及び受領について

□ 保証金の納付並びに還付請求及び受領について

受任者 住所又は所在地

商号又は名称

代理人の職・氏名

※ 委任事項については、該当項目にチェックを行うこと。

別紙　－　２

令和　　　年　　　月　　　日

記

委 任 状

　下記に係る権限について下記の者を代理人と認め委任します。

所 在 地

名 称

代 表 者

委任者



支出負担行為担当官

滋賀労働局総務部長 殿

住　所

商号又は名称

代表者氏名

代理人

１ 入札案件 令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

２ 電子調達システムでの参加ができない理由

記

別紙　－　３
令和　　　年　　　月　　　日

杉山　龍吾

紙入札方式による参加理由書

　下記の案件について、電子調達システムを利用しての入札に参加できないため、紙入札
での参加を希望します。



支出負担行為担当官

滋賀労働局総務部長 殿

住　所

商号又は名称

代表者氏名

代理人

入札案件 令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

記

別紙　－　４
令和　　　年　　　月　　　日

杉山　龍吾

競争参加資格等確認関係書類の紙による届出について

　下記の案件に係る競争参加資格等確認関係書類については、令和　　年　　月　　日紙媒体に
より提出いたします。



支出負担行為担当官
滋賀労働局総務部長 杉山　龍吾 殿

住　所

商号又は名称

代表者氏名

● 入札案件名

● 競争に参加する者に必要な資格に関する事項（競争参加資格等に係る申し立て）

・

（　　　　　）等級

・

はい ・ いいえ

・

はい ・ いいえ

・ その他の入札参加資格を全て有している。

はい ・ いいえ

・

はい ・ いいえ

・

はい ・ いいえ

直近２年間に支払うべき社会保険料（厚生年金保険、健康保険、船員保険及び国民年金の
保険料をいう。）及び直近２保険年度に支払うべき労働保険料（労働者災害補償保険及び雇
用保険の保険料をいう。）について、一切滞納がない。

現在、厚生労働省から指名停止の措置を受けていない。また、開札日時点において指名停
止措置を受ける見込みもない。

契約者となった後に、契約に基づく報告事項（法令違反や反社会勢力による不当介入等）が
生じた場合には速やかに報告する。再委託先について報告事項があることを知った場合にも
同様に対応する。

最低賃金法で定める最低賃金（毎年10月頃の改定により最低賃金額が改定された場合は、
当該改定後の最低賃金）を超える額を労働者に支払うこと。

別紙－５－１

業務の種別（               　　　　　　　　　　　　          ）

（兼　競争参加資格等に係る申立書）

　なお、この申込書（申告書）に虚偽があった場合は、履行途中にあるか否かを問わず当社に対する
一切の契約が解除され、損害賠償金等を請求され、併せて競争参加資格の停止処分を受けることに
異議はありません。

　また、申立に係る事実を確認するために関係書類の提示・提出を求められたときは、速やかに対応
することを確約いたします。

令和07・08・09年度一般競争（指名競争）参加資格（全省庁統一資格）における参加資格。
※写しを提出すること。

一般競争入札参加申込書（電子調達（入札）用）

令和　　　年　　　月　　　日

　下記の件について、一般競争入札実施に関する公告を拝見し、競争入札に参加したく下記により申
し込みいたします。

記

令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入



支出負担行為担当官
滋賀労働局総務部長 杉山　龍吾 殿

住　所

商号又は名称

代表者氏名

● 入札案件名

● 競争に参加する者に必要な資格に関する事項（競争参加資格等に係る申し立て）

・

（　　　　　）等級

・

はい ・ いいえ

・

はい ・ いいえ

・ その他の入札参加資格を全て有している。

はい ・ いいえ

・

はい ・ いいえ

・

はい ・ いいえ

● 事業所情報

1

2

3

4

5

6

7
※１～７まで漏れなく記入すること。
※代理人で参加する場合には、委任状を添付すること。

令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

令和07・08・09年度一般競争（指名競争）参加資格（全省庁統一資格）における参加資格。
※写しを提出すること。

業務の種別（               　　　　　　　　　　　　          ）

直近２年間に支払うべき社会保険料（厚生年金保険、健康保険、船員保険及び国民年金の保険料をい
う。）及び直近２保険年度に支払うべき労働保険料（労働者災害補償保険及び雇用保険の保険料をい
う。）について、一切滞納がない。

契約者となった後に、契約に基づく報告事項（法令違反や反社会勢力による不当介入等）が生じた場合に
は速やかに報告する。再委託先について報告事項があることを知った場合にも同様に対応する。

最低賃金法で定める最低賃金（毎年10月頃の改定により最低賃金額が改定された場合は、当該改定後の
最低賃金）を超える額を労働者に支払うこと。

現在、厚生労働省から指名停止の措置を受けていない。また、開札日時点において指名停止措置を受け
る見込みもない。

事業所名・代表者（役職）

別紙－５－２

一般競争入札参加申込書（紙入札用）

令和　　　年　　　月　　　日

〒

（兼　競争参加資格等に係る申立書）

　下記の件について、一般競争入札実施に関する公告を拝見し、競争入札に参加したく下記により申し込みいたし
ます。

　なお、この申込書（申告書）に虚偽があった場合は、履行途中にあるか否かを問わず当社に対する一切の契約が
解除され、損害賠償金等を請求され、併せて競争参加資格の停止処分を受けることに異議はありません。

　また、申立に係る事実を確認するために関係書類の提示・提出を求められたときは、速やかに対応することを確約
いたします。

〒

記

担 当 者 メ ー ル ア ド レ ス

所 在 地 ・ 郵 便 番 号

代 表 者 電 話 番 号

担当者所属名称・氏名

担 当 者 所 属 所 在 地

担 当 者 電 話 番 号



別紙－６

受付期限
令和8年2月19日(木)

提出書類
電子
調達

紙入札 備考

Ａ　当局の調達に共通する書類

1
一般競争入札参加申込書（電子調達（入札）用）
（兼　競争参加資格等に係る申立書）

○ 別紙－５－１

2
一般競争入札参加申込書（紙入札用）
（兼　競争参加資格等に係る申立書）

○ 別紙－５－２

3 紙入札方式による参加理由書 ○ 別紙－３

4
一般競争入札（指名競争）参加資格（全省庁統一資格）審査
結果通知書（写）

○ ○ 令和07・08・09年度にかかるもの

5 誓約書 ○ ○ 別紙－８

6 全役員の氏名・生年月日が明らかとなる資料 ※ ※ 法人のみ（任意様式）

7 保険料納付に係る申立書 〇 〇 別紙－９

8 自己申告書 〇 〇 別紙－１２

Ｂ　本調達で特に必要となる書類

9 同等品申請書 提出期限：令和８年2月16日（月）

※電子調達システムを利用する場合は、「証明書・提案書等提出画面」で提出書類を添付してください。添付するファイルの

　形式（拡張子）は「.bmp」「.jpg」「.pdf」のいずれかとします。

提出期限
令和8年2月19日(木)

提出書類
電子
調達

紙入札 備考

1 入札書（別紙-１-１） 〇

2 入札金額内訳書（別紙-１-２） 〇 〇

3 委任状（別紙-２） 〇

※電子調達システムを利用する場合は、「入札書提出画面」で添付してください。

※紙入札の場合は、入札書と（入札金額内訳書）を封筒に封入し、委任状は封入せずに提出してください。

●参加申込書等受付期限までに提出いただくもの

調達件名：令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

提出書類（競争参加資格等確認関係書類）について

●入札書提出期間中に提出いただくもの



別紙 － ７ 
 

契 約 書（案） 

 支出負担行為担当官 滋賀労働局総務部長 杉山 龍吾（以下「甲」という。）と法人等名役

職名 代表者氏名（以下「乙」という。）は、令和８年度 消耗品（事務用品・生活用品）の

購入に関し、下記条項により契約を締結する。 
 

記 
 
（信義誠実の原則） 
第１条  甲及び乙は、信義に従って誠実にこの契約を履行するものとする。 
 
（契約の目的） 
第２条  乙は、仕様書【別添１】に基づき業務を行い、甲は乙にその対価を支払うものとする。 
 
（契約金額） 
第３条  本契約は単価による契約とし、契約単価は別添２「令和８年度消耗品リスト（事務用

品）」「令和８年度消耗品リスト（生活用品）」のとおりとする。ただし、当該単価に

消費税法第２８条第１項及び同法第２９条並びに地方税法第７２条の８２及び同法第７

２条の８３の規定に基づく消費税額及び地方消費税額（以下「消費税等」という）は含

まないこととする。 

  ２  本契約に定める予定数量は、別添２「令和８年度消耗品リスト（事務用品）」「令和

８年度消耗品リスト（生活用品）」のとおりとする。数量について後日増減があっても

乙は異議を申し立てないものとする。 
   
（契約保証金） 
第４条  この契約の保証金は、免除する。 
 
（履行期間及び場所） 
第５条  この契約の履行期間及び場所は仕様書【別添１】のとおりとする。 
  
（費用負担） 
第６条  この契約書に別に定めるものを除き、乙がこの契約を履行する上で要する一切の費用

は、乙の負担とする。 
 
（再委託） 
第７条  乙は、業務の全部を第三者（乙の子会社（会社法第２条第３号に規定する子会社をい

う。）を含む）に委託することはできない。 
  ２  乙は、再委託する場合には、様式１により甲に再委託に係る承認申請書を提出し、そ

の承認を受けなければならない。ただし、当該再委託が５０万円未満の場合は、このか
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ぎりでない。 
３  乙は業務の一部を再委託するときは、再委託した業務に伴う当該第三者（以下「再受

託者」という。）の行為について、甲に対しすべての責任を負うものとする。 
４  乙は、業務の一部を再委託するときは、乙がこの契約を遵守するために必要な事項に

ついて本契約書を準用して再受託者と約定しなければならない。 
 
（再委託先の変更） 
第８条  乙は、再委託先を変更する場合、当該再委託が第７条第２項ただし書に該当する場合

を除き、様式２の再委託に係る変更承認申請書を甲に提出し、その承認を受けなければ

ならない。 
２  乙は、再委託先またはその役員若しくは使用人が厚生労働省が所管する法令に違反し

たことにより、送検され、行政処分を受け、または行政指導（行政機関から公表された

ものに限る。以下同じ。）を受けた場合において、甲が再委託先の変更を求めた場合は

これに応じなければならない。 
 
（履行体制） 
第９条  乙は、再委託の相手方からさらに第三者に委託が行われる場合には、当該第三者の商

号または名称及び住所並びに委託を行う業務の範囲を記載した様式３の履行体制図を甲

に提出しなければならない。 
２  乙は様式３の履行体制図に変更があるときは、速やかに様式４により履行体制図変更

届出書を甲に届け出なければならない。ただし、次の各号の一に該当する場合について

は、届出を要しない。 
（１） 受託業務の実施に参加する事業者（以下「事業参加者」という。）の名称のみの
変更の場合 

（２） 事業参加者の住所の変更のみの場合。 
（３） 契約金額の変更のみの場合。 

 
３  前項の場合において、甲は本契約の適正な履行の確保のため必要があると認めたとき

は、乙に対して変更の理由等の説明を求めることができる。 
 
（遅滞料） 
第１０条  甲は、乙が第５条の期限内に業務を完了しないときは、履行期限の翌日から起算し

た遅滞日数に応じその未納付分に相当する金額に対し年３．０パーセントの割合で計算

した額を遅滞料として徴収するものとする。 
 

 
（納期の無償延期） 
第１１条  乙は、天災地変その他乙の責に帰し得ない事由によって、履行期限内に業務を完了

できないときは、甲に対して、その事由を詳記して期限の延期を申請し、許可を得なけ



別紙 － ７ 
 

ればならない。 
２  前項の場合において、甲は、その事由が正当であると認めたときは、前条の規定にか

かわらず、遅滞料を免除することができる。 
 
（監督） 
第１２条  甲は、この契約の履行に関し、甲の指定する監督職員に乙の業務を監督させ、必要

な指示をさせることができる。 
 
（業務の完了検査） 
第１３条  乙は、物品の納入後、甲の指定する検査職員に報告し、納品後１０日以内に検査を

受けなければならない 
 ２   乙は、検査に合格したときをもって、業務を完了するものとする 
 ３   乙は、検査の結果不合格となったものについては、検査職員の指示に従い、遅滞なく

手直しをし、再検査を受け、これに合格しなければならない。 
 
（契約金額の請求及び支払い） 
第１４条  乙は、前条の検査終了後、第３条第１項の規定により、支払請求書を「官署支出官 

滋賀労働局長」あてに作成し、対価の支払いを甲に請求するものとする。 
なお、請求書は、仕様書６の施設ごとに作成することとし、提出時に単価別の内訳

を添付すること。 
２   請求金額の算出方法は甲への納入数量に第３条の契約単価を乗じ、消費税等を加算

して算出するものとする。 

  ３   甲は、前項の規定により乙から適法な支払請求書が提出されたときは、これを受理

した日から起算して３０日以内に支払うものとする。 
 
（遅延利息） 
第１５条  甲は、自己の責めに帰する事由により前条第２項の期間内に対価を支払わないとき

は、支払金額に対し年２．５％の割合で計算した金額を遅延利息として乙に支払うもの

とする。ただし、その金額に１００円未満の端数があるとき又はその金額が１００円未

満であるときは、その端数金額又は全額を切り捨てるものとする。 
 
（権利義務の譲渡等） 
第１６条 乙は、甲の承諾を得た場合を除き、この契約によって生ずる権利または義務の全部若

しくは一部を第三者に委任してはならない。ただし、売掛債権担保融資保証制度に基づ

く融資を受けるに当たり、信用保証協会、中小企業信用保険法施行令（昭和２５年政令

第３５０号）第１条の３に規定する金融機関、資産の流動化に関する法律（平成１０年

法律第１０５号）第２条第３項に規定する特定目的会社及び信託業法（平成１６年法律

第１５４号）第２条第２項に規定する信託会社に対し債権を譲渡する場合は、この限り

でない。 
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 ２   乙は前項ただし書きの規定による債権譲渡をすることとなったときは、速やかにその

旨を書面により甲に届け出なければならない。 
 
（秘密の保持） 
第１７条 乙は、この契約によって知得した内容を契約の目的以外に利用し、若しくは第三者に

漏らしてはならない。 
 
  ２  前項の規定は、契約期間満了後又は解除後においても同様とする。 
 
（個人情報保護） 
第１８条  乙は、個人情報（個人情報の保護に関する法律第２条第１項にいう個人情報、以下

同じ。）の漏えい等の防止のため、適切な措置を講じなければならない。 
  ２  乙は、業務に係る個人情報をこの業務の達成に必要な範囲を超えて使用してはならな

い。 
  ３  乙は、個人情報を複製する場合、あらかじめ書面により甲の承認を受けなければなら

ない。 
  ４  乙は、個人情報の管理につき、定期的に検査を行うものとする。また、甲は、特に必

要と認めた場合は、乙に対し、個人情報の管理状況について、質問し資料の提出を求め、

またはその職員に乙の事業所等の 関係場所に立ち入り調査をさせることができる。 
  ５  乙は、業務を完了したときは、速やかに個人情報の返却、又は復元不可能な方法によ

る廃棄を行わなければならない。 
  ６  乙は、業務遂行中に事故が発生したときは、直ちに甲に連絡し、その詳細を書面にし

て報告しなければならない。 
 
（契約の解除等） 
第１９条 甲はいつでも自己の都合によって、この契約を解除することができる。 
 
２  次の各号の一に該当するときは、甲は何時でもこの契約を解除することができる。

この場合、違約金として甲は、契約金額の１００分の１０に相当する金額を乙に納付さ

せるものとする。 
    (１) 乙がこの契約の条項に違反したとき。 

    (２) 乙が正当な理由なくこの契約を履行しないとき。 

    (３) 乙がこの契約を履行することができないと甲が認めたとき。 

    (４) 乙が正当な理由なく甲の指示に従わないとき。 

    (５) 乙が故意又は重大な過失により甲に損害を与えたとき。 
 
（危険負担） 
第２０条  天災その他不可抗力または甲乙双方の責に帰し得ない事由により、契約の履行がで

きなくなった場合は、乙は当該契約を履行する義務を免れ、甲は契約金額の支払いの義
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務を免れるものとする。 
 
（損害賠償） 
第２１条  甲は、乙の責に帰する事由により損害を受けたときは、乙にその損害を賠償させる

ことができる。 
  ２  乙は、この契約の履行に着手後、第１９条第１項による契約解除により損害を生じた

ときは、甲の意思表示があった日から１０日以内に、甲にその損害の賠償を請求するこ

とができる。 
  ３  甲は、前項の請求を受けたときは、適当と認めた金額を賠償するものとする。 
 
（談合等の不正行為に係る解除） 
第２２条  甲は、本契約に関して、乙が次の各号の一に該当するときは、本契約の全部又は一

部を解除することができる。 
(１) 公正取引委員会が乙又は乙の代理人（乙又は乙の代理人が法人の場合にあっては、その

役員又は使用人。以下同じ。）に対し、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律

（昭和２２年法律第５４号。以下「独占禁止法」という。）第７条又は同法第８条の２（同

法第８条第１号若しくは第２号に該当する行為の場合に限る。）の規定による排除措置命

令を行ったとき、同法第７条の２第１項（同法第８条の３において読み替えて準用する場

合を含む。）の規定による課徴金の納付命令を行ったとき、又は同法第７条の４第７項若

しくは同法第７条の７第３項の規定による課徴金の納付を命じない旨の通知を行ったと

き。 
(２) 乙又は乙の代理人が刑法（明治４０年法律第４５号）第９６条の６若しくは同法第１

９８条又は独占禁止法第８９条第１項の規定による刑の容疑により公訴を提起されたと

き（乙の役員又はその使用人が当該公訴を提起された時を含む。）。 
（３）競争参加資格を有していなかったこと、又は競争参加資格等に係る申立書に虚偽があっ

たことが判明したとき。 
（４）乙又はその役員若しくは使用人が厚生労働省が所管する法令に違反したことにより、送

検され、行政処分を受け、又は行政指導を受けたとき。 
（５）第３項の規定による報告を行わなかったとき。 
   
  ２  乙は、本契約に関して、乙又は乙の代理人が独占禁止法第７条の４第７項若しくは同

法第７条の７第３項の規定による通知を受けた場合には、速やかに、当該通知文書の写

しを甲に提出しなければならない。 
  ３  乙は、第１項第３号または第４号の事実（再委託先に係るものを含む。）を知った場

合には、速やかに甲に報告しなければならない。 
 
（談合等の不正行為に係る違約金） 
第２３条  乙は、本契約に関し、次の各号の一に該当するときは、甲が本契約の全部又は一部

を解除するか否かにかかわらず、違約金（損害賠償金の予定）として、甲の請求に基づ
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き、請負（契約）金額（本契約締結後に請負（契約）金額の変更があった場合には、変

更後の請負（契約）金額）の１００分の１０に相当する額を甲が指定する期日までに支

払わなければならない。 
(１) 公正取引委員会が、乙又は乙の代理人に対し、独占禁止法第７条又は同法第８条

の２（同法第８条第１項第１号若しくは第２号に該当する行為の場合に限る。）の

規定による排除措置命令を行い、当該排除措置命令が確定したとき。 
(２) 公正取引委員会が、乙又は乙の代理人に対し、独占禁止法第７条の２第１項（同

法第８条の３において読み替えて準用する場合を含む。）の規定による課徴金の納付

命令を行い、当該納付命令が確定したとき。 

(３) 公正取引委員会が、乙又は乙の代理人に対し、独占禁止法第７条の４第７項又は

同法第７条の７第３項の規定による課徴金の納付を命じない旨の通知を行ったとき。 

(４) 乙又は乙の代理人が刑法第９６条の６若しくは同法第１９８条又は独占禁止法第

８９条第１項の規定よる刑が確定したとき。 

(５) 前条第１項第３号、第４号又は第５号のいずれかに該当したとき。 

  ２  乙は、契約の履行を理由として、前項の違約金を免れることができない。 

  ３  第１項の規定は、甲に生じた実際の損害の額が違約金の額を超過する場合において、

甲がその超過分の損害につき賠償を請求することを妨げない。 

  

（違約金に関する遅延利息） 

第２４条  乙が前条に規定する違約金を甲の指定する期日までに支払わないときは、乙は、当

該期日を経過した日から支払をする日までの日数に応じ、年３．０パーセントの割合で

計算した額の遅延利息を甲に支払わなければならない 

 

（属性要件に基づく契約解除） 

第２５条  甲は、乙が次の各号の一に該当すると認められるときは、何らの催告を要せず、本

契約を解除することができる。 

(１) 法人等（個人、法人又は団体をいう。）の役員等（個人である場合はその者、法

人である場合は役員又は支店若しくは営業所（常時契約を締結する事務所をいう。）

の代表者、団体である場合は代表者、理事等、その他経営に実質的に関与している

者をいう。）が、暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成

３年法律第７７号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力

団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）であるとき。 

(２) 役員等が、自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害

を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしているとき。 

(３) 役員等が、暴力団又は暴力団員に対して、資金等を供給し、又は便宜を供与する

など直接的あるいは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与している

とき。 

(４) 役員等が、暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれを不当に利用するな

どしているとき。 
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(５) 役員等が、暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有しているとき。 

  

（行為要件に基づく契約解除） 

第２６条  甲は、乙が自ら又は第三者を利用して次の各号の一に該当する行為をした場合は、

何らの催告を要せず、本契約を解除することができる。 

    (１) 暴力的な要求行為。 

    (２) 法的な責任を超えた不当な要求行為。 

    (３) 取引に関して脅迫的な言動をし、又は暴力を用いる行為。 

    (４) 偽計又は威力を用いて支出負担行為担当官の業務を妨害する行為。 

    (５) その他前各号に準ずる行為。 

 

（表明確約） 

第２７条  乙は、前２条各号のいずれにも該当しないことを表明し、かつ、将来にわたっても

該当しないことを確約しなければならない。 

  ２  乙は、前２条各号の一に該当する者（以下「解除対象者」という。）を下請負人等（下

請負人（下請が数次にわたるときは、すべての下請負人を含む。）及び再受託者（再委

託以降のすべての受託者を含む。）並びに自己、下請負人又は再受託者が当該契約に関

して個別に契約する場合の当該契約の相手方をいう。以下同じ。）としないことを確約

しなければならない。 

 

（下請負契約等に関する契約解除） 

第２８条  乙は、契約後に下請負人等が解除対象者であることが判明したときは、直ちに当該

下請人等との契約を解除し、又は下請負人等に対し契約を解除させるようにしなければ

ならない。 

  ２  甲は、乙が下請負人等が解除対象者であることを知りながら契約し、若しくは下請負

人等の契約を承認したとき、又は正当な理由がないのに前項の規定に反して当該下請負

人等との契約を解除せず、若しくは下請負人等に対し契約を解除させるための措置を講

じないときは、本契約を解除することができる。 

 

（契約解除に基づく損害賠償） 

第２９条  甲は第２５条、第２６条及び第２８条第２項の規定により本契約を解除した場合

は、これにより乙に生じた損害について、何ら賠償ないし保障することは要しない。 

  ２  乙は、甲は第２５条、第２６条及び第２８条第２項の規定により本契約を解除した

場合において、甲に損害が生じたときは、その損害を賠償するものとする。 

 

（不当介入に関する通報・報告） 

第３０条  乙は、自ら又は下請負人等が、暴力団、暴力団員、社会運動・政治運動標ぼうゴロ

等の反社会的勢力から不当要求又は業務妨害等の不当介入（以下「不当介入」という。）

を受けた場合は、これを拒否し、又は下請負人等をして、これを拒否させるとともに、
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速やかに不当介入の事実を甲に報告するとともに、警察への通報及び捜査上必要な協力

を行うものとする。 

 

（厚生労働省所管法令違反に係る報告） 

第３１条 乙は、乙又はその役員若しくは使用人が、厚生労働省所管法令違反により行政処分

を受け又は送検された場合は、速やかに甲に報告する。 

 

（厚生労働省所管法令違反に係る契約解除） 

第３２条 甲は、次の各号の一に該当する事由が生じたときは、催告その他の手続を要せず、

乙に対する書面による通知により、本契約の全部又は一部を解除することができる。 

（１）乙又はその役員若しくは使用人が、厚生労働省所管法令違反により行政処分を受け又は

送検されたとき。 

（２）乙が本契約締結以前に甲に提出した、厚生労働省所管法令違反に関する自己申告書に虚

偽があったことが判明したとき。 

（３）乙が、乙又はその役員若しくは使用人が第一号の状況に至ったことを報告しなかったこ

とが判明したとき。 

 

（厚生労働省所管法令違反に係る違約金） 

第３３条 前条の規定により甲が契約を解除した場合、乙は、違約金として、甲の請求に基づ

き、契約金額（本契約締結後、契約金額の変更があった場合には、変更後の契約金額）

の１００分の１０に相当する額を甲が指定する期日までに支払わなければならない。 

２ 乙は、契約の履行を理由として、前項の違約金を免れることができない。 

３ 第１項の規定は、甲に生じた実際の損害の額が違約金の額を超過する場合において、甲が

その超過分の損害につき賠償を請求することを妨げない。 

 

（納品物が契約の内容に適合しない場合の措置） 

第３４条 甲は、第１３条に規定する納品検査に合格した納品物を受領した後において、 当該納

品物が契約の内容に適合していないこと（以下「契約不適合」という。）を知った時から１

年以内に（数量又は権利の不適合については期間制限なく）その旨を乙に通知した場合は、

次の各号のいずれかを選択して請求することができ、乙はこれに応じなければならない。

なお、甲は乙に対して第２号を請求する場合において、事前に相当の期間を定めて第１号

の履行を催告することを要しないものとする。 

（１） 甲の選択に従い 、甲の指定した期限内に、乙の責任と費用負担により、他の良品との引

換え、修理又は不足分の引渡しを行うこと 

（２） 直ちに代金の減額を行うこと 

２ 甲は、前項の通知をした場合は、前項各号に加え、乙に対する損害賠償請求及び本契約の解除

を行うことができる。 

３ 乙が契約不適合について知り若しくは重大な過失により知らなかった場合、又は契約不適合が

重大である場合は、第１項の通知期間を経過した後においてもなお前２項を適用するもの
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とする。 

 

 

（法令遵守） 

第３５条  乙は、労働基準法、最低賃金法等の労働関係法令を遵守しなければならない。なお、

契約期間中に最低賃金法による最低賃金の改定によって、当該委託事務の履行確保に支障

が生ずることのないよう十分配慮しなければならない。 

 

（紛争等の解決方法） 

第３６条  この契約条項又はこの契約に定めのない事項について紛争又は疑義が生じたときは、

甲乙協議の上、解決するものとする。 

 

 
上記契約締結の証として本書２通を作成し、甲乙記名押印の上、各自１通を保有する。 

 

 

令和 年 月 日 

 

 

       甲  滋賀県大津市打出浜１４－１５ 

          支出負担行為担当官 

          滋賀労働局総務部長    杉山 龍吾 

 

 

       乙  住所 

          法人等名 

          役職名        代表者氏名 
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様式１ 
                                                                                          

令和  年  月  日 
 
 
支出負担行為担当官 
  滋賀労働局総務部長 殿 
 
 
                                                 （契約業者名称） 

（代表者氏名）       
 
 

再委託に係る承認申請書 
 
標記について、下記のとおり申請します。 
 
 

記 
 
 
１ 委託する相手方の商号又は名称及び住所 
 
２ 委託する相手方の業務の範囲 
 
３ 委託を行う合理的理由 
 
４ 委託する相手方が委託される業務を履行する能力 
 
５ 契約金額 
 
６ その他必要と認められる事項 
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  様式２ 
                                                                                               

令和  年  月  日 
 
 
支出負担行為担当官 
  滋賀労働局総務部長 殿 
 
 
                                                 （契約業者名称） 

（代表者氏名）       
 
 

再委託に係る変更承認申請書 
 
 標記について、下記のとおり申請します。 
 
 

記 
 
 
１ 変更前の事業者及び変更後の事業者の商号又は名称及び住所 
 
２ 変更後の事業者の業務の範囲 
 
３ 変更する理由 
 
４ 変更後の事業者が委託される業務を履行する能力 
 
５ 契約金額 
 
６ その他必要と認められる事項 
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様式３ 
 

履行体制図 
 
【履行体制図に記載すべき事項】 
・各事業参加者の事業名及び住所 
・契約金額（本件契約業者が再委託する事業所のみ記載のこと。） 
・各事業参加者の行う業務の範囲 
・業務の分担関係を示すもの 

 
【履行体制図の記載例】 

事業所名 住所 契約金額（円） 業務の範囲 

Ａ 大津市○○・・・   

Ｂ    

 

乙 

事業所Ａ 

事業所Ｂ 

事業所Ｃ 
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様式４ 
                                                

                                                令和  年  月  日 
 
 
支出負担行為担当官 
  滋賀労働局総務部長 殿 
 
 
                                                  （契約業者名称） 

（代表者氏名）          
 
 

履行体制図変更届出書 
 
 
 標記について、下記のとおり申請します。 
 

 
記 

 
 
１．契約件名 
 
２．変更の内容 
 
３．変更後の体制図 
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番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 品　　　　　　　　　　番 数量 単位 単価 合計金額

1 ガバットファイル　A4たて青 コクヨ フー９０B 522 冊

2 ガバットファイル　A4たてピンク コクヨ フー９０P 428 冊

3 ガバットファイル　A4たてグレー コクヨ フー９０M 792 冊

4 ガバットファイル　A4たてグリーン コクヨ フー９０G 358 冊

5 ガバットファイル　A4たてイエロー コクヨ フー９０Y 615 冊

6 フラットファイル　Ａ４たて水色　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｂ 201 包

7 フラットファイル　Ａ４たて黄　（10冊／包） コクヨ フーＶ１０Ｙ 132 包

8 フラットファイル　Ａ４たてグレー　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｍ 132 包

9 フラットファイル　Ａ４たてピンク　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｐ 98 包

10 フラットファイル　Ａ４たて緑　（10冊／包） コクヨ フーＶ１０Ｇ 183 包

11 フラットファイルW　Ａ４たて水色　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１８Ｓ 98 包

12 フラットファイルW　Ａ４たて緑　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１９Ｓ 125 包

13 フラットファイルW　Ａ４たてピンク　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１６Ｓ 39 包

14 フラットファイルW　Ａ４たて黄　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１７Ｓ 62 包

15 フラットファイルW　A4たてグレー　（10冊／包） プラス　 Ｎｏ．０２１ＮＷ 51 包

16 リングファイル　Ａ４たて赤 コクヨ フ－ＵＲ４２０NＲ 52 冊

17 クリヤーブック　固定式青 リヒトラブ G3201-8 16 冊

18 クリヤーブック　替紙　A4S　　10枚／包 コクヨ ﾗ-T880M 21 包

19 クリアーホルダー（ストロングタイプ・マチ付） コクヨ ﾌ-TSW750T 54 冊

20 クリヤーホルダー　Ａ４乳白　100枚／Ｐ ジョインテックス　 D400J 65 Ｐ

21 クリヤーホルダー（高透明）　Ａ４イエロー　10枚／Ｐ ジョインテックス　 D610J-YL 38 Ｐ

22 クリヤーホルダー（高透明）　Ａ４グリーン　10枚／Ｐ ジョインテックス　 D610J-GR 12 Ｐ

23 クリヤーホルダー差替見出し付　Ａ４乳白　10枚／Ｐ キングジム 792-10M 24 Ｐ

24 Mホルダー（タテ型）　緑 キングジム No.733 14 枚

25 レールクリアホルダー　Ａ４たて コクヨ ﾌ-TP760NW　 18 枚

26 用箋挟Ａ４S　よこ クラウン　 CR-YSA4SN-GR 81 枚

27 スタッキングトレー　Ａ４たて　ﾗｲﾄｸﾞﾚｰ コクヨ DT-40ＮM 14 個

28 デスクトレー（A4書類箱）　ブラック リヒトラブ A-717　ブラック 70 個

29 ファイルBOX　縦・横用（グレー） コクヨ ﾌ-E455M 40 個

30 ボックスファイル　ホワイトグレー セキセイ　 SBF-100S-70 60 個

31 ボックスファイル プラス　 FL-051BF GY 51 個

32 ブックスタンド　ブックエンド大　2枚／組 ジョインテックス　 B168J-L-BK 108 組

33 ボールペン　油性　0.5㎜黒　ノック式 三菱鉛筆 ＳＸＮ１５００５．２４ 381 本

34 ボールペン　油性　0.5㎜赤　ノック式 三菱鉛筆 ＳＸＮ１５００５．１５ 213 本

35 ボールペン/油性/0.5ｍｍ/青 三菱鉛筆 SXN-150-05　33青 50 個

36 ボールペン　油性インク　0.7㎜黒　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN15007.24 52 箱

37 ボールペン　油性インク　0.7㎜赤　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.15 16 箱

38 ボールペン　油性インク　0.7㎜青　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.33 22 箱

39 ボールペン　油性インク　0.7㎜緑　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.6 6 箱

令和８年度　消耗品リスト（事務用品）
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番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 品　　　　　　　　　　番 数量 単位 単価 合計金額

令和８年度　消耗品リスト（事務用品）

40 鉛筆（消しゴム付）　Ｂ黒　１２本／箱 三菱鉛筆　 K9852B 16 箱

41 色鉛筆　オレンジ　　１２本／箱 三菱鉛筆　 K7500.4 18 箱

42 油性マーカー　細字ツイン黒 パイロット　 MEF-12EU-B 176 本

43 油性マーカー　細字ツイン赤 パイロット　 MEF-12EU-R 53 本

44 油性マーカー　太字ツイン黒 パイロット　 MFN-15FB-B 36 本

45 サインペン　中字黒 パイロット　 SEG-10M-B 53 本

46 サインペン　細字黒 パイロット　 SEG-10F-B 21 本

47 シャープペンシル　10本/箱 パイロット　 HGPS-10R-B5 30 箱

48 シャープペンシル替芯　ＨＢ黒 パイロット　 HRFG05 HB 71 個

49 シャープペンシル替芯　B黒 パイロット　 HRFG05  B 24 個

50 消しゴム パイロット　 ERFE-S 196 個

51 ホワイトボードマーカー　中字黒 パイロット　 WBMAR-12L-B 12 本

52 蛍光ペン　ツイン黄　10本/箱 パイロット　 SGFR-10SL-Y 47 箱

53 蛍光ペン　ツインピンク　10本/箱 パイロット　 SGFR-10SL-P 28 箱

54 ゼムクリップ　ジャンボ　（100本／箱） コクヨ ｸﾘ-10　 32 箱

55 ゼムクリップ　特大　（約100本／箱） コクヨ ｸﾘ-5-1 17 箱

56 ゼムクリップ　大　（約100本／箱） コクヨ ｸﾘ-1-1 27 箱

57 ゼムクリップ　小　（約100本／箱） コクヨ ｸﾘ-3-1　 29 箱

58 ダブルクリップ　小　（10個／箱） プラス　 CP-105 21 箱

59 ダブルクリップ　豆　（10個／箱） プラス　 CP-106 35 箱

60 ダブルクリップ　極豆　（10個／箱） コクヨ ｸﾘ-J37D 27 箱

61 修正テープ（詰め替えタイプ）　ホワイトラインスーパー　4.2ｍｍ パイロット　 ECTE-SP4 29 個

62 修正テープ（詰め替えタイプ）　ホワイトラインスーパー　5ｍｍ パイロット　 ECTE-SP5 21 個

63 修正テープ詰替用テープ　ホワイトラインスーパー　4.2ｍｍ パイロット　 ECTRF-SP4 24 個

64 修正テープ詰替用テープ　ホワイトラインスーパー　5ｍｍ パイロット　 ECTRF-SP5 15 個

65 クラフト粘着テープ　幅50㎜　長さ50ｍ クラウン　 CR-KF51 82 巻

66 布粘着テープ　幅50㎜　長さ25ｍ ジョインテックス　 B531J 108 巻

67 ＰＰ紐（ひも）　長さ　300ｍ ジョインテックス　 B174J 24 個

68 文書保存箱　A4・B4用 プラス　 DN-241N 90 枚

69 文書保存箱　A4用 プラス　 DN-242N 1223 枚

70 セロハンテープ　幅18㎜×長35ｍ　10巻／P  天然ゴム仕様 ニチバン　 CT405AP-18 66 P

71 両面テープ　幅15㎜×長20ｍ ジョインテックス　 B571J 22 巻

72 透明梱包用テープ ジョインテックス　 B689J 44 巻

73 強力透明布粘着テープ コクヨ TG-151 28 巻

74 貼る画鋲ワッポン  １６６片／Ｐ ミツヤ WAP166-CJ-RD 112 P

75 スティックのり（詰替用タイプ本体） トンボ鉛筆　 PT-NCR　 68 本

76 スティックのり（詰替用のり　） トンボ鉛筆　 PR-NCR 81 本

77 スティックのり（詰替用タイプ本体） プラス　 NS-742 48 本

78 スティックのり（詰替用のり　） プラス　 NS-742R 70 本

2 / 5 ページ



別添２

番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 品　　　　　　　　　　番 数量 単位 単価 合計金額

令和８年度　消耗品リスト（事務用品）

79 スティック水のり　60ｍｌ ヤマト NA-60 30 本

80 テープのり（本体）　アシッドフリー　  8.5mm以下 トンボ鉛筆　 PN-MAS 72 個

81 テープのり（詰替用）　アシッドフリー　　8.5mm以下 トンボ鉛筆　 PR-MAS 628 個

82 瞬間接着剤　2ｇ　　アロンアルファ　一般用 コクヨ ﾀ-590 14 個

83 インデックス　特大赤  60片（6片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-23R　 34 袋

84 インデックス　大赤  90片（9片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E22NR 24 袋

85 インデックス　中赤　120片（12片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E21ＮR 78 袋

86 インデックス　小赤　176片（16片×１１シート／袋） コクヨ ﾀ-E20NR 144 袋

87 インデックス　特大青　60片（6片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-23B 62 袋

88 インデックス　大青  90片（9片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E22ＮB 110 袋

89 インデックス　中青　120片（12片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E21ＮB 233 袋

90 インデックス　小青　176片（16片×１１シート／袋） コクヨ ﾀ-E20ＮB 239 袋

91 タックインデックス　レーザープリンタ印刷可能インデックス　青　中サイズ
１２０片（１２片×１０シート／袋）

コクヨ KPC-T692B 39 袋

92 タックインデックス　レーザープリンタ印刷可能インデックス　青　小サイズ
１２０片（１６片×１０シート／袋）

コクヨ KPC-T693B 30 袋

93 インデックス　Ａ４たて　2穴　6色12山　13枚組／P キングジム 907－12Y 41 P

94 ネームランドテープ　12ｍｍ　　スタンダードテープ白　白テープ黒文字 カシオ　 XR-12WE 52 個

95 テプラプロテープ　9ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS9K　 18 個

96 テプラプロテープ　12ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS12K 41 個

97 テプラプロテープ　18ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS18K 36 個

98 ビニールパッチ　外径14.5㎜　穴経6㎜　240片／袋 コクヨ ﾀｰ1 72 袋

99 付箋紙　50㎜×15㎜4色　ポストイット　100枚×25パッド／箱 3M 7001-K 119 箱

100 付箋紙　75㎜×12.5㎜4色　ポストイット　１００枚×20パッド／箱 3M 5601-K 14 箱

101 付箋紙　75㎜×25㎜4色　ポストイット　１００枚×20パッド／箱 3M 5001-K 100 箱

102 付箋紙　75mm×75㎜4色　ポストイット　 100枚×10パッド／箱 3M 6541-K 119 箱

103 付箋紙（強粘着）　75㎜×25㎜混色　ポストイット  90枚×20パッド／箱　ネ
オンカラー

3M 5001SS-ＮＥ 27 箱

104 付箋紙（強粘着）　75mm×75㎜混色　ポストイット 90枚×10パッド／箱　ネ
オンカラー

3M 6541SS-ＮＥ 29 箱

105 フラッグ　43.6×10（㎜）混色　ポスト・イット　エコノパック透明スリム見出し
43.6×10（㎜）

3M 6831NE 21 箱

106 スリム見出し　50mm×7.5mm　100枚×10本/箱 3M 710RP-K 38 箱

107 スリム見出しミニ　25mm×7.5mm　100枚×10本/箱 3M 715RP-K 34 箱

108 エアーダスター コクヨ EAS-CL-A5 27 本

109 パウチフィルム　Ａ４　25枚/P フェローズ　 5848701 29 Ｐ

110 パウチフィルム　Ａ３　25枚/P フェローズ　 5848801 15 Ｐ

111 クラフトマチ付封筒　角２　　坪量：120ｇ／㎡無地　50枚／箱 ジョインテックス　 P603J-K2-50 18 箱

112 カッターナイフ　青 コクヨ HA-S100B 15 本

113 ハサミ コクヨ ﾊｻ-151B　 14 丁

114 ステープラー（ホッチキス）　フラットタイプ　　使用針：10号 コクヨ SL-MF55-02B 15 個

115 ホチキス針１０号針　100本×50／箱 コクヨ SL-10-50N 126 箱

116 ステープル針（１１号）　1000本入り マックス No11-1M 33 箱

117 電子ホッチキス用針 マックス No70FE 8 個
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別添２

番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 品　　　　　　　　　　番 数量 単位 単価 合計金額

令和８年度　消耗品リスト（事務用品）

118 リムーバー　10号針用 マックス RZ-FV 24 本

119 マグネット〈クリヤー〉 コクヨ マク-T30NB 26 Ｐ

120 マグネットバー　30ｃｍ コクヨ マク-203NＷ 58 本

121 マグネットフック　白　耐荷重　３㎏ ソニック　 MG-743-W 165 個

122 マグネットクリップ　シンプル　M ソニック　 CP-964 44 個

123 定規　15ｃｍ コクヨ GY-GBA110B 20 本

124 定規　30ｃｍ コクヨ GY-GBA111B 14 本

125 スタンプ台　中（56㎜×90㎜）　油性顔料系インキ　黒 シャチハタ　 HGN-2-K 17 個

126 シャチハタ補充インキ　朱　ネーム９専用 シャチハタ　 XLR-9N　38105 48 個

127 はん蔵　黒 三菱鉛筆　 HLD2.24 93 個

128 はん蔵補充カートリッジ　2個／Ｐ 三菱鉛筆　 HLS2 183 Ｐ

129 はん蔵補充朱液 三菱鉛筆　 HLS-200 38 個

130 ペーパーつづりひも 長さ450mm　100本／袋 コクヨ ﾂ-160N 10 袋

131 指サック　リング型　Ｓ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-520TB 28 袋

132 指サック　リング型　Ｍ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-521TB 60 袋

133 指サック　リング型　Ｌ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-522TB 63 袋

134 指サック　穴あき型　小　3個／袋 コクヨ ﾒｸ-7B　 39 袋

135 指サック　穴あき型　中　3個／袋 コクヨ ﾒｸ-8B 53 袋

136 名刺用シート　マルチカード　Ａ４　白　１０面　１００シート／包 エーワン　 51369 27 包

137 ラベルシール［プリンタ兼用］　Ａ４　　白無地 100枚／Ｐ エーワン　 RL1A-100-KAN 36 Ｐ

138 ラベルシール［プリンタ兼用］　Ａ４　　12面 100枚／Ｐ エーワン　 RL12A-100-KAN 27 Ｐ

139 タイトルブレーンインクリボンカセット　黒 コクヨ NS-TBR1D　　 104 個

140 ノート　Ｂ５　　30枚 コクヨ ﾉ-E3AN 207 冊

141 ノート　Ａ４　　40枚 コクヨ ﾉ-E201AN 57 冊

142 レポート用紙　Ａ４　　50枚 コクヨ ﾚ-110A 23 冊

143 ロールペーパー〈サーマル紙〉　５巻入り クリエイティア SR5880（5） 14 Ｐ

144 ネックストラップ名札　青 コクヨ ﾅﾌ-S180NB 131 個

145 リチウムコイン電池　１個入 東芝 CR2032EC 34 個

146 乾電池　単3　 4本／Ｐ ジョインテックス　 N123J-4P 102 Ｐ

147 乾電池　単4　 4本／Ｐ ジョインテックス　 N124J-4P 56 Ｐ

148 氏名等印　希望文字（　　　　　　　　　　　　　　　）個数（　　　）枠無し
文字数は２～６文字　フォント　明朝（サイズは台サイズに合わせる）

台サイズ　5㎜×28㎜ 10 個
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別添２

番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 品　　　　　　　　　　番 数量 単位 単価 合計金額

1 石鹸液 １ｋｇ サラヤ シャボネット石鹸液ユ・ム  １ｋｇ／本 24 本

2 ハンドソープ（本体） レキットベンキンザー・ジャパン 液体ミューズ　本体250ｍｌ 11 個

3 ハンドソープ（詰替用） レキットベンキンザー・ジャパン 液体ミューズ　詰め替え用450ｍｌ 112 個

4 消毒用アルコール（本体） アルボース アルボナース　１リットル 14 本

5 消毒用アルコール（つけかえ用） アルボース アルボナース　１リットル　つけかえ用 32 本

6 消毒用アルコール（業務用　４リットル） アルボース アルボナース　4リットル 63 本

7 ウェットティッシュ　本体　120枚 日本製紙クレシア スコッティ　ウェットティシュー除菌　アルコールタイ
プ　本体 24 個

8 ウェットティッシュ　詰替用　100枚 日本製紙クレシア スコッティ　ウェットティシュー除菌　アルコールタイ
プ　詰替用 389 個

9 ゴミ袋（シュレッダー袋） 明光商会 Ｊ－ＭＳパックＬ　　200枚／箱 17 箱

10 ゴミ袋 20L ジョインテックス N209J-20 10枚/Ｐ 48 Ｐ

11 ゴミ袋 45L 日本サニパック CE44　　　100枚／箱 50 箱

12 ゴミ袋 70L 日本サニパック エコノプラスBOX〈半透明〉　CE74　　１００枚／箱 30 箱

13 ゴミ袋 90Ｌ 日本サニパック N-93 　１０枚／Ｐ 20 Ｐ

14 ポリ袋（女子トイレ三角コーナー用）  黒 スマートバリュー Ｎ１４１Ｊ　100枚／Ｐ 26 Ｐ

15 食器用洗剤（詰替用） P＆G 除菌ジョイコンパクト　詰替用特大670ｍｌ 16 本

16 食器洗浄スポンジ 住友スリーエム スコッチブライト　HB-21KG-H 76 個

17 キッチンタオル（紙） ネピア 激吸収キッチンタオル　４ロール／包　WRG222 108 Ｐ

18 ペーパータオル ユニバーサルペーパー リビィ　ペーパータオルマキシ(小判)　200枚×5パッ
ク／包　品番：8783 143 包

19 台所用漂白剤（泡タイプ） 花王 キッチン泡ハイター　ハンディスプレー本体　４００ｍ
ｌ 10 包

20 三角コーナー用水切りネット（ストッキングタイプ） ｽﾄﾘｯｸｽﾃﾞｻﾞｲﾝ SA-169 18 本

21 トイレ用消臭剤 ビーズタイプ  （液体タイプ不可） 小林製薬 無香空間　特大　６３０g 12 本

22 トイレ用消臭剤詰替用 小林製薬 無香空間詰替用　６４８g 117 Ｐ

23 トイレ用消臭剤 芳香消臭剤 小林製薬 トイレの消臭元　爽やかはじけるレモン　４００ｍｌ／
本 90 Ｐ

24 トイレ用消臭ボール　５個入り エステー トイレの芳香ボール４９０１０７０５００６９７ 　　５個／
袋 40 個

25 トイレットペーパー シングル　150ｍ　　芯なし スマートバリュー Ｎ１０４Ｊ　　48ロール／箱 100 個

26 便座除菌クリーナー(詰替用) アルボース クリーンリキッドEX　５L 21 本

27 ハンディモップ（取り替えシート） ユニ・チャーム ウェーブ ハンディパワー（取り替えシート）１０枚／Ｐ 26 袋

28 たわし（メラミンたわし） 120mm×75mm×29mm レック 激落ちくん　S-691 32 箱

29 ホウ酸ダンゴ オカモト インピレス　ホウ酸ダンゴソフト　24個／箱 11 本

30 お茶　スティックタイプ（来客用） 伊藤園 おーいお茶　さらさら抹茶入り緑茶　１箱（32本入） 14 袋

令和８年度　消耗品リスト（生活用品）
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別紙　－　８

誓 約 書

（ 私 ／ 当社 ）は、下記１及び２のいずれにも該当しません。また、将来に

おいても該当することはありません。
この誓約が虚偽であり、又はこの誓約に反したことにより、当方が不利益を被る

こととなっても、異議は一切申し立てません。

また、当方の個人情報を警察に提供することについて同意します。

記

１ 契約の相手方として不適当な者

（１）法人等（個人、法人又は団体をいう。）の役員等（個人である場合はその者、
法人である場合は役員又は支店若しくは営業所（常時契約を締結する事務所をい
う。）の代表者、団体である場合は代表者、理事等、その他経営に実質的に関与

している者をいう。）が、暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する
法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ）

又は暴力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）である
とき。

（２）役員等が、自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損

害を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしているとき。
（３）役員等が、暴力団又は暴力団員に対して、資金等を供給し、又は便宜を供与す
るなど直接的あるいは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与して

いるとき。
（４）役員等が、暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれを不当に利用する

などしているとき。
（５）役員等が、暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有していると
き。

２ 契約の相手方として不適当な行為をする者

（１）暴力的な要求行為を行う者
（２）法的な責任を超えた不当な要求行為を行う者
（３）取引に関して脅迫的な言動をし、又は暴力を用いる行為を行う者。

（４）偽計又は威力を用いて支出負担行為担当官の業務を妨害する行為を行う者。
（５）その他前各号に準ずる行為を行う者。

支出負担行為担当官

滋賀労働局総務部長 殿

令和 年 月 日

住所

会社名

代表者

※個人の場合は生年月日を記載すること。



支出負担行為担当官

滋賀労働局総務部長 杉山　龍吾 殿

名 称

代 表 者

　当社は、直近２年間に支払うべき社会保険料（厚生年金保険、健康保険（全国健康保

険協会管掌のもの）、船員保険及び国民年金の保険料をいう。）及び直近２保険年度に

支払うべき労働保険料（労働者災害補償保険及び雇用保険の保険料をいう。）につい

て、一切滞納がないことを申し立てます。

　なお、この申立書に虚偽内容が認められたときは、履行途中にあるか否かを問わず当

社に対する一切の契約が解除され、損害賠償金を請求され、併せて競争参加資格の停

止処分を受けることに異議はありません。

　また、当該保険料の納付事実を確認するために関係書類の提示・提出を求められたと

きは、速やかに対応することを確約いたします。

別紙　-　９

保険料納付に係る申立書

令和　　　年　　　月　　　日

所 在 地



支出負担行為担当官

滋賀労働局総務部長 杉山　龍吾 殿

調達案件 令和８年度　消耗品（事務用品・生活用品）の購入

別紙　-　１０

　この度下記調達案件につきご辞退申し上げます。

記

入札辞退届

令和　　　年　　　月　　　日

委任者

所 在 地

名 称

代 表 者



※長３サイズの封筒を使用してください

別紙－１１

入札書封筒記入（例)
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支出負担行為担当官

滋賀労働局総務部長 杉山　龍吾 殿

令和　　　年　　　月　　　日

所 在 地

名 称

代 表 者

１　厚生労働省から指名停止の措置を受けている期間中でないこと。

２　過去１年以内に、当社又はその役員若しくは使用人が、業務に関し、厚生労働省所

管法令違反により行政処分を受け又は送検されていないこと。

３　事業の実施に当たっては、各種法令を遵守すること。

４　契約締結後、当社又はその役員若しくは使用人が、業務に関し、厚生労働省所管法

令違反により行政処分を受け又は送検された場合には、速やかに報告すること。

５　前記１から４について、本契約について当社が再委託を行った場合の再委託先につ

いても同様であること。

別紙　-　１２

自己申告書

　下記の内容について誓約いたします。
　なお、この誓約書に虚偽があったことが判明した場合、又は報告すべき事項を報告し
なかったことが判明した場合には、本契約を解除されるなど当方が不利益を被ることと
なっても、異議は一切申し立てません。

記



メーカー 型番

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

※判定欄は未記入のこと。

商 号 又 は 名 称

代 表 者 氏 名

代 理 人

※同等品申請する品目のみ右欄にメーカー・型番を記載し、記載した同等品のメーカー・型番・仕様・
定価等の確認できるカタログ等の資料を添付すること。当局の承認を得たものに限り入札に参加できる
ものとする。

別紙　-　１３

同　等　品　申　請　書

番号 品　名
同等品申請する品目の

判定



仕様書 

 

 

１ 契約期間 

  令和８年４月１日（水）から令和９年３月３１日（水）とする。 

   

２ 納期 

（１）原則として、偶数月(10 日まで)に 2 か月分の発注を行うので、発注した

月の末日(閉庁日の場合は翌日)までに納入を完了すること。 

   ただし、業務の都合上、至急調達が必要な場合は随時連絡を行うので、連

絡を受けた後、可能な限り早期に納入すること。 

（２）発注は、下記６の施設ごとに数量を計上したリストにより行うので、過不

足なく納入すること。 

（３）納品手段は問わないが、納品にかかる費用も受注者の負担とすること。納

品時には、納品物品の内訳を記載した納品書を、納品先の担当者に手交する

こと。また、納品については、施設の開庁時間内に行うこと。 

 

３ 予定数量・納入物品について 

  契約期間中に予定される取扱い数量は別紙１「令和８年度 消耗品（事務用

品）リスト」及び別紙２「令和８年度 消耗品（生活用品）リスト」のとおり

とする。ただし、上記数量はあくまでも予定であり、大幅な増減もあるので了

承のこと。 

  なお、別紙リスト「品番」欄に記載の物品は推奨品であり、強度・使用可能

回数など品質が同等であることが検証可能なもので、事前に当方の了承を得

たものであれば納入可とする。ただし、当方の所有する本体に付属する物品類

(詰替用など)については、当該本体で使用可能な同等品のみ納入可とする。 

 

４ 請求及び代金の支払いについて 

（１）当方の検査担当職員による検査に合格した後、適正な請求書を受理してか

ら 30 日以内に指定された金融機関に振り込むこととする。 

（２）代金の請求は、毎月末日で締め切り、消費税(円未満切捨て)を加算した額

を請求するものとする。 

（３）請求書は、別紙１「令和８年度 消耗品（事務用品）リスト」に係るもの

と別紙２「令和８年度 消耗品（生活用品）リスト」に係るものを、それぞ

れ施設ごとに作成し、提出時に単価別の内訳を必ず添付すること。 

（４）「請求書」の宛名は「官署支出官 滋賀労働局長」とすること。 



 

５ 特記事項 

（１）原則として、グリーン購入法に適合した商品を納入すること。メーカー生

産中止等の理由により該当の商品がない、もしくは流通していない等の

場合、やむなく基準を満たさない商品を納入することは可能とする。 

ただし、この場合において、契約期間中に適合商品が納入可能になれば、

速やかにグリーン購入法の基準を満たす商品を納入すること。また、契約

期間途中で、グリーン購入法の基準が見直された場合にも同様とする。 

（２）契約期間中に、メーカー生産中止等の理由により該当の商品がない、もし

くは流通していない等で、商品の納入が不可能となった場合には、すみや

かに当局に連絡すること。当局と協議の上で、納入が不可能となった商品

に替えて同等品を納入することを認める。ただし、納入する同等品につい

ては、納入が不可能となった商品と同等の基準を満たすものに限る。 

 

６ 納品施設 

  納品施設は、下記のとおりとする。 

なお、滋賀労働局各部課室(下表 Ｎｏ．１～８)における納品場所は、総務

部総務課とする。 

NO. 施 設 名 所  在  地 

１ 滋賀労働局 

総務部総務課 
大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 4階 

２ 労働保険徴収室 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 3階 

３ 雇用環境・均等室 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 4階 

４ 職業安定部 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 5階 

５ 監督課 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 5階 

６ 健康安全課 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 5階 

７ 賃金室 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 5階 

８ 労災補償課 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 6階 

９ 大津労働基準監督署 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 3階 

10 彦根労働基準監督署 彦根市西今町 58－3 3 階 

11 東近江労働基準監督署 東近江市八日市緑町 8－14 



12 大津公共職業安定所 大津市打出浜 14-15 滋賀労働総合庁舎 2階 

13 大津市福祉事務所 

就労支援ステーション 
大津市御陵町 3-1 大津市役所内 1階 

14 シニアジョブステーション滋賀 大津市梅林 1－3－10 滋賀ビル 5階 

15 大津公共職業安定所高島出張所 高島市安曇川町末広 4－37 

16 長浜公共職業安定所 長浜市南高田町辻村 110 

17 彦根公共職業安定所 彦根市西今町 58－3 1 階 

18 東近江公共職業安定所 東近江市八日市緑町 11－19 

19 東近江公共職業安定所 

マザーズコーナー 

近江八幡市鷹飼町 80－4 

滋賀県立男女共同参画センター１階 

20 
ハローワークプラザ近江八幡 

近江八幡市鷹飼町 562 

近江八幡第一ビル７階 

21 甲賀公共職業安定所 甲賀市水口町本町 3－1－16  

22 湖南障がい者等 

職業相談コーナー 

湖南市中央 1－1 湖南市役所１階 

湖南市障がい者就労情報センター内 

23 草津公共職業安定所 草津市野村 5－17－1  

24 守山市地域職業相談室 守山市梅田町 2－1－301 セルバ守山 2階 

25 滋賀マザーズジョブ 

ステーション草津駅前 

草津市大路 1－1－1 

ガーデンシティ草津 3階 

26 滋賀新卒応援ハローワーク 草津市西渋川 1－1－14 行岡第一ビル 4階 

27 やすワーク 野洲市小篠原 2100-1 野洲市役所内 1階 

28 
雇用保険電子申請事務センター 

大津市におの浜 1-1-18 

滋賀県建設会館別館 2階 

29 滋賀労働局助成金センター 大津市打出浜 13－49 京都建物大津ビル 4F 

 

７ その他 

（１）搬入場所については、納品施設の担当者が指定するので、指定された場所

に搬入すること(エレベーター等のない施設で、2階等に搬入を指示する場合

もある)。 

（２）契約期間中において、新規開設・移転等により当局の施設が増え（滋賀県

内）、当方が指示した場合は、当該施設にも納品すること。 



別紙2

番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 数量 単位

1 ガバットファイル　A4たて青 コクヨ フー９０B 522 冊

2 ガバットファイル　A4たてピンク コクヨ フー９０P 428 冊

3 ガバットファイル　A4たてグレー コクヨ フー９０M 792 冊

4 ガバットファイル　A4たてグリーン コクヨ フー９０G 358 冊

5 ガバットファイル　A4たてイエロー コクヨ フー９０Y 615 冊

6 フラットファイル　Ａ４たて水色　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｂ 201 包

7 フラットファイル　Ａ４たて黄　（10冊／包） コクヨ フーＶ１０Ｙ 132 包

8 フラットファイル　Ａ４たてグレー　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｍ 132 包

9 フラットファイル　Ａ４たてピンク　（10冊／包） コクヨ フ－Ｖ１０Ｐ 98 包

10 フラットファイル　Ａ４たて緑　（10冊／包） コクヨ フーＶ１０Ｇ 183 包

11 フラットファイルW　Ａ４たて水色　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１８Ｓ 98 包

12 フラットファイルW　Ａ４たて緑　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１９Ｓ 125 包

13 フラットファイルW　Ａ４たてピンク　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１６Ｓ 39 包

14 フラットファイルW　Ａ４たて黄　（10冊／包） ライオン　 ＡＷ－５１７Ｓ 62 包

15 フラットファイルW　A4たてグレー　（10冊／包） プラス　 Ｎｏ．０２１ＮＷ 51 包

16 リングファイル　Ａ４たて赤 コクヨ フ－ＵＲ４２０NＲ 52 冊

17 クリヤーブック　固定式青 リヒトラブ G3201-8 16 冊

18 クリヤーブック　替紙　A4S　　10枚／包 コクヨ ﾗ-T880M 21 包

19 クリアーホルダー（ストロングタイプ・マチ付） コクヨ ﾌ-TSW750T 54 冊

20 クリヤーホルダー　Ａ４乳白　100枚／Ｐ ジョインテックス　 D400J 65 Ｐ

21 クリヤーホルダー（高透明）　Ａ４イエロー　10枚／Ｐ ジョインテックス　 D610J-YL 38 Ｐ

22 クリヤーホルダー（高透明）　Ａ４グリーン　10枚／Ｐ ジョインテックス　 D610J-GR 12 Ｐ

23 クリヤーホルダー差替見出し付　Ａ４乳白　10枚／Ｐ キングジム 792-10M 24 Ｐ

24 Mホルダー（タテ型）　緑 キングジム No.733 14 枚

25 レールクリアホルダー　Ａ４たて コクヨ ﾌ-TP760NW　 18 枚

26 用箋挟Ａ４S　よこ クラウン　 CR-YSA4SN-GR 81 枚

27 スタッキングトレー　Ａ４たて　ﾗｲﾄｸﾞﾚｰ コクヨ DT-40ＮM 14 個

28 デスクトレー（A4書類箱）　ブラック リヒトラブ A-717　ブラック 70 個

29 ファイルBOX　縦・横用（グレー） コクヨ ﾌ-E455M 40 個

30 ボックスファイル　ホワイトグレー セキセイ　 SBF-100S-70 60 個

31 ボックスファイル プラス　 FL-051BF GY 51 個

32 ブックスタンド　ブックエンド大　2枚／組 ジョインテックス　 B168J-L-BK 108 組

33 ボールペン　油性　0.5㎜黒　ノック式 三菱鉛筆 ＳＸＮ１５００５．２４ 381 本

34 ボールペン　油性　0.5㎜赤　ノック式 三菱鉛筆 ＳＸＮ１５００５．１５ 213 本

35 ボールペン/油性/0.5ｍｍ/青 三菱鉛筆 SXN-150-05　33青 50 個

令和８年度　消耗品（事務用品）リスト

品　　　　　　　　　　番
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番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 数量 単位

令和８年度　消耗品（事務用品）リスト

品　　　　　　　　　　番

36 ボールペン　油性インク　0.7㎜黒　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN15007.24 52 箱

37 ボールペン　油性インク　0.7㎜赤　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.15 16 箱

38 ボールペン　油性インク　0.7㎜青　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.33 22 箱

39 ボールペン　油性インク　0.7㎜緑　10本/箱 三菱鉛筆　 SXN150C07.6 6 箱

40 鉛筆（消しゴム付）　Ｂ黒　１２本／箱 三菱鉛筆　 K9852B 16 箱

41 色鉛筆　オレンジ　　１２本／箱 三菱鉛筆　 K7500.4 18 箱

42 油性マーカー　細字ツイン黒 パイロット　 MEF-12EU-B 176 本

43 油性マーカー　細字ツイン赤 パイロット　 MEF-12EU-R 53 本

44 油性マーカー　太字ツイン黒 パイロット　 MFN-15FB-B 36 本

45 サインペン　中字黒 パイロット　 SEG-10M-B 53 本

46 サインペン　細字黒 パイロット　 SEG-10F-B 21 本

47 シャープペンシル　10本/箱 パイロット　 HGPS-10R-B5 30 箱

48 シャープペンシル替芯　ＨＢ黒 パイロット　 HRFG05 HB 71 個

49 シャープペンシル替芯　B黒 パイロット　 HRFG05  B 24 個

50 消しゴム パイロット　 ERFE-S 196 個

51 ホワイトボードマーカー　中字黒 パイロット　 WBMAR-12L-B 12 本

52 蛍光ペン　ツイン黄　10本/箱 パイロット　 SGFR-10SL-Y 47 箱

53 蛍光ペン　ツインピンク　10本/箱 パイロット　 SGFR-10SL-P 28 箱

54 ゼムクリップ　ジャンボ　（100本／箱） コクヨ ｸﾘ-10　 32 箱

55 ゼムクリップ　特大　（約100本／箱） コクヨ ｸﾘ-5-1 17 箱

56 ゼムクリップ　大　（約100本／箱） コクヨ ｸﾘ-1-1 27 箱

57 ゼムクリップ　小　（約100本／箱） コクヨ ｸﾘ-3-1　 29 箱

58 ダブルクリップ　小　（10個／箱） プラス　 CP-105 21 箱

59 ダブルクリップ　豆　（10個／箱） プラス　 CP-106 35 箱

60 ダブルクリップ　極豆　（10個／箱） コクヨ ｸﾘ-J37D 27 箱

61 修正テープ（詰め替えタイプ）　ホワイトラインスーパー　4.2ｍｍ パイロット　 ECTE-SP4 29 個

62 修正テープ（詰め替えタイプ）　ホワイトラインスーパー　5ｍｍ パイロット　 ECTE-SP5 21 個

63 修正テープ詰替用テープ　ホワイトラインスーパー　4.2ｍｍ パイロット　 ECTRF-SP4 24 個

64 修正テープ詰替用テープ　ホワイトラインスーパー　5ｍｍ パイロット　 ECTRF-SP5 15 個

65 クラフト粘着テープ　幅50㎜　長さ50ｍ クラウン　 CR-KF51 82 巻

66 布粘着テープ　幅50㎜　長さ25ｍ ジョインテックス　 B531J 108 巻

67 ＰＰ紐（ひも）　長さ　300ｍ ジョインテックス　 B174J 24 個

68 文書保存箱　A4・B4用 プラス　 DN-241N 90 枚

69 文書保存箱　A4用 プラス　 DN-242N 1223 枚

70 セロハンテープ　幅18㎜×長35ｍ　10巻／P  天然ゴム仕様 ニチバン　 CT405AP-18 66 P
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番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 数量 単位

令和８年度　消耗品（事務用品）リスト

品　　　　　　　　　　番

71 両面テープ　幅15㎜×長20ｍ ジョインテックス　 B571J 22 巻

72 透明梱包用テープ ジョインテックス　 B689J 44 巻

73 強力透明布粘着テープ コクヨ TG-151 28 巻

74 貼る画鋲ワッポン  １６６片／Ｐ ミツヤ WAP166-CJ-RD 112 P

75 スティックのり（詰替用タイプ本体） トンボ鉛筆　 PT-NCR　 68 本

76 スティックのり（詰替用のり　） トンボ鉛筆　 PR-NCR 81 本

77 スティックのり（詰替用タイプ本体） プラス　 NS-742 48 本

78 スティックのり（詰替用のり　） プラス　 NS-742R 70 本

79 スティック水のり　60ｍｌ ヤマト NA-60 30 本

80 テープのり（本体）　アシッドフリー　  8.5mm以下 トンボ鉛筆　 PN-MAS 72 個

81 テープのり（詰替用）　アシッドフリー　　8.5mm以下 トンボ鉛筆　 PR-MAS 628 個

82 瞬間接着剤　2ｇ　　アロンアルファ　一般用 コクヨ ﾀ-590 14 個

83 インデックス　特大赤  60片（6片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-23R　 34 袋

84 インデックス　大赤  90片（9片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E22NR 24 袋

85 インデックス　中赤　120片（12片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E21ＮR 78 袋

86 インデックス　小赤　176片（16片×１１シート／袋） コクヨ ﾀ-E20NR 144 袋

87 インデックス　特大青　60片（6片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-23B 62 袋

88 インデックス　大青  90片（9片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E22ＮB 110 袋

89 インデックス　中青　120片（12片×10シート／袋） コクヨ ﾀ-E21ＮB 233 袋

90 インデックス　小青　176片（16片×１１シート／袋） コクヨ ﾀ-E20ＮB 239 袋

91
タックインデックス　レーザープリンタ印刷可能インデックス　青　中サイズ
１２０片（１２片×１０シート／袋）

コクヨ KPC-T692B 39 袋

92
タックインデックス　レーザープリンタ印刷可能インデックス　青　小サイズ
１２０片（１６片×１０シート／袋）

コクヨ KPC-T693B 30 袋

93 インデックス　Ａ４たて　2穴　6色12山　13枚組／P キングジム 907－12Y 41 P

94 ネームランドテープ　12ｍｍ　　スタンダードテープ白　白テープ黒文字 カシオ　 XR-12WE 52 個

95 テプラプロテープ　9ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS9K　 18 個

96 テプラプロテープ　12ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS12K 41 個

97 テプラプロテープ　18ｍｍ白　白テープ黒文字 キングジム SS18K 36 個

98 ビニールパッチ　外径14.5㎜　穴経6㎜　240片／袋 コクヨ ﾀｰ1 72 袋

99 付箋紙　50㎜×15㎜4色　ポストイット　100枚×25パッド／箱 3M 7001-K 119 箱

100 付箋紙　75㎜×12.5㎜4色　ポストイット　１００枚×20パッド／箱 3M 5601-K 14 箱

101 付箋紙　75㎜×25㎜4色　ポストイット　１００枚×20パッド／箱 3M 5001-K 100 箱

102 付箋紙　75mm×75㎜4色　ポストイット　 100枚×10パッド／箱 3M 6541-K 119 箱

103
付箋紙（強粘着）　75㎜×25㎜混色　ポストイット  90枚×20パッド／箱　ネオンカ
ラー

3M 5001SS-ＮＥ 27 箱

104
付箋紙（強粘着）　75mm×75㎜混色　ポストイット 90枚×10パッド／箱　ネオンカ
ラー

3M 6541SS-ＮＥ 29 箱

105
フラッグ　43.6×10（㎜）混色　ポスト・イット　エコノパック透明スリム見出し43.6×10
（㎜）

3M 6831NE 21 箱
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番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 数量 単位

令和８年度　消耗品（事務用品）リスト
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106 スリム見出し　50mm×7.5mm　100枚×10本/箱 3M 710RP-K 38 箱

107 スリム見出しミニ　25mm×7.5mm　100枚×10本/箱 3M 715RP-K 34 箱

108 エアーダスター コクヨ EAS-CL-A5 27 本

109 パウチフィルム　Ａ４　25枚/P フェローズ　 5848701 29 Ｐ

110 パウチフィルム　Ａ３　25枚/P フェローズ　 5848801 15 Ｐ

111 クラフトマチ付封筒　角２　　坪量：120ｇ／㎡無地　50枚／箱 ジョインテックス　 P603J-K2-50 18 箱

112 カッターナイフ　青 コクヨ HA-S100B 15 本

113 ハサミ コクヨ ﾊｻ-151B　 14 丁

114 ステープラー（ホッチキス）　フラットタイプ　　使用針：10号 コクヨ SL-MF55-02B 15 個

115 ホチキス針１０号針　100本×50／箱 コクヨ SL-10-50N 126 箱

116 ステープル針（１１号）　1000本入り マックス No11-1M 33 箱

117 電子ホッチキス用針 マックス No70FE 8 個

118 リムーバー　10号針用 マックス RZ-FV 24 本

119 マグネット〈クリヤー〉 コクヨ マク-T30NB 26 Ｐ

120 マグネットバー　30ｃｍ コクヨ マク-203NＷ 58 本

121 マグネットフック　白　耐荷重　３㎏ ソニック　 MG-743-W 165 個

122 マグネットクリップ　シンプル　M ソニック　 CP-964 44 個

123 定規　15ｃｍ コクヨ GY-GBA110B 20 本

124 定規　30ｃｍ コクヨ GY-GBA111B 14 本

125 スタンプ台　中（56㎜×90㎜）　油性顔料系インキ　黒 シャチハタ　 HGN-2-K 17 個

126 シャチハタ補充インキ　朱　ネーム９専用 シャチハタ　 XLR-9N　38105 48 個

127 はん蔵　黒 三菱鉛筆　 HLD2.24 93 個

128 はん蔵補充カートリッジ　2個／Ｐ 三菱鉛筆　 HLS2 183 Ｐ

129 はん蔵補充朱液 三菱鉛筆　 HLS-200 38 個

130 ペーパーつづりひも 長さ450mm　100本／袋 コクヨ ﾂ-160N 10 袋

131 指サック　リング型　Ｓ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-520TB 28 袋

132 指サック　リング型　Ｍ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-521TB 60 袋

133 指サック　リング型　Ｌ　20個／袋 コクヨ ﾒｸ-522TB 63 袋

134 指サック　穴あき型　小　3個／袋 コクヨ ﾒｸ-7B　 39 袋

135 指サック　穴あき型　中　3個／袋 コクヨ ﾒｸ-8B 53 袋

136 名刺用シート　マルチカード　Ａ４　白　１０面　１００シート／包 エーワン　 51369 27 包

137 ラベルシール［プリンタ兼用］　Ａ４　　白無地 100枚／Ｐ エーワン　 RL1A-100-KAN 36 Ｐ

138 ラベルシール［プリンタ兼用］　Ａ４　　12面 100枚／Ｐ エーワン　 RL12A-100-KAN 27 Ｐ

139 タイトルブレーンインクリボンカセット　黒 コクヨ NS-TBR1D　　 104 個

140 ノート　Ｂ５　　30枚 コクヨ ﾉ-E3AN 207 冊
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品　　　　　　　　　　番

141 ノート　Ａ４　　40枚 コクヨ ﾉ-E201AN 57 冊

142 レポート用紙　Ａ４　　50枚 コクヨ ﾚ-110A 23 冊

143 ロールペーパー〈サーマル紙〉　５巻入り クリエイティア SR5880（5） 14 Ｐ

144 ネックストラップ名札　青 コクヨ ﾅﾌ-S180NB 131 個

145 リチウムコイン電池　１個入 東芝 CR2032EC 34 個

146 乾電池　単3　 4本／Ｐ ジョインテックス　 N123J-4P 102 Ｐ

147 乾電池　単4　 4本／Ｐ ジョインテックス　 N124J-4P 56 Ｐ

148
氏名等印　希望文字（　　　　　　　　　　　　　　　）個数（　　　）枠無し
文字数は２～６文字　フォント　明朝（サイズは台サイズに合わせる）

台サイズ　5㎜×28㎜ 10 個
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別紙２

番号 品　　　　　　　　　　　　　　　　　　目 メーカー 数量 単位

1 石鹸液 １ｋｇ サラヤ シャボネット石鹸液ユ・ム  １ｋｇ／本 24 本

2 ハンドソープ（本体） レキットベンキン
ザー・ジャパン 液体ミューズ　本体250ｍｌ 11 個

3 ハンドソープ（詰替用） レキットベンキン
ザー・ジャパン 液体ミューズ　詰め替え用450ｍｌ 112 個

4 消毒用アルコール（本体） アルボース アルボナース　１リットル 14 本

5 消毒用アルコール（つけかえ用） アルボース アルボナース　１リットル　つけかえ用 32 本

6 消毒用アルコール（業務用　４リットル） アルボース アルボナース　4リットル 63 本

7 ウェットティッシュ　本体　120枚 日本製紙クレシア スコッティ　ウェットティシュー除菌　アルコールタイプ　本体 24 個

8 ウェットティッシュ　詰替用　100枚 日本製紙クレシア スコッティ　ウェットティシュー除菌　アルコールタイプ　詰替用 389 個

9 ゴミ袋（シュレッダー袋） 明光商会 Ｊ－ＭＳパックＬ　　200枚／箱 17 箱

10 ゴミ袋 20L ジョインテックス N209J-20 10枚/Ｐ 48 Ｐ

11 ゴミ袋 45L 日本サニパック CE44　　　100枚／箱 50 箱

12 ゴミ袋 70L 日本サニパック エコノプラスBOX〈半透明〉　CE74　　１００枚／箱 30 箱

13 ゴミ袋 90Ｌ 日本サニパック N-93 　１０枚／Ｐ 20 Ｐ

14 ポリ袋（女子トイレ三角コーナー用）  黒 スマートバリュー Ｎ１４１Ｊ　100枚／Ｐ 26 Ｐ

15 食器用洗剤（詰替用） P＆G 除菌ジョイコンパクト　詰替用特大670ｍｌ 16 本

16 食器洗浄スポンジ 住友スリーエム スコッチブライト　HB-21KG-H 76 個

17 キッチンタオル（紙） ネピア 激吸収キッチンタオル　４ロール／包　WRG222 108 包

18 ペーパータオル ユニバーサルペーパー リビィ　ペーパータオルマキシ(小判)　200枚×5パック／包　品番：8783 143 包

19 台所用漂白剤（泡タイプ） 花王 キッチン泡ハイター　ハンディスプレー本体　４００ｍｌ 10 本

20 三角コーナー用水切りネット（ストッキングタイプ） ｽﾄﾘｯｸｽﾃﾞｻﾞｲﾝ SA-169 18 Ｐ

21 トイレ用消臭剤 ビーズタイプ  （液体タイプ不可） 小林製薬 無香空間　特大　６３０g 12 個

22 トイレ用消臭剤詰替用 小林製薬 無香空間詰替用　６４８g 117 個

23 トイレ用消臭剤 芳香消臭剤 小林製薬 トイレの消臭元　爽やかはじけるレモン　４００ｍｌ／本 90 本

24 トイレ用消臭ボール　５個入り エステー トイレの芳香ボール４９０１０７０５００６９７ 　　５個／袋 40 袋

25 トイレットペーパー シングル　150ｍ　　芯なし スマートバリュー Ｎ１０４Ｊ　　48ロール／箱 100 箱

26 便座除菌クリーナー(詰替用) アルボース クリーンリキッドEX　５L 21 本

27 ハンディモップ（取り替えシート） ユニ・チャーム ウェーブ ハンディパワー（取り替えシート）１０枚／Ｐ 26 Ｐ

28 たわし（メラミンたわし） 120mm×75mm×29mm レック 激落ちくん　S-691 32 個

29 ホウ酸ダンゴ オカモト インピレス　ホウ酸ダンゴソフト　24個／箱 11 箱

30 お茶　スティックタイプ（来客用） 伊藤園 おーいお茶　さらさら抹茶入り緑茶　１箱（32本入） 14 箱

令和８年度　消耗品（生活用品）リスト

規　　　　　　　　　　　　　　　　格

6 / 6 ページ


