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労働基準監督署（監督部署窓口用）電子申請e-Govマニュアル



１ 申請したい対象を検索する



１ 申請したい対象を検索する

「手続検索」をクリック

e-Gov電子申請アプリケーションマイページ

ここでは就業規則
や36協定等、監督
課関連の窓口に提
出する主な様式を
検索する方法を紹
介しています。



１ 申請したい対象を検索する

手続検索ページ

手続分野分類の
「雇用・労働」をクリック
（申請書の名称がわかる場
合には「手続名称から探
す」に入力してもよい。）



１ 申請したい対象を検索する

手続検索結果ページ

中分類を
「労働基準」
小分類も
「労働基準」
を選択して検索する
と、各種届出関係が
下にリストアップさ
れる。



１ 申請したい対象を検索する

手続検索結果ページ

リストから対象が見
つかったら対象の
「申請書入力へ」を
クリック。



２ 電子文書を作成する



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

申請者情報と連絡先
情報を入力する。
「申請者情報を設
定」
「連絡先情報を設
定」
をクリックしてそれ
ぞれの情報を登録す
る。

基本情報を入力する



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

※ 例）時間外労働・休日労働に関する協定届（自動車運転者）（本社一括編）（特別条項付き）の場合

様式の必要記載項目
を直接入力またはリ
ストから対象選択の
方法により入力する。

仕上がり具合はプ
レビューをクリッ
クすると確認でき
ます。

内容を入力する



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

（注意）
申請する様式一覧に続
紙用の様式が添付して
いる場合があります。
不要の場合には各々の
右上の×をクリックし
て削除してください。
削除しなければ内容確
認時にエラーとなって
提出できません。



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

本社一括届出の場合、
事業場一覧CSV
ファイルを添付する。

事業場一覧CSVは、一括
届出事業場一覧作成ツー
ルを利用して作成できま
す。
ダウンロードについては
以下8を参照ください。



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

事業場一覧CSVファイル取込画面

あらかじめ作成して
おいたCSVファイ
ルを添付する。



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

「出先機関を選択」
をクリックする。



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

提出先選択画面

提出する出先機関を選
択する。



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

記入内容に漏れがな
いか「内容を確認」
をクリック。



２ 電子文書を作成する

申請書入力ページ

入力に不足があった
場合、エラー表示が
出るため、エラー表
示の部分をチェック
し、再度入力を行う。



３ 作業を一時中断・再開する



３ 作業を一時中断・再開する

申請書入力ページ

一度ページを離れた
上で、次回すぐに作
業を再開したい場合
には「一時保存して
中断」をクリック。



３ 作業を一時中断・再開する

申請書入力ページ

一時保存するデータ
名を入力して
「OK」をクリック。



３ 作業を一時中断・再開する

マイページ

マイページの中断案
件リストに表示され
る。作業再開時には
対象のデータ名をク
リックすると、申請
入力画面に移動する。



４ 作成した電子文書を保存する／
作成した電子文書を読み込む



４ 作成した電子文書を保存する／作成した電子文書を読み込む

申請書入力ページ

作成データをハード
ディスク等に保存し
ておく場合は「申請
データを保存」をク
リック。
ZIPファイル化され
るので任意の場所へ
保存しておくことが
できる。

提出後はデータ保存で
きません。エラー表示
がないことを確認した
場合は一旦ここで保存
しておきましょう。



e-Gov電子申請アプリケーションマイページ

保存データは翌年度
に協定届作成時に引
用して作成可能。
マイページの中の
「作成済の申請書を
読込」をクリックし
てZIPファイルを読
み込ませることが可
能。

４ 作成した電子文書を保存する／作成した電子文書を読み込む

※申請作業を中断、また
は提出を完了してから…



５ 電子文書を提出する



５ 電子文書を提出する

申請書入力ページ

エラー表示を解消し
たら再度「内容を確
認」をクリック。



５ 電子文書を提出する

申請内容確認ページ

再度入力内容を確認
する。



申請内容確認ページ

５ 電子文書を提出する

内容に誤りがあれば
「修正」をクリック
して申請書入力ペー
ジに戻る。
問題がなければ「提
出」をクリックする。

「提出」をクリックす
ると、電子申請情報が
監督署に送信されます。

提出後はデータ保存で
きません。「修正」を
クリックして申請書入
力ページにて申請デー
タを保存しておくこと
をおすすめします。



提出完了ページ

５ 電子文書を提出する

提出が完了。
申請書控えを保存す
る場合は「申請書控
えダウンロード」を
クリックする。

次年度も同じ様式
を使う可能性があ
る場合にはブック
マークをしておく
と便利です。



マイページ

５ 電子文書を提出する

マイページの直近の
案件に掲載される。
ステータスは「到
達」となっており、
監督署に提出された
ことが確認できる。



６ 申請を取下げる



マイページ

６ 申請を取下げる

申請案件のステータスが
「審査中」の場合、申請
を取下げることができる。

ステータスが「手続完了」
等の表示となり、審査が終
了している場合には取下げ
ることはできません。

到達番号をクリックして
申請案件状況に移動する。



申請案件状況

６ 申請を取下げる

ステータス欄の「申請取
下げ」をクリックする。

（注意）
ステータスが「手続終了」
となっている場合には取下
げ表示が出てきません。



取下げ依頼ページ

６ 申請を取下げる

取下げ依頼職氏名と取下
げ理由を記載し、右下欄
の「内容を確認する」を
クリック。



取下げ依頼ページ

６ 申請を取下げる

内容を確認し、問題な
ければ「取下げ依頼す
る」をクリックする。



取下げ依頼ページ

６ 申請を取下げる

取下げ依頼が完了した
ことを確認する。



マイページ

６ 申請を取下げる

マイページのステータ
スに「審査中（取下げ
処理中）」の記載あり。
取下げ依頼中であるこ
とを確認できる。



申請案件に関する通知一覧

６ 申請を取下げる

審査の結果、取下げが
認められたら署から通
知が来る。



申請案件に関する通知

６ 申請を取下げる

通知文の詳細から取下
げが認められたことを
確認。



マイページ

６ 申請を取下げる

ステータスも手続終了
（取下げ済み）となっ
ており、取下げ完了し
たことがわかる。 ６ 申請を取下げる６ 申請を取下げる６ 申請を取下げる



７ 文書返戻に対して再提出を行う



マイページ

７ 文書返戻に対して再提出を行う

直近の案件欄のステータ
スが「手続完了（返
戻）」になっている場合、
不備返戻で申請を差し戻
されている。（通知と公
文書も来ている。）
「到達番号」をクリック
して詳細を確認する。



申請案件状況

７ 文書返戻に対して再提出を行う

メッセージ欄に「返戻の
お知らせ」が来ているこ
とと公文書が届いている
ことが確認できる。

返戻文を確認する場合は件名
をクリックしてください。

返戻理由を確認する場合は公
文書をダウンロードしファイ
ルを開してください。

再提出を行う場合は「返
戻のお知らせ」の件名を
クリックする。



メッセージページ

７ 文書返戻に対して再提出を行う

「再提出」をクリックす
ると申請書入力ページに
移動する。

再提出を行うことにより、
前回申請に引き続いて審査
が行われます。ただし、こ
の際、申請書入力ページ中
に前回作成のデータ読込ボ
タンはありません。再度新
規作成となることに注意し
てください。



８ 一括届出事業場一覧作成ツールのダウンロード



８ 一括届出事業場一覧作成ツールのダウンロード

手続検索結果ページ

一括届出事業場
一覧を作ろうと
する対象の届出
様式をクリック
する。



８ 一括届出事業場一覧作成ツールのダウンロード

手続検索結果ページ（詳細情報）

「機関法令」に作成ツー
ルのURLが掲載されてい
るため、これをクリック
してダウンロードページ
へ進む。

一括届出事業場一覧作成ツー
ルの利用方法についてはこち
らをクリックすると詳細を確
認できます。



９ その他便利機能 ブックマークする



手続検索結果ページ

９ その他便利機能 ブックマークする

よく使用する電子申
請書をブックマーク
する。



マイページ

９ その他便利機能 ブックマークする

マイページの
ブックマーク
リストに表示
されるため、
次回から検索
する必要がな
くなる。



10 より詳しく知りたい方に



10 より詳しく知りたい方に

のヘルプ機能でより詳しい機能を確認できます。

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/help

へアクセスしてください。



11 お問合せ先



11 お問合せ先

当マニュアルや前頁のHPのヘルプ機能や「よくある質問」でも解決できない場合には…

e-Gov利用者サポートデスク
■Webお問合せ：https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/contact
■電話番号：050-3786-2225 (通話料金はご利用の回線により異なります。)

受付時間４・６・７月平日午前９時から午後７時まで
土日祝日午前９時から午後５時まで
５・８～３月平日午前９時から午後５時まで
(土日祝日、年末年始は休止)

労働基準法上の手続きでご不明な点、一括届出事業場一覧作成ツールの利用方法については最寄りの労働基準監
督署へご相談ください。

へご相談ください。

（R６．８．１４）


