
 

【一人親方等・特定作業従事者の特別加入団体用】 

 

令和６年度 

労働保険 年度更新 

申告書の書き方 
 

 

提出は管轄の労働基準監督署・滋賀労働局労働保険徴収室へ 

 

申告・納付は７月１０日(水)までに 

 

給付基礎日額を変更する場合は、「給付基礎日額

変更申請書」をできる限り３月２９日（金）までに 

 

 

 

滋賀労働局総務部労働保険徴収室 
 

〒520-0806 大津市打出浜 14番 15号 

        滋賀労働総合庁舎 ３階 
ＴＥＬ：０７７－５２２－６５２０ 

 
https://jsite.mhlw.go.jp/shiga-roudoukyoku/ 

https://jsite.mhlw.go.jp/shiga-roudoukyoku/
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1 年度更新とは 

「一人親方等の特別加入団体」及び「特定作業従事者の特別加入団体」は、新年度の概算

保険料を納付するための申告・納付(徴収法第１５条)と前年度の保険料を精算するための確

定保険料の申告・納付(徴収法第１９条)の手続が必要です。これが「年度更新」の手続とな

ります。 

第２種特別加入保険料は、毎年４月１日から翌年３月３１日までの１年間（これを「保険

年度」といいます。）を単位とし、その間に特別加入者であった者の給付基礎日額に応じて定

められた保険料算定基礎額の総額に、第２種特別加入保険料率を乗じて算定します。 

なお、年度更新と労災特別加入の変更・申請の手続きは切り離して考えてください。特別

加入の変更・申請は事前届出制となっていますので、変更決定を希望する日より前に提出が

必要です。 

(１) 提出する書類 

提出書類は下記とおりです。 

提 出 書 類 

労働保険事務組

合に事務委託し

ていない特別加

入団体 

労働保険事務組

合に事務委託し

ている特別加入

団体 

①(様式第 6号)労働保険 概算・確定保険料申告書 

 
○ ○ 

②令和５年度確定 令和６年度概算 保険料申告書

内訳（別紙） 
○ ○ 

③（組様式第 6号(乙)）令和４年度確定 令和５年

度概算 保険料申告書内訳 
－ ○ 

 

①の様式は令和６年５月末頃に委託業者から郵送します。②及び③の様式は滋賀労働局

のホームページからダウンロードしてください。 

厚生労働省のホームページ 

https://www.mhlw.go.jp/bunya/roudoukijun/roudouhoken01/yousiki.html 

滋賀労働局のホームページ 

https://jsite.mhlw.go.jp/shiga-roudoukyoku/hourei_seido_tetsuzuki/roudou_hoken.html 

ホームページからダウンロードできない場合は、滋賀労働局労働保険徴収室に来局いた

だくか、滋賀労働局労働保険徴収室特別加入担当者宛に必要とする様式の必要枚数を記入

し、切手を貼付した返信用封筒を同封してください。 

(２) 提出先 

金融機関では「(様式第６号) 労働保険 概算・確定保険料申告書」以外は受け付けない

ため、お手数をおかけしますが下記の監督署又は滋賀労働局労働保険徴収室に提出願いま

https://www.mhlw.go.jp/bunya/roudoukijun/roudouhoken01/yousiki.html
https://jsite.mhlw.go.jp/shiga-roudoukyoku/hourei_seido_tetsuzuki/roudou_hoken.html
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す。 

① 労働基準監督署 

・彦根労働基準監督署 〒522-0054 彦根市西今町５８－３ ３階 

  電話：０７４９－２２－０６５４ 

・東近江労働基準監督署 〒527-8554 東近江市八日市緑町８－１４ 

  電話：０７４８－４１－３３６７ 

② 滋賀労働局労働保険徴収室 〒520-0806 大津市打出浜 14番 15号 

  滋賀労働総合庁舎 ３階 

  電話：０７７－５２２－６５２０ 

(３) 提出方法 

持参又は郵送してください。 

持参の場合は、土曜、日曜を除く午前８時３０分から午後５時１５分までの間にお越し

ください。郵送の場合は、納付書及び事業主控を返戻しますので、切手を貼付した返信用

封筒を同封してください。 

(４) 受付期間 

令和６年６月３日(月)から令和６年７月１０日(水)まで。 

(５) 納付期限 

令和６年７月１０日(水)まで。 

なお、令和６年度概算保険料第２期分以降の納付期限は下記のとおりです。 

 第２期 令和６年１０月３１日（木）。 

 第３期 令和７年 １月３１日（金）。 

 

２ 給付基礎日額の変更申請 

給付基礎日額の変更日は令和６年４月１日となるため、事前に特別加入者から変更の申出

があることが必要です。給付基礎日額の変更申請は、令和６年３月３１日までに令和６年度

からの給付基礎日額の変更希望を申し出ていた特別加入者についてのみ、受付期間（令和６

年３月４日（月）から３月２９日（金）（電子申請は３１日）までの間、又は、同年６月３日

(月)から７月１０日(水)までの間に受理されること。）に「(特様式第２号)特別加入者給付基

礎日額変更申請書」を管轄の労働基準監督署に申請してください。なお、令和６年４月１日

以降に特別加入者から給付基礎日額変更の申し出があった場合は、６月３日(月)から７月１

０日(水)までの間であっても給付基礎日額変更の申請はできません。 

給付基礎日額の変更は、年度の途中で行うことができません。受付期間以外は一切受け付

けることができず給付基礎日額を変更することができませんので、上記１の(１)②「令和５

年度確定 令和６年度概算 保険料申告書内訳（別紙）」の『令和５年度確定』欄と『令和６

年度概算』欄の『給付基礎日額』が異なる特別加入者については、「(特様式第２号)特別加入

者給付基礎日額変更申請書」を提出していることを必ず確認してください。 
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当該申請書は P11 に別添しています。また厚生労働省ホームページ（主要様式ダウンロー

ドコーナー（労災保険給付関係主要様式））からダウンロード可能です。 

https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/roudoukijun/rousai

hoken.html 

 

３ 様式の記載方法 

作成する書類の順に記入方法を説明します。 

（１）「令和５年度確定 令和６年度概算 保険料申告書内訳（別紙）」 

本様式は、「提出用」、「監督署用」、「控」の３枚１組の様式です。 

本様式は法定様式となっておりませんが、第２種特別加入保険料を計算する上で算出根

拠を明確にするために設けておりますので、本様式は必ず添付するようお願いします。 

本様式は、滋賀労働局ホームページからダウンロードできます。本様式には入力補助機

能がありますので本様式の使用をお勧めします。下記の記入要領の「※」は当該 Excel フ

ァイルを使用した際の説明ですのでご参考ください。 

※労働局用のシートに入力いただくと、団体用シート及び監督署用シートはリンクコピ

ーしていますので、入力は不要です。入力は「特別加入者氏名」を入力しないと選択

できない項目があります。 

https://jsite.mhlw.go.jp/shiga-roudoukyoku/hourei_seido_tetsuzuki/roudou_hoken.html 

なお、必要項目が記載してあれば、ほかの方法で作成し添付いただいても構いません。 

 

【記入要領】 

① 「 枚目のうち 枚目」欄 

総ページ数及びページ数を記入ください。 

※総ページ数は、各ページにコピーしています。 

② 「労働保険番号」欄 

特別加入団体の労働保険番号を記入ください。 

複数の労働保険番号を振り出されている労働保険事務組合は、労働保険番号（特別

加入団体）ごとにこの用紙を記入ください。 

③ 「整理番号」欄 

それぞれの特別加入者の加入申請又は加入届をした時に、特別加入団体側で任意に

振り出した“整理番号”を記入ください。なお、整理番号は空欄でも構いません。 

④ 「特別加入者氏名」及び「特別加入者氏名ふりがな」欄 

令和５年度及び令和６年度において、特別加入者であった者（令和５年度中に加入・

脱退した者及び令和６年度において変更届・脱退申請書を提出し加入・脱退した者を

含む）の氏名及びふりがなを記入ください。 

https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/roudoukijun/rousaihoken.html
https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/koyou_roudou/roudoukijun/rousaihoken.html
https://jsite.mhlw.go.jp/shiga-roudoukyoku/hourei_seido_tetsuzuki/roudou_hoken.html
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※氏名を入力すると入力した値がフリガナ欄に自動入力されます。修正が必要な場

合は、フリガナ欄に直接入力してください。 

⑤ 「加入承認日」、「脱退承認日」欄 

令和５年４月１日以降に特別加入者になった者は、加入承認日欄に「変更決定日」

又は「新規加入承認日」を、令和５年４月１日以降に特別加入者でなくなった者は、

脱退承認日欄に「変更決定日」又は「脱退承認日」を記入ください。 

令和５年３月３１日以前の加入又は脱退は、入力省略で結構です。 

⑥ 「（令和５年度確定）給付基礎日額」欄 

令和５年度の給付基礎日額を記入ください。 

※プルダウンからも選択できます。 

⑦ 「（令和５年度確定）加入月数」欄 

令和５年度確定で特例計算対象となる者については、令和５年度に加入した『加入

月数』を記載ください。 

特例計算の対象者以外は、“１２”と記入ください。 

※「加入承認日欄」又は「脱退承認日欄」に入力すると、令和５年度又は令和６年度

の「加入月数欄」に自動計算した月数が表示されます。 

⑧ 「（令和５年度確定）保険料算定基礎額」欄 

加入月数が１２月の者は、給付基礎日額に３６５を乗じて得た額を記入ください。 

加入月数が１２月以外の者(特例計算対象者)は、(別表１)「特別加入保険料算定基

礎額表及び特例による月割算定基礎額一覧表」（P10参照）で各給付基礎日額に応じた

加入月の『保険料算定基礎額』を確認し、『特例による保険料算定基礎額』を転記くだ

さい。 

※既に入力された「給付基礎日額」及び「加入月数」を基に自動計算した額が表示

されます。 

⑨ 「（令和６年度概算）給付基礎日額」欄 

令和６年度の給付基礎日額を記入ください。 

なお、「(特様式第２号)特別加入者給付基礎日額変更申請書」を提出した（する）者

は、変更後の給付基礎日額を記入ください。 

本申告書内訳（別紙）では給付基礎日額の変更はできません。 

給付基礎日額の変更は、令和６年３月４日から３月２９日までの間に、又は、令和

６年６月３日から 7月１０日までに間に、「(特様式第２号)特別加入者給付基礎日額変

更申請書」を提出し、所管の監督署で受理されていることが必要となります。令和５

年度の給付基礎日額と令和６年度の給付基礎日額が異なる者は、必ず上記申請書を提

出しているか確認ください。 

※既に入力された「給付基礎日額」及び「加入月数」を基に自動計算された額が表
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示されます。 

⑩ 「（令和６年度概算）加入月数」欄 

令和６年度概算で特例計算対象となる者は、令和６年度に加入予定の『加入月数』

を記載ください。 

特例計算の対象者以外は、“１２”と記載ください。 

※「加入承認日欄」又は「脱退承認日欄」に入力すると、令和５年度又は令和６年度

の「加入月数欄」に自動計算した月数が表示されます。 

⑪ 「（令和６年度概算）保険料算定基礎額」欄 

加入月数が１２月の者は、給付基礎日額に３６５を乗じて得た額を記入ください。

加入月数が１２月以外の者(特例計算対象者)は、(別表１)「特別加入保険料算定基礎

額表及び特例による月割算定基礎額一覧表」（P10参照）で各給付基礎日額に応じた加

入月の『保険料算定基礎額』を確認し、『特例による保険料算定基礎額』を転記くださ

い。 

※既に入力された「給付基礎日額」及び「加入月数」を基に自動計算した額が表示

されます。 

⑫ 「小計」欄 

ページごとの令和５年度確定及び令和６年度概算の保険料算定基礎額の計を「小計」

欄に記入ください。 

また、最終ページの場合は「累計欄」に、各ページの「小計」の合計を記入くださ

い。 

※当該項目は自動計算されます。 

 

（２）「(組様式第６号)(乙)令和５年度確定 令和６年度概算 保険料申告書内訳」 

【本様式は、労働保険事務組合に労働保険事務を委託していない特別加入団体は作成不

要です。】 

本様式は、「労働局用」、「監督署用」、「事務組合控（特別加入団体控）」の３枚１組の様

式です。 

本様式は、労働保険番号の基幹番号ごとに記入し、枝番号を複数付与している労働保険

事務組合は、枝番号ごとに改行ください。 

【記入要領】 

① 「①労働保険番号の枝番号」欄 

労働保険番号の枝番号を記入ください。 

② 「②事業(団体)の名称」欄 

特別加入団体の名称を記入ください。 

③ 「③業種」欄 
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(別表２)「第２種特別加入保険料率表」（P11）の“業種番号”（例えば、“特２”）を

記入ください。 

※プルダウンからも選択できます。 

④ 「④特別加入者数」欄 

令和５年度確定保険料の算定対象となった特別加入者数（12か月加入で計算した者

及び算定基礎額の特例計算した者の合計人数）を記入ください。 

⑤ 「⑤(令和５年度確定保険料)保険料算定基礎額総計」欄 

「令和５年度確定 令和６年度概算 保険料申告書内訳（別紙）」の最終ページに記

載した「(令和５年度確定)保険料算定基礎額」の合計の値の千円未満を切り捨て、１

０００で除した値を記入ください。 

なお、千円未満の端数の切り捨ては労働保険番号の総合計金額について行います。

個々の特別加入者ごとに行うものではありません。 

⑥ 「⑥(令和５年度確定保険料)第２種特別加入保険料率(1000分の)」欄 

(別表２)「第２種特別加入保険料率表」（P10）から上記「③業種」に対応する“料

率”(１桁又は２桁の整数)を記入ください。 

※「③業種」から確定年度の第２種特別加入保険料率が自動で表示されます。 

⑦ 「⑦(令和５年度確定保険料)第２種特別加入保険料(⑤×⑥)」欄 

「⑤(令和５年度確定保険料)保険料算定基礎額総計」の値に「⑥「(令和５年度確定

保険料)第２種特別加入保険料率(1000分の)」の値を乗じた値を記入ください。 

※（⑤×⑥）の値が自動で表示されます。 

⑧ 「⑧(令和６年度概算保険料)保険料算定基礎額総計」欄 

「令和５年度確定 令和６年度概算 保険料申告書内訳（別紙）」の最終ページに記

載した「(令和５年度概算)保険料算定基礎額」の合計の値の千円未満を切り捨て、１

０００で除した値を記入ください。 

なお、千円未満の端数の切り捨ては労働保険番号の総合計金額について行います。

個々の特別加入者ごとに行うものではありません。 

⑨ 「⑨(令和６年度概算保険料)第２種特別加入保険料率(1000分の)」欄 

(別表２)「第２種特別加入保険料率表」（P10）から上記「③業種」に対応する“料

率”(１桁又は２桁の整数)を記入ください。 

料率が確定年度と改定となっている業種もありますので、注意してください。 

※「③業種」から概算年度の第２種特別加入保険料率が自動で表示されます。 

⑩ 「⑩(令和６年度概算保険料)第２種特別加入保険料(⑧×⑨)」欄 

「⑧(令和６年度概算保険料)保険料算定基礎額総計」の値に「⑨「(令和５年度確定

保険料)第２種特別加入保険料率(1000分の)」の値を乗じた値を記入ください。 

※（⑧×⑨）の値が自動で表示されます。 
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⑪ 「 枚目のうち 枚目」欄 

総ページ数及びページ数を記入ください。 

⑫ 「労働保険番号」欄 

労働保険事務組合の労働保険番号(基幹番号まで)を記入ください。 

⑬ 「合計」欄 

各項目の合計を記入ください。 
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