【労働保険料納付済額証明願（事務組合委託事業場用）発行注意事項】

「労働保険料等納付済額証明願（事務組合委託事業場用〉」の発行について
　　（※書類の発行は無料です）

１　提出書類

1 労働保険事務組合あて「証明願」

労働保険事務組合に証明していただき、労働保険事務組合の代表者印を押印いただくようお願いいたします。

2 労働局宛「証明願」

労働保険事務組合と連名で作成し、それぞれの代表者印等を押印してください。
２　記入要領

①　労働保険番号

１１から始まる番号です。確認が必要な労働保険番号ごとに「証明願」を作成してください。
2 納付済労働保険料等

　　　労働保険事務組合に記入いただくか、労働保険事務組合に確認して記入してください。

３　留意事項

1 必要な年度ごとに「証明願」を作成してください。

2 証明願提出前２週間以内に労働保険料等を納付された場合は、その「領収証書」の写しが必要となります。
3 「証明願」を郵送する場合は、返信先を記入した返信用封筒（切手貼付）を同封してください。
4 直接来庁により証明をご希望される場合は、あらかじめご連絡いただいた上で、対象となる事業場の社員証又は健康保険証(事業所の方であることが確認できるもの)と免許証(本人確認書類)をご持参ください。(代理人の方が申請される場合は委任状の添付と、代理人の本人確認書類をお持ちください)
5 当日発行できない場合もあります。ご了承ください。
４　「証明願」提出先、問い合わせ先

　　〒３３０－６０１６

　　　さいたま市中央区新都心１１－２ランド・アクシス・タワー１５Ｆ

　　　℡　０４８－６００－６２０３

　　　埼玉労働局　総務部労働保険徴収課　徴収第一係
