
 
 
 
 

 

 















ハローワーク所沢 部門コード一覧（H2９ .６ .1現在） 

 

部門コード 部門名 担当業務 

１ １ ＃  雇用保険課 
給付係 

雇用保険受給手続き、雇用保険給付相談 
失業認定、就業手当、傷病手当、受給期間延長 
教育訓練給付の支給申請受理 
再就職・常用就職支度手当申請、職業訓練手当関係 
不正受給関係 

２ １ ＃  雇用保険課 
適用係 

事業所に関する届出、事務組合に関する届出 
被保険者に関する各種届出（取得・喪失・転勤等） 
雇用保険被保険者離職票の交付に関すること 
雇用保険被保険者証の再交付に関すること 
高年齢者雇用継続給付、育児・介護休業給付に関する手続き 

３ １ ＃  求人部門  
求人関係 

求人申込 
民営職業紹介事業、労働者派遣事業 
雇用促進住宅の入居申請（安定所証明手続き）に関すること 

３ ２ ＃  求人部門  
助成金関係 

各種助成金に関する届出 
雇用調整助成金・特定求職者雇用開発助成金・キャリアアップ助
成金・人材開発支援助成金・建設労働者確保育成助成金 
労働移動支援助成金 
高年齢者の雇用確保措置、障害者の雇用率 
雇用対策法に係る再就職援助計画 
産業雇用情報に関すること、労働市場の調査・分析 

３ ３ ＃  求人部門  
学卒関係 

学卒求人受理 
在学中の生徒の職業相談 

４ １ ＃  
 

職業相談部門 総合案内、求職登録・職業相談・職業紹介 
求人検索パソコンの利用受付 
就職支援セミナー等の案内 
外国人の職業相談、職業紹介 

４ ２ ＃  職業相談部門 
職業訓練相談 

職業訓練に関する相談・申込み等 

４ ３ ＃  職業相談部門 
わかもの支援コ
ーナー 

若年者（おおむね 45歳未満）の職業相談・個別就職支援 

４ ５ ＃  専門援助部門 障害者の方の求職登録・職業相談・職業紹介 
「障害者トライアル雇用助成金」の申請受理 
障害者関係機関・施設の対応、障害者面接会の計画実施 
生活保護受給者・刑務所出所者等就労支援事業 

５ １ ＃  庶務課 職員・相談員の人事・服務に関すること 
健康管理、福利厚生 
前渡資金の経理、債権管理 

 


