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1. 　工程欄には、上段にその工程における主要施設、たとえば、「クラッシャー」、「フレットミル」等の機械名を記し、下段に生産工程名を「原料破壊→原粉粉砕→・・・・・」のように記入し、そこで発生する有害要因、たとえば、「粉じん発散30mg/㎥」、「騒音80db」等、発生箇所の付近に記入すること。

2. 　原材料名欄には、できるかぎり使用量（1日、1時間、1ヵ月当たりのいずれか）、配分比率等も記入すること。

3. 　当該作業従事者数は、その工程に常態として携わっている人数を記し、（　）内はその工程が主たる場合にその人数を内数として記入すること。
4. 　1日（又は1ヶ月）平均労働時間数は、1人当たりを記入すること。

5. 　主な留意点については、衛生関係法規該当業務の条項、たとえば「粉じん障害防止規則別表第1の第11号該当業務」等を記入し、これに伴って規制される項目と関係条文、たとえば「局所排気装置の設置（粉じん則第4条）」等と、必要な防止対策を記入すること。
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