
 
 
 
 

 

 



✤ ハローワーク川口　部門コード一覧

11# 雇用保険課・給付係
雇用保険受給の手続き、受給期間延長申請、教育訓練給付、
失業の認定、給付、就職の申告、傷病手当、職業訓練手当関係

21# 雇用保険課・適用係
事業主の方の雇用保険手続き
（雇用保険の加入・資格取得、喪失・離職票）
高年齢雇用継続給付

31# 求人部門・求人助成金担当
事業所の求人受付、事業主の雇用相談、
各種助成金に関する届出
雇用対策法にかかる再就職援助計画

32# 求人部門・雇用調整助成金担当
中小企業緊急雇用安定助成金・雇用調整助成金の相談・申請
高年齢者の雇用確保措置
障害者の雇用率

41# 職業相談部門・職業紹介担当
就職希望者への職業の相談・紹介
採否確認

42# 職業相談部門・学卒担当 来年度高校卒業見込み者の求人及び職業相談

43#
職業相談部門・職業訓練相談担
当

職業訓練受講指示及び相談

44# 職業相談部門・外国人担当 外国人等への職業の相談・紹介

45# 専門援助部門・障害者担当 障害者等への職業の相談・紹介

51# 庶務課
職員・相談員の人事、服務に関すること
健康管理、福利厚生、前渡資金の経理、債権管理

✤ ハローワーク大宮　部門コード一覧

11# 雇用保険給付課
雇用保険受給の手続き、受給期間延長申請
失業の認定、再就職手当の申請、教育訓練給付申請

21# 雇用保険適用課
事業所、事務組合、被保険者に関する各種届出
雇用継続給付、育児・介護休業手当の申請

31# 求人部門
求人の申込み
高年齢者の雇用確保措置、障害者の雇用率
各種助成金に関する届出、雇用管理相談

32# 雇用管理部門 雇用対策法にかかる再就職援助計画

41# 職業相談第二部門

職業の相談と紹介、求人者よりの督促対応
採否確認、労働局セミナー
早期再就職を希望する雇用保険受給者の職業相談
就職安定資金融資、非正規労働者の住宅支援

42# 職業訓練関係 職業訓練の案内・申込み・受講指示

43# 外国人職業相談 外国人の職業相談、外国人雇用状況報告制度

44# 専門援助部門 障害者、生活保護受給者、刑余者の職業相談・職業紹介。

51# 庶務課
職員・相談員の人事、服務に関すること
健康管理、福利厚生、前渡資金の経理、債権管理

担当業務部門コード 部門名

部門コード 部門名 担当業務



✤ ハローワーク川越　部門コード一覧

11# 雇用保険給付部門

雇用保険受給手続き、雇用保険給付相談
失業認定、就業手当、傷病手当、受給期間延長
教育訓練給付の支給申請受理
再就職・常用就職手当申請
職業訓練手当関係
不正受給関係

21# 雇用保険適用部門

事業所に関する届出、事務組合に関する届出
被保険者に関する各種届出（取得・喪失・転勤等）
雇用保険被保険者離職票の交付に関すること
雇用保険被保険者証の再交付に関すること
高年齢者雇用継続給付、育児・介護休業給付に関する手続き

31#
求人部門
求人関係

求人申込、学卒求人受理
在学中の生徒の職業相談
高年齢者の雇用確保措置
障害者の雇用率
雇用対策法に係る再就職援助計画
民営職業紹介事業、労働者派遣事業
雇用促進住宅の入居申請(安定所証明手続き）に関すること
産業雇用情報に関すること、労働市場の調査・分析

32#
求人部門
助成金関係

各種助成金に関する届出
雇用調整助成金・特定求職者雇用開発助成金
受給資格者創業支援助成金
労働移動支援助成金・地域雇用開発促進助成金
通年雇用安定給付金

41# 職業相談部門

求人情報検索機の案内
一般求職者・雇用保険受給手続き者の求職登録・職業相談・職
業紹介・再来相談
長期失業者等支援事業
実習型雇用（職業紹介関係）
埼玉労働局主催の求職活動支援セミナーについての問い合わせ
事業所からの人材リクエストの相談・紹介
就職・求職取り消しの処理、採否結果の確認
トライアル雇用（若年者・中高年・母子家庭の母）について
若年者就業カウンセリングに関する問い合わせ

42#
職業相談部門
外国人相談コーナー

外国人の方の求職登録・相談・紹介
外国人雇用状況報告制度

43#
職業相談部門
安定就職相談コーナー

過去において非正規雇用を繰り返し、職業能力形成に恵まれな
い求職者に対し、担当制による一貫したきめ細かい職業相談、職
業紹介、安定就職に向けた支援を行う。

44#
職業相談部門
早期就職支援コーナー

職務経歴の棚卸し、目標設定のアドバイス、
職務経歴書の添削アドバイス
職業適性検査の実施、面接対策

45#
職業相談部門
マザーズコーナー

子育て中の方、子育てを終えてから働きたいと考えている方の職
業相談、職業紹介、保育施設の情報提供

46# 専門援助部門

障害者の方の求職登録・職業相談・紹介
「障害者トライアル雇用奨励金」「精神障害者ステップアップ奨励
金」の申請受理
障害者関係機関・施設の対応
障害者面接会の計画
刑務所出所者等（刑余者）の相談・紹介

47#
職業相談部門
職業訓練相談コーナー

職業訓練に関する相談・入校指示
職業訓練生活給付金

51# 庶務課
職員・相談員の人事、服務に関すること
健康管理、福利厚生、前渡資金の経理、債権管理

部門コード 部門名 担当業務











ハローワーク所沢 部門コード一覧（H2９ .６ .1 現在） 

 

部門コード 部門名 担当業務 

１ １ ＃  雇用保険課 
給付係 

雇用保険受給手続き、雇用保険給付相談 
失業認定、就業手当、傷病手当、受給期間延長 
教育訓練給付の支給申請受理 
再就職・常用就職支度手当申請、職業訓練手当関係 
不正受給関係 

２ １ ＃  雇用保険課 
適用係 

事業所に関する届出、事務組合に関する届出 
被保険者に関する各種届出（取得・喪失・転勤等） 
雇用保険被保険者離職票の交付に関すること 
雇用保険被保険者証の再交付に関すること 
高年齢者雇用継続給付、育児・介護休業給付に関する手続き 

３ １ ＃  求人部門  
求人関係 

求人申込 
民営職業紹介事業、労働者派遣事業 
雇用促進住宅の入居申請（安定所証明手続き）に関すること 

３ ２ ＃  求人部門  
助成金関係 

各種助成金に関する届出 
雇用調整助成金・特定求職者雇用開発助成金・キャリアアップ助
成金・人材開発支援助成金・建設労働者確保育成助成金 
労働移動支援助成金 
高年齢者の雇用確保措置、障害者の雇用率 
雇用対策法に係る再就職援助計画 
産業雇用情報に関すること、労働市場の調査・分析 

３ ３ ＃  求人部門  
学卒関係 

学卒求人受理 
在学中の生徒の職業相談 

４ １ ＃  
 

職業相談部門 総合案内、求職登録・職業相談・職業紹介 
求人検索パソコンの利用受付 
就職支援セミナー等の案内 
外国人の職業相談、職業紹介 

４ ２ ＃  職業相談部門 
職業訓練相談 

職業訓練に関する相談・申込み等 

４ ３ ＃  職業相談部門 
わかもの支援コ
ーナー 

若年者（おおむね 45歳未満）の職業相談・個別就職支援 

４ ５ ＃  専門援助部門 障害者の方の求職登録・職業相談・職業紹介 
「障害者トライアル雇用助成金」の申請受理 
障害者関係機関・施設の対応、障害者面接会の計画実施 
生活保護受給者・刑務所出所者等就労支援事業 

５ １ ＃  庶務課 職員・相談員の人事・服務に関すること 
健康管理、福利厚生 
前渡資金の経理、債権管理 

 


