
事務職を希望する理由として・・
・コミュ力がないから
・簡単そうだから
・営業はやりたくないから
・特にやりたいことがないから

この理由で事務職を選ぶと実際に働いた
ら、理想と現実のギャップに驚くと思い
ます。
例えば「総務（事務）」
職務経歴に「総務」があったとすると、
採用側のイメージとしては「何でもでき
る人」です。
なぜなら総務の仕事は多岐に渡るからで
す。
パソコンを使う、代表電話対応、庶務、
備品管理、勤怠管理、人事労務、

事務職は本当に簡単なのか？



広報、経理、法務etc…（会社の規模な
どによって違いはあります）

もちろん事務は総務以外にもあります。
受付事務、医療事務、調剤事務、経理事
務、会計事務、貿易事務、金融事務、営
業事務、学校事務etc…

今一度以下のことを考えてみてください。

どんな「事務」をやりたいのか？を明確
にする／事務職の多くはコミュニケー
ション力が必要／データ入力をするだけ
ではない／雑務が多いけどやれるかどう
か？／正確性を持って仕事ができるかど
うか？

事務職を理解した上で、自分はどの事務
職なら向いているのか？やれるのか？や
りたいのか？を考え、そこで働くイメー
ジをしっかり持って応募をしてください。

埼玉新卒応援ハローワーク
就職支援ナビゲーターからの一言
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