
就職活動は社会に出て行く（社会人にな
る）ための活動です。
ですからビジネスマナーを基準に進んで
いきます。
ビジネスマナーは身に付いていますか？
ビジネスマナーと言っても難しいことはあ
りません。
身だしなみから始まり、挨拶や言葉遣い、
電話やメールの対応、コミュニケーション
のマナーなど基本を身につけましょう。

例えば身だしなみは、自分中心のおしゃ
れとは違い、相手が中心となります。
挨拶はコミュニケーションの第一歩となり、
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言葉や発声、表情や立ち振る舞いも大切
です。
どちらもあなたの第一印象を決める重要
なポイントです。
他にもコミュニケーションツールのメール
や電話、文書などのマナーも必要となりま
す。
色々ありますが、まずは就職活動に必要
なことから始めましょう。
ビジネスマナーは就職活動前に身に付け
るのが理想ですが、これからという方は就
職活動を通じて身につければ社会人とし
て良いスタートが切れるはずです！
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