
高卒求人をハローワークへ提出する方法は次の３通りあります
1. 求人者マイページからの申込み

2. 過去の「求人票（高卒）」をコピーし、朱書きで修正してハローワークへ持参
（※令和２年６月以降に「求人申込書（高卒）」を提出したことがある事業所に限ります）

3. 「求人申込書（高卒）」を記載し、ハローワークへ持参

※１～３いずれの提出方法であっても、ご注意いただきたい点

■高卒求人は翌年６月３０日まで（または求人が充足するまで）有効となり、途中で募集を
   中止することは原則できません。

■求人仮登録完了後に、求人者マイページから求人内容の変更はできません。
変更が必要な場合には、恐れ入りますが、ハローワークへお問い合わせください。

■完成前の「仮求人票」を印刷して求人活動に利用することはできません。
７月１日以降に返戻する「ハローワークの確認印が押印された求人票」で、求人活動を
実施してください。

資料No.2

★高卒求人には、追記いただく佐賀労働局内統一の必須項目が複数あります。
 必須項目等は資料No.6にまとめておりますので必ずご確認いただき、求人申
 込時にご提出ください。

P.5 および 資料No.3
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□資料No.4 「応募前職場見学実施予定表」
□資料No.5「推薦依頼高校一覧」
□資料No.6「追加情報」

（１）

求人区分を「２０２７（令和９）年３月卒業の求人」 へ設定してください
① Ｒ８．５月中   → 「２０２６（令和８）年３月卒業の求人」 のみ表示される
② Ｒ８．６月中   → 「２０２６（令和８）年３月卒業の求人」 および

     「２０２７（令和９）年３月卒業の求人」 の両方が表示される
③ Ｒ８．７月以降 → 「２０２７（令和９）年３月卒業の求人」 のみ表示される
マイページからの申請では、以上のとおり求人作成時期によって表示が異なります。
求人区分の設定に誤りがないようお願いします。

（２）

求人申し込みの際に必要な
３つの添付書類

●添付資料はハローワーク佐賀のホームページからダウンロード可能です。
 以下のＵＲＬまたは右に記載のＱＲコードから検索いただき、ご提出願います。
（URL: https://jsite.mhlw.go.jp/saga-roudoukyoku/newpage_01096.html ）

●添付書類は、別途メールでの提出をお願いします。

●メール本文へ、必ず 事業所番号・事業所名・担当者名・電話番号 を記入してください。
（複数の求人をお申し込みの場合は、求人ごとに別添書類が必要です。対象求人が明確になるよう、
 ファイル名を変更するなどしてご提出願います。）

ハローワーク佐賀 メールアドレス（新規学卒求人専用）

 saga-gakusotsu@mhlw.go.jp

求人者マイページから申込む場合の留意事項

添付書類のみ
５月から
提出可能！
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（例１） 新たに仮登録する場合

「新規求人情報を登録」を
クリックします

↓

新規求人登録画面で、「新規求
人情報を登録」をクリックします

↓

求人仮登録画面で、「求人情報
を入力」をクリックします

↓

各項目を入力します
（全部で８ページに渡ります）

↓

すべての入力ができたら「完了」
をクリックします
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「新規求人情報を登録」をクリックします

（例２）過去の高卒求人を転用して仮登録する場合

↓

令和２年１月以降これまでに申し込ん
だ求人が、一般求人も含め、「公開中」
「無効」を問わず新しい順に表示されま
す

↓

過去の高卒求人を見つけ、「この求人
情報を転用して登録」をクリックします

↓

修正が必要な箇所を修正し、すべての
入力ができたら「完了」をクリックします。
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「求人申込書（高卒）」を記入する場合

以下のいずれにも当てはまる場合、求人者申込
書（高卒）での申請が可能です。

□ 求人者マイページが利用できない
□ 令和２年６月以降の高卒求人申込みが無い

「求人申込書（高卒）」は両面計４ページです。
申込書は、ハローワーク佐賀・３階 求人窓口にて
提供しております。

高卒求人は記載いただく内容が多いため、基本
的に求人者マイページ又は前回までの高卒求人
への朱書き、どちらかの方法で申請をお願いして
おります。
ご協力賜りますよう、お願い申し上げます。
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