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履歴書・職務経歴書のチェックをしましょう★

日付は提出する日です

面接に持参する場合
⇒面接日

事前に提出する場合
⇒①持参する日
②郵送は、投函する日
③メールは、送信する日

紹介状以外の応募書類は全て統一します。

年号は統一していますか

西暦・和暦どちらかに統一して、省略しません。

24.7.20 ⇒2024年7月
Ｒ6.7.20⇒令和6年７月20日
※年号の１年は元年と記載しましょう。

写真は３ヶ月以内のもの

ジャケット又はシャツを着用し、正面を向く
面接当日とほぼ同様の髪型服装で撮影する
写真の裏に 必ず名前を記入してから貼る。
笑顔が大事です！

正式名称ですか

○○高校 ⇒○○県立○○高等学校
(株) ○○ ⇒株式会社○○

株式会社・有限会社・合同会社・医療法人
社会福祉法人・一般社団法人など

携帯番号は書いていますか

うっかり書き忘れたことはありませんか？
記載が無くて、会社から「面接の日時が伝え
られない」という事例が発生しています。

空欄はありませんか

【志望動機】は必ず書いて意欲を伝えましょう！
【本人希望記入欄】は特に記載する事項がない
場合は「勤務条件は貴社の規定に従います」
「○○職を希望します」など記載して空欄になら
ないようにしましょう。

ハローワークからの紹介を受けたら

応 募 書 類 の をしましょう！点検

履歴書や職務経歴書の
使い回しはやめましょう！
必ず、新たに作成しましょう！

◆履歴書の様式は、A4版
（二つ折りになっている場合、見開きA3サイズ）

◆黒色のボールペン・万年筆で
間違えた場合は、最初から書き直します。

✔

履歴書は
コピーを取りましょう

2024.夏
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ふるさとハローワーク で仕事探しを
してみませんか？

多久市ふるさとハローワーク
※月曜～金曜 午前９時00分～午後17時00分（土日祝・年末年始除く）

TEL０９５２－７５－２１４４ FAX０９５２－７５－２３２５

・お仕事を退職された方の雇用保険受給手続き

・事業所の方の求人申し込み、雇用保険に関する各種手続き

・障害のある方、外国人の方の求職申込、職業相談、職業紹介

・職業訓練に関するご相談

〒８４６－００３１多久市多久町小侍5769 多久市まちづくり交流センター

次の手続きや相談については受付ができません。ハローワーク佐賀をご利用ください。
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・隙間時間に ちょこっと 検索

・落ちついて じっくりと 検索

JR多久駅そばの あいぱれっと の中にあるから、とっても便利です！！ お気軽にご利用ください☆

ご自由に♡

仕事が見つからない・・・
探し方が分からない・・・
求人に応募したい・・・
色々詳しく聞きたい・・・

ふるさとハローワークの

相談員が親切に
サポートします★


