
Daily企業説明会用「企業PRシート」 実施日：令和8年9月29日

業種

地域

土木建築サービス業

株式会社阿波設計事務所
大阪市浪速区

◆とある1日の流れ

08：30 メールチェック

08：45 事務部門全体ミーティング

09：00 従業員の勤怠届出チェック

09：30 社会保険手続き書類作成・提出

12：00 休憩（昼食）

13：00 メールチェック

14：00 納品用図面折り

16：00 棚卸・物品注文

16：30 社内書類作成

18：00 お疲れ様でした！

創業65年を迎えました！

社会に残る建築物の設計を手掛ける会社です。
募集職種：総務事務

↓新入社員研修（現場見学）の様子

道の駅うずしお（南あわじ市）

◆業務内容

人事・労務・総務などの事務業務全般を幅広く担当します。

・電話、来客対応

・備品管理および発注業務

・各種文書の整備、管理

・設計業務補助

・従業員の勤怠管理

・社会保険、労働保険の事務手続き など

建築設計技術者は10名の採用を予定しています。

株式会社阿波設計事務所（〒556-0016 大阪市浪速区元町2-2-12）

大阪新卒応援ハローワーク


