
事業所登録シートの内容は、基本的にすべての求⼈票に共通して反映されますので、正確に記⼊
してください。
登録後に事業所確認票をお渡ししますので、記載内容に間違いがないか確認をお願いします。

「
「裏⾯」
創業、資本⾦、電話番号等の連絡先、事業内容、会社の特⻑を記⼊する⾯です。

「Ｅメール」
各種ご案内をハローワークから送付さ
せていただくことがあります。なお、
ＰＤＦファイルを添付する場合がある
ため、携帯メールアドレスは指定でき
ません。ご注意ください。

「表⾯」
事業所名、代表者名、住所、社会保険、育児休業制度
等の利⽤状況など、基本的な情報を記⼊する⾯です。

「事業内容」
事業の種類のほか、取扱商品、ブランド、顧客層、
店舗数、最近の業績など、事業展開の状況などもわかり
やすく記⼊してください。

「事業所確認票」
登録⼿続き後にお渡しします。
登録内容に誤りがないか、よくご確認ください。
また、いつでも変更可能です。お気軽にご相談ください。

「会社の特⻑」
会社の経営⽅針、社⾵、スポーツや⽂化⽀援、ボ
ランティアなどの地域貢献活動、独⾃の福利厚⽣
制度など、会社のアピールポイントをわかりやす
く記⼊してください。

③ ④



最⼤10種類の地図を登録することができます。 これまでの往復ハガキサイズから、Ａ４サイズ両⾯に変わりました。最⼤10種類の地図を登録することができます。
本社の他、⼯場や⽀店、店舗などをご登録ください。
求⼈票には、就業場所と選考場所の2種類の地図を表⽰できます。

選考結果通知は、ＦＡＸの他、郵送、電話、窓⼝持参のいずれの⽅法でも受け付けます。
選考が終わり次第、速やかな通知をお願いします。

「所在地」
求職者が迷わないよう求職者が迷わないよう、
ビル名、階数（または
部屋番号）まで記⼊し
てください。

表 裏

「地図」
途中の⽬印になるも
のなど、ポイントを

表 裏

押さえてわかりやす
く描いてください。
既存の地図（⽩⿊の
ものに限ります。）
を貼り付ける場合は、
⼀般的なコピー⽤紙
等薄い紙を使ってく
ださ

地図登録⼿続き後にお渡しします。

「タイトル」

ださい。 「地図番号」
求⼈申し込みの際は、求⼈申込書に地図
番号を記⼊することになりますので、確
認票の保管をお願いします。

「タイトル」
求⼈票に表⽰されます。
わかりやすいタイトル
を付けてください。

最⼤10種類の地図を登録できます。
また、地図の変更、差し替えはいつでも
できますので、窓⼝にご相談ください。
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