
事　項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類 小分類 保存期間
文書管理規則の別表
第２の該当事項・業
務の区分

保存期間終了時の措置

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

労働者派遣事業 苦情相談記録関係 苦情相談記録票 需給調整 労働者派遣事業 苦情相談記録票
3 － 廃棄

22 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 標準文書保存期間基準関係、廃棄の状態が
記録された文書

標準文書保存期間基準、廃棄に当たって、
具体的な廃棄年月日を記録する文書等（廃
棄に関する決裁等を含む。）

職業安定 文書管理 標準文書保存期間基準・廃棄実施簿

30 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

労働者供給事業 苦情相談記録関係 苦情相談記録票 職業安定 労働者供給事業 苦情相談記録票
3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

職業紹介事業 職業紹介事業指導監督処理台帳 職業紹介事業指導監督処理台帳 職業安定 職業紹介事業 職業紹介事業指導監督処理台帳（有料職業
紹介事業）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

職業紹介事業 職業紹介事業指導監督処理台帳 職業紹介事業指導監督処理台帳 職業安定 職業紹介事業 職業紹介事業指導監督処理台帳（無料職業
紹介事業）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

職業紹介事業 職業紹介事業指導監督処理台帳 職業紹介事業指導監督処理台帳 職業安定 職業紹介事業 職業紹介事業指導監督処理台帳（求人者）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

職業紹介事業 行政処分関係 行政処分関係書類 職業安定 職業紹介事業 行政処分関係書類
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

職業紹介事業 指導監督業務報告（四半期報） 指導監督業務報告（四半期報） 職業安定 職業紹介事業 指導監督業務報告（四半期報）
3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

職業紹介事業 指導監督業務報告（年報） 指導監督業務報告（年報） 職業安定 職業紹介事業 指導監督業務報告（年報）
3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

職業紹介事業 苦情相談記録 苦情相談記録票 職業安定 職業紹介事業 苦情相談記録票
3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

職業紹介事業 他機関からの照会関係 他機関からの照会関係 職業安定 職業紹介事業 他機関からの照会関係
5 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

労働者派遣事業 他機関からの照会関係 他機関からの照会関係 需給調整 労働者派遣事業 他機関からの照会関係
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳 労働者派遣事業指導監督処理台帳 需給調整 労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳（派遣
元） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳 労働者派遣事業指導監督処理台帳 需給調整 労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳（派遣
先） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳 労働者派遣事業指導監督処理台帳 需給調整 労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳（受注
者） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳 労働者派遣事業指導監督処理台帳 需給調整 労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳（発注
者） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳 労働者派遣事業指導監督処理台帳 需給調整 労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳（（派遣
元）特定地域づくり事業協同組合） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳 労働者派遣事業指導監督処理台帳 需給調整 労働者派遣事業 労働者派遣事業指導監督処理台帳（（派遣
先）特定地域づくり事業協同組合） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 行政処分関係 行政処分関係書類 需給調整 労働者派遣事業 行政処分関係書類

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 指導監督業務報告（四半期報） 指導監督業務報告（四半期報） 需給調整 労働者派遣事業 指導監督業務報告（四半期報）
3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者派遣事業 指導監督業務報告（年報） 指導監督業務報告（年報） 需給調整 労働者派遣事業 指導監督業務報告（年報）
3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者供給事業 指導監督・行政処分関係 指導監督・行政処分関係書類 職業安定 労働者供給事業 指導監督・行政処分関係書類

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者供給事業 労働者供給事業指導監督実施状況報告関係 労働者供給事業指導監督実施状況報告 職業安定 労働者供給事業 労働者供給事業指導監督実施状況報告
3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

令和５年度　大阪労働局需給調整事業部需給調整事業第２課　標準文書保存期間基準（保存期間表)  

労働者募集事業 苦情相談記録関係 苦情相談記録票 職業安定 労働者募集事業 苦情相談記録票
3 － 廃棄
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事　項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類 小分類 保存期間
文書管理規則の別表
第２の該当事項・業
務の区分

保存期間終了時の措置

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者募集事業 指導監督・行政処分関係 指導監督・行政処分関係書類 職業安定 労働者募集事業 指導監督・行政処分関係書類

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

労働者募集事業 労働者募集業務指導監督実施状況報告関係 労働者募集業務指導監督実施状況報告 職業安定 労働者募集事業 労働者募集業務指導監督実施状況報告
3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

労働者派遣事業 紛争解決援助関係 紛争解決援助関係 需給調整 労働者派遣事業 紛争解決援助関係

5 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

労働者派遣事業 調停関係 調停関係 需給調整 労働者派遣事業 調停関係
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

募集情報等提供事業 指導監督関係関係 指導監督関係書類 職業安定 募集情報等提供事業 指導監督関係書類
5 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

募集情報等提供事業 苦情相談記録関係 苦情相談記録票 職業安定 募集情報等提供事業 苦情相談記録票
3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

その他 指導監督関係関係 指導監督関係書類 職業安定 その他 指導監督処理台帳（出向元）
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

その他 指導監督関係関係 指導監督関係書類 職業安定 その他 指導監督処理台帳（出向先）
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

その他 指導監督関係関係 指導監督関係書類 職業安定 その他 指導監督処理台帳（その他）
5 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

その他 苦情相談記録関係 苦情相談記録票 職業安定 その他 苦情相談記録票
3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

需給調整事業 情報公開法関係 情報公開法関係 職業安定 情報公開 情報公開法関係綴

5 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

需給調整事業 開示請求・決定書関係関係 開示請求・決定書 職業安定 情報公開 開示請求・決定書

5 － 廃棄

11 個人の権利義務の得喪及びその
経緯

需給調整事業 開示請求・決定書関係関係 開示請求・決定書 職業安定 個人情報保護 開示請求・決定書

5 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

不服申立てに関する審議会等における検
討その他の重要な経緯

行政不服審査請求関係 行政不服審査請求 需給調整 需給調整事業 行政不服審査請求

10 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

国又は行政機関を当事者とする訴状の提
起その他の訴訟に関する重要な経緯

訴訟関係資料 訴訟関係資料 需給調整・職業安定 訴訟関係資料 訴訟関係資料
訴訟終結
後10年

－ 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

需給調整事業 広報関係 広報 需給調整 事業・職業安
定

需給調整事業 広報関係 綴

3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及びその
経緯

需給調整事業 需給調整事業 需給調整事業関係 綴 需給調整 事業・職業安
定

需給調整事業 需給調整事業関係 綴

5 － 廃棄

所管する業務に係る関係機関等
との会議に関する事項

会議等の開催に関する重要な経緯 需給調整事業関係会議等資料 需給調整事業関係会議等資料 需給調整・職業安定 需給調整事業関係 業務会議等資料 需給調整事業関係会議等資料

5 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその経
緯，法人の権利義務の得喪及びそ
の経緯

需給調整事業 苦情相談受付状況・対応結果報告（四半期
報）

苦情相談受付状況・対応結果報告（四半期
報）

需給調整・職業安定 苦情相談受付状況・対応結果報告（四半期
報）

苦情相談受付状況・対応結果報告（四半期
報） 3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

業務報告 各種報告関係 各種報告関係 需給調整事業 業務報告 各種報告関係

3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

職業紹介事業 他機関からの情報提供 他機関からの情報提供 職業安定 職業紹介事業 他機関からの情報提供

3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及びその
経緯，法人の権利義務の得喪及
びその経緯

労働者派遣事業 他機関からの情報提供 他機関からの情報提供 需給調整 労働者派遣事業 他機関からの情報提供

3 － 廃棄
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