
雇いま専科！ 
や と せ ん か 

「警備編」 

～わかりやすい求人、応募したくなる求人票を作って、応募を増やしましょう！！～ 

事業所様向け 「求人充足のためのガイド紙」 

「仕事の内容欄」を活用しましょう！ 

求人票の「仕事の内容欄」は求職者が一番注目している項目です！ 
求職者が具体的なイメージを描けるように、①就業場所の説明（駐車場or商業施設or病院
等）②具体的な勤務シフト③警備以外の仕事（日報の作成、管球の交換等）については、
必ず記載しましょう！ 

「特記事項欄」「備考欄」を使って、会社のアピールをしましょう！！ 

ハローワーク大阪東 事業所サービス部門  ℡06－6942－4771  内線31＃ 

ご相談・お問い合わせは・・・ 

記入例 

「他社との違い＝貴社のアピールポイント」

をどんどん書きましょう！！ 

賃金のことや、福利厚生制度のこと、社員食堂の有無など、各欄に書ききれなかったこと
は、「特記事項欄」や「備考欄」に記入することができます。 

＊入社後、○○日間の研修があります。 

  （日給○○円） 

＊昼食は会社が提供しています 

※給与例：月給２２万円（基本給１５万円＋夜勤手当６万円 

                ＋資格手当１万円） 

       ※夜勤手当は月４回行った場合で試算 

立哨、巡回等、具体的な警備方法や、 

人員体制の説明などが書いてあると、 

具体的にイメージしやすいようです。 

記入例 

ビル巡回警備  

来訪者受付 

郵便物仕分け、荷物受取 

ビル内外の管理、その他。 

※日報の作成業務もあります。 

※月４回程度夜勤あり 

※５名での交代勤務になります。 

ハローワーク大阪東公認キャラクター「ひがしくん」 
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ご相談・お問い合わせは・・・ 

写真やパンフレットを登録しましょう！！ 

ハローワークでは、会社情報として写真やパンフレットをハローワーク内の求人検索パソコンに
登録することができます！（Ａ３サイズ１０枚まで） 
「うまく言葉で表現できない。」「求人票には書ききれない！」「職場の雰囲気をみてほしい」
そんな時は是非、ご登録ください！！ 

社屋の外観や作業風景、取扱商品など、 

求人票以上の情報を求職者に伝えましょう！ 

 

スタッフが写真を撮りに伺うことも可能です！お気軽にご相談ください！ 

・交通誘導警備 

 （車両誘導、通行人の安全確保）  

・マーケット保安（スーパーマーケット） 

 （初心者も歓迎致します） 

◎２名体制 

◎資格や知識は必要ありません。 

○○会社の保安業務  

（１）定時に工場・館内を巡回し、不審者の 

   侵入等を監視する 

（２）夜間・休日の電話取り次ぎ、来訪者の受付 

（３）ボイラーの運転状況点検と起動・停止 

   および簡単な機器の操作 

※入社後に研修があるので、未経験の方も 

  お気軽にお問合せください。 

警備員 施設常駐警備 

工場保安業務 
保安業務（病院） 

大型商業施設内での  

１．お客様の案内業務 

２．館内及び館外の巡回業務 

３．搬入車両の誘導業務 

・上記１＋２＋３に休憩を入れて複数人で 

 繰り返し行う業務です。 

リハビリテーション病院での 

・夜間保安 

・院内外の巡回 

・電話対応 

・仮眠時間あり（22時～翌5時） 

・月間１４日～１６日程度の勤務 

・救急、急患来院等の応対業務は含みません。 

・２名体制 

＊未経験の方もお気軽にご相談下さい。 

ハローワーク大阪東公認キャラクター 

「イーストちゃん」 


