
資格・免許 資格・免許 資格・免許

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年100,000円～500,000円  年齢:59歳以下 賞与　年300,000円～300,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時45分 時間外

5時間 20時間 (2)9時00分～17時30分 10時間
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 120日 年間休日数 108日 年間休日数 121日

資本金 800万円 従業員数 200人 資本金 5000万円 従業員数 20人 資本金 4500万円 従業員数 60人

作成日時点の応募者数1人 作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数0人

資格・免許 資格・免許 資格・免許

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与　年300,000円～  年齢:不問 賞与 年2回3.50ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年3回4.30ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時15分～17時00分 時間外
(2)9時00分～16時45分 1時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 127日 年間休日数 120日 年間休日数 125日

資本金 5000万円 従業員数 120人 資本金 1000万円 従業員数 100人 従業員数 5人

作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数2人6月2日受理求人 6月4日受理求人 6月4日受理求人

最寄駅 : 最寄駅 : 各線「なんば」 最寄駅 : 地下鉄谷町線谷町九丁目

求人番号27020-33462551 求人番号27030-18858651 求人番号27010-30021751

就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 天王寺区

 不 問
・事務職経験のある方必須

・人事や労務の経験者優遇

介護福祉士あれば尚可 社会福祉士あれば尚可 介護
支援専門員（ケアマネージャー）あれば尚可

180,000円～220,000円 191,000円～191,000円 187,100円～209,100円

＊取引先との電話対応、来客の応対、パソ
コン（エクセル・ワード）を使用したデータの
作成・入力
 ・現場等にて工事写真撮影
 ・得
意先に提出する報告書の作成
 ・契約書等書
類作成
 
 
 ＊＊急募＊＊
 
 
 【変更範囲：変更
なし】

・入退社に伴う人事業務
 ・求人の受付及び
面接準備
 ・一般事務、電話対応、来客対応

・ワード、エクセルを使った文書作成
 ・勤怠
管理（ハーモス勤怠使用）
 ・その他庶務的な
業務
 
 ※老人ホーム施設内でのお仕事では
ありません。
 
 ［業務変更範囲：会社の定め
る業務］

大阪市からの委託事業
 研修会の企画・運
営
 ハローワーク・学校への調整
 委員会活
動の企画・運営
 会員への情報提供
 賛助会
員の取りまとめ
 その他会議等の企画・運営

その他
 
 「変更範囲：事業所の定める業務」


6月4日受理求人 6月4日受理求人 6月2日受理求人

4 一般事務職＊急募＊ 5 事務員：人事・労務（本社勤務）／大阪市中央区難波 6 事務職

求人番号27030-18668351 求人番号27020-35026151 求人番号27030-17740351

215,000円～315,000円 300,000円～300,000円 250,000円～350,000円

1 一般事務及び経理事務＊急募＊ 2 総務事務 3 総務事務◆駅チカ徒歩１分◆開発メーカー◆年間休日１２１日

スキー・スノーボードレンタル事業や保育園を運営し
ている当社において事務員を募集します。未経験で
も意欲がある方であれば丁寧に教えますので、安心
して応募してください。
 
 ・データ入力
 ・データ管理、
チェック
 ・給料計算、振り込み、会計ソフト入力
 ・小
口精算、預金管理、売り上げ・入金確認
 
 変更範囲：
変更なし

経費処理や請求書のチェック
 
 勤怠管理や入
退社手続きなどの労務事務
 
 備品管理、ファイ
リング、電話・来客応対
 
 社内業務の効率化
（希望やスキルに応じて）
 例：ＧｏｏｇｌｅＷｏｒｋｓｐ
ａｃｅの活用、ＣｈａｔＧＰＴなどのＡＩツールの提案
と導入
 
 
 【変更範囲：変更無し】

化粧品原料の研究開発・製造・販売を行っている当
社での総務事務をお願いします。総務経験ある方歓
迎。ＯＪＴで丁寧にご指導します。四ツ橋駅から徒歩１
分にある好立地なオフィスです。
 
 ＜仕事内容＞
 ・勤
怠管理など総務全般
 ・採用選考など人事管理
 ・契
約書の作成（既定フォームあり）等
 
 
 【変更範囲；会
社の定める業務】

就業場所 : 西区

会計ソフト入力経験、経理経験 総務や事務の経験
総務のご経験がある方、歓迎いたしま
す。     普免

就業場所 : 北区 就業場所 : 西区

最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線西大橋 最寄駅 : 谷町線東梅田駅から徒歩１分／御堂筋線梅田 最寄駅 : 大阪メトロ四つ橋線四ツ橋

最新！

発行日:6月5日

5月29日～6月4日

★応募には、ハローワークの紹介状が必要です（オンライン自主応募は除く）★

★ハローワークには、ほかにも求人がたくさんあります★

いますぐ応募できる求人です！
作成日時点に募集中の求人です。採用が決まり次第、

求人は取消されるのでハローワークでご確認ください。

なお、応募者数は作成日時点の応募人数です。

求人の詳しい内容については、ハローワークにてご確認ください。
求人情報にはおおむねの求人条件は記載されますが、家族手当、

住宅手当等、ご本人様の状況に左右される手当は掲載されていません。

また、昇給や応募要項、試用期間の有無は記載されてません。

詳細は、ハローワークでご確認ください。

作成日 令和7年6月5日

ジンくん＆ベイちゃん
ハローワーク大阪西広報担当キャラクター



資格・免許 資格・免許 資格・免許

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 なし 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与　あり  年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与　年10,000円～

勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 124日 年間休日数 125日 年間休日数 109日

資本金 300万円 従業員数 240人 資本金 1000万円 従業員数 3人 資本金 9000万円 従業員数 7人

作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数2人 作成日時点の応募者数0人

資格・免許 資格・免許 資格・免許

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年100,000円～500,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分  年齢:不問 賞与　年50,000円～250,000円

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時20分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 110日 年間休日数 126日 年間休日数 125日

資本金 1000万円 従業員数 35人 資本金 2000万円 従業員数 40人 資本金 1000万円 従業員数 40人

作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数1人 作成日時点の応募者数0人

資格・免許 資格・免許 資格・免許

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員5人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与　年300,000円～800,000円  年齢:64歳以下 賞与　年50,000円～200,000円  年齢:59歳以下 賞与　年0円～

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 120日 年間休日数 120日

資本金 1000万円 従業員数 7人 資本金 500万円 従業員数 5人 資本金 1000万円 従業員数 45人

作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数1人 作成日時点の応募者数0人

就業場所 : 天王寺区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 浪速区

 介護職員初任者研修修了者あれば尚可   介
護職員初任者研修修了者以上あれば尚良し 経理経験 日商簿記２級  事務職経験


230,000円～260,000円 249,000円～289,000円 193,000円～210,000円

最寄駅 : ＪＲ大阪環状線大阪メトロ千日前線近鉄大阪線鶴橋 最寄駅 : 大阪メトロ心斎橋／長堀橋 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線・四つ橋線大国町

求人番号27010-29863451 求人番号27030-18480951 求人番号27030-17801951

13 貿易事務 14 国内向け営業・営業事務（インサイドセールス） 15 貿易事務

6月4日受理求人 6月3日受理求人

245,000円～280,000円 220,000円～260,000円 220,000円～230,000円

6月2日受理求人

輸入業務（外国からの仕入・デリバリー・
貿易に係わる業務）
 
 データ入力業務
 
 ＊
英検２級程度の英語力のある方を歓迎し
ます。
 
 
 
 
 
 
 変更範囲：変更なし

【インサイドセールス】
 ●ブッキング業務および受託

●日本市場の開拓及び市場調査
 ●電話応対（電話
営業含む）、メール対応、来客応対
 ●顧客との緊密
なコミュニケーション
 ●日報作成（本社報告）
 ［変更
範囲：変更なし］
 
 お客様の要望を受け訪問（出張）す
る場合あり
 残業なし、普段は服装・髪型・おしゃれ自
由


海外商社、メーカーとの業務連絡、翻訳、
通訳、電話応対など
 
 その他付随業務全
般
 
 
 【変更範囲：変更なし】

貿易実務経験者（１年以上）
 日常英会話 実用英語技
能検定２級あれば尚可

商社との貿易または物流に関する交流経験がある
（優遇）
 国際物流業界での経験がある（優遇）

中国語（読み書き・会話）の出来る方
 海外からの仕入
れなど、貿易業務経験があれば尚可

6月2日受理求人 6月2日受理求人 6月2日受理求人

求人番号27010-29236151 求人番号27010-29305751 求人番号27020-33702451

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 北区

最寄駅 : 地下鉄中央線・堺筋線堺筋本町 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋本町 最寄駅 : 大阪メトロ天神橋筋六丁目駅徒歩２分／ＪＲ天満

10 介護事務 11 経理事務 12 営業事務【急募】

【無資格・未経験ОＫ！】
 ＊請求事務
 ＊書類
作成・整理・データ入力等
 ＊各種業者との連
絡及び調整
 ＊電話・来客対応
 ＊その他事務
関係全般
 等
 
 【住み込み相談可】【夜勤なし】
 １
４帖ワンルーム：エアコン・トイレ・バス・キッチン
付
 
 【変更範囲：会社の定める業務】

売掛金、買掛金の管理
 
 月次や年次で行
われる帳簿作成、月次決算、年次決算に
関する経理
 業務全般
 
 パソコン、社内シ
ステム管理
 
 
 【変更範囲：変更なし】

・営業のサポート
 ・顧客との電話連絡、来客
応対
 ・パソコンによる見積書等作成
 ・写真
報告書の管理
 ・備品管理
 ・現場の日程管
理
 
 ※顧客対応等においてコミュニケーショ
ン能力が求められます。
 
 
 
 【変更範囲：会社
の定める業務】

6月2日受理求人 6月3日受理求人 6月2日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ各線動物園前 最寄駅 : 地下鉄・京阪天満橋 最寄駅 : 谷町四丁目

求人番号27010-29141351 求人番号27010-29402751 求人番号27010-28599551

就業場所 : 西成区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

     普免 事務業務での勤務経験があれば◎ パソコンの使用や事務経験

209,000円～209,000円 205,000円～205,000円 210,000円～230,000円

7 営業事務（アプリシェイト天王寺） 8 事務 9 一般事務

以下の老人ホーム運営業務のサポートをお
願いし
 ます！
 老人ホームの見学のご案内

各種営業書類の準備
 利用者様の定期通院
の同行
 利用者様の役所手続き
 土日祝休み
で残業も無し☆
 ご家庭との両立がしやすい
環境です♪
 【変更範囲：変更なし】

伝票発行・事務・受注・発注、その他雑務
をしてもらいます
 【変更の範囲：変更なし】

＊ファイリング、電話応対、書類作成補助
など一般事務全般。
 
 変更の範囲：変更な
し

お問い合わせ先：ハローワーク大阪西 職業相談部門 ０６－６５８２－５２７１（４１＃）

1事務


