
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　あり  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～12時00分 時間外 勤務時間 時間外

10時間 (2)13時00分～16時00分

休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週2日～週3日

資本金 8000万円 従業員数 412人 資本金 1000万円 従業員数 11人 資本金 3000万円 従業員数 13人

作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数2人 作成日時点の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年50,000円～1,000,000円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)16時00分～21時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週2日～週4日 週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週1日～週4日

資本金 300万円 従業員数 2人 資本金 10000万円 従業員数 245人 従業員数 87人

作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数1人

求人番号27020-26242541

4月19日受理求人

就業場所 : 北区就業場所 : 北区

求人番号27020-26609041

就業場所 : 天王寺区

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線四天王寺前夕陽ケ丘最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・堺筋線南森町駅徒歩５分／京阪北浜

4月23日受理求人4月24日受理求人

求人番号27010-23331541

求人番号27010-23077541

5 一般事務・営業事務（ＨＩ営業部） 6 学校事務（大阪市北区）

・ＰＣ入力業務、電話対応 ・受注ＦＡＸ処理
・受注入力 ・得意先定番外商品の見積依
頼への対応（見積書作成回答） ・得意先
問合せへの対応 ・売上計上処理、伝票発
行、郵送      変更範囲：変更なし

扶養の範囲内で働くことが可能です。 平日の日中
（８：４０～１９：００の内の数時間）と土曜日夜間（夕方
～２１：００）【※時間や曜日については要相談】の学
校事務の補助作業をお願いします。 学生への物品
貸し出し作業や教材のコピー、電話応対や、 ワード
やエクセルを使用した入力作業等を基本とし、その他
雑務を お願いします。     【変更範囲：変更無し】

4 事務職

求人番号27010-23017841 求人番号27010-23044741

4月22日受理求人4月19日受理求人 4月22日受理求人

１．社内庶務：社内の総務や庶務全般について
お任せします。  ２．会計システムへの入力： 各
種伝票の会計システムへの入力をお願いしま
す。  ３．簡単な資料の作成やサポート： エクセ
ルやパワーポイントでの資料の作成について
サポートをお願いします。   ＊変更範囲：なし

・経理、総務、庶務、営業事務などの
勤務経験、日商簿記３級あれば尚可

最寄駅 : 大阪メトロ天満橋

1,070円～1,070円 1,064円～1,100円1,200円～1,500円

仕事内容欄をご覧ください ＰＣを使って作業ができる

9時00分～18時00分の間の
3時間以上

1 庶務 2 総務および会計事務（無期雇用契約社員） 3 総務業務補佐

総務部門で庶務を行っていただきます。  ・郵便等の
仕分け業務 ・郵便の発送手配、各営業所への配送
手配（荷造り梱包、出荷手配） ・簡単なパソコン操作
（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ等の資料作成、入力） ・スキャニング
業務 ・電話対応 ・社内の環境美化活動（整理整頓や
ゴミ廃棄など） ・その他総務部門サポート 変更範囲：
変更なし

〈主な業務〉 帳簿記載、振込処理、現金出
納、給与計算、その他庶務   「変更範囲：
変更なし」

◎事業市内にて総務業務補佐を行って頂き
ます。  ＊経理・総務関連の事務補佐 ＊商
品管理の事務補佐 ＊商品値札付け ＊商品
出荷 ＊ＰＣ入力 ＊社内清掃等  ※上記業
務の補佐をお願いします。  変更範囲：変更
なし

最寄駅 : 地下鉄中央線・堺筋線堺筋本町 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線本町 最寄駅 : ＪＲ環状線桃谷

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 天王寺区

パソコン操作（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ） 会計業務  不 問

1,070円～1,070円 1,300円～1,400円 1,300円～1,300円

9時30分～17時00分の間の
5時間程度

最新！

4月18日～4月24日

受理求人

作成日 令和6年4月25日

求人の詳しい内容については、ハローワークにてご確認ください。
求人情報にはおおむねの求人条件は記載されますが、家族手当、

住宅手当等、ご本人様の状況に左右される手当は掲載されていません。

また、昇給や応募要項、試用期間の有無は記載されてません。

詳細は、ハローワークでご確認ください。

ジンくん＆ベイちゃん
ハローワーク大阪西広報担当キャラクター

★応募には、ハローワークの紹介状が必要です（オンライン自主応募は除く）★

★ハローワークには、ほかにも求人がたくさんあります★

いますぐ応募できる求人です！
作成日時点に募集中の求人です。採用が決まり次第、

求人は取消されるのでハローワークでご確認ください。

なお、応募者数は作成日時点の応募人数です。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　あり  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外

10時間
休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週5日～週5日 週所定労働日数 週3日～週5日

資本金 1000万円 従業員数 56人 資本金 78181万円 従業員数 708人 資本金 9000万円 従業員数 60人

作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数2人 作成日時点の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:62歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2日～週3日 週所定労働日数 週3日～週5日 週所定労働日数 週2日～週3日

資本金 4400万円 従業員数 88人 資本金 1750万円 従業員数 7人 資本金 1000万円 従業員数 10人

作成日時点の応募者数1人 作成日時点の応募者数1人 作成日時点の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年100,000円～240,000円  年齢:不問 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～80,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)7時00分～12時00分 時間外 勤務時間 時間外

5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2日～週3日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3日～週5日

従業員数 1人 資本金 1000万円 従業員数 43人 資本金 1000万円 従業員数 13人

作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数0人 作成日時点の応募者数0人

求人番号27030-13911741

最寄駅 : 大阪メトロ四つ橋線本町

求人番号27030-13934541 求人番号27020-26507541

1,200円～1,400円 1,300円～2,000円

求人番号27020-26468241

4月18日受理求人

就業場所 : 中央区

楽天市場使用経験     普免あれば
尚可

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線谷町四丁目

 不 問

13 税理士補助

4月24日受理求人 4月23日受理求人

15 データ入力

◆地図データ入力ＧＩＳソフト（ＡｒｃＧＩＳ等）を使用しての地図
データ入力をお願いします。その他、ｏｆｆｉｃｅを使ったデータ作
成をお願いします。 （Ｅｘｃｅｌ・Ａｃｃｅｓｓ等） システムの基礎
データ情報（座標・その他属性情報）を作成していただくお仕
事です。 その他報告書やデータとりまとめ資料の作成もお願
いいたします ※経験・学歴・資格等は不問です ※未経験の
方でもマニュアルのもと、先輩社員が丁寧にお教え致します。
 変更範囲：変更なし

14 営業事務

1,100円～1,300円

4月24日受理求人 4月23日受理求人 4月23日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ四つ橋線肥後橋

就業場所 : 西区

会計ソフト（弥生会計）の入力、税務ソフト
（魔法陣）入力、 Ｅｘｃｅｌ表計算作成、その
他税理士補助         【変更範囲：変更な
し】

1,200円～1,300円 1,200円～1,200円

税理士事務所若しくは簿記経理経験 　日商簿
記３級 （日商簿記２級等あれば尚可） 事務経験者（内容は問いません）

最寄駅 : ＪＲ野田駅・大阪メトロ玉川

中央卸売市場でホテルや百貨店、スーパーマーケッ
トなどに卸売を行っている会社です。 営業事務業務
全般をお任せ致します。  ・仕入、売上伝票入力（当
社販売管理ソフト使用） ・電話、来客応対 ・窓口での
現金対応 （直接仕入れ、買い付けに来られるお客様
もおります） ・その他事務業務   【変更範囲：変更無
し】

9時30分～17時30分の間の
6時間程度

最寄駅 : ＪＲ東西線新福島

1,200円～1,500円

就業場所 : 此花区 就業場所 : 中央区

10 伝票仕訳作業 12 ＥＣサイト運営

最寄駅 : ＪＲゆめ咲線桜島

4月19日受理求人

就業場所 : 福島区

最寄駅 : 地下鉄中央線・谷町線谷町四丁目

求人番号27020-26239141 求人番号27010-22878141

4月22日受理求人

11 事務

求人番号27020-26449041

ＰＣ（ワード・エクセル） 事務経験あれば尚可

最寄駅 : 地下鉄堺筋本町

求人番号27010-23472941 求人番号27010-23425041

4月24日受理求人

就業場所 : 旭区

8 事務職

＊納品伝票のＰＣ入力・発行をしていただ
きます。 ・請求書の発行 ・見積書のＰＣ入
力 ・ネットによる発注 ・電話応対   ・変更
範囲：変更なし ＊＊急募＊＊

簡単な経理業務の経験があれば尚可
（伝票処理など）

7 一般事務職＊急募＊

一般事務のお仕事です。 ・電話・ファック
ス等による受注・発注業務 ・パソコンによ
る伝票入力 ・納品書、請求書の作成と発
行 ・電話対応 ・来客対応  他の仕事への
配置転換はありません。

1,065円～1,065円

 不 問

就業場所 : 中央区

顧客先の伝票の仕訳け及びパソコンでの
数字入力 ※４０代～６０代の方が在籍（１
０名程）        「変更範囲：変更なし」

・自社ネットショップサイト （Ｙａｈｏｏ、Ａｍａｚ
ｏｎ、楽天など） ・ＥＣサイトの商品掲載登
録作業 ・受注、問合対応、その他雑務、補
助作業 【変更範囲：会社の定める業務】

担当業務：伝票処理、データ入力、電話応
対、出荷対応  詳細：伝票やデータの入力
：手術に必要な機器の出荷対応       「変
更範囲：変更なし」

自動車関連の部品等を扱う企業です。 大阪支
店にて、仕入業務の入力と伝票処理、買掛金
台帳の作成、その他の業務の仕事を行いま
す。  ＊社員は若手だけでなくベテラン社員も
多く在籍しているため、 仕事のコツや質問にす
ぐに答えられる職場です。   ＊変更範囲：なし

1,200円～1,200円

9 一般事務

1,070円～1,070円

8時30分～17時15分の間の
6時間以上

10時00分～18時00分の間
の5時間程度

9時00分～18時00分の間の
4時間程度

就業場所 : 西区

ＧＩＳを用いたデータ入力の経験 あれば
尚可

就業場所 : 福島区

最寄駅 : ＪＲおおさか東線城北公園通

9時30分～18時30分の間の
5時間以上

お問い合わせ先：ハローワーク大阪西 職業相談部門 ０６－６５８２－５２７１（４１＃）

8パート事務


