ハローワーク堺　プチ説明会 詳細案内

１ お申込み条件
・ハローワークに求人票を掲載中の企業様であること。
・参加希望日時点において、確実に求人募集を継続されることを確認のうえ、お　　　　　申込みいただけること。
・説明会終了後、回収する参加者アンケートで応募希望を確認できた求職者に、後日連絡いただけること。
・就業場所の制限は特にございません。
２ お申込み方法
◎申込先と受付期間
下記二次元コードより所定の欄を入力のうえお申込みください。
翌月開催分の申込は前月１日8:30以降受付し、前月15日17:15に締め切ります。参加可能日は、フォームで選択できる日程のみとなります。
[image: ]
◎開催場所・時間等について
ハローワーク堺２階セミナールーム、求職者向けプチセミナー開催日となります。
実施時間は11:00～11:45です。※当日簡単な説明がありますので10:55には必ず来所願います。
 （受付：11:00～、説明：11:10～11:30、解散後希望者のみ質疑応答：11:30～11:45）
なお、当日は 9:00から庁舎内で来所者へのお声がけや説明会のご案内、求人内容のご説明を行っていただけます。 説明会開始前のPRの機会として、ぜひご活用ください。
毎月、１事業所あたり１回のご利用とさせていただきます。お申込可能な日時につきましては申込みフォームをご確認ください。

◎ 参加決定について
参加の確定は先着順となります。お申込結果は申込み日の翌日から５営業日以内にメールでお知らせします。（申込みフォームに入力いただいたメールアドレスあて、返信いたします）。

◎キャンセルについて
お申込みに際しては、参加希望日まで求人募集を継続される予定であることを十分ご確認のうえ、お申込みくださいますようお願いいたします。お申込み後、当所から日程確定のメールを「開封確認付き」でお送りいたします。メールをご確認いただき、特段のご連絡がない場合は、内容にご了承いただいたものとして取り扱わせていただきます。なお、送信日から3日以内に開封確認ができない場合は、お申込みを自動的にキャンセルとさせていただきますのでご了承ください。やむを得ず参加をキャンセルされる場合は、求職者向けに参加企業情報を当所ホームページへ掲載する都合上、開催月の前月20日（20日が土曜・日曜の場合は翌月曜日）までに必ずご連絡をお願いいたします。それ以降のキャンセルはご遠慮ください。また、20日以降のキャンセルが複数回続く場合や、事前連絡のない欠席があった場合には、今後の説明会への参加をご遠慮いただくことがありますので、あらかじめご了承ください。
連絡先：ハローワーク堺　 職業相談第１部門　 072-238-8301(41#)

◎求人票の取扱いについて
求職者向け開催スケジュールには、申込締め切り時点で有効中の求人票をもとに主な募集職種を反映します。参加日までに紹介期限を迎える求人票については、申込締め切り日までに求人の更新や申込等を完了いただくよう、ご協力をお願いします。
また、当所掲載のイベント情報に、ハローワークインターネットサービス（HWIS）の求人情報へのリンクを掲載します。ただし、各求人票のHWISへの公開設定を「非公開」、もしくは「HW登録求職者のみに限定」している場合、同リンクが機能しません。求職者の説明会参加を促進するためにも、求人票は全て「事業所名等を含む求人情報を公開する」に設定されることを強くお勧めします。
求人票を公開することで、不要な営業電話を避けたい場合、下記の文言を求人票に追加したり、求人票に連絡先を記載しない（HW窓口でのみ確認可能）対応も可能です。（詳細は求人部門にご相談ください）
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◎求職者への周知について
ハローワーク堺にて、毎月の開催スケジュール表を作成し、開催前月末頃より求職者の皆様に告知します。（各社ごとの告知物は作成いたしません。）庁舎内での掲示、相談窓口でのご案内のほか、当所ホームページのイベント情報に掲載いたします。また、当日は9時から当所2Fフロアにて求職者の方、失業保険の手続きに来所している方に説明会の案内や求人票の説明をしていただくことも可能です。
３当日の運営（開催時間の１０分前にはご来所をお願いします。）
◎司会・受付について
ハローワーク職員による司会進行や受付対応はございませんので、受付および説明会の進行は事業所様にてご対応くださいますようお願いいたします。

◎説明内容について
業界・職種・会社等について求職者に直接説明していただきます。仕事内容に関する求職者の方の理解を深め、職業紹介の機会を向上する目的で実施しております。業界全般についてご説明いただく等、自社で現在有効中の求人内容に限定しない内容についてご説明をお願いします。当日はハローワーク側で求人票の事前準備はいたしません。事前準備が必要と思われる場合には、企業様にて事前出力のうえご持参ください。

◎説明時間について
15～20分程度で説明をお願いします。前のセミナーは10:55終了となります。終わり次第、会場に入場いただき準備をお願いします。説明会の終了時間は厳守いただきますようお願いします。

◎求職者の誘導について
求職者の参加は予約制ではありません。
 当日は9:00から当所2階フロアにおいて、求職活動や雇用保険の手続きのために来所される方がいらっしゃいます。また、本説明会は求職者向けセミナーの開催時間帯に合わせて実施するため、セミナー参加者への周知も見込まれます。
こうした求職者の方々に対し、企業ご担当者様から説明会のご案内や、説明会に参加できない方への求人内容のご説明・PRを行っていただいて差し支えありません。
なお、ハローワーク職業相談窓口においても説明会の利用勧奨を行いますが、個別のご案内を確約するものではありません。より多くの求職者に企業や求人の魅力を知っていただくため、開始前のPR機会もぜひご活用ください。
◎参加者の把握について
応募意思の確認等を行う際は、事業所独自の用紙は使用せず、「プチ説明会 参加者アンケート」（当日お渡しします）をご活用ください。アンケートは説明会終了後、会場内の回収BOXにて回収してください。回収したアンケートはお持ち帰りいただけますが、応募希望者へのご連絡等に使用した後は、個人情報の適切な管理のもと、シュレッダー等により確実に廃棄していただきますようお願いいたします。また、強引な勧誘行為や、個人情報を含む独自アンケートの記入依頼・回収はご遠慮ください。
◎会場設営について
会場には、机・椅子・コンセントがすでに設置されています。さらに、会社案内や応募の参考となる資料の配付を希望される場合は、丸テーブルを貸出いたします。自社製品の見本や、自社サービスや募集職種のイメージ画像等掲示なども効果的です。
その他の備品はご利用できませんので、PC持ち込み、会社ポスター、のぼり等必要があればご用意、設営をお願いします。（通行の妨げとなるもの、説明会の意図と合わないものについてはお断りすることがあります。）
丸テーブル：直径約[image: ]60ｃｍ、高さ約1mです。

◎雇用保険受給者等の対応について
雇用保険受給中の求職者の方については、本説明会への参加が求職活動実績として認定されます。受付時に、「プチ説明会参加者アンケート」および「プチ説明会参加証明書」を参加者へ配付してください。なお、「プチ説明会参加証明書」の回収は不要です。説明会終了後は、参加者ご本人がお持ち帰りいただくようご案内願います。
◎説明会終了後について
説明会終了後は、資料や機器、掲示物等の忘れ物がないかご確認のうえ、会場を原状回復していただきますようお願いいたします。回収した「プチ説明会参加者アンケート」は、回収BOXごと6番窓口へお持ちください。アンケートは当所でコピーを取らせていただき、コピーをお渡しいたします。原本は当所で保管いたします。
４その他の留意事項
・多くの事業所様よりご参加希望を頂く可能性もあるため、参加日のご希望に添えない場合があります。あらかじめご了承ください。
・後日求職者から応募希望の直接連絡があった場合は、必ずハローワーク堺に相談をし、紹介状をもらうよう案内してください。ハローワークを介さない直接応募による採用は、各種助成金の対象外となります。
・本記載内容や、ハローワーク堺からの要請、注意に従っていただけない場合は、今後の利用をお断りすることがあります。
・ご参加についてご不明な点がございましたら、下記担当部門までお問い合わせください。
お問い合わせ
職業相談第1部門 072-238-8301(41#)
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