
写真

事業内容

入社・退社、産休・育休や傷病手当、労働災
害などの手続きに関わる私たちの仕事。自分
の生活でもメリットになる知識がつくので、
大きな強みになります。

1日のスケジュール例（事務職）

担当者からのメッセージ

労働・社会保険の諸手続き、クライアントか
らの労務相談対応、助成金申請代行、その他
クライアントの人事総務付随業務を行ってい
ます。

募集職種

内容時刻

出社 朝礼
メール・社内メッセージチェック9:00

チームミーティング
手続業務、書類作成10:00

昼休憩12:00

クライアントとのWebミーティング13:00

書類発送業務、問い合わせ内容の確認14:00

翌日の業務内容確認後 退社18:00
２次元バー
コード

会社紹介HP

１０名～２０名程のチーム制のため、周りの先輩と
協力しながら進めていける環境です。チームの人数
は担当するクライアント企業によって様々ですが、
一人になることはないので、ご安心ください。
社労士の資格や社会保険手続事務経験の有無は問
いません。

会社PR

https://www.sato-group-sr.jp/

クライアント企業の社会保険や労働保険の手続きを代行す
る仕事です。
具体的には、◆健康保険や厚生年金の取得・喪失手続き◆
雇用保険の取得・喪失手続き◆育児休業給付金・出産手当
金の申請業務◆労災の手続き などになります。

勤務地

大阪市淀川区西中島
阪急南方駅から徒歩5分

大阪市淀川区西中島３丁目５－２
新居第１０ビル３階

１８５名

その他サービス業
（社会保険労務士業）

所在地

従業員数

業種

SATO
社会保険労務士法人


