
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）
 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回6.45ヶ月分  年齢:45歳以下 賞与 年2回1.00ヶ月分
勤務時間 時間外 勤務時間 (1)8時00分～16時45分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時15分 時間外

10時間 20時間
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 110日 年間休日数 121日 年間休日数 121日

資本金 900万円 従業員数 22人 資本金 12500万円 従業員数 264人 資本金 8000万円 従業員数 26人

現在の応募者数2人 現在の応募者数10人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:45歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.60ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

2時間 20時間 (2)8時30分～13時30分 10時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 110日 年間休日数 124日 年間休日数 112日

資本金 1000万円 従業員数 10人 資本金 7000万円 従業員数 844人 資本金 1000万円 従業員数 98人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

 自動車整備、販売の事務スタッフを募集します。
《主な内容》
・ＰＣ入力による伝票作成
・ＳＮＳ、電話、来客対応
・寝屋川、高槻陸運支局へ申請書類提出

当社は、薬を１回分ずつ包装する分包機をはじめと
する医療・薬科機器や、病院・調剤薬局の業務を支え
る医療システムのメーカーです。
 ・保守契約内容の精査 ・保守契約書の作成
 ・保守契約情報の登録 ・保守契約書の管理
 ・社内営業担当者との調整 ・他社担当者との折衝
 ※業務変更の範囲：会社の定める業務

・クリニック受付
・診療補助（カルテ代行入力）
・医療請求業務（レセプトチェック）、各種事務業務等
【電子カルテＭＡＰｓｆｏｒＣＬＩＮＩＣ】
＊変更範囲：会社の定める業務

     普免あれば尚可
事務職などの管理業務経験（１年以
上）

レセプトチェック経験者優遇 

近泉合成繊維　株式会社

4 事務スタッフ

株式会社　椿本カスタムチエン

5 保守契約管理（大阪本社） 6 医療事務

10月20日受理求人 10月21日受理求人 11月1日受理求人

最寄駅 : 地下鉄谷町線大阪モノレール線大日から徒歩5分 最寄駅 : 京阪電鉄古川橋から徒歩9分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線太子橋今市駅／京阪本線土居から徒歩5分

株式会社　タイト 株式会社　タカゾノ 医療法人　橋本クリニック

210,000円～240,000円 265,940円～335,940円 208,050円～229,100円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市

求人番号27180-13118061 求人番号27180-13206061 求人番号27180-13268461

10月20日受理求人 10月22日受理求人 10月26日受理求人

1 一般事務営業サポート（フルタイム） 2 事務職見積業務担当未経験ＯＫ 3 事務職

主な業務
 （１）納品伝票発行
 （２）ＦＡＸ送信
 （３）その他

顧客や代理店からの見積要求に対し、材料費や加工
費など製造にかかる原価を算出し、価格計算や見積
書の作成をお任せします。これまで培った原価計算
のスキルや数字への感度を活かし、安定した環境で
長く活躍できるポジションとなります。福利厚生充実
の大手グループの環境でご活躍いただけます。
 【変更範囲：会社の定める業務】

・一般事務
・書類作成

求人番号27180-13140161 求人番号27180-13177661 求人番号27180-13551061

 不 問  不 問  不 問

250,640円～351,000円 250,000円～300,000円 204,000円～270,400円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 守口市

9時00分～18時00分の
間の8時間以上

最寄駅 : 大阪メトロ清水から徒歩15分 最寄駅 : 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口／京阪本線守口市から徒歩10分

株式会社　ヒロイチ

ハローワーク門真の

発行日:11月11日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は11月25日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 年2回1.50ヶ月分  年齢:59歳以下賞与　年400,000円～800,000円  年齢:不問 賞与　年200,000円～200,000円
勤務時間 (1)8時30分～12時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時55分～17時30分 時間外

(2)15時45分～19時00分 4時間 20時間
休日 水日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 140日 年間休日数 127日 年間休日数 121日

従業員数 7人 資本金 2000万円 従業員数 38人 資本金 7366万円 従業員数 35人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員3人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回1.00ヶ月分  年齢:45歳以下 賞与 年2回5.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.50ヶ月分
勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

25時間 10時間 30時間
休日 水他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水土他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 125日 年間休日数 120日

資本金 10000万円 従業員数 165人 資本金 9900万円 従業員数 218人 資本金 9900万円 従業員数 85人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 一定額

 年齢:45歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.85ヶ月分  年齢:64歳以下賞与　年100,000円～100,000円
勤務時間 (1)8時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時05分～16時50分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

8時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 122日 年間休日数 116日 年間休日数 107日

資本金 1000万円 従業員数 24人 資本金 9600万円 従業員数 197人 資本金 4500万円 従業員数 44人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

7 医療事務（年間休日１４０日） 8 一般職（事務） 9 経理

ひろた内科 株式会社　ハマテック トモエ興産　株式会社

185,000円～220,000円 202,000円～250,000円 242,200円～301,900円

受付、患者様対応、会計、レセプト、院内の清掃等
・専用ソフトにて入力業務（請求関連業務）
・パソコンを使用しての資料作成（ワード・エクセル）
・その他関連業務

◎経理事務全般、月次・年次決算補助、データ入力、
伝票整理

医療事務    医療事務関連資格あれば
尚可

総務業務
・年次決算、経理実務経験者 日商簿記３級
普免あれば尚可

求人番号27180-13563561 求人番号27180-13169661 求人番号27180-13348761

11月1日受理求人 10月21日受理求人 10月29日受理求人

就業場所 : 門真市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 京阪本線大和田から車12分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩15分 最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線鶴見緑地から徒歩13分

240,000円～340,000円 200,000円～208,000円

就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 四條畷市
最寄駅 : 京阪本線西三荘から徒歩7分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線大日から徒歩7分 最寄駅 : ＪＲ忍ケ丘から徒歩10分

双日オートグループ大阪　株式会社 日本電設資材　株式会社 株式会社　イシン住宅研究所

225,000円～270,000円

ＢＭＷ正規ディーラーの門真パーツセンターにて部品
管理スタッフをおまかせいたします。
・問い合わせ対応
・部品の発注・管理・発送
・発注書の作成等

電話・ＦＡＸ・メールでの商品の受発注対応。
お客様からの受注対応や、メーカーへの発注の手
配、納期のお伝えなどをお願いします。

 ・営業サポート
 ・受付事務
 ・展示場・土地等のご案内
 ・顧客管理
 ・各種申請業務
 ・データ入力（各種ソフト使用）等
 「変更範囲：会社の定める業務」

     普免      普免あれば尚可  日商簿記３級あれば尚可    普免

10 部品管理スタッフ／門真市＊＊急募＊＊ 11 一般職【業務職】 12 ショップサポーター（大阪府）

13 営業事務（土・日・祝休み） 14 営業事務職 15 運行補助事務

求人番号27020-65369461 求人番号27180-13777861 求人番号33020- 7415661

10月27日受理求人 11月1日受理求人 10月19日受理求人

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩15分 最寄駅 : 京阪本線門真市から徒歩10分

求人番号27180-12951961 求人番号27180-13315961 求人番号27180-13451461

10月14日受理求人 10月28日受理求人 11月1日受理求人

株式会社　クラセツ工業 株式会社　和気 西光運輸　株式会社

◎主に、当社「営業スタッフ」からの依頼（指示）を受
け、積算業務、見積書作成をしていただきます。
その他、付随する業務。
＊パソコンでの入力業務（エクセル・ワード）
＊専用ソフトを使用していただきます。定型フォーマッ
トがありますので、使用方法などは、慣れていただく
まで丁寧に指導しますので安心ください。

顧客との電話対応、パソコンを使っての伝票入力作
業、在庫管理、営業担当者の出張中におけるサポー
ト業務（営業担当者の指示にもとづき、関係部署への
連絡指示など

配車業務のサポートと運送の事務作業と配車運行管
理
パソコンはワード・エクセル・メール操作あり
ファイリング・電話対応・来客対応

 不 問  不 問 運行管理（貨物）あれば尚良 

230,000円～380,000円 204,400円～238,000円 250,000円～250,000円

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


