
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年80,000円～80,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回0.50ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外
(2)10時00分～18時00分

休日 月他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日以上 週所定労働日数 週3～5日

従業員数 8人 資本金 1000万円 従業員数 18人 資本金 1000万円 従業員数 24人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)11時00分～17時30分 時間外

4時間 (2)9時00分～16時00分

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日

資本金 5000万円 従業員数 270人 資本金 2000万円 従業員数 20人 従業員数 75,513人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数12人

1,231円～1,231円

官公庁での勤務経験があれば望ましい。 パソコン基
本操作（Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ・Ｏｕｔｌｏｏｋ）

就業場所 : 中央区

1,403円～1,403円

6 非常勤作業員（会計年度任用職員）高等学校課

本部での事務業務全般  ・総務業務：備品
管理、役所への書類作成等  ・人事管理：
各施設の人員管理関係給与計算等  ・介
護保険請求業務  ・来客、電話対応  ・その
他事務等    【変更範囲：変更なし】

（１）見積書、契約書の作成  （２）各種デー
タ入力  （３）営業資料の作成  （４）入荷した
商品の発送業務、書類作成  （５）輸出入業
務            【変更範囲：変更なし】

パソコンによる文書作成、表計算、来庁者や電話問
い合わせの対応  書類作成、書類整理、その他事務
補助    応募には「一般職非常勤職員採用選考申込
書」が必要です。  採用選考申込書のダウンロード  ｈｔｔ
ｐｓ：／／ｗｗｗ．ｐｒｅｆ．ｏｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ／ｋｙｏｉｋｕｓｏｍｕ
／ｋｙｏｕｉーｈｉｊｙｏｕｋｉｎ／ｉｎｄｅｘ．ｈｔｍｌ    【変更範囲：変
更なし】

就業場所 : 中央区

株式会社カームネスライフ

9時00分～17時00分の間の
5時間以上

10月16日受理求人

1,300円～1,300円

最寄駅 : 大阪メトロ中央線・堺筋線堺筋本町から徒歩5分 最寄駅 : 大阪メトロ四つ橋線西梅田から徒歩5分

10月19日受理求人

求人番号27010-46840661

10月13日受理求人

4 事務職員 5 事務

1 事務補助 2 一般事務職＊急募＊ 3 事務

○事業関係事務補助（入館者数等各種デー
タ集計・管理、収蔵品の管理、  広報チラシ等
の作成・発送、団体予約確認など）  ○電話・
窓口対応（団体見学予約、資料貸出受付な
ど）    ※平均的なレベルのパソコン操作（ワー
ド、エクセル）ができること        ［変更範囲：変
更なし］

学生服販売の事務作業などを行っていただ
きます。    主な仕事は、パソコンへのデータ
入力・出力等の事務作業や  電話・メール・来
客対応、庶務業務です。    週５日以上勤務出
来る方を募集しています。    ＊＊急募＊＊     
【変更範囲：変更なし】

事務員として、電話対応や伝票入力など
の事務を行っていただきます。                  【変
更範囲：なし】

最寄駅 : 大阪メトロ中央線森ノ宮から徒歩2分 最寄駅 : 大阪メトロ南森町から徒歩3分 最寄駅 : 阪神姫島から徒歩12分

公益財団法人　大阪国際平和センター
（ピースおおさか）

株式会社　制服のノムラ 三芝イーシ工業　株式会社

就業場所 : 中央区 就業場所 : 北区 就業場所 : 西淀川区

 平均的なレベルの統計データのエクセル集計や、
ワードによる文書作成ができること。 学芸員あれば尚
可

コミュニケーション能力、社会人経験（一般的なマ
ナー） 簡単なパソコン操作（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ）必須  簡単なエクセルの操作

1,403円～1,403円 1,300円～1,400円 1,270円～1,350円

求人番号27010-47500361 求人番号27020-64060561 求人番号27020-63502761

アイ・ティ・アイ　株式会社

求人番号27020-63572061 求人番号27010-47504461

就業場所 : 北区

10月14日受理求人 10月14日受理求人

大阪府教育庁教育総務企画課

 ワード、エクセル（簡単な表計算）  Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔの基本操
作 実用英語技能検定２級あれば尚可

最寄駅 : 

10月14日受理求人

最新！

発行日:10月20日

10月13日～10月19日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年5,000円～10,000円  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年80,000円～100,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

5時間 2時間
休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週1～5日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週5日程度

資本金 1000万円 従業員数 85人 資本金 1000万円 従業員数 106人 資本金 1000万円 従業員数 6人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:44歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年40,000円～120,000円

勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外
(2)10時00分～16時00分 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週5日程度

従業員数 4人 資本金 1000万円 従業員数 100人 資本金 133088万円 従業員数 224人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回0.50ヶ月分  年齢:60歳以上 賞与　あり  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時45分 時間外
(2)9時00分～15時00分 (2)9時00分～16時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1000万円 従業員数 24人 資本金 5000万円 従業員数 125人 資本金 1000万円 従業員数 5人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

10 経理事務

医療法人　誠仁会

求人番号29010-19036261

就業場所 : 北区

就業場所 : 西淀川区

なにかしらの事務経験 Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ

就業場所 : 浪速区 就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ中崎町から徒歩4分

10月16日受理求人 10月14日受理求人

記帳代行（会計ソフトへの仕訳入力）  証憑
類（領収書・請求書・契約書など）の整理 
電話応対・来客対応  ＳＮＳ運用・営業サ
ポート  その他、雑務      【変更範囲：会社が
定める業務（本人の希望があれば）】

最寄駅 : 阪神なんば線伝法から徒歩3分

11 一般事務（生産管理・受発注）／大阪市西淀川区

 Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、Ｏｕｔｌｏｏｋの基本操作
レベル

1,250円～2,000円

 エクセル、ワードなど

9 経理・労務＊急募＊

1,300円～1,500円

本社の生産部門の事務業務に携わっていただ
きます。  未経験の方でも可能な、簡単な事務
作業が基本となります。  ・生産・在庫実績のシ
ステム入力、書類処理などのファイリング  ・受
発注データのシステム入力、書類処理などの
ファイリング  ・電話対応、来客対応      【変更範
囲：変更なし】

・顧客からの電話、ＦＡＸでの在庫、見積、
受注の対応業務  ・パソコンを使用しての
受発注入力業務  ・顧客からの回収、入金
処理業務（納品書、請求書発行等）  ・営業
サポート          ［変更範囲：変更なし］

1,500円～2,000円

10月14日受理求人

就業場所 : 中央区

経理および労務事務全般  【主な業務内容】  ・
経理業務：各種伝票整理、仕訳入力などの日
次、月次経理  ・労務・人事：社会保険や雇用保
険の手続き、年末調整業務  ・総務・庶務：簡単
な電話対応、ファイリング、宅配便の発送作
業、消耗品・オフィス備品の発注等  【変更の範
囲：変更なし】

9時00分～19時00分の間の
4時間以上

 ワード、エクセル簡単な操作ができる
方

8 奥見診療所での医療事務業務

最寄駅 : 大阪メトロ四つ橋線なんばから徒歩1分

求人番号27030-31526461 求人番号27020-64028461

最寄駅 : 阪神本線姫島から徒歩15分

7 受付・事務（梅田東画像診断クリニック）

求人番号27020-63874861

  不 問

令和４年５月開院クリニックの受付・事務
業務です。  ＊来院者応対＊電話応対  ＊
一般事務＊医療事務    【業務内容の変更
範囲：変更なし】

・受付対応  ・電話対応  ・会計業務  ・レセプ
ト補助  ・行政関連手続補助      ※未経験者
も丁寧に指導致します        【変更範囲：変更
なし】

10月14日受理求人 10月14日受理求人 10月14日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方から徒歩8分

求人番号27060-30409061

就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 北区 就業場所 : 淀川区

最寄駅 : 阪神姫島から徒歩12分 最寄駅 : 各線天神橋筋六丁目から徒歩1分

求人番号27020-63496561

エルメント工業　株式会社

求人番号27020-63563061

三芝イーシ工業　株式会社 株式会社　ジェノバ　大阪支店

10月14日受理求人

求人番号27010-47223261

1,360円～1,450円

株式会社　アートプレイズ

12 営業事務（大阪市中央区）

就業場所 : 此花区

1,231円～1,231円

1,231円～1,231円

最寄駅 : ＪＲ環状線森ノ宮から徒歩8分

求人番号27010-47062661

13 営業事務・アシスタント

10月15日受理求人

医療法人　医方会　奥見診療所

簿記３級以上、または同等程度の知識振替伝票の作成や仕訳
入力、各種伝票整理経理事務の実務経験が１年以上 基本的な
エクセル、会計ソフト（弥生会計など）、ネットバンキング 

株式会社　三ツ星株式会社　ウエ・ルコ瀧川有宏税理士事務所

最寄駅 : 大阪メトロ中央線・堺筋線堺筋本町から徒歩5分

10月19日受理求人

8時30分～17時15分の間の
7時間以上

1,240円～1,240円 1,250円～1,300円

・パソコンで仕入れの入力や売上伝票処理  ・受注、
発注管理  ・自社製品の見積もり  ・請求書発行  上記
に付随する電話、ＦＡＸ、メール応対  ・倉庫内にて出
荷の準備等    ＊現在、同業務１名。  ＊専用ソフトがあ
るので操作方法は丁寧にお教えします。  ＊正社員へ
の登用制度あり    変更範囲：変更なし

 メール・簡単なＥｘｃｅｌ操作

※シニア限定（６５歳以上も歓迎）    ・当社の営業
社員及びお客様の送迎（市内外ＡＴ車）が  主な仕
事です  ・その他、市内外によるアンケート取り、ア
ポイント取り、  ポスティングなどの業務もありま
す。    ※丁寧に指導しますので、安心してください。 
      【変更範囲：変更なし】

14 送迎ドライバー・雑務（パート）【６０歳以上限定求人】

      普通自動車運転免許　　必須（AT
限定可）

 パソコン基本操作（ワード・エクセル）

15 営業事務

1,270円～1,300円

営業アシスタントとして、営業事務を行って
いただきます。    外回りなど営業活動は致
しません。    ＊未経験のかたも丁寧に指導
します。            【変更範囲：変更なし】

8パート事務


