
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年10,000円～30,000円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)9時30分～12時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週3日～週4日 週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週2日～週5日

資本金 1000万円 従業員数 8人 資本金 1000万円 従業員数 195人 資本金 1000万円 従業員数 135人

現在の応募者数2人 現在の応募者数6人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～16時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～13時30分 時間外

(2)12時30分～17時30分
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週5日～週5日 週所定労働日数 週3日～週5日

資本金 2500万円 従業員数 50人 資本金 4000万円 従業員数 85人 資本金 10000万円 従業員数 450人

現在の応募者数2人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

最寄駅 : 大阪モノレール・大阪メトロ谷町線「大日」から徒歩20分

最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩3分

・ＥＸＣＥＬ、ＷＯＲＤなどの基礎的なＯＦＦＩＣＥソ
フトの活用スキル

パシフィックサプライ　株式会社

9月17日受理求人

最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩20分

10月1日受理求人 10月7日受理求人

求人番号27180-11696961 求人番号27180-12334061 求人番号13010- 8952462

 不 問

1,240円～1,240円

株式会社小学館集英社プロダクション

就業場所 : 守口市就業場所 : 大東市

・受付窓口での施設予約や各種講座受講受付などの
接客対応 ・電話・窓口での相談業務 ・会議室利用時
の鍵・金銭の授受 ・会議室、フリースペースの巡回、
清掃業務 ・ＰＣ入力業務（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、市の施設予
約システム使用等） ・掲示物作成作業、電話対応、
発送作業等 ・その他、館の運営に付随する雑務 施
設で開催するイベントや講座の補助に携わっていた
だくことも あります。

9月25日受理求人

堺商運　株式会社

＊電話応対
＊事務全般
＊ドライバーへの指示、連絡
 伝票整理、データ入力など ゆっくり丁寧に教えます。
 ２～３人で業務をしています

入力業務が主となる仕事
電話、メール、ＦＡＸで頂いた注文を社内システムへ
入力する業務
入力業務の経験者（タイピングスピード１００文字／分
以上）求む

1,231円～1,500円 1,231円～1,231円

4 事務

 日商簿記３級あれば尚可

9月25日受理求人10月1日受理求人

5 事務職（大東市）

就業場所 : 門真市

1 一般事務（電話対応・簡単なデータ入力など） 2 【住道駅３分】新オフィスの事務スタッフ（週４日～ＯＫ！） 3 一般事務

お取引先やお客様からの電話対応（取次・問い合わ
せ対応）
パソコンを使用した簡単なデータ入力、伝票発行
書類のファイリング整理
その他

営業事務・アシスタントの業務です。 ＰＣ業務、発注
作業、メール対応業務その他庶務業務が主な業務内
容になります。

介護施設内の庶務を担当していただきます。介護の
お仕事をやっていただくことは一切ありません！！
 ●電話対応・来客対応 ●給与計算補助
 ●請求書作成 ●その他、施設内の事務全般
 書類整理、データ入力、備品管理など、施設運営に
関わる事務全般、 買い物、市役所等への書類提出、
他施設への届け物など臨機応変な お仕事をお願い
することもあります。変更範囲；会社の定める業務

求人番号27180-12037661 求人番号27070-18407861 求人番号27180-11841261

電話対応の得意な方（固定得意先）

・ＰＣ（エクセル）を使った事務経験がある方 事務経験が３年以上ある方（業界不問）基本的な事務
処理に慣れている方を歓迎します。直近で事務経験
がある方を想定しています。チェック業務が多いため、
ミスが少ない方を歓迎します。     普免あれば尚可

1,250円～1,250円 1,250円～1,300円 1,300円～1,300円

就業場所 : 大東市

株式会社ダイソープロダクツ関西

就業場所 : 大東市
最寄駅 : 京阪本線大和田から徒歩15分

有限会社ロッキー潤滑技研

就業場所 : 門真市

レザミ住道

最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩9分

9時00分～17時00分の
間の4時間程度

6 公共施設の受付スタッフ／守口市北部コミュニティセンター

パート事務 の求人
発行日:10月14日

ハローワーク門真の
※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は10月28日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年20,000円～20,000円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)8時30分～14時00分 時間外 勤務時間 (1)9時15分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)15時15分～19時00分 時間外

(2)8時30分～15時00分 (2)15時15分～18時30分 (2)8時15分～12時25分
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週3日～週6日 週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週3日以上

従業員数 744人 従業員数 16人 従業員数 40人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　あり  年齢:59歳以下 賞与　あり
勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)13時00分～17時30分 時間外

(2)9時00分～13時00分
休日 他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週1日～週5日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3日～週5日

資本金 9500万円 従業員数 984人 資本金 2300万円 従業員数 140人 資本金 1000万円 従業員数 24人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年2回2.50ヶ月分  年齢:64歳以下賞与　年100,000円～277,500円  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)8時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外

(2)12時00分～16時00分 (2)9時00分～17時00分
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週3日～週6日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3日程度

資本金 1000万円 従業員数 25人 資本金 1000万円 従業員数 73人 資本金 4000万円 従業員数 5,500人

現在の応募者数2人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

9時00分～17時00分の
間の4時間程度

事務経験、エクセル

 不 問

11 経理・総務

9月18日受理求人

12 事務全般

就業場所 : 門真市

最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩20分
求人番号27180-11452961

就業場所 : 大東市

経理・総務の経験、又は簿記３級相当の知識
日商簿記３級あれば尚可介護事務、医療事務の経験     普免

株式会社ＢＩＳＣＵＳＳ

求人番号27030-28926861

1,278円～1,602円 1,231円～1,231円

 不 問

1,265円～1,350円 1,300円～1,400円

エクセルの基本的な操作が出来る

9月10日受理求人

就業場所 : 守口市

株式会社　クラセツ工業

 不 問

医療法人　医之和会
　スマイルこどもクリニック

9 受付・事務

求人番号27180-11787261

医療法人睦愛会　松山眼科クリニック

受付事務、会計、レセプト請求事務、診察介助、検査
助手、カルテ入力

13 検品箱詰め 14 営業事務

9月18日受理求人 10月7日受理求人

最寄駅 : 京阪本線門真から徒歩12分
就業場所 : 門真市

株式会社　日光企画

最寄駅 : 京阪本線門真市から徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩30分 最寄駅 : 京阪本線門真市から徒歩7分

大阪パッケージ　株式会社

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線大日から徒歩5分

有限会社　新生スチール
株式会社　ジャパンクリエイト 

キャリブレーション事業部

就業場所 : 門真市

9月25日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩3分

測定機器の検査結果をエクセルシートへ入力する業
務です。 ひな形への型式・数値の入力となりますの
で、高度なＰＣスキルは不要です。

求人番号27180-12668561

1,300円～2,000円

10 施設事務パート／ハイビス門真

・本社事務所での経理事務の仕事です。
・主に日常経理処理、売掛金の管理。
・日次・月次決算処理、資料作成。
・労務書類の管理。　　など

就業場所 : 守口市就業場所 : 守口市

1,250円～1,250円

15 エクセルでの検査成績書の入力・作成

◎一般事務業務
主にワード、エクセル等を使ってデータ入力です。
＊建設現場に提出する書類、専用フォーマットへの
入力作業
＊その他付随する業務電話応対・雑務など

「卵パック」の検品、箱詰め業務です。
真空成型して出来た卵パックを不良品がないか検品
し、
段ボール箱に詰めていただきます。
簡単な作業ですので、初めての方でも安心して働い
ていただけます。

・得意先との電話応対
・弊社システムによる受発注・納期管理等・データ処
理
・製造指示書作成補助業務
お客様からの問い合わせや発注依頼の対応業務で
す。
 営業をバックオフィスからサポートするお仕事です。
 変更範囲：会社の定める業務

最寄駅 : 京阪本線大和田から徒歩1分

求人番号27180-12765761 求人番号27180-11867261 求人番号27180-12754261

10月8日受理求人 9月28日受理求人 10月8日受理求人

9時00分～18時00分の
間の4時間程度

・小児科での外来受付
 （レセプト請求や行政への請求業務など）丁寧に指
導します。
・患者対応、電話応対
・医療事務作業など、雑務
 初めての方でも、スタッフが丁寧に指導します。

社会医療法人　彩樹

1,285円～1,335円

就業場所 : 守口市

医療事務の経験者優遇、未経験者でも歓迎

1,231円～1,300円

最寄駅 : ＪＲ学研都市線四条畷東口から徒歩5分

 不 問

★２０２６年９月オープン★
 ・請求書作成・発送
 ・小口金銭管理
 ・勤怠データのチェック・集計
 ・施設備品や給食の発注及び検品
 ・来客・電話対応など
 〈変更範囲：会社の定める業務〉

就業場所 : 四條畷市

≪病院の顔になるお仕事です≫
 地域連携室の受付業務をお任せします。
主な業務は、診察に来られた患者様のご案内や、 電
話対応などを行って頂きます。
未経験の方でも、先輩スタッフが丁寧に教えます。

7 事務員（地域連携室）【守口敬仁会病院】

1,235円～1,235円

8 受付・検査助手

10月2日受理求人

求人番号27180-11713761求人番号27180-12449661

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 8(パ)事務


