
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月額(時給) 月給 月給

正社員以外2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:45歳以下 賞与　年20,000円～50,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.80ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～16時55分 時間外

20時間 10時間 5時間
休日 日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週

年間休日数 116日 年間休日数 125日 年間休日数 114日

資本金 5000万円 従業員数 47人 資本金 8350万円 従業員数 570人 資本金 3000万円 従業員数 126人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年860,000円～1,000,000円  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.69ヶ月分  年齢:18歳～59歳 賞与 年2回3.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時40分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

20時間 15時間 (2)17時00分～12時00分
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 128日 年間休日数 122日 年間休日数 114日

資本金 33000万円 従業員数 1,076人 資本金 43500万円 従業員数 496人 従業員数 180人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1 総務、営業事務などの管理業務 2 総務職（大東市） 3 総務・経理スタッフ｜プレス金型の製造会社◆経験者優遇◆

【２０２６年２月門真の新社屋に移転】
◎送り状の仕分や、電話応対、売上入力などが主な
業務です。
 【変更範囲：会社の定める業務】

社内設備、備品、施設の管理（維持、メンテナンス）業
務
その他庶務（バックオフィス）業務
入社後、実務経験の後、適性を判断し下記業務を
担って頂きます
車両管理
安全衛生管理（工場での安全、心身の健康等）
福利厚生の企画・立案、管理・運営他

★経理業務：売上管理、支払一覧表の作成、仕訳入
力など
★労務管理：勤怠管理、社会保険や年末調整の手続
きなど
★その他庶務業務：来客対応、備品管理や社内の環
境整備など
 【変更範囲：会社の定める業務】

求人番号27180-11632261 求人番号27180-11459461 求人番号27180-10553461

 不 問
必須条件：庶務（バックオフィス業務）に興味が有る方 
歓迎条件：総務業務の実務経験者、社内外（関連部
署、取引先企業等）との折衝・交渉経験者     普免

仕事内容に関する実務経験（一部でも
可）

216,936円～248,400円 225,000円～312,500円 220,000円～250,000円

就業場所 : 門真市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : 大阪メトロ　長堀鶴見緑地線　門真南　から　徒歩5分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　鴻池新田　から　徒歩12分

カワトミフーズ　株式会社 川村義肢　株式会社

本社総務・人事部門の管理業務の求人です。
 ・新規・中途採用、パート・アルバイト採用担当
 ・学生に向けた採用説明会企画・運営
 ・社員教育研修による人材育成
 ・人事評価制度の運営・見直し、人事評価（昇給・昇
格等）
 ・労務管理

・５００名弱の給与計算業務を担当していただきま
す。・勤怠データは就業管理システムから取込みます
（紙勤怠はありません）。・給与計算システムへ従業
員の異動や諸手当の入力・確認を行っていただき、
給与・税計算はシステムにて行います。・給与計算後
の税・社会保険料等納付、諸支払業務を行っていた
だき、１ヶ月の業務が完了します。 変更範囲：会社の
定める範囲

◎病院内での総務、庶務事務
 ・エクセル、ワードを使った書類作成
 ・パソコン初期対応
 ・事務当直あり（試用期間終了後）
 （１７：００～翌１２：００）
＊特に業務は無く、電話番程度です。
・経理人事の補助
変更範囲：変更なし

製造業で人事業務の勤務経験がある
方     普免

・給与計算業務の経験必須      普免あれば尚可

株式会社　ウチダ

4 人事（採用・教育研修・人事評価制度運営・労務管理） 5 総務・人事職（給与担当） 6 事務全般（総務）

9月15日受理求人 9月10日受理求人 9月1日受理求人

求人番号27180-11088761 求人番号27180-11631661 求人番号27180-11198661

9月2日受理求人 9月15日受理求人 9月3日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩12分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩20分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線　守口京阪守口市駅１５分　から　徒歩8分

ニッポー株式会社 大同ＤＭソリューション　株式会社 医療法人　愛泉会　愛泉会病院

278,000円～465,000円 260,000円～285,000円 202,000円～267,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 守口市

ハローワーク門真の

発行日:9月30日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は10月14日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分  年齢:不問 賞与　年150,000円～500,000円
勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

(2)11時00分～19時00分 10時間 (2)8時30分～12時30分 25時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 その他 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 100日 年間休日数 111日 年間休日数 110日

従業員数 180人 資本金 1183万円 従業員数 617人 従業員数 12人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

年俸制 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:66歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～500,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.30ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時35分 時間外

10時間 21時間 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 125日 年間休日数 115日 年間休日数 115日

従業員数 6人 資本金 1000万円 従業員数 45人 資本金 3108万円 従業員数 93人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下賞与　年100,000円～200,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.30ヶ月分  年齢:45歳以下 賞与　年20,000円～480,000円
勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時35分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～18時15分 時間外

5時間 15時間 (2)13時00分～22時45分 27時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 115日 年間休日数 115日 年間休日数 123日

資本金 1000万円 従業員数 53人 資本金 3108万円 従業員数 93人 資本金 10000万円 従業員数 5,640人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

株式会社　砂田製作所 株式会社　広伸 第一貨物　株式会社　門真支店

送・排風機製造にともなう品質管理全般、検査業務
パソコンによる書類作成あり
＊未経験の方も、基礎から丁寧に指導させて頂きま
す。
＊弊社の事業内容等は、ハローワークの事業所情報
を参照してください。
変更範囲：会社の定める業務

購買業務
 ■製品製造に係る原材料、消耗品、副資材、部材等
発注業務を お任せします。
 ■適正な価格購入のための価格交渉や納期確認等
実施の上、 入庫処理。
 ■協力会社様への外注管理（品質、納期、価格等）
 ■買掛金額の予算計画・実績レビュー。
 ■合理化金額の算定。

・年間休日１２３日／週休二日制（日曜・祝日は定休）
・独身寮、社宅制度あり（その他、福利厚生充実）
・ターミナル（荷捌き場）での荷扱い・仕分け作業
・発送貨物および到着貨物の管理
・ドライバーの業務管理（集荷指示等）
・電話対応、データ入力
・仕事内容の詳細は面接時にご説明いたします

     普免
生産管理の経験。※エクセルの簡易的な関数が活用
できること  購買管理経験（鉄鋼部材であれば更に可）
普免

     普免あれば尚可

241,000円～311,000円 275,000円～410,000円 240,270円～280,190円

求人番号27180-11082061 求人番号27180-11279361 求人番号27180-11534061

9月1日受理求人 9月7日受理求人 9月14日受理求人

就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩10分 最寄駅 : 京阪本線　大和田　から　徒歩25分 最寄駅 : 京阪本線　門真市駅／大阪モノレール線　門真市　から　徒歩7分

13 品質管理・検査 14 購買業務 15 事務職　（４５歳以下／年間休日１２３日・週休二日制）

求人番号27180-11596561 求人番号27180-11363861 求人番号27180-11278061

9月15日受理求人 9月8日受理求人 9月7日受理求人

コンピューター入力
 決算書及び申告書作成
 顧客訪問
 巡回監査
 ※ＡＩ－ＯＣＲを導入しております。
 使用会計ソフトＪＤＬ・弥生
 ※変更範囲：会社の定める業務

入社後は十分な研修を受けていただき、工場で最新
機械を使った建材加工の生産管理を担当いただきま
す。
→製造業の知識・技術を身につけることができます。
変更範囲：会社の定める業務

・主に金属加工品の出荷前製品を、検査図面をもと
に社内検査、 分析し、課題があれば対策案の立案を
して頂きます。 また、当社の定める品質マネジメント
システムの文書管理・ 整備・各種マニュアルの作成
や更新、新規ルール作成、運用管理等を行って頂
き、ゆくゆくは品質管理グループのマネジメントも担当
していただきます。

会計事務所経験者（巡回監査できる方希望） その他
の専門的事務関係資格   税理士（有資格者） 普免あ
れば尚可  不 問

検査図面を読み取れＱＣ検定３級以上。または、シッ
クスシグマ  の知識を有すること。歓迎要件：ＩＳО９００
１に関する知識       普免

10 税理士業務 11 生産管理事務職 12 品質管理スタッフ

400,000円～560,000円 201,200円～216,200円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 京阪本線　守口市　から　徒歩7分 最寄駅 : 京阪本線　大和田　から　徒歩20分 最寄駅 : 京阪本線　大和田　から　徒歩25分

清水佳子税理士事務所 大日運輸　株式会社 株式会社　広伸

235,000円～390,000円

求人番号27180-11194961 求人番号27180-11772761 求人番号27180-11098961

9月3日受理求人 9月25日受理求人 9月2日受理求人

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : 大阪メトロ谷町線　守口京阪守口市駅１５分　から　徒歩8分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　鴻池新田　から　徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩7分

医療法人　愛泉会　愛泉会病院 医療法人　仁泉会　仁泉会病院 あど税理士事務所

202,000円～267,000円 200,570円～261,000円 220,000円～500,000円

入院１５０床（一般病棟６０床・療養病棟９０床）のケア
ミックス病院での医療事務のお仕事です。
 ・診療報酬請求（外来・レセプト作成）業務
 ・初診受付業務
 ・カルテ管理業務
 ・電話対応
 ・受付業務

窓口業務
会計入力業務
外来・入院診療報酬明細書（レセプト）の作成
当直可能な場合は、月４回程度。

◆相続税申告の経験 ◆相続対策立案の経験 ◆経
営計画、予算実績対比など数字面のコンサルティン
グ経験
◆Ｍ＆Ａ業務の経験 ◆生命保険の提案などファイナ
ンシャルプランニング経験 ◆銀行融資など資金調達
アドバイス経験 ◆各種補助金のノウハウ ◆会計記
帳指導の経験

受付経験者優遇 医療事務経験者
会計事務所勤務経験。必要スキルは仕事内容の箇所
に記載。

7 医療事務 8 医事課職員　　＊＊＊　急募　＊＊＊ 9 税理士業務補助

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


