
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員4人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年150,000円～300,000円  年齢:64歳以下 賞与　年450,000円～1,750,000円  年齢:30歳以下 賞与　年300,000円～1,200,000円

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

3時間
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 122日 年間休日数 125日 年間休日数 125日

従業員数 16人 資本金 14497万円 従業員数 39人 資本金 1000万円 従業員数 300人

現在の応募者数0人 現在の応募者数6人 現在の応募者数3人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月額(時給)

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員3人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員以外2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:40歳以下 賞与　年100,000円～600,000円  年齢:29歳以下 賞与　年125,000円～250,000円  年齢:不問 賞与　年60,000円～240,000円

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～19時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 毎　週

年間休日数 124日 年間休日数 120日 年間休日数 120日

資本金 2000万円 従業員数 10人 資本金 900万円 従業員数 21人 資本金 10000万円 従業員数 2,771人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人9月1日受理求人 9月1日受理求人 9月3日受理求人

最寄駅 : 各線　なんば　から　徒歩7分 最寄駅 : 谷町四丁目　から　徒歩1分 最寄駅 : 

求人番号27030-26434161 求人番号27010-39780461 求人番号27010-40660561

岩伸産業　株式会社 ＷＯＷＪＡＰＡＮエンタープライズ　株式会社 ロジスティ－ド西日本株式会社

就業場所 : 浪速区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 西淀川区

 ワード・エクセル（入力程度の基本操
作）

  不 問   不 問

190,000円～230,000円 210,000円～210,000円 199,104円～199,104円

不動産管理を中心に行う会社での事務のお仕事です。不動
産に関する知識・経験不問です。現在一般事務は２名体制で
行っています。先輩が丁寧に教えますので、安心してご応募
ください！    〈主な仕事内容〉  ・電話対応・来客対応（担当者
への取次がメイン）  ・定型様式への入力による各種集計業務 
・書類作成（雛形あり）  ・物品の管理や郵便物の受理・発送等
の庶務作業  ・営業補助、経理補助（入力程度）  ・清掃  【変更
範囲：変更なし】

積極的に採用中！未経験ＯＫ！サポート体制ばっちりの事務です！ 
掃除・来客対応・電話対応・データ入力・書類整理など、  会社を支える
「基本的な事務作業」が中心です。  パソコンの基本操作ができれば大
丈夫です。先輩がすぐそばでサポートするので、分からないことはすぐ
聞ける環境です。  残業なし！プライベートも充実  シフト制なのでお休
みは希望通り取りやすい  服装・髪型自由（ネイル・ピアスもＯＫ）  おだ
やかで相談しやすい雰囲気  研修制度あり！期間中も丁寧にフォロー 
未経験からスタートしたスタッフも多数活躍中！  【変更範囲：変更なし】

大手食品スーパーの商品を取り扱う倉庫で  入出荷車両
の受付業務・簡単な入力作業をご担当頂くお仕事です！ 
  受付業務では主に納品ドライバーへの対応、接車案内・
伝票の受け渡し等をお願いいたします。  まずはテンキー
入力や帳票の振り分けなど簡単な事務作業から覚えて
いただきます。  焦らず少しずつ慣れるまでしっかりサ
ポートいたしますので未経験の方もご安心ください☆   
【変更範囲：変更なし】

9月7日受理求人 9月1日受理求人 9月2日受理求人

4 一般事務★土日祝休み／残業なし／未経験者歓迎
5 事務職　残業０／年休１２０日以上／ネイル・服装
自由

6 受付業務及び一般事務／西淀川第一営業所　第一倉配係　ＳＩ

1 社会保険労務士事務・行政書士事務　（未経験可）【Ｂ】 2 一般事務 3 営業事務／正社員

・給与計算手続  ・各種保険の電子申請手続 
・労務相談  ・各種規定の作成及び管理  ・各
種行政関係の報告書作成及び提出  ・厚生
労働省補助金及び助成金申請業務  ・介護
等福祉関係の資料作成及び提出    【変更範
囲：変更なし】

仕事内容はお客様のお問い合わせ対応、郵送準備、
入力作業など！    ビルや周辺には様々なグルメを楽
しむことができる飲食店街が並び梅田へのアクセスも
良いため、しっかり働きしっかり遊ぶ、  そんな社会人
生活を実現することが可能です。  ぜひ私達とともお
仕事しませんか？  ☆スタイリッシュなオフィスも自慢
☆      【変更範囲：会社の定める業務】

人材紹介事業部を支える事務業務全般をお任せしま
す。  営業担当と連携しながら下記業務を行って頂き
ます。    ＊各種資料作成・データ入力（エクセル・ワー
ド）  ＊営業関連書類の作成補助  ＊電話・メールでの
お問い合わせ対応  ＊顧客情報の管理、ファイリング 
＊その他関連する事務業務    〈変更範囲：変更なし〉

求人番号27020-56717361 求人番号27020-54100661 求人番号27030-26728661

220,000円～260,000円 210,000円～210,000円 220,000円～250,000円

社会保険労務士法人　大野社労士オフィス 株式会社　アースインフィニティ 株式会社　ラルスコーポレーション

就業場所 : 都島区 就業場所 : 北区

  不 問
 ワード・エクセル（文字入力・文章作成
レベル）

 ＊ＰＣの基本操作（文字入力ができれば） 
＊タッチタイピングでの文字入力が望ましい 

就業場所 : 中央区
最寄駅 : ＪＲ　桜ノ宮駅　／　大阪メトロ谷町線　都島　から　徒歩7分 最寄駅 : ＪＲ大阪・北新地駅／大阪メトロ肥後橋・梅田・西梅田　から　徒歩10分 最寄駅 : 大阪メトロ　堺筋線　長堀橋　から　徒歩1分

※資格が必要な場合があります。

最新！

発行日:9月8日

9月1日～9月7日

受理求人

経験不問・
年齢制限のある事務

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：15 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日年末年始休み）

（火・木） 8：30～19：00
平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。 **応募にはハローワークの紹介状が必要です**
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月額(時給) 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与　年25,000円～50,000円  年齢:不問 賞与　年120,000円～120,000円  年齢:44歳以下 賞与　年100,000円～400,000円

勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外

5時間 5時間 10時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水他 週休２日制 毎　週

年間休日数 121日 年間休日数 123日 年間休日数 120日

従業員数 95,992人 資本金 10000万円 従業員数 846人 資本金 500万円 従業員数 6人

現在の応募者数1人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与　年90,000円～1,500,000円  年齢:35歳以下 賞与　年320,000円～320,000円  年齢:44歳以下 賞与　年4,134円～1,164,617円

勤務時間 (1)8時30分～13時15分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

(2)16時45分～19時45分 10時間 10時間 (2)12時00分～20時00分 13時間

休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 80日 年間休日数 121日 年間休日数 122日

従業員数 16人 資本金 5000万円 従業員数 280人 資本金 21000万円 従業員数 401人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年150,000円～600,000円  年齢:40歳以下 賞与　年300,000円～600,000円  年齢:不問 賞与　年150,000円～300,000円

勤務時間 (1)10時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)10時30分～18時30分 時間外

10時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 130日 年間休日数 116日 年間休日数 127日

従業員数 13人 資本金 3000万円 従業員数 41人 資本金 600万円 従業員数 9人

現在の応募者数3人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

ＵＳＳ税理士法人 株式会社　冨士模型 株式会社　みやこ不動産企画

就業場所 : 中央区 就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 北区

 エクセル・ワードの基本操作
 エクセル・ワード等（ＰＣ基本操作）  社内ＰＣのＷｉｎｄｏｗｓの基本操作

220,000円～350,000円 200,000円～210,000円 220,000円～260,000円

13 税理士事務所における事務業務 14 事務 15 営業事務

・会計入力  ・社会保険手続き  ・給与計算     
＊経験者優遇    ＊社労士・行政書士・宅建
士他等での事務所勤務者優遇      ※変更
範囲：会社の定める業務

量販店の受発注業務  伝票発行  電話応対 
          【変更範囲：変更なし】

■１０：３０～１３：００　主に営業事務  ・入電対応、メール対
応、物件資料の作成  ・飲食店オーナー様への物件紹介、
ポータルサイトへの物件掲載  ・不動産業者様への物件の確
認・問い合わせ  ※日により内容は変わり、反響が多い日は
反響優先  ■１３：００～１４：００　お昼休憩  ■１４：００～１７：
００　主にテレアポ  ・飲食店オーナー様へお電話  ・出店・移
転・閉店のご予定をヒアリング  ・ご要望があればアポを取り営
業担当へ取次ぎ  ■１７：００～１７：３０　メール対応、予定整
理、日報作成  【変更範囲：変更なし】

9月7日受理求人 9月1日受理求人 9月1日受理求人

9月1日受理求人 9月2日受理求人 9月3日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線　北浜駅／堺筋本町　から　徒歩6分 最寄駅 : ＪＲ　御幣島駅　から　車15分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線　東梅田　から　徒歩5分

求人番号27040-20046061 求人番号27020-54878661 求人番号27020-55131761

最寄駅 : ＪＲ東西線　海老江、阪神線　野田阪神　から　徒歩10分 最寄駅 : 阪神本線　姫島　から　徒歩2分 最寄駅 : ＪＲ大阪　から　徒歩3分

求人番号27020-56682861 求人番号27030-26123461 求人番号27020-53119761

田仲循環器科・内科医院
株式会社　リニエＬ 

株式会社　東京アカデミー　本部

就業場所 : 福島区 就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 北区

  不 問
 基本的なＰＣ操作（Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ）  エクセル、ワード　基本レベル 日商簿

記２級あれば尚可

240,000円～350,000円 245,000円～245,000円 240,000円～360,000円

10 医療事務 11 未経験ＯＫの訪問看護事務／年間休日１２１日・残業少なめ 12 経理事務員（教育事業）大阪市北区

受付業務、レセコン入力、診療介助、医療
秘書    ・初心者歓迎                【変更範囲：変更
なし】

医療知識や事務経験は一切不問です！  研修や手厚いサ
ポート体制があり未経験でも安心して始められます    ＜具体
的な業務内容＞  ・訪問看護レセプト・利用料請求  ・指示書依
頼・情報入力と管理  ・電話対応・備品や物品の管理  ・２拠点
分（西淀川・東淀川）の事務業務  ※東淀川への移動費は全
額支給いたします。  担当拠点は２拠点ですが、あらかじめ計
画されたスケジュールがあるため突発的なヘルプはありませ
ん。  〈変更範囲：会社の定める業務〉

大阪本社にて東京アカデミー各校舎の経理
業務並びに人事業務を  ご担当いただきま
す。各校舎、関連会社担当者と調整を図りな
が  ら、データ入力やドキュメント作成など経
理や人事などについて  管理する業務です。   
        【変更範囲：変更なし】

9月1日受理求人 9月1日受理求人 9月1日受理求人

最寄駅 : Ｊｒ環状線　桜ノ宮　から　徒歩7分 最寄駅 : 最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｒｏ御堂筋線　淀屋橋　から　徒歩8分

求人番号27020-54190061 求人番号13080-81504161 求人番号27020-53530461

株式会社　ニチイ学館　大阪支店 独立行政法人　日本学生支援機構 株式会社　ベネフィットリンク

就業場所 : 北区 就業場所 : 北区 就業場所 : 北区

 パソコン入力、基本操作が出来る方！ メディカルク
ラーク（医療事務技能審査）あれば尚可

 パソコンの基本操作（エクセル・ワー
ド）

 タイピングが問題なく、エクセルやワード（基本操作）を使用し 
書類作成等ができること。     普通自動車運転免許　　必須（AT
限定可）

188,900円～196,750円 208,035円～208,035円 280,000円～500,000円

7 （請）一般事務（大阪市北区） 8 債権管理業務／事務所・大阪市北区／土日祝休／年１２３日休 9 不動産管理・事務

【官公庁関連での一般事務のお仕事】  医療費助
成制度に係る申請書類の受付、内容確認業務・シ
ステムを  使用した入力業務  レセプトエラー点検・
帳票の作成、編綴・電話による各種問い合わせ業
務（申請書及び医療機関等）  その他、問い合わせ
電話の受付対応など        【変更範囲：会社の定める
業務】

奨学金回収に関する支払督促申立から債
務名義取得までの諸業務（法廷への出
廷、パソコン操作、電話対応も含む）    ＊変
更範囲：変更なし

・電話受付  オーナー様、入居者様、同業者
様からのお問い合わせ  ・書類作成、データ
入力  契約書作成、各種入力  ・現場業務  現
地入居者様対応、退去立会い、同業者への
物件紹介など            【変更範囲：変更なし】

2事務 ・経験不問


