
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年30,000円～60,000円  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)10時30分～16時30分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～15時00分 時間外

5時間 (2)9時00分～18時00分 (2)10時00分～16時00分

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週2～4日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 9600万円 従業員数 220人 従業員数 18人 資本金 10000万円 従業員数 23人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年0円～0円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～17時30分 時間外
(2)13時00分～21時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週2～5日

従業員数 95,992人 資本金 10000万円 従業員数 151人 資本金 10000万円 従業員数 151人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1,242円～1,242円

窓口での接客、電話応対の経験があり、コミュニケーションが取
れる方。 住所・氏名・年齢などシステムへのキーボード入力操作
程度

就業場所 : 旭区

1,180円～1,200円

6 カルチャー教室の事務スタッフ／梅田教室／週２～５日

ニチイケアセンター中宮での事務のお仕事
です。  ・センター内での事務と庶務全般業務 
来客や電話応対、スタッフの勤怠管理などの
入力  ・請求書など    ※拠点内の連絡・調整・
庶務全般をお任せします！    ＊＊＊急募＊
＊＊    【変更範囲：変更なし】   

サンケイリビング新聞社が運営するカルチャースクールでの
事務作業（営業スタッフの業務フォロー）及び電話での申し込
み受付対応（オペレーション）などの運営サポートのお仕事で
す。    教室は、駅ちか立地で、活気あふれる雰囲気。  老若男
女、さまざまな方が生徒さんとして通われています。  地域の
方がたくさん通われる教室を、  受付スタッフとして、一緒に盛
り上げていきませんか？    先輩が丁寧に教えてくれるので未
経験ＯＫです。    ＊変更範囲：変更なし

サンケイリビング新聞社が運営するカルチャースクールでの受付、電
話対応、受講生データの管理、教室準備などの運営サポートのお仕事
です。  教室は、駅ちか立地で、活気あふれる雰囲気。  老若男女、さま
ざまな方が生徒さんとして通われています。  地域の方がたくさん通わ
れる教室を、  受付スタッフとして、一緒に盛り上げていきませんか？   
具体的な仕事は、窓口での接客、講師との連絡、ＰＣでのデータ管理、
机や椅子の清掃といった教室管理などです。  先輩が丁寧に教えてく
れるので未経験ＯＫです。  ＊変更範囲：変更なし

就業場所 : 北区

株式会社　ニチイ学館　京橋支店

8月17日受理求人

1,180円～1,200円

最寄駅 : 京阪電車森小路から徒歩10分 最寄駅 : 梅田から徒歩3分

8月13日受理求人

求人番号27020-51080261

8月12日受理求人

4 事務員パートニチイ中宮／旭区＊急募＊
5 カルチャー教室の本部事務スタッフ／梅田教室／週２～５
日

1 事務スタッフ／明るく整ったオフィス環境／大阪 2 一般事務医療事務 3 データ入力事務

最初は書類整理・データ入力や電話対応から。気づけば「い
ないと困る存在」に成長できるサポート事務の仕事です。明る
い対応とちょっとした気配りが武器になる。人と関わりながら
働けるオフィスワークです。  ・電話、来客対応（明るい応対が
活きます）  ・ＦＡＸの仕分け、社内通達回覧、宅配受取、所内
備品管理  ・現場作業者の安全関連書類のデータ入力  ・得意
先専用システムへのデータ登録  社内とのやり取りもあり、単
なる入力業務だけではなく「気づき」や「気配り」が活きる仕事
です。  変更範囲：会社の定める業務

訪問看護ステーションでの事務全般のお仕事で
す。  レセプト（介護・医療保険請求）業務の補助 
利用者・医療機関との電話対応  備品整理  看護
師・リハビリスタッフのサポート業務全般    専用ソフ
トあり、簡単なパソコン作業  未経験の方は丁寧に
指導いたします。        変更範囲：変更なし

不動産デベロッパーの事務スタッフ  として、データ入
力や各種書類への  転記作業を中心にお任せしま
す。  営業担当や管理部門が使用する  資料作成をサ
ポートする仕事です。  ●データ入力・転記  （Ｅｘｃｅｌ・
営業ツール）  ●電話・来客対応  ※専門知識は不要
です。  ※入力・確認作業が中心です。  【変更範囲：変
更なし】

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方から徒歩6分 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方から徒歩2分 最寄駅 : 京阪線渡辺橋から徒歩1分

ベクセス株式会社
医笑寿　株式会社

　いえすリハビリ訪問看護ステーション
今村不動産株式会社

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 淀川区 就業場所 : 北区

 パソコン、ワード、エクセル基本操作
 カルテはタブレットでの操作。

 ・Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ  宅地建物取引士（旧：宅地建物取引主任
者）あれば尚可    普通自動車運転免許あれば尚可（AT限
定可）

1,300円～1,300円 1,400円～2,000円 1,400円～1,600円

求人番号22020-17787961 求人番号27060-24236461 求人番号27020-51576161

株式会社サンケイリビング新聞社

求人番号13080-78002161 求人番号13080-78000861

就業場所 : 北区

8月14日受理求人 8月14日受理求人

株式会社サンケイリビング新聞社

事務経験（業界問わず） エクセル、ワー
ド入力（文書作成程度）ができる方

窓口での接客、電話応対の経験があり、講師・受講生とのコミュ
ニケーションに自信のある方大歓迎 住所・氏名・年齢などシステ
ムへのキーボード入力操作程度

最寄駅 : 梅田から徒歩3分

8月17日受理求人

最新！

発行日:8月18日

8月12日～8月17日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:18歳以上 賞与　年10,000円～20,000円  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～14時00分 時間外 勤務時間 (1)17時00分～9時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～15時30分 時間外
(2)14時00分～18時00分 (2)10時00分～16時00分

休日 月他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週2日程度 週所定労働日数 週4～5日

資本金 1000万円 従業員数 120人 従業員数 2,500人 資本金 1500万円 従業員数 8人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外
(2)9時00分～17時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 なし

週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週6日以内

従業員数 5人 資本金 700万円 従業員数 5人 資本金 5000万円 従業員数 118人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:18歳～64歳 賞与 なし  年齢:不問 賞与　あり

勤務時間 (1)10時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)18時00分～9時00分 時間外 勤務時間 (1)8時20分～16時20分 時間外
(2)10時00分～16時00分 (2)12時00分～10時00分 16時間 (2)8時50分～16時50分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週2～6日 週所定労働日数 週5日程度

資本金 1000万円 従業員数 700人 資本金 3000万円 従業員数 143人 資本金 70000000万円 従業員数 168,922人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

10 経理事務職（税理士事務所）

ダイセイ美建　株式会社

求人番号27010-37836861

就業場所 : 中央区

就業場所 : 中央区

 スマートフォンのアプリ操作に抵抗が
ない方。

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区

最寄駅 : 地下鉄「なんば」、近鉄・阪神「大阪難波」から徒歩5分

8月12日受理求人 8月14日受理求人

・領収書、通帳を見ながら会計ソフトに入
力。  ・ＰＣ操作（入力程度）  ・ファイル作成 
・領収書管理等            【変更範囲：変更なし】

最寄駅 : 大阪メトロ大国町から徒歩3分

11 経理事務

経理経験のある方  弥生会計ソフトでの入力業
務の経験のある方 ワード・エクセル

1,500円～2,000円

会計事務所での経験  経理事務の経験 エク
セル（基本レベル） 日商簿記３級

9 経理業務・税理士補助業務

1,200円～1,200円

＊電話・ＦＡＸ対応  ＊来客対応  ＊会計ソフト
への入力  ＊請求書作成、送付業務  ＊住民
税、源泉所得税等の納付書作成業務  ＊業
者支払い請求書管理業務  ＊その他、ホー
ルディングスに関する事務業務    【変更範
囲：会社の定める業務】

【問い合わせ対応】  弊社が手掛けるマンションリ
ニューアル工事（関西一円）の現場にて、管理人様や
ご住人様からの問い合わせ対応をお願いいたしま
す。  ※問い合わせの内容を弊社スタッフへご連絡い
ただければ回答いたしますので、回答の内容をお伝
えください。    技術的な知識は不要ですので、はじめ
てでも安心して勤務いただけます。（経験・資格不問） 
    変更範囲：変更なし

1,500円～2,000円

8月14日受理求人

就業場所 : 中央区

・記帳代行  ・資料のスキャン  ・経理業務（給与
計算など）  ・決算申告業務の補助  ・来客対応
その他庶務  【変更範囲：変更なし】    徐々にス
テップアップしていただけるよう、ご経験に合わ
せたお仕事をお任せします。  長く一緒に働いて
くださる方、ご応募お待ちしております！ 

病院での事務経験

8 《急募》病院での夜間受付業務

最寄駅 : ＪＲ東西線新福島／阪神福島／京阪中之島から徒歩10分

求人番号27020-50495861 求人番号27010-37831661

最寄駅 : 地下鉄堺筋線堺筋本町から徒歩5分

7 受付・案内（大阪市中央区）

求人番号27030-24808561

  不 問

来館者案内・受付業務。パンフレット等の
管理・配布。    【業務内容：変更なし】

電話対応、救急受付対応  会計業務等       
【変更範囲：変更なし】

8月12日受理求人 8月17日受理求人 8月13日受理求人

最寄駅 : 京阪本線森小路から徒歩7分

求人番号27020-51220161

就業場所 : 中央区 就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 旭区

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋１３番出口から徒歩5分 最寄駅 : 阪神電車本線姫島から徒歩10分

求人番号27010-37686161

日本郵便　株式会社　大阪旭郵便局

求人番号27020-51555561

株式会社　ワーキテクノ 大阪山陽タクシー株式会社

8月14日受理求人

求人番号27010-37899361

1,286円～1,333円

税理士法人エナジー

12 経験不問／リニューアル工事の現場での問い合わせ対応

就業場所 : 浪速区

1,200円～1,200円

1,311円～1,311円

最寄駅 : 大阪メトロ各線本町から徒歩1分

求人番号27010-37928261

13 営業アシスタント業務

8月12日受理求人

社会医療法人弘道会　なにわ生野病院

会計事務所又は企業での経理経験３年以上。 Ｗｏｒ
ｄ、Ｅｘｃｅｌ 日商簿記２級あれば尚可

Ｒ・Ｋ・Ｉ設備保全　株式会社ＡＯＺＯＲＡ　ＨＯＬＤＩＮＧＳ株式会社トータルサポート税理士事務所

最寄駅 : 地下鉄中央線・堺筋線堺筋本町から徒歩2分

8月13日受理求人

1,263円～1,263円 1,480円～1,480円

郵便物の区分等の内務作業のお仕事に加え、郵便物の区分
等の作業をしている障がい者への業務指導（コーチ）も行って
いただきます    【このような方を求めています】  ・障がい者の
方と一緒に働いていただくお仕事なので、  丁寧に根気よく、
繰り返し指導ができる方を求めています。  事業所やデイサー
ビス等で勤務経験のある方、大歓迎です。  未経験であって
も、採用後、研修等しっかりと手厚くフォロー  していきますの
で、興味をお持ちの方はお気軽にお尋ねください      【変更範
囲：変更なし】

 ＰＣ入力程度出来れば可

ドライバーさんの点呼・健康状態の把握 
勤務シフト管理  電話対応及び配車手配 
事故・クレーム対応  忘れ物の管理  他、各
種業務          【変更範囲：変更なし】

14 事務員（タクシー運行管理・営業所事務）／夜勤のみ

運行管理（旅客）業務経験  運行管理者（旅客）あれば
尚可    普通自動車運転免許　　必須（AT限定可） 障がい者施設での業務経験

15 郵便物の区分等の作業に従事する障がい者への業務指導コーチ

1,250円～1,700円

・取引先企業への請求書作成、給与計算の
作成や弊社システム  への入力作業等、誰で
も簡単に出来る業務です。  ＊出勤日数や勤
務時間は、面接時に確認させていただき、 
希望に応じて配慮させていただきます。  扶
養内勤務の方も大歓迎です。    【変更範囲：
変更なし】

8パート事務


