
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 年俸制 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:35歳以下 賞与　年300,000円～300,000円  年齢:不問 賞与　あり  年齢:44歳以下 賞与 年2回2.10ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

10時間 10時間 20時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 124日 年間休日数 123日

資本金 125000万円 従業員数 609人 資本金 84700万円 従業員数 1,900人 資本金 9000万円 従業員数 57人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員以外2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:44歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:不問 賞与　あり

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

10時間 2時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 115日 年間休日数 123日

資本金 10万円 従業員数 318人 資本金 1000万円 従業員数 22人 従業員数 35,848人

現在の応募者数3人 現在の応募者数0人 現在の応募者数8人8月12日受理求人 8月12日受理求人 8月13日受理求人

最寄駅 : 各線淀屋橋から徒歩4分 最寄駅 : 大阪メトロ四つ橋線なんばから徒歩3分 最寄駅 : 大阪メトロ各線堺筋本町から徒歩5分

求人番号13010-88140861 求人番号27030-24877861 求人番号27040-18652161

税理士法人チェスター 株式会社　総合確認検査機構 大阪市役所総務局人事部管理課

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

 メール、ＷＯＲＤ、ＥＸＣＥＬを日常的に業務使用できる
レベル。※関数（ＶＬＯＯＫＵＰ、ＩＦ関数等はケースによ
り使用します）

 パソコン基本操作
 Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ等の基本的な操作

200,000円～250,000円 200,000円～250,000円 227,824円～320,160円

相続に関連する専門職のアシスタント業務  ・
書類整理、ファイリング、分類等  ・各種シス
テムへの入力業務  ・コピー業務など              変
更範囲：ご入社後はスキルや経験により、他
の事務業務をお任せする場合もあります。

受付業務、電話応対、データ入力、書類整
理、  建築関係に係る事務処理      ［変更範
囲：変更なし］

入札契約事務に関する業務  ・文書作成、
データ等の入力業務、文書作成及びリスト
等の入力  ・入札参加資格審査の確認業
務  ・その他事務（電話、窓口戸上の応対
業務あり）等    【変更範囲：変更なし】

8月14日受理求人 8月14日受理求人 8月13日受理求人

4 相続アシスタントスタッフ／大阪事務所 5 一般事務 6 契約管財局臨時的任用職員（事務職）

1 総務事務／大阪府大阪市中央区 2 事務系総合職 3 事務職

・店舗管理業務（拠点の新規開所・事業所移転対応・業
務支援）  ・社用車、駐車場、社宅の手配  ・事故発生時の
対応  ・社内システム設定、アカウント発行、各拠点との調
整業務  ・その他総務業務（備品・設備管理、社内報、会
議準備、庶務等）  などの業務をお任せします。  ※運転免
許必須（車移動あり）  ※出張対応あり（長期出張含む） 
（変更の範囲）会社の定める所属、担当業務または職種

管理部門の要となる管理部門職での募集です。総
務、人事、会計と３つのグループがありますが、総務
部門からスタートしてください。まずは、オフィス・設
備・固定資産（建物、設備等）の管理、庶務業務、規
程整備・改定等の文書管理、株主総会運営補佐など
の業務から初めていただき、ゆくゆくは、各部門と連
携した業務・プロジェクトでのリーダー的な立場を期
待しています。      変更範囲：なし

製造業の会社で入力や発注等の業務で
活躍していただきたいと考えております。 
バックヤードから会社を支えたい方大歓
迎！！              ※変更範囲：法人の定める業
務

求人番号13010-89149261 求人番号27060-24302961 求人番号27030-24979361

270,000円～362,400円 280,000円～400,000円 200,000円～250,000円

株式会社ＪＳＨ 株式会社　ソフトウェア・サービス 東洋紙業高速印刷　株式会社

就業場所 : 中央区 就業場所 : 淀川区

 基本的なＰＣスキル（Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ） ※Ｇｏｏｇｌｅスプレッド
シートなども使用     普通自動車運転免許　　必須（AT限
定可）

 人物重視。ＰＣ（エクセル、ワードなど）を使用したことがあれば
大丈夫です。まずはＳＵＭ関数が使えるレベルから徐々に学んで
いけます。

 エクセル、ワード     普通自動車運転
免許　　必須（AT限定可）

就業場所 : 浪速区

最寄駅 : 京阪本線・御堂筋線「淀屋橋」から徒歩8分 最寄駅 : ＪＲ・地下鉄新大阪から徒歩15分 最寄駅 : ＪＲ環状線芦原橋から徒歩7分

※資格が必要な場合があります。

最新！

発行日:8月18日

8月12日～8月17日

受理求人

経験不問・
年齢制限のある事務

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：15 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日年末年始休み）

（火・木） 8：30～19：00
平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。 **応募にはハローワークの紹介状が必要です**
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:45歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年3回3.00ヶ月分  年齢:35歳以下 賞与 年2回5.80ヶ月分

勤務時間 (1)6時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外

15時間 10時間

休日 日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 109日 年間休日数 121日 年間休日数 125日

資本金 2500万円 従業員数 65人 従業員数 5人 資本金 110000万円 従業員数 926人

現在の応募者数1人 現在の応募者数1人 現在の応募者数4人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:40歳以下 賞与　あり  年齢:40歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.00ヶ月分

勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外

15時間 10時間 10時間

休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 125日 年間休日数 121日

資本金 8000万円 従業員数 129人 資本金 1200万円 従業員数 30人 資本金 1000万円 従業員数 17人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:40歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:35歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:42歳以下 賞与 年2回2.40ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時40分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外

5時間 20時間 (2)8時30分～12時00分 20時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 128日 年間休日数 125日 年間休日数 121日

資本金 7900万円 従業員数 195人 資本金 9500万円 従業員数 80人 資本金 3000万円 従業員数 69人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

株式会社メトロス開発 株式会社サードアイズ 丸山物流株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 此花区

 パソコン基礎（ワード、エクセル、メール） 宅地
建物取引士（旧：宅地建物取引主任者）あれば
尚可

 Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔの使用経験     普
通自動車運転免許　　必須（AT限定可）

  通関士あれば尚可    普通自動車運
転免許　　あれば尚可（AT限定可）

250,000円～270,000円 250,000円～450,000円 218,450円～291,260円

13 営業事務／大阪市北区 14 事務職（営業サポート）／大阪営業所 15 貿易事務／通関事務※未経験歓迎（舞洲営業所）

・契約書、重要事項説明書の作成  ・不動
産取引管理  ・物件情報管理  ・電話、メー
ル対応  ・その他付帯する業務    変更範囲：
会社の定める業務

【営業サポート業務】  ・来客、電話対応  ・商談
同行  ・見積書、提案書の作成  ・ピッキング・
キッティング等の軽作業  ・機器納品  ・案件の進
捗管理  ・売上管理  ・現地調査（専門的な知識・
経験は不要です）  ・展示会  ・その他営業所の
庶務など  業務の変更範囲：変更なし

輸出入の通関に関わる事務がメインのお仕事となります  ※
未経験の方でも歓迎いたします    お仕事をしながら貿易や通
関に関する知識がつきますので、  貿易や通関がどんなもの
か興味のある方や、通関士の資格取得を  考えている方には
学びながらお仕事して頂けるかと思います  ※もちろん興味な
くても大丈夫です    主な業務内容はＰＣ入力、事務処理に  電
話応対や社内部署とのやり取りになります    【変更範囲：会社
の定める業務】

8月17日受理求人 8月12日受理求人 8月13日受理求人

8月13日受理求人 8月12日受理求人 8月12日受理求人

最寄駅 : 梅田から徒歩5分 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線堺筋本町から徒歩1分 最寄駅 : 

求人番号13010-88979761 求人番号13150-20343161 求人番号27030-24809461

最寄駅 : 地下鉄谷町線・中央線谷町四丁目から徒歩3分 最寄駅 : 大阪メトロ難波から徒歩5分 最寄駅 : 阪急千里線、堺筋線天神橋筋６丁目から徒歩10分

求人番号27010-37967161 求人番号27030-24864661 求人番号27020-51086161

株式会社　河本総合防災　大阪支店 ＫＧｐｌｕｓ株式会社 竹田製凾　株式会社

就業場所 : 中央区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 北区

 ワード・エクセルが使える人  ワード・エクセル（入力レベル）  Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌの基本操作

225,000円～300,000円 205,323円～335,000円 200,000円～250,000円

10 営業事務 11 営業事務 12 営業事務、総務事務

営業事務として下記の業務を中心に、幅
広い業務をお任せします。  お任せする業
務：  ・防災関連商品の受発注  ・データ入
力  ・電話応対  ・来客対応  【変更の範囲：
変更なし】

当社の営業事務の仕事は、単なる事務員・伝票処理ではありません。
納期を管理し、製造現場と連携しながら一つの製品が世に出るまでの
プロセスを支えているポジションです！事業拡大に伴い営業事務を募
集します。    【詳細】当社は専門商社兼ファブレスメーカーだからこそ、
世界中の工場と繋がっています。アシスタントとして、国内外のサプラ
イヤーと営業を繋ぎ、モノづくりを推進する役割を担っています。  【詳
細な業務内容】  ・受発注入力・納期管理・計上・見積作成・図面や仕様
書の送付、連携等  ※社内外問わずコミュニケーションを取りながら進
めていきます※

・電話対応  ・注文処理、発注対応  ・その
他、付随する総務    【変更範囲：変更なし】

8月12日受理求人 8月12日受理求人 8月12日受理求人

最寄駅 : ＪＲ大阪環状線野田から徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ東西線新福島／阪神福島／京阪中之島から徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ玉造から徒歩5分

求人番号27150-17307761 求人番号27020-50505761 求人番号27010-37708961

かね徳水産株式会社 トータルサポート税理士事務所 京セラドキュメントソリューションズジャパン株式会社

就業場所 : 福島区 就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区

 パソコン操作（エクセルによる定型フォームへの入力） 日商簿記
３級あれば尚可    普通自動車運転免許　　あれば尚可（AT限定
可）

  日商簿記３級   税法科目取得者優
遇

 Ｏｆｆｉｃｅの基礎スキル （Ｅｘｃｅｌは関数・ピボットテーブ
ルのスキルが必要）

246,290円～320,100円 220,000円～300,000円 233,000円～380,025円

7 総務経理営業事務（大阪市福島区） 8 経理事務（税理士事務所） 9 営業事務職（大阪市中央区）

（１）日常会計処理  （２）月次決算・年次決算
業務  （３）給与計算・社会保険手続き  （４）求
人・採用業務  （５）資産管理業務  （６）庶務管
理業務  （７）営業事務業務など      【変更範
囲：会社の定める業務】   

・領収書、通帳を見ながら会計ソフトに入
力。  ・ＰＣ操作（入力程度）  ・ファイル作成 
・領収書管理等    ※未経験者歓迎        【変
更範囲：変更なし】

営業支援業務をお任せします。  ■機器や消耗品（ト
ナーなど）の出荷手配  ■請求書発行依頼及び支払
い依頼業務  ■売上進捗の報告書作成    配属先：６名
（男性４名・女性２名）  雰囲気：ベテラン社員と中堅社
員が在籍しており、相談しやすい  環境で、課のメン
バーで助け合いながら業務を行っています。    【変更
範囲：当社の事業運営にかかる業務全般】

2事務 ・経験不問


