
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年50,000円～200,000円  年齢:59歳以下 賞与　年60,000円～100,000円  年齢:59歳以下 賞与　年10,000円～30,000円
勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～12時30分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週2日～週3日 週所定労働日数 週3日～週4日

資本金 300万円 従業員数 15人 資本金 4500万円 従業員数 16人 資本金 1000万円 従業員数 8人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年0円～50,000円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし
勤務時間 (1)13時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3日以上

資本金 1000万円 従業員数 30人 従業員数 23人 資本金 3000万円 従業員数 35人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

1 一般事務員 2 一般事務（受注入力、梱包・発送作業のサポート業務等） 3 一般事務（電話対応・簡単なデータ入力など）

サービス付き高齢者向け住宅内でのお仕事です。
 ※電話対応や来客対応
 ※簡単な事務処理
 ※管理人（介護業務はありません。）
 ※備品管理や雑用等、幅広い業務ではありますが、
 その分やりがいを感じれます。
 ※変更範囲：会社の定める業務

５期連続増収と業績好調で、このたび本社勤務の
「一般事務」パートスタッフを募集いたします。
仕事内容は、基幹業務システムへの受発注入力、
ネット通販の 梱包発送作業のサポート業務等です。
ワードやエクセル等のソフトを通常の事務職レベルで
操作できれば資格等は問いません。

お取引先やお客様からの電話対応（取次・問い合わ
せ対応）
パソコンを使用した簡単なデータ入力、伝票発行
書類のファイリング整理
その他

求人番号27180- 9656461 求人番号27180- 9150761 求人番号27180- 9246461

 不 問 梱包作業の経験 電話対応の得意な方（固定得意先）

1,300円～1,500円 1,250円～1,300円 1,200円～1,200円

就業場所 : 門真市

株式会社　キタマ

就業場所 : 守口市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線四条畷から徒歩10分

合同会社　さくらんぼエムズ

就業場所 : 四條畷市

有限会社ロッキー潤滑技研

最寄駅 : 京阪本線大和田から徒歩15分

6 【シフト相談可】一般事務｜空調会社での受発注や来客対応

事務経験     普免あれば尚可

1,200円～1,300円

ｉ－ＣＲＥＷ　株式会社

就業場所 : 大東市就業場所 : 門真市

空調更新工事やメンテナンスに関する受発注業務・
納期調整を中心に、事務所内のサポート業務全般を
お任せします。
 ■受注内容の入力や発注書の作成、納期スケ
ジュール管理 ■伝票処理や郵便物対応、各種書類
の整理業務 ■電話・来客対応、備品管理などの庶務
業務
【変更範囲：会社の定める業務】

7月24日受理求人

株式会社　阪奈興業

12時30分～18時30分の
間の4時間以上

リフォームの見積もり作成等、大手住設メーカー様、
ハウスメーカー様、エンドユーザー様からの工事依
頼、修理依頼の書類作成、工事等完了時の報告書
作成、電話応対、使用部品の仕分け、発送業務。

認定こども園の事務をお願いします。
※男女共に歓迎しております。
通勤距離に比例して通勤費が出ます。
「変更範囲：法人の定める業務」

1,200円～1,400円 1,300円～1,500円

4 大手住宅設備機器メーカーのアフターサービスの事務処理等

Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ経験、パソコン入力経験者。 
電話対応も慣れている方。

7月29日受理求人8月3日受理求人

5 事務

就業場所 : 四條畷市

7月22日受理求人

求人番号27180- 9172261 求人番号27180- 9801861 求人番号27180- 9010461

最寄駅 : 京阪バス南寺方東通５丁目から徒歩2分

 不 問

学校法人東口学園　認定こども園ふじ幼稚園

7月27日受理求人

最寄駅 : 最寄駅 : 京阪本線門真市駅／大阪モノレール線門真市から徒歩8分

8月4日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩13分

パート事務 の求人
発行日:8月12日

ハローワーク門真の
※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は8月26日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者2人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年20,000円～20,000円
勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～14時00分 時間外

(2)8時30分～15時00分
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他
週所定労働日数 週3日～週5日 週所定労働日数 週3日～週5日 週所定労働日数 週3日～週6日

資本金 3000万円 従業員数 72人 資本金 500万円 従業員数 50人 従業員数 744人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者2人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年10,000円～20,000円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)8時30分～12時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～12時00分 時間外

(2)15時30分～19時30分 2時間 (2)8時30分～12時45分 3時間
休日 水日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3日程度

従業員数 7人 従業員数 366人 従業員数 14人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験

時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし
勤務時間 (1)8時20分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

(2)15時30分～19時30分 10時間
休日 日祝他 週休２日制 なし 休日 土日祝 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週4日以上

従業員数 31人 資本金 1000万円 従業員数 20人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

≪病院の顔になるお仕事です≫
地域連携室の受付業務をお任せします。
主な業務は、診察に来られた患者様のご案内や、 電
話対応などを行って頂きます。

株式会社　山村組

1,180円～1,180円

就業場所 : 大東市

・１年以上の電話交換またはコールセンターの経験  ・電話交換機
を利用した電話交換業務  ・コミュニケーション能力・協調性のあ
る方

1,280円～1,280円

最寄駅 : 京阪本線・大阪モノレール門真市から徒歩5分

 不 問

・診療の受付（レセコン入力）業務・問診票の記入不
備箇所を患者に質問しそれを追記する業務・診療
後、電子カルテによる診療行為点検・請求書および
領収書の印刷・会計業務・電話応対業務
 「変更範囲：法人の定める業務」

就業場所 : 門真市

・安全書類に関するデータ入力 （グリーンサイトやビ
ルディなどの専用サイト入力）
・外国人技能実習生に関する書類作成 （たまに役所
まで取りに出かける事があります）
・来客対応、データ整理など
担当者（女性）の補佐的な業務をお願いします。※変
更範囲：会社の定める業務

7 パソコン入力サポート事務

1,200円～1,200円

8 門真市役所電話交換業務

7月21日受理求人

求人番号23010-23110361求人番号27180- 8970861

クリニックおよび病院での医療事務の経
験者 

医療法人　中竹医院

求人番号27180- 9873261 求人番号27180- 9225161

8月5日受理求人 7月28日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線野崎から徒歩3分 最寄駅 : 門真南から徒歩20分

医療法人　皆秀会　皆川クリニック

最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩20分

林常王冠株式会社

就業場所 : 大東市

8月3日受理求人

最寄駅 : 
求人番号27180- 9295261

1,300円～1,500円

10 医療事務

総合受付のお仕事です。来院された患者様を窓口で
お迎えし、診察を受けて頂く手続きと、患者様のご案
内を行います。 （手続きには簡単なパソコン操作が必
要です。） 具合の悪い方や、ご高齢の患者様に優し
い気配りができ温かみのある立振る舞いのできる方
を希望しています。

就業場所 : 大東市

1,300円～1,400円

医療事務（受付業務、会計業務、診療請求業務）の
仕事です

・受付、会計、計算業務・レセプト請求・カルテ作成
・書類作成・電話対応・外来応対（来客・業者含む）
・受付、待合室の準備と片付け（掃除）
＊院内の担当箇所の掃除

販売管理の入力業務をお願いします。具体的には、
販売データの入力、整理、確認作業を行っていただき
ます。パソコン操作が得意な方、大歓迎です！
変更範囲：会社の定める業務

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線大日から徒歩5分

 不 問

1,200円～1,300円

7月15日受理求人

就業場所 : 四條畷市

医療法人　くぼた整形外科

医療事務の経験  ない方でもパソコンの使用が可能
で、やる気のある方なら大歓迎です。

社会医療法人　彩樹

9 事務員（地域連携室）【守口敬仁会病院】

求人番号27180- 9719261

ＨＡＲＶＥＹ　ＨＯＬＤＩＮＧＳ株式会社

 ・庁内電話交換業務 ・来庁者の呼び出し及び会議
開催案内等の庁内放送業務 ・電話交換業務マニュ
アルの整備および更新 ・電話交換業務に必要な資
料および情報の収集 ・災害等発生時の緊急時にお
ける庁内放送 ・その他付帯の業務（電話交換室の整
理整頓および清掃等） ※仕事内容については丁寧に
ご指導いたします。 ［変更範囲］会社の定める業務

13 受付・医療事務 14 経理事務

7月28日受理求人 7月31日受理求人

最寄駅 : 京阪本線古川橋駅から徒歩2分
就業場所 : 門真市

社会医療法人　蒼生会　蒼生病院

求人番号27180- 9196361

1,200円～1,250円 1,237円～1,237円

簿記の知識があれば尚可

 不 問

11 事務職（受付８：３０～）

7月27日受理求人

12 医療事務＊＊＊＊＊急募＊＊＊＊＊

就業場所 : 守口市

最寄駅 : ＪＲ学研都市線四条畷から徒歩3分
求人番号27180- 8874861

就業場所 : 門真市

 不 問

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 8(パ)事務


