
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員3人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:59歳以下 賞与 年3回6.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

7時間 5時間 5時間
休日 日祝 週休２日制 その他 休日 日他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 その他

年間休日数 110日 年間休日数 99日 年間休日数 111日

資本金 1200万円 従業員数 57人 資本金 3200万円 従業員数 33人 資本金 4619万円 従業員数 300人

現在の応募者数0人 現在の応募者数2人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

年俸制 月給 月給
正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.60ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

5時間 15時間 2時間
休日 他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 108日 年間休日数 118日 年間休日数 124日

資本金 4000万円 従業員数 308人 資本金 1000万円 従業員数 104人 資本金 2000万円 従業員数 24人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

最寄駅 : 谷町線大日から徒歩7分 最寄駅 : ＪＲ片町線住道から徒歩5分 最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩6分

株式会社ＧＥＴ 医療法人　翼翔会 株式会社　あいずステーション

225,000円～265,000円 223,460円～223,460円 208,000円～218,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市

求人番号27090- 5088261 求人番号27060-23762661 求人番号27040-16682961

7月28日受理求人 8月5日受理求人 7月21日受理求人

 住宅型有料老人ホームでの事務業務
 ・電話、来客対応
 ・データ入力
 ・請求書作成、小口管理、労務管理
 ・施設内清掃
 ・イベントやレクリエーション活動等
 【変更範囲：会社の定める業務】

◆受付業務
 保険証や診察券の確認、アプリ登録の案内、会計業
務、次回予約の対応など☆
カルテの準備や整理、予約確認・調整、データの入
力、備品のチェックや発注などバックヤード業務

・来客や電話への対応
・医療や介護に関するレセプト業務
・各保険制度理解
・各種書類の処理やデータ入力
・小口管理
 等になります。 ◆残業はほぼありません。
 ◆土日祝休みです！年末年始休暇、夏季休暇あ
り！

施設事務の経験ある方優遇   普免 ＜未経験ＯＫ！＞※経験者歓迎  ★お
人柄重視の採用です 

事務経験、医療事務経験があれば良い。  訪問看護ステーション
での勤務経験を優遇。  経験なしでも可。     普免あれば尚可

医療法人　柏友会

4 施設事務員【オープニングスタッフ・守口市】 5 住道駅から徒歩５分！／受付 6 医療事務（訪問看護）／門真市

8月6日受理求人 7月24日受理求人 7月13日受理求人

1 事務職 2 一般事務 3 事務総務

専用システムでの受注伝票作成
電話対応
労務管理等総務的

一般的な事務作業
 （電話応対・接客など）
 伝票入力や経理補助を中心とした庶務全般で
 社内作業となります。

介護報酬の請求業務又は総務、人事、広報、企画業
務等の事務

求人番号27180- 9886961 求人番号27180- 9141461 求人番号27180- 8796161

事務経験者  不 問
介護関係の事務     普免あれば尚
可

205,000円～220,000円 200,000円～260,000円 200,000円～222,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 京阪電車門真市から徒歩20分 最寄駅 : 京阪本線西三荘から徒歩15分 最寄駅 : 

株式会社　東和理研 京阪電気興業株式会社　大阪支店

ハローワーク門真の

発行日:8月12日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は8月26日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 年2回1.50ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～12時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外

(2)15時45分～19時00分 4時間 20時間 5時間
休日 水日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 その他

年間休日数 140日 年間休日数 122日 年間休日数 111日

従業員数 7人 従業員数 366人 資本金 1000万円 従業員数 70人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.61ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～350,000円  年齢:45歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外

18時間 2時間 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 112日 年間休日数 123日

資本金 9900万円 従業員数 328人 資本金 1920万円 従業員数 46人 資本金 4000万円 従業員数 52人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回4.20ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回5.50ヶ月分  年齢:18歳～64歳賞与　年20,000円～480,000円
勤務時間 (1)8時30分～17時20分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～18時15分 時間外

8時間 27時間 (2)13時00分～22時45分 27時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 114日 年間休日数 123日

資本金 3000万円 従業員数 41人 資本金 15000万円 従業員数 1,326人 資本金 10000万円 従業員数 5,640人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

7 医療事務（年間休日１４０日） 8 医事課 9 薬局の受付事務・薬剤師業務補助／守口市

ひろた内科 社会医療法人　蒼生会　蒼生病院 有限会社　チープ薬局

185,000円～220,000円 198,500円～218,900円 205,000円～205,000円

受付、患者様対応、会計、レセプト、院内の清掃等

・医療事務・レセプト作成
・医事パソコン入力・受付
・電子カルテ操作
「変更範囲：病院の定める業務」

◆調剤薬局で薬剤師の在宅訪問業務の補助◆
 ・薬剤師と同行して在宅患者宅へ訪問し薬剤師のサ
ポート業務 （自動車の運転、荷物運び等薬剤師の指
示を受け業務）
◆薬局の受付業務、請求業務◆
 ・患者対応、レセプトコンピュータの入力、保険請求
業務

医療事務    医療事務関連資格あれ
ば尚可

医事パソコン入力       普免あれば尚
可

     普免

8時30分～20時00分の
間の8時間程度

求人番号27180- 9443361 求人番号27180- 9296561 求人番号27060-23840061

8月1日受理求人 7月31日受理求人 8月6日受理求人

就業場所 : 門真市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 京阪本線大和田から車12分 最寄駅 : 最寄駅 : 京阪守口市から徒歩2分

198,300円～239,600円 240,000円～350,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 四條畷市
最寄駅 : 大阪メトロ谷町線大日駅／大阪モノレール線大日から徒歩5分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線忍ヶ丘から徒歩15分 最寄駅 : 学研都市線「忍ケ丘」から徒歩15分

奥村機械　株式会社 株式会社　サンコー オーエフ工業　株式会社

212,800円～257,000円

事務業務全般
 （本社事務業務に従事してもらい全社の円滑な運営
を実現します）
 経理事務、請求書発行業務（ＷＥＢ・紙）
 仕入れ・納品データ照合
 管理システムの運用・保守・問合せ対応
 また、備品管理および発注など庶務的な業務全般

＊ＴＥＬ及びＦＡＸでの受注業務
＊ＰＣ入力、納期確認、見積など

受発注業務（電話・ＦＡＸ・メールでの注文受付）
 ・専用システムへの入力作業 ・見積書の作成、受
注・出荷データの入力 ・納品書のチェック ・営業サ
ポート業務（資料作成、問い合わせ対応） ・ＯＥＭ案
件（中国・台湾とのメール対応）に関するフォロー業務
（書類作成、連携確認など） ・電話・来客対応、郵便
物の仕分け・配布 ・庶務業務全般 ・その他、営業事
務に付随する業務全般

 不 問 事務経験のある方  不 問

10 本社事務（守口市大日町）年間休日１２５日以上 11 営業事務 12 営業事務

13 コイルセンターの営業職 14 本社事務（保険部） 15 事務職（年間休日１２３日／週休二日制）

求人番号27180- 9321061 求人番号27180- 9291161 求人番号27180- 9252261

8月1日受理求人 7月31日受理求人 7月29日受理求人

就業場所 : 大東市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩20分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・大阪モノレール線大日から徒歩5分 最寄駅 : 京阪本線門真市駅／大阪モノレール線門真市から徒歩7分

求人番号27180- 8825861 求人番号27180- 9427661 求人番号27180- 9662261

7月13日受理求人 8月1日受理求人 8月3日受理求人

摂津鋼材　株式会社 いすゞ自動車近畿　株式会社 第一貨物　株式会社　門真支店

法人営業（当面は既存のお客様を担当予定）
  具体的には、
 ・お客様からの受注 ・鉄鋼メーカーからの素材調達
 ・協力会社へ外注の依頼 ・自社工場への加工、出荷
指示 ・運送の手配などの業務をお任せします。
入社後は既存のお客様を先輩社員から引き継ぎ、営
業１人あたり １０～２０社を担当して頂きます。
 ※ノルマは設けておりません。

・保険（自動車・火災・障害等）の手続き見積作成、
事故対応など ・営業スタッフの保険業務に関するフォ
ロー （お客様のもとへ同行訪問等） ・電話応対（社内
外）・その他付随する業務全般
 【いすゞ自動車近畿株式会社は】
トラック・バスなどの販売・メンテナンスが主な業務で
す。 ※業務の変更範囲：会社の定める業務

・年間休日１２３日／週休二日制（日曜・祝日は定休）
・独身寮、社宅制度あり（その他、福利厚生充実）
・ターミナル（荷捌き場）での荷扱い・仕分け作業
・発送貨物および到着貨物の管理
・ドライバーの業務管理（集荷指示等）
・電話対応、データ入力
 ・仕事内容の詳細は面接時にご説明いたします

薄鋼鈑の営業経験５年以上（コイルセンター営業経験者尚良） 玉
掛技能者あれば尚可    普免あれば尚可

・自動車保険営業の実務経験     普
免

     普免あれば尚可

225,200円～324,800円 230,000円～280,000円 240,270円～280,190円

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


