
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年50,000円～100,000円  年齢:不問 賞与　年10,000円～100,000円  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～15時00分 時間外

5時間 5時間 (2)9時00分～15時00分

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日

資本金 70000000万円 従業員数 168,922人 従業員数 2人 資本金 1500万円 従業員数 8人

現在の応募者数9人 現在の応募者数7人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 なし

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～14時30分 時間外

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3日 週所定労働日数 週4～5日

資本金 3000万円 従業員数 270人 資本金 132985万円 従業員数 404人 資本金 2000万円 従業員数 8人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1,200円～1,200円

事務職のご経験 Ｅｘｃｅｌ入力

就業場所 : 福島区

1,177円～1,177円

4 データ入力・チェックスキャニング／大阪市福島区 5 一般事務 6 一般事務

・入力作業の補佐※氏名・住所等の個人情報や数字の入力 
データ入力を行うにあたって、必要な準備  （原票数のカウン
ト、クリップ外しなど）  ・入力データの確認、修正  入力された
データが正しいかどうか、  お客様からお預かりした原票と照
らし合わせて確認  ・スキャン業務  お預かりした帳票をスキャ
ニングし、電子化を実施  ・電話対応  例）＊仕様についての疑
義のやり取り  ＊配送、納品手配等についての客先との対応 
「変更範囲：なし」

書類整理、電話対応・来客対応並びにエ
クセル・ワードを使用して社内書類の作
成、事務処理業務全般に携わって頂きま
す    【変更範囲：変更なし】

・電話応対  ・来客対応  ・郵便物の仕分け 
・伝票の整理  ・簡単な事務所内清掃・請求
書の整理・インターネットから請求書の印
刷・税理士へ資料郵送・給与計算時の補
助【変更範囲：変更なし】 

就業場所 : 西淀川区

シティコンピュータ　株式会社　東京支社

9時00分～17時00分の間の
4時間程度

7月22日受理求人

1,500円～1,500円

最寄駅 : 野田から徒歩4分 最寄駅 : ＪＲ環状線野田から徒歩5分

7月22日受理求人

求人番号13130-18032761

1 一般事務 2 事務全般 3 一般事務

●パソコンを使用した各種データ入力  ●
電話対応  ●書類のとりまとめ、資料作成
補助  ●その他事務作業      【変更範囲：変
更なし】

作業療法士の職能団体です（一般社団法人）。市町
村との連携のための事務手続きや会員からの問い合
わせに対する対応などの事務的なサポートとなりま
す。各種研修会開催後の報告書管理、事務所内での
会員情報管理・経理事務全般のお仕事となります。
パソコン（ワード、エクセル）の一般的な使用ができる
方を希望します。          ［変更範囲：変更なし］

一般事務全般  ・パソコン入力  ・電話対応 
・来客対応      【変更範囲：会社の定める業
務】

最寄駅 : 天満橋から徒歩6分 最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線玉造から徒歩1分 最寄駅 : 京阪北浜から徒歩5分

日本郵便　株式会社　近畿支社 一般社団法人　大阪府作業療法士会 リードエレクトロニクス　株式会社

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

  不 問
経理、事務関連の経験 ワード、エクセル、パワーポイントな
どの操作は必要。アクセスに関しては経験があれば尚可。

事務経験 ＰＣの基本操作　Ｅｘｃｅｌ（入
力程度）

1,200円～1,200円 1,177円～1,177円 1,500円～1,500円

8時50分～17時50分の間の
7時間

求人番号27010-34234661 求人番号27010-34282361 求人番号27010-34512961

三井住建道路株式会社　関西支店

求人番号27020-45201161 求人番号27020-45132661

就業場所 : 福島区

7月22日受理求人 7月21日受理求人

野里電機株式会社

 ＰＣ（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ）の基本操作  エクセル・ワード（タッチタイピング及び文書
作成、関数を利用した表計算等）

最寄駅 : 阪神姫島から徒歩7分

7月24日受理求人

7月23日受理求人

最新！

発行日:7月28日

7月21日～7月27日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年2,000円～30,000円  年齢:64歳以下 賞与　年50,000円～100,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

3時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週4日程度 週所定労働日数 週3～5日

資本金 2000万円 従業員数 21人 資本金 5000万円 従業員数 680人 資本金 1000万円 従業員数 400人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年5,000円～10,000円  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週1～5日 週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1000万円 従業員数 85人 資本金 300万円 従業員数 330人 資本金 500万円 従業員数 11人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外

2時間 (2)10時00分～15時30分 2時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週2～4日 週所定労働日数 週3～4日

従業員数 229人 従業員数 229人 資本金 1000万円 従業員数 15人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

7時30分～19時30分の間の
5時間以上

9時00分～19時00分の間の
4時間以上

最寄駅 : 大阪メトロ中央線本町駅から徒歩８分・堺筋本町から徒歩1分

7月23日受理求人

10 受付・事務（梅田東画像診断クリニック）

ＮＤＫ西日本電設　株式会社

求人番号27060-21973061

就業場所 : 淀川区

就業場所 : 北区

 簡単なＰＣ操作のスキル　Ｅｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ等     普通自動
車運転免許　　あれば尚可（AT限定可）

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区

最寄駅 : 新大阪から徒歩13分

7月23日受理求人 7月21日受理求人

令和４年５月開院クリニックの受付・事務
業務です。  ＊来院者応対＊電話応対  ＊
一般事務＊医療事務    【業務内容の変更
範囲：変更なし】

最寄駅 : 阪急梅田から徒歩3分

11 経理アシスタント＊パート＊週２～３日＊時短４～５時間

 基本的なＰＣ操作が可能な方（Ｗｏｒ
ｄ、Ｅｘｃｅｌ）

求人番号14090-10688061

株式会社　エルピークリエイツ

・園長業務サポート  （出納帳管理、園シフト作成、
保護者案内作成等）  ・保育士業務サポート  （勤怠
管理、掲示物作成、製作準備、保育補助等）  ・行
政事務  （請求業務、書類発送準備、行政との連絡
等）  ・その他  （入園書類準備、月次報告作成、職
員の状況報告等）    【変更範囲：変更なし】

株式会社　ハートケア医療法人　誠仁会

※会計系資格をお持ちの方歓迎  ※部門会計の経験者歓迎  ※
経理の実務経験必須 書類作成の為一般的なＰＣ操作、ワード、
エクセル 日商簿記２級

1,300円～1,500円

  不 問

9 小規模保育園・事務職パート（大阪市淀川区＿新大阪園）

1,300円～1,600円

介護施設を運営する本社での経理アシスタント業務です。  主
に、経理責任者のサポートとして下記業務を行っていただき
ます    ・請求・支払業務、小口現金管理  ・支店ごとの収支実
績の集計・資料作成（Ｅｘｃｅｌ使用）  ・会計ソフト（ＭＡ１、楽楽
精算）への伝票・精算データ入力  ・部門別会計処理（仕訳・実
績管理）  ・その他事務作業（ファイリング、電話・メール対応な
ど）    コツコツと丁寧に業務に取り組めることや、サポート能力
が求められる仕事です。  【変更範囲：変更なし】

営業スタッフの簡単なアシスタント。  Ｅｘｃｅｌ
への入力作業など、主に事務作業です。   
完全週休２日・土日祝休み      〈変更範囲：
変更なし〉 

1,200円～1,200円

株式会社　カルチャー

1,230円～1,350円

・確認申請、住宅性能評価、省エネ適合判定
等の補助業務  ・書類整理・データ入力：確認
申請書等のファイリング、ＰＣへのデータ入
力。  ・図面のチェック補助：設計図面整合
チェックなどの簡単な申請図書の照合作業。 
  ＃マザーズ    ＊変更範囲：変更なし

 パソコン基本操作（ワード・エクセル）

8 【大阪】カルチャーセンターの受付・事務・教室準備

最寄駅 : 大阪メトロ中崎町から徒歩4分

求人番号29010-13568261 求人番号27020-45354861

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線南森町から徒歩6分

8時30分～17時30分の間の
4時間程度

7 建設業に関わる一般事務

9時00分～21時00分の間の
4時間程度

7月27日受理求人 7月27日受理求人 7月24日受理求人

最寄駅 : 各線北浜から徒歩5分

求人番号27010-34525561

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

最寄駅 : 堺筋本町から徒歩5分 最寄駅 : 堺筋本町から徒歩5分

求人番号13010-81174861

株式会社　キングジャパン

求人番号13010-81179661

一般財団法人日本建築センター 一般財団法人日本建築センター

7月24日受理求人

求人番号27060-21705061

1,200円～1,525円

ぬくもりのおうち保育　株式会社

12 営業事務営業アシスタント

就業場所 : 北区

1,300円～1,700円

1,180円～1,180円

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方から徒歩5分

9時00分～18時00分の間の
5時間程度

9時00分～18時00分の間の
6時間程度

会計・経理知識 パソコン基本操作（Ｅｘ
ｃｅｌ、Ｗｏｒｄ入力程度）

・社内システムを使用した各種データ入力  ・電話対応、書類
整理・ファイリング等の一般庶務業務  ・Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ等を使
用した簡単な事務入力作業  ・職場運営に関わる簡易な作業   
【業務変更の範囲】会社の定める業務  当面は一般事務業務
を担当していただきます。業務習得状況や適性に応じて、将
来的には経理・決算業務、企画業務、人事・給与・採用業務
等の管理部門業務の補助に携わっていただく場合がありま
す。 

・カルチャーセンターの受付・事務・教室準備等のお
仕事です。  ・具体的には、受講生の入会管理、出欠
管理、講師との連絡等。  ・各教室で使う備品（机、
カーペット類、運動器具等の重量物）の設置、移動が
あります。  ・土、日、祝日交代勤務あり  ・遅番交代勤
務あり    変更範囲：会社が定める業務       

7月24日受理求人

就業場所 : 淀川区

15 入力事務・営業事務

求人番号27010-34439461

13 財団法人の建築関連事務／大阪市中央区

7月22日受理求人

1,230円～1,350円 1,200円～1,200円

受注入力、伝票発行、請求書発行など。  難しいソフトではあ
りませんので、ＰＣ操作ができる方であればすぐに覚えられる
と思います。    ＼子育て中の方も安心できる環境で働く／  ＊
週３日～勤務ＯＫ！土日祝はお休み＊残業なし  ＊明るくキレ
イなオフィス  ＊お子様の学校行事や体調不良での休暇・時
間変更も調整ＯＫ  ＊年齢や資格も問いません！  ＊北浜駅か
らすぐ！  ＊長期休暇もあり、家族との時間もしっかりとれる！ 
【変更範囲：変更なし】

建築図面等の照合作業ができる方（経験者、建築系大学生、等）
・パソコン（Ｗｏｒｄ　Ｅｘｃｅｌ等）により、データ入力作業ができる方 

・確認申請、住宅性能評価、省エネ適合判定
等の補助業務  ・書類整理・データ入力：確認
申請書等のファイリング、ＰＣへの  データ入
力。  ・図面のチェック補助：設計図面整合
チェックなどの簡単な申請図  書の照合作
業。    ＃マザーズ    ＊変更範囲：変更なし

14 財団の建築事務／週２０時間未満／大阪市中央区

建築図面等の照合作業ができる方（経験者、建築系大学生、等）
・パソコン（Ｗｏｒｄ　Ｅｘｃｅｌ等）により、データ入力作業ができる方  簡単なパソコン操作

8パート事務


