
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年10,000円～50,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外
(2)9時00分～16時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週5日程度

資本金 500万円 従業員数 26人 資本金 2000万円 従業員数 20人 資本金 1200万円 従業員数 71人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年10,000円～50,000円

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外

5時間
休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 水日祝 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～6日

資本金 8000万円 従業員数 412人 資本金 1000万円 従業員数 21人 資本金 5000万円 従業員数 125人

現在の応募者数4人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人7月2日受理求人

求人番号27010-31074661

求人番号27020-41756761 求人番号27030-20461761 求人番号27010-29755761

株式会社　小　熊

求人番号27020-42058761 求人番号27020-40280961

就業場所 : 福島区

7月6日受理求人 7月1日受理求人

株式会社　ジェノバ　大阪支店

 エクセル、ワード基本操作  パソコン操作（ワード・エクセル基本操
作）

最寄駅 : 各線天神橋筋六丁目から徒歩1分

6月30日受理求人7月1日受理求人

1 人事・総務アシスタント 2 【大阪市】一般事務★土日祝休み！残業なし！経験者優遇◎ 3 ・事務補助員募集・土日祝日休み★社員登用あり

●社労士事務所での人事・総務補助と簡単な
勤怠、社内の備品・郵便、その他、管理的な業
務をお任せします。  ●詳細  【総務・庶務】郵便
振分、社内備品・切手管理など  【人事】勤怠集
計、求人対応、エージェント対応、入社者対応
など  【その他】社労士の補助    変更範囲：会社
の定める業務

〈建設業界での事務経験必須〉  ・建設キャリア
アップシステムの登録  ・グリーンサイトの操作・
安全書類作成  ・備品発注や管理  ・パソコンで
の入力＆書類作成業務  （見積書・請求書・必
要データの入力など）  ・来客対応  ・社内の施設
管理      【変更範囲：会社の定める業務】

☆商品部・総務部フロアでの事務中心のアシスタ
ント業務をお願いします。  ☆分からないことがあ
れば先輩が優しく教えますので、ご安心くだ  さい。 
・データ入力（商品登録やリスト等）  ・書類の分類
や作成・整理・ファイリング  ・電話・メール・来客の
対応等        【変更範囲：変更なし】

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線中津から徒歩1分 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線恵美須町から徒歩1分 最寄駅 : 地下鉄谷町線天満橋から徒歩2分

社会保険労務士法人エルクエスト 丸太空調　株式会社 食品開発株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 中央区

・社会人経験 ・Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄを業務で使用している 
・ｓｌａｃｋ・Ｃｈａｔｗｏｒｋ等を使用したことがある

〈建設業界での事務経験必須〉 ・建設キャリアアップシステムの登録

 ・グリーンサイトの操作・安全書類作成・入札 エクセル（ピポットテーブルの操作）

ワード 日商簿記２級あれば尚可 日商簿記３級 建設業経理士２級あれば尚可 建

設業経理士あれば尚可

事務やアシスタント経験 メール（Ｏｕｔｌｏｏｋ）やＷｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌ，Ｐｏ
ｗｅｒＰｏｉｎｔなどのオフィス系ソフトを扱えること

1,400円～1,600円 1,200円～1,500円 1,250円～1,250円

7月3日受理求人

1,200円～1,300円

最寄駅 : 大阪メトロ中央線・堺筋線堺筋本町から徒歩1分 最寄駅 : ＪＲ環状線西九条から徒歩10分

1,200円～1,200円

4 一般事務（堺筋本町駅から徒歩１分） 5 データの入出力等の事務業務 6 アポインター＊急募＊

当社アウトソーシング部門の事務が中心です。  社
内システムへの入力操作がメインで、一部ＰＣ（エ
クセル）操作もあります。    具体的には  ・専用ソフト
を使用する事務業務  ・顧客対応（Ｅメール・電話で
の対応）  ・資料作成（Ｅｘｃｅｌ，Ｗｏｒｄなど）        【変更
範囲：変更なし】

市場で果物を取り扱う会社です。データ入力や電話対応など
の事務  をお願いします。社内販売もあり、出荷できない果物
をお譲りした  りすることもできます。私服で出勤ＯＫ、業務後
は市場内で買い物  をして帰れます。  ＊パソコンでの得意先
からの注文をデータ入力と伝票の作成  （数値をエクセル表に
入力していただきます）  ＊見積書の入力  （電卓を使用して計
算をしていただくこともございます）  ＊電話対応  （お取引先か
らの受電が中心で一般顧客からの問い合わせはほとん  どあ
りません）  【変更範囲：変更なし

自社ブランドの体型補整下着の御案内         
      【変更範囲：変更なし】

就業場所 : 北区

株式会社　コーユービジネス

1,260円～1,260円

  不 問

就業場所 : 中央区

最新！

発行日:7月7日

6月30日～7月6日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年10,000円～50,000円  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～12時00分 時間外 勤務時間 時間外
(2)13時30分～15時30分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4日程度 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週3日以上

資本金 9500万円 従業員数 62人 従業員数 7人 資本金 1000万円 従業員数 64人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数3人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:69歳以下 賞与　年10,000円～50,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時30分 時間外

10時間
休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 木日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週2～5日

資本金 3000万円 従業員数 32人 資本金 10000万円 従業員数 230人 資本金 1000万円 従業員数 11人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時30分～15時30分 時間外

休日 日他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日程度

資本金 8000万円 従業員数 320人 資本金 9500万円 従業員数 62人 資本金 1400万円 従業員数 30人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

仕事内容欄の実務経験・技能 入力程
度

インターネットショップに関する業務  （楽天市場、
ヤフーショッピング、アマゾンなど）  ・お客様からの
注文入力作業及び電話応対  ・パソコンでの簡単
なデータ入力作業      ※作業工具の卸売をしている
会社です。    ※未経験の方は先輩社員が丁寧に
指導します。      【変更範囲：変更なし】

基本的なＰＣ操作ができれば未経験でもＯＫ
です。  （電子カルテ・ワード・エクセル等の書
類作成）    受付、電話対応、外来診療の補
助、レセプト等の請求業務、清掃、郵便物の
発送・管理などの業務をお願いします。             
【変更範囲：変更なし】

7月3日受理求人

就業場所 : 中央区

7月1日受理求人

求人番号27010-31310061

1,200円～1,500円

株式会社　ウェーブコーポレーション

12 営業事務

就業場所 : 北区

1,280円～1,280円

1,250円～1,250円

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・中央線谷町四丁目から徒歩5分

求人番号27010-31906761

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 中央区

最寄駅 : ＪＲ東海道線新大阪から徒歩5分 最寄駅 : 大阪メトロ・阪神線桜川から徒歩10分

求人番号25011- 1270961

株式会社　クレエ

求人番号27030-20697261

新旭電子工業　株式会社 株式会社　大進

7月1日受理求人 7月3日受理求人 7月6日受理求人

15 インテリア雑貨メーカーの受注事務

求人番号27060-19709461

13 営業事務

7月3日受理求人

1,350円～1,600円 1,200円～1,300円

・インテリア雑貨メーカーでの受注業務のお仕事で
す。    主なお仕事は  ・電話、メール、ＦＡＸでの受注
担当  ・受注内容のシステム入力  大塚商会のスマ
イルを使用してます。  ・伝票発行  ・営業スタッフの
サポート    業務は先輩スタッフが丁寧に教えます。 
  （変更範囲：会社の定める業務）

 Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ

医院受付、病院受付の経験 ワード・エクセル基本程
度（電子カルテ使用） 医療事務資格あれば尚可

8 受付・診療補助職

メインは経理データ（仕訳・摘要欄）入力、
次に事務整理や来客対応等をお願いしま
す。  経理経験が未経験でも丁寧にお教え
します。  【変更範囲：変更なし】

横浜油脂工業　株式会社　大阪統括部株式会社　アプロジャパン

 エクセル・ワード等のＰＣ基本操作

1,500円～2,000円

事務・経理経験 エクセル・ワード（基本
操作）

9 経理事務

10 経理事務・一般事務（営業事務）

株式会社　大進

求人番号27030-20696661

就業場所 : 浪速区

就業場所 : 西淀川区

 ＰＣ基本操作（入力程度）

就業場所 : 北区 就業場所 : 淀川区

最寄駅 : 大阪メトロ・阪神線桜川から徒歩10分

7月1日受理求人 7月3日受理求人

・経理（弥生会計・弥生販売）  ・総務  ・労務
関係  ・伝票処理  ・来客応対  ・電話対応  ・
パソコン入力など        【変更範囲：会社の定
める業務】

最寄駅 : 大阪メトロ南森町から徒歩7分

11 物流事務

経理事務（経理ソフトへの入力、仕訳・摘要入力）あれば尚良し
Ｅｘｃｅｌ（定型様式への入力）・Ｗｏｒｄ（定型様式への入力・送り状
作成）が出来る方

求人番号27020-40197561

7 インターネットショップ運営

株式会社　ペディグラス

1,300円～1,900円

【主業務】ＰＣ操作による送り状、荷札作
成。出荷資料作成  エクセル、ワードによる
資料作成。  週末等に清掃作業。          【変更
範囲：変更なし】     

●営業事務  ・サロン準備  ・サロン予約管理 
・スクール予約管理  ・電話対応    ●一般事務
業務の補助    ＊２０代～６０代の女性スタッフ
活躍中の職場です。  未経験の方も丁寧にお
教えしていきます。    変更範囲：会社の定め
る業務

10時00分～18時00分の間
の4時間以上

9時00分～18時00分の間の
6時間程度

8時45分～17時45分の間の
6時間以上

1,300円～1,500円

あかさかファミリークリニック

最寄駅 : 地下鉄堺筋線堺筋本町から徒歩5分

9時00分～15時00分の間の
5時間程度

最寄駅 : 阪急神戸・宝塚線中津から徒歩5分

求人番号27020-41952361 求人番号27020-41527361

最寄駅 : 阪神電車・千船から徒歩14分 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線東三国から徒歩2分

営業部門において、お客様から受注し、業務システム
にパソコン入力し見積を作成・確認、発送手配などの
事務をしていただきます。お客様との確認やメーカー
への発注に係る電話応対があります。    ※パソコンシ
ステムへの入力方法は先輩社員が丁寧に指導しま
す。    ※取扱商品は作業工具などですが、事務員が
重量物を取扱うことはありません。        【変更範囲：変
更なし】

14 営業事務

 入力程度

7月3日受理求人

 エクセルのデータ入力程度

1,200円～1,300円

営業アシスタント業務・見積関連資料作
成・手配書作成・納品書  請求書作成・そ
の他資料作成（販売実績等）事務業務  電
話取次ぎ・来客応対・社内資料書式更新
（週報等）・備品管理    変更範囲：変更なし

8パート事務


