
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.50ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.80ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～16時55分 時間外

20時間 10時間 5時間
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 125日 年間休日数 114日

資本金 8000万円 従業員数 262人 資本金 8350万円 従業員数 558人 資本金 3000万円 従業員数 126人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年500,000円～800,000円  年齢:64歳以下 賞与 年3回9.80ヶ月分  年齢:45歳以下賞与　年200,000円～375,000円
勤務時間 (1)10時00分～18時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時45分～18時45分 時間外

5時間 2時間 (2)10時45分～19時45分
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 128日 年間休日数 105日

資本金 50万円 従業員数 3人 資本金 10000万円 従業員数 227人 資本金 9800万円 従業員数 21人

現在の応募者数0人 現在の応募者数6人 現在の応募者数0人

1 総務職 2 総務職（大東市） 3 総務・経理スタッフ｜プレス金型の製造会社◆経験者優遇◆

・本社及び営業所の設備管理（機器、倉庫内設備等）
・健康診断やストレスチェックの実施
・社宅やリース契約の対応　等　　　変更範囲：会社
の定める業務
  ＜身につくスキル＞
 労務管理基礎知識、物流基礎知識、契約関連知識
等

社内設備、備品、施設の管理（維持、メンテナンス）業
務
その他　庶務（バックオフィス）業務
入社後、実務経験の後、適性を判断し下記業務を
担って頂きます
 　車両管理
 　安全衛生管理（工場での安全、心身の健康　等）
 　福利厚生の企画・立案、管理・運営　他

自動車部品用の金型メーカーで経理・総務事務を担
当して頂きます。★経理業務：売上管理、支払一覧表
の作成、仕訳入力など★労務管理：勤怠管理、社会
保険や年末調整の手続きなど★その他庶務業務：来
客対応、備品管理や社内の環境整備
【変更範囲：会社の定める業務】

求人番号27180- 6565461 求人番号27180- 7019161 求人番号27180- 7046661

総務経験２～３年あれば尚可
必須条件：庶務（バックオフィス業務）に興味が有る方  歓迎条件：
総務業務の実務経験者、社内外（関連部署、取引先企業等）との
折衝・交渉経験者     普免

仕事内容に関する実務経験（一部でも
可）

218,000円～297,600円 225,000円～312,500円 220,000円～250,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　鴻池新田　から　徒歩12分

摂津倉庫　株式会社 川村義肢　株式会社

介護福祉事業に特化した社会保険労務士法人とし
て、
 ・顧問企業の従業員の入退社手続き、
 ・社会保険・労働保険の手続き、
 ・給与計算業務、給与明細書発行、
 ・処遇改善加算に関する事務作業などの業務に
 　従事していただきます。
 変更範囲：法人の定める業務

建設会社で一般事務のお仕事です。
 電話や来客などの対応をお願いします。
 【主な職務内容】
 ・お客様対応、取次業務
 ・社内システムの入力作業、書類作成等
 ・材料販売受付他
 【変更範囲：会社の定める業務】

◎ポップタウン住道オペラパーク１階
 ・受付業務
 ・館内案内
 ・問い合わせ
 ・館内放送用及びタバコ販売業務
 ・簡単なデータ入力（エクセル）使用
 〔変更範囲：会社の定める業務〕

企業での給与計算業務や社会保険事務業務に５年以上の経験
がある方  または介護福祉事業の行政事務業務に５年以上の経
験がある方

経理業務 日商簿記３級あれば尚可  不 問

株式会社　ウチダ

4 事務職 5 【急募】一般事務員／守口市／大日駅 6 インフォメーション　スタッフ

6月1日受理求人 6月3日受理求人 6月3日受理求人

求人番号27180- 7363261 求人番号13120-12952161 求人番号27180- 7340861

6月9日受理求人 6月16日受理求人 6月8日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線大日　から　徒歩15分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線　大日　から　徒歩13分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩3分

社会保険労務士法人ひとあんど ナイガイ　株式会社 大川創業　株式会社

300,000円～350,000円 215,000円～247,500円 205,000円～223,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市

ハローワーク門真の

発行日:6月24日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は7月8日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.50ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与　年0円～  年齢:64歳以下 賞与　年0円～200,000円
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

20時間 10時間 10時間
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 125日 年間休日数 125日

資本金 8000万円 従業員数 262人 資本金 300000万円 従業員数 7,841人 資本金 300000万円 従業員数 7,841人

現在の応募者数0人 現在の応募者数4人 現在の応募者数3人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分  年齢:59歳以下賞与　年150,000円～500,000円  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～350,000円
勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～16時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

(2)8時30分～12時30分 10時間 2時間
休日 他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 111日 年間休日数 125日 年間休日数 112日

資本金 1183万円 従業員数 617人 資本金 1000万円 従業員数 8人 資本金 1920万円 従業員数 46人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員3人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.85ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年170,000円～  年齢:45歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時00分～16時40分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外

20時間 10時間
休日 日他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 122日 年間休日数 120日 年間休日数 123日

資本金 8400万円 従業員数 156人 資本金 9900万円 従業員数 601人 資本金 4000万円 従業員数 52人

現在の応募者数1人 現在の応募者数4人 現在の応募者数0人

大阪高圧ホース　株式会社
株式会社　つばめ急便　京阪物流セン

ター
オーエフ工業　株式会社

営業のサポートをして頂く営業事務のお仕事です。
具体的には
 ●受注データの入力
 ●書類作成
 ●見積書作成
 ●電話・メール対応、その他庶務
 などの業務を担当いただきます。　※変更範囲：会社
の定める業務

 ・トラックに積む荷物を探す。　・電話主体のお仕事で
す。
 ・荷物を運ぶトラックを探す。
 ・パソコンへの簡単な入力作業。
 ・顧客リストから電話でマッチングさせるカンタンなお
仕事です。

受発注業務（電話・ＦＡＸ・メールでの注文受付）
 ・専用システムへの入力作業 ・見積書の作成、受
注・出荷データの入力 ・納品書のチェック ・営業サ
ポート業務（資料作成、問い合わせ対応） ・ＯＥＭ案
件（中国・台湾とのメール対応）に関するフォロー業務
（書類作成、連携確認など） ・電話・来客対応、郵便
物の仕分け・配布 ・庶務業務全般 ・その他、営業事
務に付随する業務全般

営業事務の経験３年以上 配車の経験  不 問

221,600円～277,500円 250,000円～250,000円 212,800円～257,000円

求人番号27180- 6478961 求人番号27180- 7357461 求人番号27180- 7603261

5月28日受理求人 6月8日受理求人 6月17日受理求人

就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 四條畷市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線　鴻池新田　から　徒歩20分 最寄駅 : 地下鉄長堀鶴見緑地線　門真南　から　徒歩10分 最寄駅 : 学研都市線「忍ケ丘」　から　徒歩15分

13 営業事務 14 配車係 15 営業事務

求人番号27180- 7414161 求人番号27180- 7555361 求人番号27180- 7554061

6月9日受理求人 6月15日受理求人 6月15日受理求人

当院は１４０床の地域密着型病院です。
事務職として、以下の業務を中心に担当していただき
ます。
 ・職員の勤怠管理、社会保険手続きなどの労務関連
業務
 ・備品の管理、各種文書作成

売上・請求書等の入力や発行、電話・来客対応・ファ
イリング・事務所内の清掃を行っていただきます。
その他、業務手配の補助をお願いします。

＊ＴＥＬ及びＦＡＸでの受注業務
＊ＰＣ入力、納期確認、見積など

     普免  不 問 事務経験のある方 

10 事務職　　＊＊＊　急募　＊＊＊ 11 営業事務 12 営業事務

189,570円～250,000円 200,000円～220,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 四條畷市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線　鴻池新田　から　徒歩10分 最寄駅 : 京阪バス　門真団地試験場線　島頭バス停　から　徒歩3分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　忍ヶ丘　から　徒歩15分

医療法人　仁泉会　仁泉会病院 三伸鋼材　株式会社 株式会社　サンコー

203,000円～350,000円

求人番号27180- 6566761 求人番号27010-25792561 求人番号27010-27302761

6月1日受理求人 6月1日受理求人 6月8日受理求人

就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線　住道　から　徒歩20分 最寄駅 : 京阪　門真市　から　徒歩5分 最寄駅 : 京阪　守口市　から　徒歩3分

摂津倉庫　株式会社 日本管財　株式会社 日本管財　株式会社

218,000円～297,000円 210,000円～250,000円 200,000円～230,000円

 ＜具体的な業務内容＞
 ・社内ホームページの更新
 （レイアウト変更、画像変更、サイトリニューアル等）
 ・社内アプリでの情報発信や社内報の作成
 ・社外向けＳＮＳでの情報発信
 ＊変更範囲：当社の定める業務

公共住宅に係る事務全般を担当していただきます。
 ・業務毎にグループ制で運営
 ・適性を確認し配属先を決定いたします。
 ・丁寧に指導しますので安心してご応募ください。

公共住宅に係る保全業務を担当していただきます。
  ・施設、空家修繕のための発注・管理業務
 ※実際に営繕作業をするのは発注した業者で、
 　仕事内容は、営繕箇所の下見・確認・見積及び
 　業者への発注・管理業務、事務作業です。

・ホームページの制作、運用、リニューアル  ・社内報の作成・広告
デザインの作成  ・社内アプリの運用や社外向けＳＮＳの運用※
いずれかのご経験

事務職経験     ペーバードライバー不可 普免

7 広報 8 事務スタッフ（門真市営住宅） 9 保全スタッフ（守口市営住宅管理センター）

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


