
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　あり  年齢:59歳以下 賞与　年0円～

勤務時間 (1)10時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外
(2)10時00分～17時00分 (2)11時00分～17時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水日他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週4～5日

資本金 1000万円 従業員数 37人 従業員数 68,479人 資本金 18000万円 従業員数 40人

現在の応募者数1人 現在の応募者数10人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　あり  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年10,000円～60,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外

2時間
休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～4日

資本金 2500万円 従業員数 8人 資本金 1000万円 従業員数 20人 資本金 8880万円 従業員数 11人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

就業場所 : 中央区

ＡＢ　ＰＲＯＪＥＣＴ株式会社

求人番号27020-36589261 求人番号27010-27751561 求人番号27020-36942461

株式会社　大阪の駿河屋

求人番号27020-36751861 求人番号27030-18443061

就業場所 : 都島区

6月10日受理求人 6月12日受理求人

パワーエステート　株式会社

 エクセル・ワード・メール送受信　程度 事務の経験 ＰＣ入力（エクセル、ワー
ドなど）

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線・近鉄線　日本橋　から　徒歩1分

6月11日受理求人6月11日受理求人

1 内勤事務スタッフ 2 行政事務補助（産休代替職員） 3 不動産事務　梅田駅直結／センチュリー２１ＦＣ加盟店

データ入力  ホームページ更新補助  総務
事務補助  電話応対    未経験歓迎  丁寧に
指導します    【変更範囲：変更なし】

・エクセル、ワード、パワーポイント及び専用システムを使
用した資料の作成・報告  ・エクセル等を使用した各種報
告数値の取りまとめ、報告  ・ハローワークに関係した業
務連絡・調整  ・会議等に関する準備（出席者の日程調
整、会場・機材の予約等）  ・電話対応業務  ・庶務関係業
務  ・その他、付随業務    ※日常的に確認を行う数字等の
フォントサイズは６程度です。    変更の範囲：変更なし

【センチュリー２１のＦＣ加盟店での不動産事
務】  ・賃貸と売買に関する重説、契約書の作
成  ・宅建士としての重要事項説明  ・電話応
対、来客対応  ・ＰＣ入力業務  ・図面作成、物
件資料作成  ・不動産に関する事務全般         
【変更範囲：変更なし】

最寄駅 : ＪＲ／大阪　から　徒歩7分 最寄駅 : 大阪メトロ　谷町線・中央線　谷町四丁目　から　徒歩5分 最寄駅 : 谷町線東梅田　御堂筋梅田／阪急梅田／ＪＲ北新地　から　徒歩5分

株式会社　週刊大阪日日新聞社 大阪労働局　職業安定部 Ｃｅｎｔｕｒｙ２１　ＪＰトラスト株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 北区

パソコン基本操作出来る方 ＰＣ・スマホの基本操作は必要　 
ワード　エクセル　メール　チャット

 ワード（入力程度） エクセル（表の作成、四則演算、ＳＵＭ・
ＩＦ等基本的な関数、 複数のシート間でのデータ集計等）

◎一般企業での事務経験  ○不動産会社での勤務経験者優遇 
基本的なＰＣ操作（ワード・エクセル） 宅地建物取引士（旧：宅地
建物取引主任者）あれば尚可    普通自動車運転免許　　あれば
尚可（AT限定可）

1,177円～1,177円 1,395円～1,795円 1,200円～1,800円

就業場所 : 中央区

6月12日受理求人

求人番号27010-28153961

1,500円～1,700円

4 一般事務 5 一般事務職 6 テレフォンアポインター（電話発信業務）

下記の事務所内雑務をお願いします。  ・
電話対応  ・スケジュール調整  ・お客様対
応  ・メール対応  ・請求書処理  ・経理補助 
等    【変更範囲：会社の定める業務】

事務全般  ・ＰＣ（エクセル、ワード）入力業
務  ・伝票の発行、整理  ・電話応対他             
【変更範囲：変更なし】

当社にて独自で調査した不動産所有者リストの方あてに営業担当が
お伺いする為のアポイントを取って頂くお仕事です  いわゆるテレアポ
のため断られることもある中で、「一度話を聞いてみよう。」と思ってい
ただくのがポイントです。相手方とコミュニケーションを上手く取ることが
大事で、時事ネタや日常トークで盛り上がる方もいます。スキルを磨く
つもりで挑むくらいの気持ちでいることが大切です。入社後、座学・ロー
プレ等の研修を実施しますので、不動産の知識は特に必要ありませ
ん。  話し好きの方、不動産に興味がある方、スキマバイトや副業した
い方歓迎します（副業可）。ＰＣ不要で年配の方も活躍されています   
【変更範囲：変更なし】

9時00分～18時00分の間の
6時間以上

10時00分～20時00分の間
の4時間程度

1,200円～1,500円

テレアポ業務（発信）経験あれば尚可

6月10日受理求人

1,200円～1,300円

最寄駅 : 地下鉄御堂筋線　　本町　から　徒歩3分 最寄駅 : ＪＲ桜ノ宮　から　徒歩5分

最新！

発行日:6月16日

6月9日～6月15日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年20,000円～60,000円  年齢:59歳以下 賞与　年50,000円～200,000円

勤務時間 (1)10時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)12時00分～14時30分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～15時00分 時間外
(2)15時30分～17時00分 2時間 (2)13時00分～17時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日以内 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 850万円 従業員数 4人 従業員数 59人 従業員数 4人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　あり  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外

15時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週5日以内

資本金 1000万円 従業員数 10人 資本金 2500万円 従業員数 8人 資本金 2500万円 従業員数 57人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週4日以上

資本金 7200万円 従業員数 53人 資本金 1000万円 従業員数 7人 資本金 2000万円 従業員数 68人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数5人

11時00分～18時00分の間
の5時間程度

9 税理士補助

最寄駅 : ＪＲ　新大阪　から　徒歩8分

6月12日受理求人 6月9日受理求人

◆商品受発注および在庫管理  ◆社内備品
管理  ◆小口現金管理  ◆資料作成、データ
入力、ファイリング  ◆電話、来客の対応  ◆
会計ソフト入力、請求書、領収書管理      【仕
事と子育て・介護が両立しやすい求人】  ＊詳
細は求人に関する特記事項 

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線　東梅田　から　徒歩5分

11 プランナー

  日商簿記３級   簿記３級以上

求人番号27020-37749661

7 事務職

 ＥＸＣＥＬ・ｗｏｒｄの基本操作

・注文書入力、売上計上  ・注文者からの
問合せへの電話対応  ・取引先の担当（発
注・納品・在庫管理等）  ・庶務的業務（来
客対応、備品購入等）  ・出荷業務（棚入
れ、梱包等）    業務の変更範囲：変更なし

13 営業事務スタッフ【大阪支店】

6月12日受理求人

1,500円～1,800円 1,177円～1,177円

＊地図ソフトやＥｘｃｅｌでの図形描画・デー
タ入力のお仕事です。  ＊マウス操作がで
きればＯＫ！  ＊ＰＣスキルがなくても大丈
夫。ルーティン作業なので安心してお仕事
頂けます。      【変更範囲：会社の定める業
務】 

事務職経験（３年以上） ＊ワード、エク
セルの基本操作 

就業場所 : 中央区

6月11日受理求人

求人番号27010-27372061

1,200円～1,800円

上田税理士事務所

12 プラント設備の配管設計に関する補助業務・データ入力

就業場所 : 北区

1,350円～2,000円

1,500円～1,700円

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線　谷町六丁目　から　徒歩5分

求人番号27030-18146661

就業場所 : 中央区 就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区
最寄駅 : 京阪本線・中之島線・大阪メトロ　天満橋　から　徒歩1分 最寄駅 : 大阪メトロ　中崎町　から　徒歩2分

求人番号28040- 7244361

アサミ計測情報　株式会社

求人番号27020-37469261

株式会社　松田組 株式会社グルメクリエイト

6月10日受理求人 6月12日受理求人 6月10日受理求人

最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｒｏ　本町駅　／　堺筋本町　から　徒歩5分

・スケジュール管理  ・既存企業とのやり取
り  ・提案先企業とのメール対応  ・資料送
付  ・打ち合わせ日程の調整  ・提案書編集 
          【変更範囲：変更なし】

14 営業事務

・基本的なパソコン操作ができる方  ・事務経験者歓迎、営業事務
経験者歓迎  ・提案書編集などができる方優遇

6月12日受理求人

 ・ＰＣの基本操作

1,177円～1,177円

◎建設会社大阪支店での事務スタッフ業務を
担当していただきます  　＊電話対応　＊来客
対応　＊郵便物仕分け　＊メールのやり取り 
＊その他営業事務の補助（データ入力等）  　 
※事務の業務経験が３年以上の方     
【変更範囲：会社の定める業務】

15 データ入力事務

求人番号27010-27945661

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 御堂筋線・東三国　から　徒歩5分

求人番号27060-18354461

1,200円～1,300円

医療法人　貴誕会

求人番号27010-28151761

最寄駅 : 地下鉄中央線・堺筋線　堺筋本町　から　徒歩3分

パソコン（Ｅｘｃｅｌ，Ｗｏｒｄ）の使用経験  ※複雑な関数の入力はな
く、簡単な入力操作が可能であればＯＫ 簡単な入力操作ができ
る

最寄駅 : 地下鉄御堂筋線　　本町　から　徒歩3分

就業場所 : 淀川区

株式会社エンプレイ

1,200円～1,200円

お客様とのお打合せ、プランや図面の作
成  ・現場確認、報告  ・見積／図面／プラ
ン図作成  ・近隣挨拶  ・お客様サポート、ア
フターフォロー、スケジュール調整等           
【変更範囲：会社の定める業務】

プラント設備の配管設計に関する補助業務・データ入力
を実施    【具体的な業務内容】  ・資料のファイリング  ・設
計ツールへ指示内容を入力  ・Ｅｘｃｅｌ，Ｗｏｒｄなどを使用し
た資料作成など    業務に慣れてきましたら『図面の確認』
『ＣＡＤ操作』にも  携わっていただきます。  もちろん使い
方からお教えいたしますので未経験でも大丈夫です！   
【変更範囲：変更なし】

＊８月開院予定の産婦人科クリニックにて外
来受付業務を主とした医療事務のお仕事で
す。    ＊電子カルテなので、パソコンが得意
であれば、未経験・無資格でも大丈夫です。 
＊経験者優遇          【変更範囲：変更なし】 

6月9日受理求人

就業場所 : 中央区

ＡＢ　ＰＲＯＪＥＣＴ株式会社株式会社　ネイルズサイエンス

ＣＡＤ、建築関連のお仕事の経験 基本的なＰＣ操作が無理なくできること
（ＣＡＤ・メール送受信・エクセル・ワード程度） インテリアコーディネー
ター 二級建築士 福祉住環境コーディネーター検定

1,200円～1,400円

事務経験者 ＰＣ基本操作（入力程度）

9時00分～18時00分の間の
3時間以上

9時00分～18時00分の間の
5時間以上

10 一般事務　＊１日３ｈ：週３日～ＯＫ！

株式会社　テル子コーポレーション

求人番号27060-18108361

就業場所 : 淀川区

 ＰＣ（ＷＯＲＤ，ＥＸＣＥＬ）の基本操作
必須

8 医療事務・受付事務職

コンピューター入力業務    （エクセル及び弥
生会計）      ［変更範囲：変更なし］

8パート事務


