
7/15(水) ①14:00～ ②15:00～ ③16:00～

【参加方法】：ハローワークプラザ難波にご連絡ください。TEL：06-6214-9200

・大阪マザ－ズハローワーク
・ハローワークプラザ難波

ハローワークプラザ難波
〒542-0076 大阪市中央区難波２－２－３ 御堂筋グランドビル４階
Osaka Metroなんば駅、近鉄・阪神線大阪難波駅２４号出口直結

【ホームページ】
https://jsite.mhlw.go.jp/osaka-hellowork/kanren/namba.html

仕事と家庭の両立支援企業の説明会・個別相談会

10:00～18:30（月 ～ 金）
10:00～17:00 (第1・第3土）

【上記以外の土・日・休祝日・年末年始休み】

ＳＯＭＰＯビジネスサービス
株式会社

募集：一般事務 / フルタイム

損保ジャパンやＳＯＭＰＯひまわり生命の事務センターの役割を担う
会社です。完全週休２日制で年間休日１２０日以上。
ご家族との時間や、プライベートな時間を大切にすることができます。
入社にあたり、保険の知識は不要。お客様対応のない仕事です。

当日のとびこみ参加、途中参加も可能です！

・ 応募求人がお決まりの方は紹介状・履歴書・職務経歴書を当日ご持参ください。
・ 説明を受けた後、応募をご希望の方はハローワークプラザ難波で紹介状を発行します。

各回全体説明会終了後、希望者には個別相談を実施します。

ご確認ください職種/仕事内容求人番号

27030-
15952461

フルタイム
スタッフ

場所：ハローワークプラザ難波 セミナールーム

生命保険の申込書や各種請求書の受付・データ入力
のお仕事です。
保険の知識は不要。お客様対応も一切ありません。

【主な業務】
・書類の仕分け、内容チェック、スキャン
・スキャンされた画像のデータのシステム入力
・書類の梱包や運搬等の軽作業など
仲間と協力して取り組む仕事です。

○ハローマザー企業○
【仕事と子育て介護の両立がしやすい求人】
ｂ.家族の急な病気等や保育所・学校等の行事の際に
１日または時間単位で休暇を取得できる。

勤務時間：9:00～17:00
休憩時間：60分
年間休日：120日

土日祝日休み

※就業規則上副業は不可



リフームに対する目的や希望をお客様と共有し、お客様の住
まいの理想を形にすることで、より豊かで快適な暮らし実現

することをコンセプトとしています。

ＳＯＭＰＯビジネスサービス株式会社

pic

会社をご紹介します！

仕事と家庭の両立について

入社のきっかけを教えてください

四つ橋線「肥後橋駅」直結でアクセス抜群です♬

事務スタッフの一日

ちょっとブレイク！

互いに助け合い、事務のプロフェッショナルを目指す。「やさしく、あたたかい」会社

〇当社はSOMPOグループの一員で損保ジャパン

やSOMPOひまわり生命の事務センターとして

の役割を担っています

＜入社２年目・Kさん＞

事務職の経験を活かしてステップアップしたいと思った事

が志望理由でした。保険業界は難しそうなイメージがあり

ましたが、教育担当の社員さんや先輩が丁寧に仕事を教え

てくださいました。社員さんは忙しい中でも私たちのこと

をきちんと見てくれていて、何かあれば声をかけてくれま

すので、安心して仕事に集中することができます。書類の

到着量が多いと大変ですが、チームで力をあわせて目標を

クリアしたときは、大きな達成感を味わうことができます。

09:00 出勤 朝礼
連絡事項確認
今日の予定チェック

09:30 郵便局から書類到着
件数確認
開封作業開始

10:00 開封作業完了
書類スキャン
システム登録

11:45 お昼休憩

12:45 午後の勤務開始
書類スキャン
システム登録

15:00 システム登録内容を
ダブルチェック

16:00 システム登録完了
保管書類のファイリング

17:00 業務終了

管理職を含め、社員の95％以上が女性です。

育児や介護と仕事の両立に経験豊富なメン

バーが多く、ご家族の学校行事や急病時は、

お休みや遅刻・早退で柔軟に対応できます。

仕事の合間やお昼休みには、人気のドラマや「推し」の話題で盛り上がったり、

育児の悩みを相談したりすることもあります。

ランチはお弁当持参のメンバーが多いですが、オフィス周辺に美味しいお店や

カフェがたくさんあるので、たまに連れ立って外食したりもしています。

〇完全週休2日制で年間休日120日以上

ご家族や友人と過ごす時間や、

ご自身のプライベートな時間を

大切にできます

〇入社にあたって保険の知識は不要です

お客さま対応は一切ありません


