
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年5,000円～10,000円  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外

1時間 (2)10時00分～14時00分

休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週2～5日

資本金 10000万円 従業員数 10,257人 資本金 700万円 従業員数 8人 資本金 100万円 従業員数 13人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年1回2.32ヶ月分

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)13時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～16時00分 時間外
(2)10時00分～16時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週1～4日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日

資本金 62053万円 従業員数 15人 資本金 1000万円 従業員数 7人 従業員数 74,906人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1,300円～1,500円

 簡単なＰＣ入力（ワード・エクセル　等）

5月20日受理求人

1,200円～1,200円

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線谷町六丁目から徒歩3分 最寄駅 : 大阪メトロ中津から徒歩10分

1,403円～1,435円

4 事務員 5 事務処理（伝票打ち込み作業など） 6 非常勤作業員（会計年度任用職員）

令和８年４月に開校しました  学校法人美
昇学園  ロゼ＆ビューティー美容専門学校
で  美容師国家資格を目指す生徒への  受
付事務及び教務事務のお仕事です。  【変
更の範囲：変更なし】

主に入力と電話対応に従事いただきます。  ＊弊社利
用のエクセルシートへ納品書の数値を打ち込む業務 
＊電話対応（受注の対応・問い合わせに関する取り
次ぎなど）    勤務日数によっては倉庫での出荷作業を
手伝っていただくこともあります。    勤務時間・日数に
ついて相談可。長く勤務されたい方は正社員も目指
せます。      【変更範囲：会社の定める業務】

【債権管理・回収業務等】  ○相続人調査に係る戸籍
謄本等の請求書類作成・整理や相続人関係図の作
成などの補助的業務  ○財産調査に係る書類作成・
整理等の補助的業務  ○裁判手続等に係る現地調査 
○上記調査に係る問い合わせへの対応  ○その他、
当課事業（医師・看護職員確保対策等）に  係る事務
補助等    【変更範囲：変更なし】

9時10分～16時30分の間の
4時間程度

就業場所 : 中央区

5月19日受理求人

求人番号27010-23624861

1 総務人事アシスタント 2 会計・給与計算事務 3 総合事務

総務・人事のアシスタント業務です。  ◆採用アシスタント業務 
アルバイト採用応募者対応（メール返信、面接調整、  面接ア
テンド、入退社フォロー）  求人媒体更新（採用管理システムあ
り）    ◆総務・庶務  社内、社外問い合わせ電話応対  衛生に関
する検査準備業務、オフィス環境整備、社内清掃など  データ
入力業務（Ｅｘｃｅｌ）、契約書類の確認  書類のファイリング、入
退社管理  【変更範囲：変更なし】

弊社は一般企業をはじめ、社労士・会計事務所等の多くの顧
客からの依頼を受け、各種アウトソーシング業務を行っており
ます。  個々の適性・特徴・興味に応じ、業務は相談いたしま
す。    【具体的な業務】  ・顧客の給与計算事務、タイムカード・
勤務表集計業務  （会計ソフト・給与ソフトをはじめ、エクセルを
中心とする  弊社作成の計算システム・ツールを使用）    ・顧客
の月次会計入力（記帳代行）    【変更範囲：変更なし】

電話対応、梱包・発送作業・パソコンを使
用しての事務作業          【変更範囲：会社の
定める業務】

最寄駅 : ＪＲゆめ咲線桜島から徒歩1分 最寄駅 : 地下鉄・京阪北浜から徒歩3分 最寄駅 : ＪＲ線難波から徒歩5分

株式会社武蔵野　リーベルホテル大阪 株式会社　らくいちサービス Ｔ＆Ｄ株式会社

就業場所 : 此花区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 浪速区

（１）バックオフィス作業の経験（２）営業事務または採用事務の経
験（３）応募者との面接日程調整作業経験（１）～（３）いずれかで
※３年以上の経験 Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄなど、Ｏｆｆｉｃｅソフトの使用 
基本的なビジネスツール（電話・メール）の経験 

総務経験  （業務内容については丁寧に指導致します
ので安心して下さい。） エクセルの基本操作ができる 電話対応業務 ＰＣ基本操作

1,270円～1,270円 1,200円～1,800円 1,200円～1,300円

9時00分～18時00分の間の
6時間以上

求人番号27020-31755761 求人番号27010-24107661 求人番号27030-15668061

株式会社　中島商店

求人番号27020-32342661 求人番号27010-24344461

就業場所 : 北区

5月22日受理求人 5月25日受理求人

大阪府健康医療部保健医療室

事務職経験 エクセル、ワード等 
基本的なパソコンスキル

 エクセルへの数値入力

最寄駅 : 天満橋駅／谷町四丁目から徒歩10分

5月22日受理求人5月22日受理求人

就業場所 : 中央区

学校法人　美昇学園

最新！

発行日:5月26日

5月19日～5月25日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週3日以上

資本金 1000万円 従業員数 38人 資本金 950万円 従業員数 40人 資本金 800万円 従業員数 16人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～200,000円  年齢:18歳以上 賞与　年10,000円～20,000円  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)8時45分～12時00分 時間外 勤務時間 (1)17時00分～9時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～16時15分 時間外
(2)15時45分～19時00分 10時間 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週1～5日 週所定労働日数 週2日程度 週所定労働日数 週5日

従業員数 20人 従業員数 2,500人 資本金 5200万円 従業員数 316人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年37,000円～42,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)5時50分～8時50分 時間外

5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週5日程度

資本金 9800万円 従業員数 50人 資本金 1400万円 従業員数 33人 資本金 40000000万円 従業員数 200,516人

現在の応募者数0人 現在の応募者数2人 現在の応募者数0人

10 受付業務

株式会社　阪本商会

求人番号27030-15694261

就業場所 : 浪速区

経理業務の経験  会計事務所勤務の
経験  日商簿記３級あれば尚可

8 税理士補助業務

通信販売での電話受注応対・伝票処理   
エクセル入力できる方（基本操作ができれ
ば可能）      「変更範囲：変更なし」 

社会医療法人弘道会　なにわ生野病院かすや整形外科クリニック

病院での事務経験

1,300円～1,300円

  不 問

9時00分～18時00分の間の
5時間程度

就業場所 : 浪速区

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線谷町六丁目から徒歩1分

求人番号27030-15681861

1,180円～1,200円

ＫＶＩ　税理士法人

求人番号27030-15366461

最寄駅 : 地下鉄堺筋線・京阪線北浜から徒歩3分

  不 問

最寄駅 : 大阪メトロ大国町から徒歩3分

就業場所 : 中央区

安治川鉄工　株式会社

1,200円～1,200円

電話対応、救急受付対応  会計業務等       
【変更範囲：変更なし】

●大阪工場の計量施設（屋内）にて、来場する入荷トラック 
の受付と、積載物の計量を行っていただきます。  【具体的な
業務】  ・入荷トラックを計量設備に誘導する  ・計量設備を作
動させ、トラック積載物の重量をはかる  ・計量結果レポートを
印刷し、トラック運転手へ渡す  ・計量が終了したトラックを次
の工程へ誘導するなど  ●自社工場での業務です。就業場所
には、エアコン設置  ※６５歳以上の方も歓迎！    【変更範囲：
会社の定める業務】

＊税理士補助業務をお願いします。  ・記帳
代行  ・給与計算  ・パソコン業務  ・書類作成・
書類整理・発送業務等    ※勤務時間は相談
に応じます。（フレックス制度導入）  ※扶養範
囲内勤務もご相談に応じます。        【変更範
囲：変更なし】

5月22日受理求人

就業場所 : 中央区

最寄駅 : ＪＲ東西線加島から徒歩10分

当社は、ゼネコン（建設会社）をお取引先として、オフィスビル
やマンション等のドア・サッシ施工をおこなっている会社です。 
【具体的な業務】  ・請求書・注文書関係の作成及び発送・安
全書類の作成など  ・勤怠管理など  【就業日数・時間につい
て】  日数・時間に関しては要相談  ・週２～３回  ・１日４～５時
間程度（９時～１５時など）  ＊基本的なＰＣ作業ができる方で
あればだれでも簡単にできるお仕事です！  【将来的な業務
内容の変更の可能性】：会社の定める業務

14 営業事務・総務／大阪市中央区北浜（パート）

 簡単なＥｘｃｅｌその他簡単なＰＣ作業
ができること

5月20日受理求人

  不 問

1,200円～1,300円

・商品受発注業務  ・顧客照会対応（納期
回答・クレーム対応等）            【変更範囲：変
更なし】

15 【短期】郵便局内作業全般

求人番号27020-32308361

5月22日受理求人 5月19日受理求人 5月20日受理求人

最寄駅 : ＪＲ御幣島駅／阪神姫島から徒歩10分

求人番号27020-31959161

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 西淀川区

最寄駅 : ＪＲ桜ノ宮から徒歩7分 最寄駅 : 地下鉄堺筋線北浜から徒歩5分

求人番号27020-32327561

日本郵便株式会社　西淀川郵便局

求人番号40120-12923661

株式会社　サンプラテック 日章興産株式会社

5月22日受理求人

求人番号27010-24133261

1,180円～1,180円

株式会社　アビバーレ

12 工場入荷トラックの受付および計量担当

就業場所 : 北区

1,311円～1,311円

1,400円～1,700円

9時00分～14時00分の間の
4時間程度

9 電話受注オペレーター

最寄駅 : ＪＲ難波駅／大阪メトロ桜川から徒歩10分

5月25日受理求人 5月22日受理求人

整形外科クリニック内での受付業務    ＊月、
火、水、木、金曜日の午前診の勤務  ８：４５
～１２：００    ＊月、火、木、金曜日の午後診
の勤務  １５：４５～１９：００    週２回以上。相
談可    【変更範囲：変更なし】

最寄駅 : ＪＲ大阪天満宮／大阪メトロ谷町・堺筋線南森町から徒歩3分

11 《急募》病院での夜間受付業務

パソコン入力できる方 エクセル

求人番号27020-32367361

7 一般事務

 ＰＣの基本操作（Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ）

＊電話受付・来客対応  ＊郵便仕分け  ＊
雑務              〔変更範囲：変更なし〕

13 営業事務（受発注業務・顧客照会対応等）

5月22日受理求人

1,180円～1,180円 1,190円～1,190円

・郵便局内作業全般のお仕事です。    ・郵
便局では、未経験者の方でも早期に仕事・
職場に馴染めるよう、研修等によるサポー
ト体制を整えています。              【変更範囲：
変更なし】

 Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌの基本操作

就業場所 : 西淀川区

8パート事務


