
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:45歳以下 賞与 年2回1.00ヶ月分  年齢:59歳以下賞与　年200,000円～300,000円  年齢:59歳以下賞与　年200,000円～300,000円
勤務時間 (1)8時45分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時20分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)8時20分～13時00分 時間外

(2)15時30分～19時30分 20時間 (2)15時30分～19時30分 10時間
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 なし 休日 日祝他 週休２日制 なし

年間休日数 121日 年間休日数 80日 年間休日数 80日

資本金 8000万円 従業員数 26人 従業員数 31人 従業員数 31人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:64歳以下賞与　年525,000円～525,000円  年齢:不問 賞与　年20,000円～1,600,000円
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外

10時間 5時間
休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 121日 年間休日数 120日 年間休日数 125日

資本金 20000万円 従業員数 200人 資本金 8300万円 従業員数 1,488人 資本金 5500万円 従業員数 154人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数3人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線・東西線忍ヶ丘から徒歩7分 最寄駅 : 京阪本線大和田から徒歩13分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線忍ケ丘から徒歩10分

株式会社　ニチホス 株式会社ＣＬＡＮ 株式会社　森本製作所

208,000円～262,000円 231,000円～231,000円 200,000円～280,000円

就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 四條畷市

8時30分～17時15分の
間の7時間程度

求人番号27010-22367161 求人番号27030-15581361 求人番号27180- 5838061

5月11日受理求人 5月21日受理求人 5月7日受理求人

院外処方箋の受付、レセコン入力、会計、薬のピッキ
ング作業等
 〈変更範囲：調剤薬局業務全般〉

★介護業務なし★施設事務経験なしＯＫ★賞与あり
 住宅型有料老人ホーム「クランコート守口」で
 施設の受付・事務としての業務全般をお任せしま
す。
 ・電話応対・来客対応 ・書類・請求書の作成
 ・備品の発注・管理 ・勤怠管理 ・本社事務との連携
など

経理業務をメインにお任せします。
月次・年次決算業務、試算表や会計法計算書類の作
成などの経理業務と財務業務。最初は、仕訳伝票作
成、各種帳票作成、電話応対、来客対応等からはお
願いします。  ・会社への来客応対や備品管理、書類
作成、 外出（銀行など）
 庶務や総務の仕事も含む

調剤薬局等での受付・調剤補助業務 
普免あれば尚可

事務職の経験（介護事務でなくとも可
です）

運転できる方（銀行や法務局、宇治田原工場などへ行くことがあ
る）  簿記の知識（言葉の意味がわかる程度） 日商簿記３級あれ
ば尚可 簿記能力検定（全経３級）あれば尚可   普免

医療法人　皆秀会　皆川クリニック

4 医療事務・調剤補助（のぞみ薬局四條畷店） 5 介護事務／正社員【クランコート守口】 6 事務（経理・総務・庶務）

5月21日受理求人 5月18日受理求人 5月18日受理求人

1 事務職 2 一般事務・その他業務＊＊＊急募＊＊＊ 3 受付・医療事務

・一般事務
・貿易事務

 ・データ入力や事務作業
 ・庶務業務や問い合わせや申請対応
 ・スタッフの勤怠管理
 ・診察時間内の看護業務や検査時の補助
 ・診療フロアや院内の掃除、整理

・受付、会計、計算業務・レセプト請求・カルテ作成・
書類作成・電話対応・外来応対（来客・業者含む）
・受付、待合室の準備と片付け（掃除含む）
  ＊院内の担当箇所の掃除

求人番号27180- 6325361 求人番号27180- 6256461 求人番号27180- 6254261

 不 問
経理補助など事務経験がある方優遇  医
療に携わったことのある方優遇

 不 問

194,000円～260,400円 220,000円～230,000円 220,000円～230,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口／京阪本線守口市から徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線野崎から徒歩3分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線野崎から徒歩3分

近泉合成繊維　株式会社 医療法人　皆秀会　皆川クリニック

ハローワーク門真の

発行日:5月27日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は6月10日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.61ヶ月分  年齢:61歳以下 賞与 年2回6.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時15分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

18時間 20時間 20時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 126日 年間休日数 127日

資本金 9900万円 従業員数 328人 資本金 471770万円 従業員数 3,770人 資本金 33000万円 従業員数 1,042人

現在の応募者数1人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:45歳以下 賞与 年3回5.16ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.61ヶ月分  年齢:64歳以下賞与　年100,000円～300,000円
勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時45分 時間外

15時間 28時間 20時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 その他

年間休日数 115日 年間休日数 125日 年間休日数 118日

資本金 1000万円 従業員数 59人 資本金 9900万円 従業員数 328人 資本金 3000万円 従業員数 25人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員以外2人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回5.50ヶ月分  年齢:18歳以上賞与　年200,000円～200,000円  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時45分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)20時00分～6時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時35分 時間外

27時間 (2)22時00分～8時00分 12時間 3時間
休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 114日 年間休日数 121日 年間休日数 115日

資本金 15000万円 従業員数 1,355人 資本金 5000万円 従業員数 60人 資本金 2000万円 従業員数 32人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数1人

7 本社事務（守口市大日町）年間休日１２５日以上 8 【大阪工場（正社員）】生産管理課事務（原材料の在庫管理関 9 生産管理職（食品包装容器製造部門）

奥村機械　株式会社 東和薬品　株式会社 ニッポー株式会社

198,300円～239,600円 231,400円～335,300円 218,000円～278,000円

【奥村機械株式会社】建設機械のレンタルを主軸に、
販売・メンテナンスを行う総合レンタル商社
 事務業務全般
  経理事務、請求書発行業務（ＷＥＢ・紙）
 仕入れ・納品データ照合
 管理システムの運用・保守・問合せ対応
 また、備品管理および発注など庶務的な業務全般

 生産計画の立案・変更・進捗管理、関連部署とのス
ケジュール調整、原材料の在庫管理。『デスクワー
ク』
 ・毎日デスクワーク（メール送受信業務） ・Ｅｘｃｅｌ、Ｗ
ｏｒｄ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ（※業務頻度順） ・原材料の在庫
管理、発注・納期の調整 ・専用ソフトを用いた日別生
産スケジュールに付随する資料の作成 ・関係部署と
のメール／電話／対話での連携業務

食品包装容器製造部門の生産管理職
 営業部からの受注内容を生産計画に落とし込み、
製造部に繋いでいくポジションです。
◇計画に基いて、製品の生産から出荷までの体制を
管理◇生産に伴う資材調達や運送便の手配◇材
料、資材、製品の搬入搬出作業（フォークリフト
フォークリフト免許がなくてもＯＫ ◇その他、製造部門
のフォロー及び付随する管理業務など

 不 問
エクセル、ワード、パワーポイントなどのＰＣスキル（必
須）  生産管理業務経験者（優遇）

生産管理の経験 フォークリフト運転技能者あれば尚可   フォーク
リフト免許がなくても応募可能です！

求人番号27180- 5763861 求人番号27180- 5782361 求人番号27180- 5686061

5月1日受理求人 5月1日受理求人 5月1日受理求人

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : 大阪メトロ谷町線大日駅／大阪モノレール線大日から徒歩5分 最寄駅 : 京阪門真市から徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩15分

214,000円～314,900円 233,650円～311,800円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口駅から徒歩５分／京阪本線守口市から徒歩9分 最寄駅 : 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線／大阪モノレール線大日から徒歩12分

モリテツ電機　株式会社 奥村機械　株式会社 井上機械　株式会社

210,000円～320,000円

協力会社より納品された部品やお客様へ納品する部
品等に数量の過不足や不良品がないか等を検査す
るのが主な仕事になります。また、部品等の在庫管
理や納品管理、さらに外注先へ表面処理等の手配業
務も行っていただきます。 なお、ＰＣを用いて生産管
理用ソフトウェアも操作しています。
 その他、取引先との電話対応や各種帳票の作成業
務等もあります .変更範囲：会社の定める業務

【奥村機械株式会社】建設機械のレンタルを主軸に、
販売・メンテナンスを行う総合レンタル商社
 ・お客様からいただいた商品の注文を手配する仕事
です。
 ・電話対応やお客様来店時の対応、在庫調整や納
品書等の事務処理などを担当していただきます。

当社は、自動車の電装部品及び電子部品の組立機
械を設計、 製作会社です。
・仕事内容は、部品図リストにもとづき市販品及び
 外注加工部品の購入・管理。

 不 問  不 問
実務経験２年以上  （部品図が読める
こと）     普免

10 製作加工された部品や支給品等の検収を行う品質保証職 11 内勤営業（フロント・門真市）年間休日１２５日以上 12 購買社員

13 本社事務（保険部） 14 点呼又は点呼補助 15 社内システムエンジニア

求人番号27180- 5912561 求人番号27180- 5752561 求人番号27180- 6138961

5月7日受理求人 5月1日受理求人 5月13日受理求人

就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・大阪モノレール線大日から徒歩5分 最寄駅 : 地下鉄長堀鶴見緑地線鶴見緑地から徒歩13分 最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線鶴見緑地から徒歩20分

求人番号27180- 5457061 求人番号27180- 5785561 求人番号27180- 5391961

5月1日受理求人 5月1日受理求人 5月1日受理求人

いすゞ自動車近畿　株式会社 トモエタクシー　株式会社 三興工業　株式会社

・保険（自動車・火災・障害等）の手続き見積作成、
 事故対応など
 ・営業スタッフの保険業務に関するフォロー
 （お客様のもとへ同行訪問等）
 ・電話応対（社内外）
 ・その他付随する業務全般
 トラック・バスなどの販売・メンテナンスが主な業務で
す。 ※業務の変更範囲：会社の定める業務

乗務員の点呼補助
  電話対応
  簡単な仕事ですので、経験は必要ありません。

・会社の業務に合わせて、自社基幹システムを一緒
に構築して頂きます。
 ・社内業務全般のデータベース構築入力画面・帳票
の開発
 ・情シス業務（社内ＩＴ問い合わせ対応等）

・自動車保険営業の実務経験     普
免

 運行管理者（旅客）あれば尚可
・ＥＲＰパッケージの導入、または保守経験（経験があればありが
たい）／・データベースの構築・運用経験、いずれかの開発言語
での経験あれば尚可     普免あれば尚可

230,000円～280,000円 244,900円～300,400円 240,000円～300,000円

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


