
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年10,000円～100,000円  年齢:61歳以下 賞与 なし
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 その他
週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週4日以上

資本金 1000万円 従業員数 13人 資本金 1000万円 従業員数 40人 資本金 37000万円 従業員数 600人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年1回2.30ヶ月分
勤務時間 時間外 勤務時間 (1)8時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時45分 時間外

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週2日～週5日 週所定労働日数 週5日～週5日

資本金 7000万円 従業員数 20人 資本金 100万円 従業員数 34人 従業員数 900人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数14人4月21日受理求人

最寄駅 : 京阪本線土居から徒歩3分

・パソコンを使用した書類作成
・インターネットを使用した情報収集
・書類整理
・郵便物の発送
・電話対応
・営業工事事務補助

 ・介護事務、一般事務（書類・データ作成） ・レセプト
請求、各請求業務 ・利用者さまへの入退去手続
 ・来客対応、電話対応 ・勤怠管理 ・備品管理、発注
 ・館内清掃 ・金融機関での入出金 など

1,200円～1,500円 1,200円～1,300円

最寄駅 : 学研都市線野崎から徒歩20分

4 一般事務作業営業工事事務補助

5月7日受理求人

一般的なＰＣ操作スキル（エクセル・ワード）必須 ＭＯＳ　Ｅｘｃｅｌス
ペシャリストあれば尚可 ＭＯＳ　Ｗｏｒｄスペシャリストあれば尚可

1 一般事務業全般 2 一般事務電話応対 3 一般事務

・パソコン（ワード・エクセル）による書類作成
・電話対応・来客応対（お茶出し）
・事務所・車庫の清掃（トイレ含む）
・小口現金管理
＊パソコン作業は初級レベルで可です。

一般事務の仕事です。
 ・伝票発行 ・電話応対 ・荷受 ・請求書の発行
 月１回の入金確認など簡単な経理作業をがありま
す。
 簡単なＰＣ操作が多いです。
 ※業務の変更範囲：会社の定める業務

介護施設事務所においての事務全般
 窓口対応・電話対応
 物品請求、その他雑務
 介護保険請求業務

求人番号27180- 5356461 求人番号27180- 5266661 求人番号27180- 5439961

     普免あれば尚可 経理の知識・経験があればより良いで
す。  未経験でも歓迎です。

 不 問

1,200円～1,200円 1,180円～1,230円 1,177円～1,200円

就業場所 : 門真市

北次　株式会社

就業場所 : 門真市
最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩10分

平成運輸　株式会社

就業場所 : 門真市

医療法人　孟仁会　老人保健施設　摂南
の郷

最寄駅 : 京阪電車古川橋駅・大阪モノレール門真市から徒歩5分

4月28日受理求人

5 事務員【介護事務】／大東・三箇／ハッピーシップ大東

就業場所 : 守口市

6 一般事務員（住宅まちづくり課）

自動車の運転     普免

1,371円～1,371円

守口市役所

就業場所 : 守口市就業場所 : 大東市

・文書作成
・支払い事務
・窓口・電話対応（業者、市民）
・市民、業者との連絡（電話・メール等）
・軽作業（物品運搬）
 変更範囲：市の定める業務の範囲内

4月22日受理求人

青野スポーツ施設　株式会社

9時00分～17時00分の
間の6時間程度

最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩15分

パソコン操作が可能な方

株式会社ハッピーシップ

5月1日受理求人

4月23日受理求人

求人番号27180- 5236761 求人番号27060-14275061 求人番号27180- 5292461
最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口から徒歩4分

パート事務 の求人
発行日:5月13日

ハローワーク門真の
※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は5月27日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 年1回2.30ヶ月分  年齢:70歳以下 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし
勤務時間 (1)9時00分～16時45分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～13時00分 時間外

(2)10時00分～18時00分 (2)12時00分～16時45分
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週5日～週5日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3日～週4日

従業員数 900人 資本金 1000万円 従業員数 21人 資本金 68600万円 従業員数 33,616人

現在の応募者数14人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし
勤務時間 (1)8時30分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)15時15分～19時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

(2)14時00分～18時00分 (2)8時15分～12時25分 (2)8時30分～12時30分
休日 火金日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他
週所定労働日数 週1日～週3日 週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週2日～週5日

従業員数 30人 従業員数 40人 資本金 68600万円 従業員数 33,616人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回0.30ヶ月分
勤務時間 (1)8時45分～12時30分 時間外 勤務時間 (1)8時15分～12時15分 時間外 勤務時間 時間外

(2)15時45分～19時30分 2時間 (2)15時20分～19時20分 10時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 木日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他
週所定労働日数 週6日以内 週所定労働日数 週2日～週5日 週所定労働日数 週5日程度

従業員数 20人 資本金 1000万円 従業員数 6人 従業員数 169,961人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

12時00分～22時00分の
間の6時間程度

・一般診療の受付
・各種検診の受付、予約業務
・各予防注射の予約受付
  ※未経験の方でも丁寧に指導いたします。

就業場所 : 門真市

・文書作成
・支払い事務
・窓口・電話対応（学校、業者、市民）
・学校との連絡（電話・メール等）
・軽作業（学校への物品運搬等）
 変更範囲：市の定める業務の範囲内

7 一般事務員（保健給食課）

1,371円～1,371円

8 テレホンアポインター

4月23日受理求人

求人番号27180- 5434261求人番号27180- 5293761

求人番号27180- 5363561

1,300円～1,400円 1,215円～1,235円

 【主なお仕事内容】
 ・患者さまの受付、診察室への案内・診察の予約お
よび変更 ・システム入力業務、電話対応など

守口市役所

1,177円～1,177円

就業場所 : 守口市

経験者大歓迎

1,500円～2,000円

最寄駅 : 地下鉄谷町線大日から徒歩3分

自動車の運転     普免あれば尚可

4月28日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩15分
就業場所 : 大東市

 不 問

あらや診療所

求人番号27180- 5625961 求人番号27180- 5114861 求人番号27180- 5784261

5月1日受理求人 4月17日受理求人 5月1日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線忍ケ丘から徒歩1分 最寄駅 : 地下鉄谷町線守口から徒歩12分 最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩12分

医療法人竹吉整形外科

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口から徒歩4分

医療法人　粟井胃腸科・内科 日本郵便　株式会社　門真郵便局

就業場所 : 守口市

5月1日受理求人

最寄駅 : 京阪本線大和田から徒歩1分

郵便局内の作業場所で郵便物や荷物の仕分け等の
お仕事をします。 最大３０キログラムの重量物の移
動および専用端末の入力操作があります。 郵便局で
は、未経験の方でも早期に仕事・職場に馴染めるよ
う、 研修等によるサポート体制を整えています。

求人番号27180- 5281661

1,177円～1,177円

10 医療事務

・小児科での外来受付
 （レセプト請求や行政への請求業務など）丁寧に指
導します。
・患者対応、電話応対
・医療事務作業など、雑務

就業場所 : 門真市就業場所 : 四條畷市

1,300円～1,400円

15 郵便物・荷物の仕分け作業

 【主なお仕事内容】
 ◆診療終了後の患者様の伝票の受取り
 ◆保険証確認、システムへの登録
 ◆診療費の計算、データ入力、問合せ対応など

■整形外科診療所の受付業務
 会計・電子カルテ入力・レセプト業務・患者様案内・
電話応対・ 簡単な清掃等を行っていただきます。

・受付
・レセコン入力
・窓口会計など

最寄駅 : 滝井から徒歩2分

病院または診療所での医療事務経験

1,400円～1,400円 1,200円～1,200円

 不 問

5月1日受理求人

就業場所 : 守口市

株式会社　ソラスト

 不 問

株式会社　ソラスト

9 未経験歓迎★関西医科大学総合医療センターの医療事務

求人番号13040-59484161

高等機電　株式会社

＊太陽光発電システム・蓄電池・エコキュート
エアコン・リフォームのテレホンアポインター
＊当社規定のマニュアルもあり、指導いたしますので
安心です。

13 受付 14 受付・医療事務

医療事務・レセコン経験必須

 不 問

11 受付・事務

5月1日受理求人

12 関西医科大学総合医療センターの医療事務／守口市

就業場所 : 守口市

最寄駅 : 太子橋今市から徒歩6分
求人番号13040-59482861

就業場所 : 門真市

 不 問

4月22日受理求人

医療法人　医之和会
　スマイルこどもクリニック

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 8(パ)事務


