
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年10,000円～100,000円  年齢:不問 賞与 年2回0.50ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～17時30分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日程度

資本金 8640万円 従業員数 62人 従業員数 10人 資本金 2000万円 従業員数 12人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数5人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:35歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回4.65ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外
(2)9時45分～17時15分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週4日程度

資本金 1000万円 従業員数 19人 従業員数 68,479人 資本金 9500万円 従業員数 62人

現在の応募者数0人 現在の応募者数10人 現在の応募者数0人

最寄駅 : 大阪メトロ・阪神線桜川から徒歩10分

4月22日受理求人4月24日受理求人

1,180円～1,180円

9時00分～18時00分の間の
5時間以上

パソコン（ＰＣＡ商魂ソフト）できる方歓迎 パ
ソコン（ワード・エクセル）操作

1,200円～1,200円 1,200円～1,200円 1,500円～1,500円

求人番号13060- 5627761 求人番号27020-25898961 求人番号27020-25538461

大阪労働局職業安定部雇用保険課 

求人番号27010-19635661 求人番号27030-12398461

就業場所 : 中央区

4月22日受理求人 4月21日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・中央線谷町四丁目から徒歩2分

1 一般事務／大阪営業所 2 一般事務職（淀川区）／パート 3 データ入力

○お客様からの電話対応  〇消耗品注文対応（電話対応）  〇
簡単な経理処理  〇パソコンソフトへのデータ入力作業  〇
ワード、エクセルでの書類作成  〇事務作業全般（ＦＡＸ、書類
整理など）  〇外出している社員からの依頼事項の処理  ○自
動券売機のボタンに貼るメニューシートの作成他  （データ入
力・印刷・切り取り）  ※勤務時間・日数（相談に応じます）  ●１
０：００～１７：３０の間の４～６時間程度  ●週３日～４日「業務
変更の範囲：なし」

本社での一般事務のお仕事です。  未経験
者歓迎！    ＜主な仕事内容＞  ・お客様電
話対応、来客対応  ・受発注処理  ・Ｗｏｒｄ、
Ｅｘｃｅｌ入力      「変更範囲：変更なし」

パソコンを使用してのデータ入力作業  ・伝
票入力、作成  ・見積入力、作成等  ＊簡単
なＰＣ入力です＊          【変更範囲：変更無
し】

最寄駅 : 新大阪から徒歩8分 最寄駅 : ＪＲ塚本から徒歩3分 最寄駅 : ＪＲ野田から徒歩12分

株式会社　エルコム 株式会社　ピィティエス 石黒ユニオンフルーツ　株式会社

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 淀川区 就業場所 : 福島区

 パソコン、エクセル、ワードの基本的
は操作ができる方

 基本的なＷｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ基本操作

株式会社　大進

 簡単なパソコン入力
企業において総務・人事・労務等の管理職経験５年以上の方又は社会保険労務

士・中小企業診断士の資格保持者又は助成金制度に関する専門的知識・経験を

有する者  社会保険労務士あれば尚可 中小企業診断士あれば尚可  「必要な経

験等」欄参照

仕事内容欄の実務経験・技能 入力程
度

就業場所 : 浪速区

有限会社　法令書式センター　大阪営業所

就業場所 : 北区

4月21日受理求人

求人番号27020-25307861

最寄駅 : 大阪メトロ南森町から徒歩10分

4月27日受理求人

2,421円～2,459円 1,300円～1,900円

4 法律事務用品の販売事務 5 事業所専門相談員（事業主支援アドバイザー） 6 インターネットショップ運営

印刷物の検品・梱包等の軽作業の他、取
引先との電話応対を行っていただきます。 
  【変更範囲：変更なし】

◎助成金支給申請支援業務  ・窓口での各種助成金の支給
申請書類の受理  ・窓口及び電話での各種助成金に関する相
談や助言  ・各種助成金の支給申請書類の審査  ・各種説明
会等における講師など  ◎事業所訪問業務  ・各種助成金の
適正な支給に向けた支援  ・各種助成金の活用についての助
言など  ◎不正受給未然防止及び疑いのある事業所への実
態調査  ◎不正受給等の外部通報に対する事業所調査など 
◎総合受付及び電話応対業務  ◎その他付随する業務（苦情
対応含む）変更範囲：変更なし

インターネットショップに関する業務  （楽天市場、
ヤフーショッピング、アマゾンなど）  ・お客様からの
注文入力作業及び電話応対  ・パソコンでの簡単
なデータ入力作業      ※作業工具の卸売をしている
会社です。    ※未経験の方は先輩社員が丁寧に
指導します。      【変更範囲：変更なし】

最新！

発行日:4月28日

4月21日～4月27日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与　年100,000円～150,000円  年齢:59歳以下 賞与　年20,000円～30,000円  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)6時00分～12時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)8時45分～16時45分 時間外
(2)6時00分～15時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週3日以上

資本金 3000万円 従業員数 28人 従業員数 52人 従業員数 540人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外
(2)9時00分～17時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1000万円 従業員数 6人 資本金 1500万円 従業員数 39人 資本金 8000万円 従業員数 320人

現在の応募者数2人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～16時30分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外
(2)9時30分～16時00分 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日

資本金 10000万円 従業員数 75人 資本金 9500万円 従業員数 62人 資本金 3000万円 従業員数 220人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数1人

1,200円～1,300円

9時00分～18時00分の間の
6時間以上

9時00分～15時00分の間の
5時間程度

4月22日受理求人

求人番号27020-26107861

1,200円～1,300円

学校法人　平成医療学園

12 営業事務

就業場所 : 中央区

1,300円～1,300円

15 営業事務

求人番号25011-  808061

サンブルームコスメ　株式会社

最寄駅 : 各線本町駅／淀屋橋から徒歩5分

求人番号27010-19612461

就業場所 : 中央区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 中央区

最寄駅 : 堺筋本町から徒歩3分 最寄駅 : 大阪メトロ・阪神線桜川から徒歩10分

求人番号27010-20136161

株式会社　イマス

4月27日受理求人 4月21日受理求人 4月21日受理求人

就業場所 : 福島区

13 ＩＴ企業の営業サポート事務スタッフ

4月24日受理求人

1,350円～1,600円 1,200円～1,500円

資料整理  資料作成  お茶出し  来客対応 
電話対応【変更範囲：変更範囲なし】

スペース・ソルバ株式会社　大阪支社 株式会社　大進

◆営業サポート事務のご経験がある方  ◆エクセルなどＰＣを日
常的に業務で使用した経験がある方

就業場所 : 淀川区

最寄駅 : ＪＲ東海道線新大阪から徒歩5分

営業部門において、お客様から受注し、業務システム
にパソコン入力し見積を作成・確認、発送手配などの
事務をしていただきます。お客様との確認やメーカー
への発注に係る電話応対があります。    ※パソコンシ
ステムへの入力方法は先輩社員が丁寧に指導しま
す。    ※取扱商品は作業工具などですが、事務員が
重量物を取扱うことはありません。        【変更範囲：変
更なし】

14 営業事務

 入力程度

4月24日受理求人

8時45分～17時45分の間の
6時間以上

求人番号27030-12399761

 エクセル、ワードをある程度使える
方。

9 学校事務パート経理（大阪市北区／平成医療学園専門学校）

最寄駅 : 阪神野田駅／大阪メトロ野田阪神駅／ＪＲ海老江から徒歩5分

4月22日受理求人 4月27日受理求人

・現金・預金の管理  ・売掛金・買掛金の管
理（入金・支払いチェック）  ・請求書の発
行・処理  ・経費精算    【変更範囲：変更な
し】

1,400円～1,400円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線長堀橋から徒歩2分

11 製造・仕上げ（化粧品）／大阪市福島区

事務業務経験 文書・報告書の作成や表計算など基本的なＰＣス
キル 
（主に使用するものはＷｏｒｄとＥｘｃｅｌ）

求人番号27030-12500761

  不 問

就業場所 : 福島区

最寄駅 : 大阪メトロ南森町から徒歩8分

求人番号27020-25824061

1,200円～1,400円

ウィズアップ税理士法人

求人番号27020-25957561

最寄駅 : 阪急中津から徒歩4分

 Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ

最寄駅 : 阪神本線野田から徒歩10分

就業場所 : 北区

新旭電子工業　株式会社

1,200円～1,250円

化粧品のラベルシール貼りなどの軽作業！   
＝＝具体的には＝＝  ・ラベル貼り  ・検品  ・
梱包など  などのカンタンお仕事    各工程をラ
イン作業で行います！  複雑な作業や重い荷
物の持ち運びはありません◎    【変更範囲：
変更なし】

営業アシスタント業務・見積関連資料作
成・手配書作成・納品書  請求書作成・そ
の他資料作成（販売実績等）事務業務  電
話取次ぎ・来客応対・社内資料書式更新
（週報等）・備品管理    変更範囲：変更なし

・伝票整理、会計ソフトへのデータ入力  ・税
務事務サポート、決算書類作成、税務申告
書類の作成  【変更範囲：変更なし】    ＊協力
体制がしっかりしており、上司や先輩社員が
丁寧にサポートします！！  ＊使用する主な
会計ソフト：ＭＪＳ、弥生会計

4月24日受理求人

就業場所 : 北区

平成医療学園専門学校にて、学校運営と学生を支え
るお手伝いをしていただきます。  【経理・総務事務】 
附属保育園の経理事務や専門学校の庶務をお手伝
いいただきます。  ・仕分け伝票作成・振込依頼・電話
対応  ・小口現金管理・出納帳管理  ・その他簡単な事
務作業等      【変更範囲：当法人の定める業務】

・会計事務所での実務経験が２年以上の方優遇  日商簿記３級
あれば尚可   日商簿記３級以上または税理士試験科目を取得し
ている方

8 会計税務スタッフ

営業サポート事務をメインに、総務事務もご担当いただきま
す  ＜営業サポート事務＞  ◆見積書や請求書の作成  ◆社内
確認対応・承認依頼  ◆契約書類の準備・管理  ◆顧客・契
約・請求データの管理更新  ◆営業担当からの問い合わせ対
応  ＜総務事務＞  ◆来客時の受付、応接室へのご案内  ◆代
表電話の一次対応、担当への取次  ◆郵便物や宅配便の受
取・発送の手配  ◆備品や消耗品の在庫管理・発注【変更の
範囲：変更なし】

1,200円～1,500円

株式会社　プルーフ

経理・一般事務経験 Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌの
基本操作

7 営業事務および経理補助

一般事務の経験 ＰＣの基本操作

＊仕事内容  早朝の時間帯（主に６～８時）は営業事
務として、伝票発行やＦＡＸ処理をお願いします。その
他、送り状、請求書発行の営業事務全般。    その他の
時間帯は、経理補助として小口現金管理、入金チェッ
ク等簡単な経理事務のサポートを行っていただきま
す。  給与計算や決算業務はありません。        【変更範
囲：変更なし】

10 経理・一般事務

有限会社　徳　島　屋

求人番号27020-25885261

8パート事務


