
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年50,000円～100,000円  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～85,000円
勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

(2)9時00分～16時00分
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 火水祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週2日～週4日

資本金 3000万円 従業員数 644人 資本金 2000万円 従業員数 27人 資本金 100万円 従業員数 4人

現在の応募者数3人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 なし

 年齢:69歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週3日～週5日 週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週5日程度

資本金 1200万円 従業員数 208人 資本金 2000万円 従業員数 35人 資本金 500万円 従業員数 50人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

福祉の施設における事務業務全般
 施設の窓口業務をお願いします！！
 【業務内容】
 ・書類作成
 ・請求業務
 ・電話対応
 ・パソコン入力

＊パソコン（エクセル・ワード）を使った受発注・納期
管理
 ＊伝票処理、電話および来客対応、その他雑務
 ＊事務所内庶務業務全般
  ◎指定フォーマットへの入力などが主な業務です。
 慣れれば難しくはありません。

1,177円～1,200円 1,200円～1,650円

最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩13分

4 一般事務（レガート門真）

4月7日受理求人

 不 問

9時00分～17時00分の
間の1時間以上

4月8日受理求人

最寄駅 : 京阪本線大和田から徒歩20分

4月9日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩2分

1 労務事務スタッフ｜大阪府守口市 2 一般事務 3 一般事務＊急募＊

◇労務管理
 ・従業員情報データ管理
 ・給与計算・年末調整業務
 ・社会保険関連業務
 ・労働保険関連業務
 変更範囲：法人の定める範囲

領収書入力・事務所清掃
★事業内容★ 近畿圏内のビル、マンションのメンテ
ナンス工事及び改修工事。　土木工事全般　給排水
工事、リフォーム工事等。 ☆会社の特長☆ 起業間も
ない会社ですが業務は幅広く社会に貢献できる会社
を目ざし、社員が働きやすいアットホームな会社作り
をしていきたい。

パソコン入力（特別な技術は要しません）
 御来店客の簡単な応対
 物件資料作成
 電話応対
 チラシ配布
 他、店内事務仕事全般

求人番号27180- 4853361 求人番号27180- 4719961 求人番号27180- 4989961

労務経験者歓迎     普免（ＡＴ限定可・ＭＴ運転できる方
尚良し）

簡単なパソコン操作  ごあいさつ程度
の接客、対応、電話応対 

1,300円～1,300円 1,200円～1,300円 1,250円～1,250円

就業場所 : 大東市

株式会社　ライズ

就業場所 : 守口市
最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩1分

株式会社　統轄本部　オールケア・グルー
プ

就業場所 : 守口市

株式会社　アールズホーム

就業場所 : 門真市就業場所 : 大東市

 ・庁内電話交換業務 ・来庁者の呼び出し及び会議
開催案内等の庁内放送業務 ・電話交換業務マニュ
アルの整備および更新 ・電話交換業務に必要な資
料および情報の収集 ・災害等発生時の緊急時にお
ける庁内放送 ・その他付帯の業務（電話交換室の整
理整頓および清掃等） ［変更範囲］会社の定める業
務

4月6日受理求人

株式会社　レガート

9時00分～18時00分の
間の5時間以上

最寄駅 : 地下鉄谷町線大日から徒歩15分

事務経験     普免あれば尚可

ｉ－ＣＲＥＷ　株式会社

4月14日受理求人

最寄駅 : 門真から徒歩5分

5 事務

就業場所 : 門真市

6 門真市役所電話交換業務

・電話交換機を利用した電話交換業務  ・コミュ
ニケーション能力・協調性のある方

1,240円～1,240円

ＨＡＲＶＥＹ　ＨＯＬＤＩＮＧＳ株式会社

4月3日受理求人

求人番号27020-22644161 求人番号27180- 4738361 求人番号23010-11438961

パート事務 の求人
発行日:4月22日

ハローワーク門真の
※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は5月13日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年70,000円～300,000円  年齢:不問 賞与　年20,000円～20,000円  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)8時45分～12時45分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～14時00分 時間外 勤務時間 (1)8時20分～13時00分 時間外

(2)16時45分～19時45分 3時間 (2)8時30分～15時00分 (2)15時30分～19時30分 10時間
休日 木日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 なし
週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週3日～週6日 週所定労働日数 週5日程度

従業員数 12人 従業員数 744人 従業員数 31人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回0.50ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)9時15分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～12時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

(2)15時15分～18時30分 (2)15時30分～19時00分 1時間 (2)9時00分～16時00分 2時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 木日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週3日～週5日 週所定労働日数 週5日程度

従業員数 16人 従業員数 7人 資本金 3000万円 従業員数 273人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年0円～50,000円
勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他
週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週4日～週5日

資本金 3000万円 従業員数 644人 資本金 3000万円 従業員数 36人 資本金 1000万円 従業員数 30人

現在の応募者数2人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

受付事務、会計、レセプト請求事務、診察介助、検査
助手、カルテ入力

就業場所 : 守口市

○医院内受付・会計・電話応対・医療事務
  ＊勤務曜日、時間帯については相談に応じます。
  ＊シフトは、固定です
  ＊週３コマ程度勤務できる方

7 事務・受付

1,300円～1,420円

8 事務員（地域連携室）【守口敬仁会病院】

4月7日受理求人

求人番号27180- 4525861求人番号27180- 4786961

就業場所 : 門真市

 不 問

1,180円～1,180円

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線大日から徒歩5分

レセプト業務できる方  （特に内科や診
療所での経験のある方歓迎）

求人番号27180- 4838261 求人番号27180- 4045161 求人番号27180- 5168061

4月8日受理求人 4月1日受理求人 4月17日受理求人

求人番号27180- 4782561

1,177円～1,300円 1,180円～1,180円

・受付、会計、計算業務・レセプト請求・カルテ作成
・書類作成・電話対応・外来応対（来客・業者含む）
・受付、待合室の準備と片付け（掃除）
＊院内の担当箇所の掃除

医療法人　仁昭会　堺医院

1,300円～1,400円

最寄駅 : ＪＲ学研都市線野崎から徒歩3分

最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩1分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩20分 最寄駅 : 

株式会社　統轄本部　オールケア・グルー
プ

最寄駅 : 京阪本線門真市駅／大阪モノレール線門真市から徒歩5分

摂津鋼材　株式会社 株式会社　阪奈興業

就業場所 : 大東市

4月10日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線四条畷から徒歩5分

＊運転手の日報の記録・トラックの整備点検の調整・
電話応対等。
 ＊一般貨物運送事業に付随する事務業務全般で
す。
 ＊パソコン入力作業（エクセル・ワード）
 ＊その他、雑務などもあります。

求人番号27180- 5171461

1,180円～1,180円

10 受付・検査助手

受付・会計、電子カルテ入力、患者様の案内などを
行っていただきます。未経験の方でも始めやすいよう
に、スタッフが丁寧にサポートしますのでご安心くださ
い。院内の簡単な清掃や、診療の流れを円滑にする
ための簡単な補助（器具の準備や誘導など）をお願
いすることがあります。  変更範囲：クリニックの定め
る業務

就業場所 : 四條畷市就業場所 : 守口市

1,300円～1,300円

15 輸配送事務スタッフ

障がい福祉事業所内での事務をお願いします。
  ・勤怠管理・備品管理
 ・請求業務・出納帳管理・役所申請書類作成
 ・貸館管理
 ・電話対応
 ＊＊仕事内容は多岐に渡ります。

弥生会計使用経験のある方歓迎

12 事務職員（パート）｜門真市障がい者福祉センター

就業場所 : 大東市

最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩7分
求人番号27180- 4797361

就業場所 : 四條畷市

 不 問

1,200円～1,300円

Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ経験、パソコン入力経験者。 
電話対応も慣れている方。

4月7日受理求人

就業場所 : 門真市

株式会社オールケアライフ

 不 問

医療法人　皆秀会　皆川クリニック

9 受付・医療事務

求人番号27180- 4893161

社会医療法人　彩樹

≪病院の顔になるお仕事です≫
地域連携室の受付業務をお任せします。
主な業務は、診察に来られた患者様のご案内や、 電
話対応などを行って頂きます。
未経験の方でも、先輩スタッフが丁寧に教えます。

13 会計・経理事務スタッフ｜大阪府守口市 14 営業事務

営業事務経験（管理システム入力、簡
単なエクセル入力）

 不 問

11 医療事務・受付

4月3日受理求人

◇会計業務
 ・財務会計処理（預金・現金仕訳） ・税務処理（源泉
税・個人住民税・管理等） ・グループ内の各拠点事務
員の対応、その他付随する業務
◇経理業務
 ・小口現金管理、入出金処理 ・銀行振込、支払業
務、その他付随する業務　　変更範囲：法人の定める
範囲

8時30分～17時20分の
間の6時間以上

4月7日受理求人 4月17日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線四条畷東口から徒歩5分
就業場所 : 四條畷市

耳鼻咽喉科・アレルギー科　まことクリニック

医療事務の経験者優遇、未経験者で
も歓迎

医療法人睦愛会　松山眼科クリニック

1,300円～1,300円

簡単な電話対応、書類管理、パソコンでの入力作業
などを 担当して頂きます。

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 8(パ)事務


