
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 一定額 パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与　年30,000円～50,000円  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)13時00分～17時00分 時間外

(2)9時00分～18時00分
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週3日～週5日 週所定労働日数 週2日～週4日

資本金 1000万円 従業員数 60人 資本金 1000万円 従業員数 23人 資本金 6000万円 従業員数 140人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～16時30分 時間外

(2)9時00分～16時00分
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日～週5日

資本金 7500万円 従業員数 20人 資本金 5000万円 従業員数 33人 資本金 4000万円 従業員数 85人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

入力業務が主となる仕事。電話、
メール、ＦＡＸで頂いた注文を社内
システムへ入力する業務。
入力業務の経験者（タイピングス
ピード１００文字／分以上）求む

就業場所 : 大東市就業場所 : 大東市

求人番号27180- 3360261

ＥＸＣＥＬ、ＷＯＲＤなどの基礎的なＯＦＦＩ
ＣＥソフトの活用スキル

1,177円～1,177円

株式会社　エムケー

就業場所 : 門真市
最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩1分

株式会社　セキュリティプロテクション

就業場所 : 守口市

株式会社　日本ロジコム

2月20日受理求人

1 事務職（給与計算） 2 一般事務員 3 マイカー通勤可能な一般事務補助／週２日～相談可（守口市）

主な内容はＰＣでの簡単な給与計算や拾い出し作業
です。
＜拾い出しとは？＞
誰がどれだけ働いたかを計算する作業です！最初は
「難しそう…」と思うかもしれませんが、横でしっかりサ
ポートします！まずは数字を正確に入力することから
始めていきましょう！「事務の経験がなくて不安…」と
いう方もご安心ください。

・受付業務
 （電話、メール、ＦＡＸ、専用システム）
・伝票処理（日報と伝票の照合等）
・請求業務
・営業補助（契約書作成等）
※パソコン業務が主となりますがスキルは問
いません。メインの補佐業務となります。

ＰＣ入力、電話取り次ぎ、伝票処理などの一
般事務補助及びその他付随する業務をお任
せいたします。入社後は電話応対からはじ
めていただいて慣れるまで先輩社員がＯＪＴ
指導いたします。
〈１日のスケジュール〉
 ＡＭ電話取り次ぎ　 ＰＭ入力業務

求人番号27180- 2789461 求人番号27180- 2431261 求人番号27030- 6394061

エクセルを使ったパソコンの簡単な操
作、入力。

産業廃棄物の知識があった方が業務を覚
える時に役立ちます。  普免あれば尚可  不 問

1,180円～1,180円 1,200円～1,200円 1,200円～1,200円

就業場所 : 守口市
最寄駅 : 京阪萱島から徒歩20分

5 事務

就業場所 : 門真市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩20分

・電話応対
・パソコンによる書類作成
・データ処理
・その他事務作業

6 事務職（大東市）

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・大阪モノレール大日から徒歩5分

2月25日受理求人3月2日受理求人

パシフィックサプライ　株式会社パイオニア　株式会社

・経理補助業務
・パソコン入力（弥生会計）
・エクセル・ワード、数値・文章入力
・社保、入社退社手続
・仕入・売上チェック他

3月6日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線野崎から徒歩15分

4 一般事務及び経理事務

3月6日受理求人

1,177円～1,300円 1,200円～1,300円

事務経験３年以上 日商簿記３級   全
商連３級必須 普免あれば尚可

求人番号27180- 3375061
最寄駅 : 京阪本線門真市駅大阪モノレール線門真市から徒歩2分

 不 問

株式会社　タイヨーＰ・Ｕ・Ｓ

求人番号27180- 3007761
3月3日受理求人

パート事務 の求人
発行日:3月11日

ハローワーク門真の
※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は3月25日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他
週所定労働日数 週4日程度 週所定労働日数 週2日～週5日 週所定労働日数 週2日以上

資本金 3000万円 従業員数 50人 資本金 900万円 従業員数 4人 資本金 2000万円 従業員数 330人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:18歳以上 賞与 なし
勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)17時15分～22時15分 時間外

(2)9時00分～16時00分 3時間
休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週3日～週5日

資本金 7500万円 従業員数 20人 従業員数 900人 資本金 10000万円 従業員数 450人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給
パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし
勤務時間 (1)8時30分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外

休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水日他 週休２日制 毎　週
週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週4日程度

資本金 1183万円 従業員数 617人 資本金 1000万円 従業員数 6人 資本金 300万円 従業員数 38人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

2月27日受理求人

14 経理補助及び伝票作成、庶務作業

最寄駅 : 京阪電気鉄道京阪本線守口市から徒歩5分

一般事務全般
 ◆電話応対　  ◆データ入力
 ◆ファイリング ◆書類作成
 ◆売上金精査

 不 問

株式会社　恒星エンジニア トステム株式会社　大阪支社

求人番号27180- 2546461
最寄駅 : 大日から徒歩15分

就業場所 : 守口市

施設利用の受付及び部屋の貸し出し業務、電話対応の
他、施設運営に関わる補助業務をお願いします。受付窓
口での施設予約や各種講座受講受付などの接客対応 ・
電話・窓口での相談業務 ・会議室利用時の鍵・金銭の授
受 ・会議室、フリースペースの巡回、清掃業務 ・簡単なＰ
Ｃ入力業務（ワード、エクセルを使用した入力業務、市の
施設予約システム使用） ・掲示物作成作業、電話対応、
発送作業等 ・その他、館の運営に付随する雑務など

9時00分～18時00分の
間の6時間程度

8時45分～17時30分の
間の8時間程度

 不 問

最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩10分 最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩5分 最寄駅 : 京阪本線関目駅・大阪メトロ今里筋線関目成育から徒歩3分

医療法人　仁泉会　仁泉会病院

株式会社小学館集英社プロダクション

1,200円～1,250円

就業場所 : 門真市

求人番号27180- 2471661

8 一般事務／事務職

 不 問

1,250円～1,500円

住宅やマンション、テナントビルや店舗などの電気工
事、消防設備工事、空調設備工事を手掛けている当
社。あなたには、事務全般のお仕事をお任せします。
各種書類作成、請求書、現場集計表などを作成して
います。ＰＣデータ入力、専用ソフトにデータを入力す
る。データ入力自体は難しくありません。電話やメー
ル対応、備品管理などもお任せします。来客対応す
る事もあります。

2月25日受理求人

求人番号27180- 3003661

就業場所 : 大阪市城東区

株式会社　ラックハウジング株式会社　ケイ・システム

就業場所 : 守口市

1,200円～1,200円

 不 問

 経理実務 日商簿記３級
 普免あれば尚可

13 医事課職員

患者対応
基本的にレジ業務
（受付業務もあり）

パイオニア　株式会社
一般財団法人公園財団

　淀川河川公園管理センター

3月3日受理求人

最寄駅 : 京阪本線門真市駅大阪モノレール線門真市から徒歩2分

1,250円～1,250円1,177円～1,300円

 不 問

3月3日受理求人

求人番号27180- 2972461

 不 問

15 不動産事務（本店）

9時30分～18時30分の
間の6時間程度

就業場所 : 大東市

1,300円～1,500円

・サービスセンターの窓口で野球、サッ
　カー、テニス等の利用者対応
・公園利用者との電話応対
・パソコン（エクセル、ワード）を使用した資
　料作成及びシステム入力
・その他配属課の補助業務

求人番号13010-22187061

1,250円～1,250円

9 事務員（守口市）

10 一般事務

最寄駅 : 地下鉄谷町線大日駅大阪モノレール線大日から徒歩10分

2月24日受理求人

求人番号27180- 2516961

・経理補助業務
・パソコン入力（弥生会計）
・エクセル・ワード、数値・文章入力
・社保、入社退社手続
・仕入・売上チェック他

お任せする業務はＤＭ。ダイレクトメールや手
紙送付業務等。単純作業のお仕事が中心とな
るため経験が浅い方でもご応募ください。まず
は簡単なコトからスタートし、少しずつ幅を広げ
られれば大丈夫です。
☆勤務時間や勤務日数等、お気軽にご相談く
ださい。

就業場所 : 門真市

事務経験３年以上 日商簿記３級   全
商連３級必須 普免あれば尚可

就業場所 : 守口市

売り上げ、仕入れの伝票を纏めた会計事務作
業。
・納品請求書の発行業務 ・仕入伝票の集計
・受注管理業務
・部品発送の伝票発行（宅配）
・荷物の受領業務
 ※４月１６日から勤務できる方を希望します。

求人番号27180- 3175361 求人番号27180- 2776061 求人番号27010-10086461
3月5日受理求人 3月2日受理求人 2月25日受理求人

藤浦産業　株式会社

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市

11 運動施設の受付業務 12 公共施受付スタッフ／守口市中部エリアコミュニティセンター

最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩15分

1,230円～1,230円

 不 問

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口から徒歩7分

2月20日受理求人

9時00分～15時00分の
間の4時間程度

9時00分～17時00分の
間の3時間程度

1,200円～1,250円

＊仕入伝票入力
＊請求書チェック
＊その他仕入伝票チェック
＊電話・来客応対
＊ファイリング

7 一般事務（パート）

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 8(パ)事務


