
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回1.80ヶ月分  年齢:61歳以下 賞与 年2回6.00ヶ月分  年齢:45歳以下賞与　年180,000円～1,500,000円
勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時15分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

10時間 15時間 20時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 その他

年間休日数 125日 年間休日数 126日 年間休日数 105日

資本金 8350万円 従業員数 558人 資本金 471770万円 従業員数 3,633人 資本金 1000万円 従業員数 62人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:18歳～59歳 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.40ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 なし
勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時40分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

(2)17時30分～12時00分 (2)12時00分～19時50分 15時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 114日 年間休日数 100日 年間休日数 120日

従業員数 180人 資本金 37000万円 従業員数 600人 資本金 30000万円 従業員数 62人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1 総務職（大東市） 2 【大阪工場（正社員）】総務課業務 3 一般事務

社内設備、備品、施設の管理（維持、メンテナ
ンス）業務、その他庶務（バックオフィス）業務。
入社後、実務経験の後、適性を判断し下記業
務を担って頂きます。
車両管理、 安全衛生管理（工場での安全、心
身の健康等）、福利厚生の企画・立案、管理・
運営他

ジェネリック医薬品を製造する当社の工場にて、
以下の業務などを担当していただきます。
１，産業廃棄物処理業務　２，アルコール事業法
関連業務 ３，ＧＭＰ変更申請・逸脱処理　 ４，その
他庶務業務（採用・教育・労務・清掃・送迎・設備
管理など）
※１～３について１つ以上業務経験必須

電話対応・メール確認・来客対
応・納品書請求書発行・見積作
成・図面手配・外注手配

求人番号27180- 2496361 求人番号27180- 2847161 求人番号27180- 2975961

必須条件：庶務（バックオフィス業務）に興味が有る方  歓迎条件：
総務業務の実務経験者、社内外（関連部署、取引先企業等）との
折衝・交渉経験者     普免（AT限定不可）

産業廃棄物処理業務、アルコール事業法関連業務経験のある
方  フォークリフト運転技能講習修了（優遇）    特別管理産業廃棄
物管理者、甲種防火管理者など 普免

     普免あれば尚可

225,000円～312,500円 231,400円～397,500円 230,000円～300,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩20分 最寄駅 : 京阪門真市から徒歩15分

求人番号27180- 2582161 求人番号27180- 2982861 求人番号27180- 3061361
2月27日受理求人 3月3日受理求人 3月4日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口京阪守口市駅１５分から徒歩8分 最寄駅 : 京阪本線門真市駅・古川橋から徒歩4分 最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩5分

医療法人　愛泉会　愛泉会病院 医療法人　孟仁会　摂南総合病院 医療法人正幸会

194,000円～240,000円 200,000円～290,000円 186,000円～260,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 門真市

病院内での事務作業・消耗品発注・電話応
対。
・エクセル、ワードを使った書類作成
・パソコン初期対応
・事務当直あり（試用期間終了後）
 （１７：３０～翌１２：００）
 ＊特に業務は無く、電話番程度です。

総合病院（一般病床：３０３床）での正社員を募集します。
カルテなどに記録された診療内容をコンピューターに入
力し、レセプトを作成、点検、返戻などに対応する。　・カ
ルテなどの記録書類を作成、管理する。　・窓口受付、電
話対応　・医療費の窓口会計、計算業務 ・自治体補助に
よる診断、検診について書類確認、費用の請求 ・損害保
険会社へ自賠責の請求など　※応募前の見学も対応さ
せていただきます。

入院・退院に関するお
仕事です。

 不 問
医療事務経験又は、訓練等の医療事務
コース修了者は歓迎     普免あれば尚可

パソコン操作・電話対応に抵抗のない
方

株式会社　月城製作所

4 事務全般 5 医療事務 6 医療事務

2月24日受理求人 3月2日受理求人 3月3日受理求人

最寄駅 : 京阪本線門真市から徒歩13分

川村義肢　株式会社 東和薬品　株式会社

ハローワーク門真の

発行日:3月11日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は3月25日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外

(2)8時30分～12時30分 25時間 (2)8時30分～12時30分 10時間 (2)8時30分～12時30分 25時間
休日 他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 その他

年間休日数 111日 年間休日数 111日 年間休日数 111日

資本金 1183万円 従業員数 617人 資本金 1183万円 従業員数 617人 資本金 1183万円 従業員数 617人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:不問 賞与　年200,000円～200,000円  年齢:45歳以下 賞与 年3回5.53ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外

(2)10時30分～19時00分 5時間 5時間 15時間
休日 他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 113日 年間休日数 110日 年間休日数 115日

資本金 6800万円 従業員数 1,047人 資本金 500万円 従業員数 125人 資本金 1000万円 従業員数 57人

現在の応募者数1人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.40ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～350,000円  年齢:59歳以下 賞与 年3回3.84ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外

2時間 20時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 124日 年間休日数 112日 年間休日数 130日

資本金 2016万円 従業員数 47人 資本金 1920万円 従業員数 46人 資本金 133150万円 従業員数 455人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

求人番号27180- 2454061
3月3日受理求人 3月6日受理求人 2月20日受理求人

求人番号27020-14188961 求人番号27180- 3364861

求人番号27180- 2905261 求人番号27180- 3341061 求人番号27180- 2485961
3月2日受理求人 3月6日受理求人 2月20日受理求人

最寄駅 : 長堀鶴見緑地線門真南から徒歩1分 最寄駅 : 京阪バス「江端」から徒歩6分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口駅から徒歩５分／京阪本線守口市から徒歩9分

就業場所 : 大東市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩18分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線忍ヶ丘から徒歩15分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩20分

アカツキ工業株式会社　第二事業部 株式会社　サンコー 株式会社　日研工作所

事務業務全般。慣れるまで事務で経験を積ん
で頂き、当社の調達部門で購買業務を担当を
していただきます。独自の生産システムによる
受注・発注業務をしていただきます。
 ・部品の手配、進捗、在庫管理
 ・伝票の入力
 ・部品管理

＊ＴＥＬ及びＦＡＸでの受注業務
＊ＰＣ入力、納期確認、見積など

営業事務職として、電話及び
メールで見積書等の書類作成を
メインに担当いただきます。

製造関連の事務経験者優遇  ＊未経験の
方も歓迎します！親切に指導します。 事務経験のある方 営業事務

220,000円～300,000円 203,000円～350,000円 221,300円～406,300円

13 一般事務全般 14 営業事務 15 事務職

10 医療事務（門真市） 11 ＩＫＯＩナーシングホーム門真／事務職／常勤 12 製作加工された部品や支給品等の検収を行う品質保証職

193,800円～271,000円 215,000円～215,000円

就業場所 : 門真市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市

社会医療法人　ＯＮＥ　ＦＬＡＧ 株式会社　蕊　（ＩＫＯＩグループ） モリテツ電機　株式会社

209,000円～309,900円

回復期リハビリテーション病棟にお
ける医事課業務全般（受付、電話
応対、会計業務など）

・電話対応（１日１０～２０件ほど）
・来客対応（１日１０件ほど）
・訪問介護記録のサポート
・書類整理　・施設に関わる請求業務
・物品管理  ・金銭管理など

製造部品保証（検収）担当に配属します。協力会社より
納品された部品やお客様へ納品する部品等に数量の過
不足や不良品がないか等を検査するのが主な仕事にな
ります。また、部品等の在庫管理や納品管理、さらに外
注先へ表面処理等の手配業務も行っていただきます。な
お、ＰＣを用いて生産管理用ソフトウェアも操作していま
す。その他、取引先との電話対応や各種帳票の作成業
務等もあります。

病院での医療事務の勤務経験 診療情報管理士あれば尚可 診
療報酬請求事務能力認定試験（医科・歯科）あれば尚可  不 問  不 問

求人番号27180- 3340161 求人番号27180- 3132061 求人番号27180- 3203061
3月6日受理求人 3月4日受理求人 3月5日受理求人

就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩10分

医療法人　仁泉会　仁泉会病院 医療法人　仁泉会　仁泉会病院 医療法人　仁泉会　仁泉会病院

189,570円～250,000円 189,570円～250,000円 189,570円～250,000円

窓口業務。会計入力業務。
外来・入院診療報酬明細書（レセプト）の作成。
当直可能な場合は、月４回程度。
医事課では、企業健診や各種健康診断の対応も
行っています。健康診断業務では、予約管理や結
果処理、受診者対応などを担当し、正確さと丁寧
な対応が求められます。

当院は１４０床の地域密着型病院です。事務職と
して以下の業務を中心に担当していただきます
・職員の勤怠管理、社会保険手続きなどの労務関
連業務
・備品の管理、各種文書作成
※病院運営を裏側で支える幅広い管理・事務仕
事です。

窓口業務
会計入力業務
外来・入院診療報酬明細書（レセプ
ト）の作成
当直可能な場合は、月４回程度。

医療事務経験者      普免 医療事務経験者

7 医事課職員（健診業務） 8 事務職 9 医事課職員

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


