
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.50ヶ月分  年齢:44歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

5時間 15時間 10時間
休日 日祝他 週休２日制 日祝他 休日 日他 週休２日制 日他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他

年間休日数 120日 年間休日数 120日 年間休日数 120日

資本金 4000万円 従業員数 40人 資本金 1000万円 従業員数 20人 資本金 5000万円 従業員数 55人

2月25日現在の応募者数0人 2月25日現在の応募者数2人 2月25日現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:40歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:44歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分

勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外

10時間 20時間 10時間
休日 他 週休２日制 他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 日祝他 週休２日制 日祝他

年間休日数 107日 年間休日数 128日 年間休日数 125日

資本金 10000万円 従業員数 11,598人 資本金 1000万円 従業員数 14人 資本金 2000万円 従業員数 68人

2月25日現在の応募者数0人 2月25日現在の応募者数0人 2月25日現在の応募者数0人

新築分譲マンション等の建設現場事務所で
の一般事務をご担当いただきます。    （主
な担当業務）  請求書確認、書類整理、デー
タ入力、電話応対、その他庶務    ※パソコ
ンでワード・エクセルを使用します。
〈変更範囲：変更なし〉

電話応対、データ入力が主な仕事になり
ます。  その他、社内業務全般の仕事も
手伝ってもらう場合があります。
変更範囲：変更なし

※　就業場所が、北区、中央区、西区、福島区、此花区、淀
川区、都島区、旭区、天王寺区、阿倍野区、
浪速区、西淀川区、東淀川区の求人です。

1 建設事務（一般事務）

2月24日受理の梅田周辺の

求人数は181件！

うち正社員求人は87件 うちパート求人は 79件

最寄駅 : 本町から徒歩1分 最寄駅 : 阪急南方駅又は大阪メトロ西中島南方から徒歩8分 最寄駅 : 御堂筋線本町から徒歩5分

求人番号27010-10018261 求人番号27060- 6291161

＊海上貨物の輸出入貿易業務（ドキュメ
ント作成等）  情報入力（請求書関係等）
船舶貨物の顧客との連絡など    ※日本
語・韓国語ビジネスレベルの方、お待ちし
ています。      ※変更範囲：会社の定め
る業務

建設現場事務のご経験 簡単な書類
作成や入力ができること    不問

     不問

株式会社　ウシノハマ

250,000円～295,000円

求人番号27030- 6318161

2月24日受理求人

介護業務経験３年以上 ワード・エクセルを
基本操作が可能な方 介護福祉士    普免

株式会社ＳＯＹＯＫＡＺＥ　近畿ブロック 株式会社　アスカ

就業場所 : 

・見積書作成、資料作成、取引先との打ち合わせ、問い合わせ対応  ・
納入した装置の試運転調整やメンテナンス、取替の作業。  ・販売店
や設計事務所を通して、宿泊施設の大浴場や  温泉・サウナ、ジム、
介護施設や学校、水族館など、に  ろ過装置を販売し、納入後のサ
ポートも行っています。  ・水処理を通して環境問題に取り組んでいま
す。  ・取引先は大手水処理メーカーや商社が主となり、  企業相手（Ｂ
ｔｏＢ）の取引がほとんどです。  ・最初はろ過装置や水処理について知
識を身につけながら、  ＯＪＴ研修で技術やスキルを習得していただき
ます。    【変更範囲：変更なし】

2月24日受理求人

 ＰＣで文字入力ができればＯＫ  ＜歓迎ス
キル＞Ｅｘｃｅｌの利用経験    不問

就業場所 : 

220,000円～220,000円 255,000円～265,000円

就業場所 : 

280,000円～320,000円

就業場所 : Y04

最寄駅 : 御堂筋線・東三国から徒歩10分 最寄駅 : 大阪メトロ南森町から徒歩10分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線谷町六丁目から徒歩5分

就業場所 : Z54 就業場所 : 

2月24日受理求人 2月24日受理求人

求人番号13030- 3318761

★１日の勤務時間７時間４５分／週休２日制  ★事
務が未経験の方の応募歓迎  ★先輩スタッフが仕
事を丁寧に教えますので安心して応募ください
【具体的な仕事内容】  ・スタッフが訪問先に持参す
る資料の作成や整理  ・訪問先の土地所有者から
の電話対応（訪問スタッフへの取次）  等  ※事務ス
タッフ４名と一緒にお仕事をして頂きます    ［変更範
囲：会社の定める業務］

 Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ・簡単なＰＣ作業     普
免

株式会社　コナポンコーポレーション

267,500円～307,500円

2月24日受理求人

4 介護管理職／グループホーム／正社員／そよ風１２７１４ 5 プールろ過装置営業

2 一般事務

 ワード・エクセル基本操作    不問

6 営業事務★年間休日１２５日・残業少なめ★

新大阪ケアコミュニティそよ風  特別報酬あり★平均２
６．６万円（最高額１０９万円）  高齢者向け介護施設で
の管理業務です。    スタッフのシフト調整や育成を行い
ながら、  ・身体介助  ・レクリエーションの実施  ・書類
作成など  幅広く担当  客様が安心して過ごせる環境づ
くりを支えます。  ＰＣ業務あり。送迎の有無は施設によ
り異なります。  定員：１８名変更の範囲：会社の定める
業務

2月24日受理求人

3 大阪市／輸出入貿易業務

210,000円～250,000円

リバー建設　株式会社

アサミ計測情報　株式会社

求人番号26010- 5509861 求人番号27020-12841861

2月24日の新着求人

応募には、ハローワークの紹介状が必ず必要です。 発行日当日に募集中の求人です。
求人情報にはおおむねの求人条件は記載されますが、家族手当、住宅手当等、ご本人様の状況に左右される手当や、昇給や応募要項、試用期間の有無は記載さ

れません。また、決まり次第取り消されますので、応募の際は必ずハローワークでご確認ください。

※フルタイム求人は社会保険に加入しています。 ※パート求人は就業日数と時間により法定通りの加入となります。



応募にはハローワークの紹介状が必要です　　電話　06-6344-8609　41＃ハローワーク梅田まで！

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回4.20ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.40ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分

勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時50分～17時30分 時間外

10時間 20時間 18時間
休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 他 週休２日制 他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他

年間休日数 126日 年間休日数 117日 年間休日数 123日

資本金 3000万円 従業員数 81人 資本金 1000万円 従業員数 137人 資本金 2500万円 従業員数 104人

2月25日現在の応募者数0人 2月25日現在の応募者数0人 2月25日現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年600,000円～1,200,000円  年齢:不問 賞与 年2回4.65ヶ月分  年齢:不問 賞与　年398,000円～398,000円

勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時45分 時間外 勤務時間 (1)9時15分～17時45分 時間外

20時間 10時間 5時間
休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他

年間休日数 126日 年間休日数 122日 年間休日数 124日

資本金 58400万円 従業員数 228人 資本金 19304万円 従業員数 587人 資本金 21500万円 従業員数 269人

2月25日現在の応募者数0人 2月25日現在の応募者数2人 2月25日現在の応募者数3人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

5時間
休日 日他 週休２日制 日他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 他 週休２日制 他

週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週4日～週5日 週所定労働日数 週1日以上

資本金 500万円 従業員数 237人 資本金 8000万円 従業員数 262人 資本金 900万円 従業員数 21人

2月25日現在の応募者数1人 2月25日現在の応募者数2人 2月25日現在の応募者数0人

株式会社医学アカデミー

求人番号08010- 4376161

経理係の一員として、次の業務を中心にご担当いた
だきます。    ・会計システム入力等作業  ・帳票等
のチェック、整理  ・物品の調達及び支払事務  ・銀
行への送金等口座管理  ・その他経理事務、庶務業
務    様々な関係者とのやりとりがあるため、コミュニ
ケーション力が  求められるお仕事です。    ※業務
の変更範囲：総務課内での変更あり

240,000円～300,000円220,000円～260,000円

就業場所 : 

7 一般事務職 8 海外営業事務 9 サービスエンジニア／大阪府

2月24日受理求人

就業場所 : 

株式会社　ＨＩＲＡＮＵＭＡ

・自社製品の化学分析装置について、顧客先でメン
テナンスを行っていただきます（据付、点検、修理）
・（株）日立ハイテクアナリシス大阪営業所内の勤務
となります。  ・大阪オフィスは営業２名、サービス２
名在籍中  ・社内でフォローしあって行う仕事です。
・長く続けられる仕事です。    「変更範囲：変更なし」

就業場所 : 

◇薬学ゼミナール大阪教室薬剤師国家試
験対策予備校での  一般事務のお仕事で
す。    ・学生対応（受付・出席管理等）  ・講
義資材印刷  ・データ入力、電話対応、メー
ル対応    ※エクセル、ワード等を使用した
業務が主です。

最寄駅 : 大阪から徒歩5分 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線本町から徒歩2分 最寄駅 : 

1,300円～1,300円 1,200円～1,500円

2月24日受理求人

就業場所 : 

【営業サポート全般】  受発注業務：顧客からの注文
受付、システム入力、仕入れ先への発注、納期確
認・調整  見積書・請求書作成：営業担当者からの
依頼に基づき、見積書・請求書を作成し、内容確認・
送付  顧客データ管理：顧客情報や案件進捗状況
のシステム入力・更新、管理  電話・来客応対：顧客
や取引先からの電話・来客対応、担当者への取り次
ぎ    変更範囲：会社の定める業務

 Ｗｉｎｄｏｗｓの基本的な操作  初歩的なエクセ
ル、ワード、ｏｕｔｌｏｏｋ    不問

220,000円～276,000円

250,000円～288,000円

2月24日受理求人

求人番号27010- 9939061

2月24日受理求人

13 一般事務（大阪府大阪市）  パート

2月24日受理求人

 ワード・エクセル等ＰＣの基本操作が
できる方    不問

求人番号28130-  497661

10 商品・在庫管理スタッフ（淀川区）

就業場所 : 

・進学ガイダンスの各種事務作業  （資料
作成、スケジュール管理、電話対応、デー
タ入力など）              変更範囲：変更な
し

求人番号13040-28565761

就業場所 : 

産業機器営業事務経験 Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌ基本操作可能
な方  入力スピードの速い方    不問

＼堅実成長中！／設立７３期を迎えた電設資材の総合商社です。  業
務は大きく分けて３つ  １．入荷…届いた商品をトラックから倉庫内へ
運搬・保管  ２．出荷…伝票ごとに商品をトラック、商品出荷棚まで運
搬  ３．店頭対応…商品を受取りに来られた電気工事店様へお渡し
経験有無に関わらず、柔軟な対応が出来る方歓迎です♪  会社説明
会時に、商品と職場見学していただきます！    取扱い商品は、照明
機器や、電気のスイッチなど  住宅設備に関する商品がメインです。電
気工事店様へ電設資材を  卸している会社です。  ※仕事内容変更範
囲：会社の定める業務

2月24日受理求人

求人番号28050- 4762361

求人番号27040- 4927961

最寄駅 : 地下鉄中央線・御堂筋線・四つ橋線本町から徒歩2分

大阪事務所総務課において、以下の業務に
従事する。  ・職員の勤怠管理  ・旅費支払
書類の作成  ・文書の授受・発送  ・その他、
配属課の業務に付随する事務  （変更の範
囲）  業務の状況により他課への配置換又
は応援を行う場合があります。

最寄駅 : ＪＲ新大阪から徒歩5分

海外取引先、および商社を通じた輸出入の
受発注業務全般  ●受発注・納期管理  ●
輸出入・物流手配  ●コミュニケーション（コ
レポン）  ●営業サポート  ●一連のバックオ
フィス    ※変更の範囲：管理間接（商品企
画、技術、品質管理など）

求人番号11040- 4142961

株式会社ホロニック　大阪営業部 株式会社　あづき庵

就業場所 : 就業場所 : 

14 一般事務（大阪市中央区）  パート

最寄駅 : 淀屋橋から徒歩1分

15 和洋菓子の販売（ＲＯＣＫＳＷＥＥＴＳ）  パート

就業場所 : 

あづき庵で和洋菓子を販売していただき
ます。    ＊変更範囲：変更なし

求人番号26020- 5548961

  ５トン限定準中型自動車免許あれ
ば尚可    普免

・左記の職務内容を十分に遂行できる能力を有すること。  ・行政機関、公法人等

での総務関係業務の従事経験があればなお可。 ・ＰＣ操作（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、メー

ル等）ができること。    不問

外国人技能実習機構不二電機　株式会社

11 契約職員（１級）／大阪事務所総務課 12 一般事務

275,616円～275,616円 199,220円～199,220円

基本的なＰＣ操作の実務経験  事務経験あれば歓迎 資格はです
が、ＰＣを使っての業務のため、Ｅｘｃｅｌの基本スキルは要    不問

英会話（日常英会話程度）  英文メールの対応  ＰＣスキル（関数
等を用いたデータ集計） エクセル、ワード、パワーポイント基本操
作ができること     普免あれば尚可

1,180円～1,230円

     不問

求人番号27010- 9944861

最寄駅 : ＪＲ東西線大阪天満宮から徒歩1分 最寄駅 : ＪＲ新大阪から徒歩3分

2月24日受理求人2月24日受理求人

常盤電機　株式会社 パナレーサー　株式会社

一般財団法人大阪教育文化振興財団

最寄駅 : 阪急神戸線神崎川から徒歩15分

 エクセル、ワード基本操作    不問

2月24日受理求人

9時00分～18時00分の間
の6時間以上

10時00分～22時00分の間
の4時間以上

HP



応募にはハローワークの紹介状が必要です　　電話　06-6344-8609　41＃ハローワーク梅田まで！

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年1回2.00ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～12時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～12時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 日祝他 週休２日制 日祝他

週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週5日～週5日 週所定労働日数 週6日～週6日

従業員数 5人 資本金 5000万円 従業員数 93人 資本金 1000万円 従業員数 660人

2月25日現在の応募者数0人 2月25日現在の応募者数0人 2月25日現在の応募者数0人2月24日受理求人 2月24日受理求人 2月24日受理求人

年齢や経験は問いません。  清掃業務の経験がある方
は歓迎します。  事務所内の簡単な清掃業務をご担当
いただきます。  具体的には以下の内容です。    ・事務
所内の清掃  ・ゴミ捨て  ・共用部の整理整頓  ・観葉植
物の水やり、簡単なお手入れ【変更範囲：変更なし】
◎専門的な清掃作業や、重い物の運搬はありません。
◎未経験の方でもすぐに慣れていただける作業内容で
す。

分譲マンション日常清掃  （廊下、階段、エ
ントランス、エレベーター、ごみ庫、外周り
他）                  【変更範囲：変更なし】

・試作品の貿易などの書類作成  ・パソコン操作（Ｗ
ｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ・営業システム）など使用  ・電話・Ｅメー
ル・Ｗｅｃｈａｔなども使用  ・オフィス内の日常の営業
関連の仕事    ＊経験者大歓迎・運転免許のある方
大歓迎    ＊日本語が母国語でない方は日本語Ｎ１
相当なレベル    ＊中国語ビジネスレベル必須
【変更範囲：会社の定める業務】

株式会社　鶴山ジャパン

1,200円～1,200円

株式会社　パイ・ア－ル

清掃業務の経験がある方は歓迎しま
す。     不問

     不問
（必須）中国語ビジネスレベル  （あれば尚可）試作品営業経験 Ｐ
Ｃ操作（エクセル・ワード）必須     普免あれば尚可

就業場所 : 

株式会社　エフシー

最寄駅 : 谷町四丁目から徒歩5分

1,180円～1,180円

17 事務所内清掃スタッフ  パート 18 清掃（西区）  パート16 営業アシスタント  パート

1,200円～1,200円

就業場所 : 

求人番号27010-10047861 求人番号27010- 9932261 求人番号27020-12823461

就業場所 : 

最寄駅 : 西長堀駅・西大橋から徒歩2分最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｒｏ・京阪各線天満橋から徒歩3分

9時00分～18時00分の間
の6時間以上


