
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年50,000円～

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～16時00分 時間外

休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週4日程度 週所定労働日数 週3日以上

資本金 21000万円 従業員数 401人 資本金 9500万円 従業員数 62人 資本金 300万円 従業員数 28人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者8人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者3人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年2回4.65ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時30分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週4～5日

従業員数 68,479人 資本金 1560万円 従業員数 24人 資本金 5000万円 従業員数 4,026人

現在の応募者数2人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

1 模試センター事務員（教育事業）大阪市北区 2 ネットショップ運営 3 インターネット通販受注管理事務職＊急募＊

当社が運営する模擬試験（年間のべ約２０万人分）につ
いての業務全般をお任せします！  ［具体的には］  ・模擬
試験受注時の受注データ入力  ・模擬試験受験セットの発
送（主に学校）  ・模擬試験成績表（データ）の受験者への
送信    雇用開始前に、一連の業務の流れをご説明、社内
外で光り輝く“人財”になるまでフォロー、サポートさせて
いただきます。      【変更範囲：変更無し】

ネットショップに関する業務  （楽天市場、ヤフー
ショッピング、アマゾンなど）  ・お客様からの注
文入力作業と電話応対。  ・パソコンでの簡単な
データ入力作業。      ※作業工具の卸売をしてい
る会社です。  ※未経験の方は先輩社員が丁寧
に指導します。      【変更範囲：変更なし】

＊インターネット通販の受注管理業務  ＊
電話応対・メール返信など、お客様からの
お問い合わせ対応    ＊業務急増につき増
員です。        ＊＊急募＊＊      【変更範囲：変
更なし】

最寄駅 : ＪＲ大阪 最寄駅 : 大阪メトロ・阪神線桜川 最寄駅 : ＪＲ東西線御幣島

株式会社　東京アカデミー　本部 株式会社　大進 有限会社　魚奏

就業場所 : 北区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 西淀川区

  不 問    エクセル、ワード 仕事内容欄の実務経験・技能      入
力程度

  不 問    ウィンドウズＰＣ操作、エクセ
ルの基本的な操作など　必須

1,600円～1,600円 1,300円～1,900円 1,200円～1,200円

9時00分～17時00分の間の
5時間以上

1月28日受理求人

求人番号27030- 3038061 求人番号27020- 6685861

株式会社　ライチェ

求人番号27010- 4561461 求人番号27060- 3060661

就業場所 : 中央区

1月27日受理求人 1月27日受理求人

1,400円～1,400円 1,300円～1,300円

最寄駅 : ＪＲ京都線新大阪最寄駅 : 大阪メトロ各線谷町四丁目

1,642円～1,807円

求人番号27010- 4725161

大阪労働局　労働基準部監督課

就業場所 : 中央区

4 未払賃金等調査補助員（監督課） 5 ★服装髪型自由！電話申込受付と簡単データ入力 6 食品会社の顧客支援室事務（チャット・メール対応）

・労働基準関係法令に関する基礎的な問い
合わせに  対する相談や届出受理（電子申請
を含む）に関すること。  ・パソコンを使用した
文書や表の作成、整理。  ・一般事務補助
（データ入力、書類整理等）。  ・その他必要な
業務。    〈変更範囲：変更なし〉

ＴＶＣＭ等でおなじみの大手インターネットサービスを申込希望の  お客
様へ、お電話にて契約内容の確認をおこなうお仕事です。  弊社から一
方的に営業の電話をかけることはなく、あくまでお問い合わせいただい
たお客様への電話応対業務ですので、クレームの心配はありませ
ん！お客様のニーズをお伺いし、マニュアルに沿って必要事項をご案
内いただくだけのシンプルなお仕事です。  申込を受け付けたら、データ
入力作業もおこなっていただきます。業務フロアには社員が常駐して
いますので、分からないこともすぐに相談していただける環境です。事
前にしっかり研修もおこないま  すので、業界未経験の方も安心してご
勤務いただけます！    【変更範囲：変更なし】

◎病院や福祉施設等に給食を提供している食品会社での事
務◎  社内および弊社の契約先である病院や福祉施設から
の  問い合わせやお申し出対応、社内連携業務等。  ◆チャッ
ト・メール対応  ご契約している病院や福祉施設等の介護食や 
サービス内容、発注方法等お問い合わせ対応。  ◆社内連携
業務  受付内容ごとに担当部署へ連携や調整。  ※社内での
連絡調整・確認がメイン  ※対応件数：１人平均１０件程度／
日  ◆問い合わせ内容のデータ蓄積  ＰＣでの記録作成等。変
更範囲：変更なし

10時00分～19時00分の間
の3時間以上

9時00分～17時00分の間の
4時間以上

求人番号27020- 6810461

最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｒｏ谷町線・中央線森ノ宮

株式会社　ナリコマエンタープライズ

労働関係法令に関し、基礎的な知識を有する
方  あれば尚可    エクセル・ワードを使える方

電話対応含む接客業務経験      会話
をしながらの文字入力操作が可能な

・タッチタイピングが可能な方  ・事務経験のある方（アルバイト含
む）      ・エクセル、ワードの使用経験がある方 
（経験あり程度でＯＫ）

就業場所 : 淀川区

1月29日受理求人 1月29日受理求人 1月28日受理求人

最新！

発行日:2月3日

1月27日～2月2日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  41#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外
(2)10時00分～19時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 木日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1000万円 従業員数 53人 資本金 2200万円 従業員数 135人 資本金 2000万円 従業員数 18人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～200,000円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)8時45分～12時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外
(2)15時45分～19時00分 10時間 (2)9時00分～16時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週1～5日 週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週2～5日

従業員数 20人 資本金 3000万円 従業員数 8人 資本金 500万円 従業員数 9人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年1回2.00ヶ月分

勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時45分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時30分 時間外
(2)10時00分～18時00分 (2)9時30分～17時30分

休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週1～5日

資本金 1200万円 従業員数 40人 資本金 1000万円 従業員数 2人 従業員数 4人

現在の応募者数0人 現在の応募者数2人 現在の応募者数0人

医療法人　史愛会
　ふみビューティークリニック梅田

1,200円～1,500円 1,400円～1,800円 2,000円～5,000円

商品出荷・整理の業務です。    業績好調よ
りスタッフ増員。  ヤングミセスをターゲット
に独自ブランドの企画、製造を  している
トータルファッション企業です。              【変更
範囲：会社の定める業務】

1,300円～1,300円

かすや整形外科クリニック

就業場所 : 中央区

最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｒｏ谷町線・中央線谷町四丁目

ＳＮＳ編集・作成・投稿などができるこ
と

9 テレフォンアポインター

最寄駅 : 大阪メトロ「本町駅」１５番出口

求人番号13010-10675861

就業場所 : 中央区

1,800円～2,000円

  不 問    エクセル・ワード基本操作

中国語を使用してビジネスをされていたご経験 
ワード・エクセルの基本操作ができる方

13 商品管理倉庫整理出荷作業（中央区大手前）

1月27日受理求人 1月28日受理求人

株式会社　クリス プロモート株式会社

最寄駅 : 地下鉄四つ橋線西梅田

求人番号27020- 6433861

就業場所 : 中央区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 北区

1月28日受理求人 1月27日受理求人 1月27日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ・京阪各線天満橋 最寄駅 : 大阪メトロ・阪神線桜川

求人番号27010- 4742361 求人番号27030- 2854861

  不 問

  不 問

7 【パート・アルバイト】インサイドセールス／大阪市中央区

引越しをされる方へ、新居でのインターネットや電気・ガスな
どのご案内、契約手配代行、またご契約後のアフターフォ
ローを行うお仕事です。提携企業からのご紹介のお客様なの
で安心してお電話いただけます。ノルマ設定もありません。  ・
架電（お客様へご案内）・入力作業（お客様情報の入力）  ・設
備確認（ウェブ上にて）・申し込み処理（パソコン作業）  ・立ち
合い日調整・インターネット設定フォロー等  ※配属部署によっ
て内容は異なります    ※変更範囲：会社の定める業務

1月29日受理求人

就業場所 : 中央区

インサイドセールス経験者優遇しま
す！

・電話対応    ・海外仕入先とのやり取り（主
に中国）    ・自社ブランド商品企画      【変更
の範囲：無し】

整形外科クリニック内での受付業務    ＊
月、水、金曜日の午前診の勤務  ８：４５～
１２：００    ＊月、火、木、金曜日の午後診
の勤務  １５：４５～１９：００    相談可    【変更
範囲：変更なし】

株式会社ＧｏＱＳｙｓｔｅｍ

10 受付業務

1,300円～1,300円

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線谷町六丁目

求人番号27030- 2912361

14 貿易事務

求人番号27030- 2840361

就業場所 : 浪速区

  不 問    エクセル・ワード（入力レ
ベル）

求人番号27020- 6664661

1月27日受理求人

1,300円～1,800円 1,200円～2,500円

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線心斎橋

アクティホームズ　株式会社

11 経理事務 12 税理士補助

税理士法人大阪中央会計

・経理業務及び文章作成等  ※経理処理
はパソコンにて入力    【変更の範囲：無し】 

税理士補助は、税理士の指示のもと、税務・会計業務全般を支える役
割を担います。日々の会計処理から決算・申告業務の補助まで、幅広
い実務に携わりながら専門知識を深めていく仕事です。  主な業務内容
は以下のとおりです。  ・会計ソフトへの仕訳入力  ・試算表、決算書の
作成補助  ・法人税、所得税、消費税等の申告書作成補助  ・領収書や
証憑書類の整理・管理  ・顧問先からの資料回収、問い合わせ対応 
【変更範囲：変更なし】  正確性と責任感が求められますが、経験を積
むことで税務・会計のスキルを着実に高められる、やりがいのある仕
事です。

東洋機工　株式会社

就業場所 : 中央区

【本町・心斎橋】お客様の「困った」を聴く、最初のご相談相手  資料請
求を頂いた方へ「作業を楽にしたい」「売上を伸ばしたい」  といった悩
みを電話やメールでヒアリング。想いに寄り添う役割！  外回り一切な
し！オフィス内で完結する業務です。    《業務内容》  ・丁寧なヒアリン
グ、営業担当への商談アポイントの設定  ・顧客情報のデータ入力、蓄
積、その他付随する事務業務  ２０から３０代が活躍中！未経験も歓
迎、経験者は優遇します。    本町駅スグの最新オフィス！研修体制も
整っており安心です。  私たちと一緒に、大阪支社を盛り上げていきま
せんか？

税理士事務所での経験  あれば尚可  普通自動車運転免許
あれば尚可 ※税理士試験受験中の方も可 エクセル、ワード

最寄駅 : 大阪メトロ千日前線桜川

10時00分～16時00分の間
の4時間以上

15 ＳＮＳ広報

就業場所 : 北区

1月27日受理求人 1月28日受理求人

ＳＮＳ広報担当者  インスタグラム（投稿・
ショート動画・ストーリー）  ＹｏｕＴｕｂｅ編集 
Ｘ投稿  ホームページ調整          【変更範囲：
変更なし】

当社は関西電力のショップ店です。  光熱
費に関する簡単なリサーチ業務をしていた
だきます。      未経験の方には丁寧に指導
しますので安心してご応募ください。             
【変更範囲：変更なし】

電話応対、パソコン入力、メール対応
パソコンの入力（エクセル・ワード）

8 引越先のライフラインコンシェルジュ・営業事務

1,250円～1,600円

株式会社　ソフィア

求人番号27030- 2891361

最寄駅 : ＪＲ線大阪・福島

求人番号27010- 4810761

8パート事務


