
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 なし 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年150,000円～500,000円  年齢:64歳以下賞与　年200,000円～400,000円  年齢:64歳以下 賞与　年10,000円～300,000円
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 水他 週休２日制 毎　週
年間休日数 122日 年間休日数 118日 年間休日数 113日

従業員数 16人 資本金 2000万円 従業員数 29人 資本金 1000万円 従業員数 70人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年200,000円～300,000円  年齢:59歳以下 賞与　年0円～  年齢:59歳以下賞与　年200,000円～300,000円
勤務時間 (1)8時20分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時20分～13時00分 時間外

(2)15時30分～19時30分 20時間 10時間 (2)15時30分～19時30分 10時間
休日 日祝他 週休２日制 なし 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 なし

年間休日数 80日 年間休日数 125日 年間休日数 80日

従業員数 31人 資本金 300000万円 従業員数 5,234人 従業員数 31人

現在の応募者数1人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

・データ入力や事務作業
・庶務業務や問い合わせや申請対応
・スタッフの勤怠管理
・診察時間内の看護業務や検査時の補助
・診療フロアや院内の掃除、整理

公共住宅に係る事務全般を担当していた
だきます。
・業務毎にグループ制で運営
・適性を確認し配属先を決定いたします。
・丁寧に指導しますので安心してご応募く
　ださい。

・受付、会計、計算業務
・レセプト請求　・カルテ作成
・書類作成　　・電話対応
・外来応対（来客・業者含む）
・受付、待合室の準備と片付け
　（掃除含む）

経理補助など事務経験がある方優遇  医
療に携わったことのある方優遇

事務職経験  不 問

株式会社　ジョブカーズ

4 一般事務・その他業務 5 事務スタッフ（門真市営住宅） 6 受付・医療事務

1月23日受理求人 1月19日受理求人 1月7日受理求人

最寄駅 : 地下鉄谷町線　大日　から　車9分

社会保険労務士法人　大野社労士オフィス 辰己建設　株式会社

最寄駅 : ＪＲ学研都市線　野崎　から　徒歩3分 最寄駅 : 京阪　門真市　から　徒歩5分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線　野崎　から　徒歩3分

医療法人　皆秀会　皆川クリニック 日本管財　株式会社 医療法人　皆秀会　皆川クリニック

220,000円～230,000円 210,000円～250,000円 220,000円～230,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 大東市

求人番号27180-  734161 求人番号27010- 3632461 求人番号27180- 1111361
1月8日受理求人 1月19日受理求人 1月20日受理求人

1 社会保険労務士事務・行政書士事務（未経験可） 2 事務職 3 一般事務（守口店）

・電話応対　・来客応対
・各種電子申請業務　・顧客応対
・各種行政関係の申請書及び告書作成
　提出
・介護等の福祉関係の資料作成及び提出

・データ入力
・電話対応
・来客対応
・社内外事務所類作成

自動車販売に関わる登録申請や車両の
回送、パソコンを使って見積書を作成す
る等のお仕事です。未経験の方でも大
丈夫です。ご安心下さい。慣れるまで、
丁寧に指導させていただきます。

求人番号27020- 5827961 求人番号27180- 1086861 求人番号27130-  620861

 不 問  不 問      普免

220,000円～260,000円 180,000円～250,000円 200,000円～220,000円

就業場所 : 大阪市都島区 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : ＪＲ桜ノ宮駅／大阪メトロ谷町線都島から徒歩7分 最寄駅 : 京阪本線　萱島　から　徒歩20分

ハローワーク門真の

発行日:1月28日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は2月10日（火）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　あり  年齢:不問 賞与　年350,000円～450,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.30ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時00分 時間外

15時間 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 その他

年間休日数 120日 年間休日数 108日 年間休日数 106日

資本金 1000万円 従業員数 147人 資本金 30900万円 従業員数 1,100人 従業員数 730人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.36ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回6.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.60ヶ月分
勤務時間 (1)8時45分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時35分 時間外

5時間 (2)8時30分～12時30分 8時間 20時間
休日 土日他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 126日 年間休日数 113日

資本金 1000万円 従業員数 300人 資本金 1000万円 従業員数 112人 資本金 3108万円 従業員数 91人

現在の応募者数2人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員3人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員5人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与　年170,000円～  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.84ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.50ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時50分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)7時45分～16時45分 時間外

20時間 (2)10時30分～19時30分
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 115日 年間休日数 110日

資本金 9900万円 従業員数 601人 資本金 12000万円 従業員数 971人 従業員数 120人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

7 日本語学校事務員（イープラネット日本語学院） 8 事務職（城東・準社員） 9 医療事務

株式会社　イープラネット 飛騨運輸　株式会社 医療法人和幸会　阪奈サナトリウム

246,000円～301,700円 206,500円～239,500円 186,000円～234,000円

２０２１年４月に開校した日本語学校です
 ・一般事務
 ・学生管理
 ・経理補助
 ・総務関連
 ・申請書類の作成

・運行管理
・書類のチェック
・データ入力
・電話対応など

医療事務の各業務となります。
・診療報酬請求（入院、外来）
・診療録管理
・会計計算、収納
・受付窓口対応（診察、書類　等）
・電話対応　等

 日本語学校事務職経験  不 問  不 問

求人番号27130- 1359861 求人番号21040-  600561 求人番号27180-  385761
1月21日受理求人 1月20日受理求人 1月6日受理求人

就業場所 : 大阪市城東区 就業場所 : 大阪市鶴見区 就業場所 : 四條畷市
最寄駅 : 大阪メトロ今里筋線・長堀鶴見緑地線蒲生四丁目から徒歩7分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線徳案から徒歩10分 最寄駅 : 田原台センターバス停から徒歩５分

10 事務（総務・労務・経理・購買） 11 医療事務 12 購買業務

187,000円～241,200円 190,000円～220,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大阪市城東区 就業場所 : 門真市

株式会社　エマナック 医療法人　有光会　サトウ病院 株式会社　広伸

275,000円～410,000円

総務・労務・経理・購買のいづれ
かの事務担当。経験、スキルに
合わせて検討します。

レセプト業務
受付業務
一般業務
データ管理等

■製品製造に係る原材料、消耗品、副資材、部材等
発注業務をお任せします。
■適正な価格購入のための価格交渉や納期確認等
実施の上、入庫処理。
■協力会社様への外注管理（品質、納期、価格等）
■買掛金額の予算計画・実績レビュー。
■合理化金額の算定。

事務（総務・労務・経理）経験者
病院・診療所勤務経験及びレセプト業
務経験

生産管理の経験。※エクセルの簡易的な関数が活用でき
ること  購買管理経験（鉄鋼部材であれば更に可）     普免

最寄駅 : 京阪バス　南寺方東通４丁目バス停　から　徒歩5分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴫野から徒歩6分 最寄駅 : 京阪本線　大和田　から　徒歩25分

就業場所 : 門真市 就業場所 : 大阪市城東区 就業場所 : 大阪市都島区
最寄駅 : 地下鉄長堀鶴見緑地線　門真南　から　徒歩10分 最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線今福鶴見から徒歩12分 最寄駅 : 各線京橋から徒歩5分

株式会社　つばめ急便　京阪物流センター 恩賜財団　済生会野江病院 医療法人正正会　分野病院

※経験者の方優遇
・トラックに積む荷物を探す。・電話主体のお仕事です。
・荷物を運ぶトラックを探す。
・パソコンへの簡単な入力作業。
・顧客リストから電話でマッチングさせるカンタンなお仕事
です。現在７名で担当してますが、多忙の為の増員募集
です。職種未経験の方でも、丁寧に指導いたします。

医事、総務人事、経理等、院
内における事務全般

・外来受付
・病院事務全般

配車の経験（あれば尚可）      普免あれば尚可
 病院事務経験
 経験者優遇ですが未経験者も可

250,000円～250,000円 201,386円～201,386円 200,300円～223,000円

13 配車係 14 事務総合職 15 事務職

求人番号27180- 1188261 求人番号27010- 1843161 求人番号27020- 5422861
1月22日受理求人 1月8日受理求人 1月22日受理求人

求人番号27180- 1122561
1月9日受理求人 1月9日受理求人 1月20日受理求人

求人番号27180-  839861 求人番号27010- 2139361

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


