
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外

3時間
休日 日他 週休２日制 その他 休日 日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～6日 週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週5日程度

資本金 4500万円 従業員数 50人 資本金 4000万円 従業員数 7人 資本金 1200万円 従業員数 71人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回2.99ヶ月分  年齢:不問 賞与 年2回4.40ヶ月分

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外

5時間 (2)9時00分～16時30分 5時間
休日 日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週4日程度

資本金 2000万円 従業員数 9人 従業員数 54人 従業員数 3,500人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数13人

求人番号27020-77300751

最寄駅 : 阪神本線淀川駅徒歩１分／ＪＲ東西線海老江

島根県大阪事務所

総務・営業・経理の各実務経験者（勤続３年以上）        エクセル・
ワード・弥生ソフトなどのＰＣスキル

・一般事務業務に従事した経験のある方  ・地方公務員法第１６条（欠格条項）に

該当しない方（必須）      Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ等の操作ができる方   不 問    エクセル・ワードの基本操
作

就業場所 : 北区

4 事務補助 5 会計年度任用職員（給付課医療給付事務） 6 一般事務（大阪）

＊一般事務作業をお願いします。  主にＰＣ
入力作業となります。  未経験の方歓迎し
ます。  安心してご応募下さい。    ＊扶養内
勤務の方歓迎します。          【変更範囲：変
更なし】 

医療給付費全般に関する事務  （審査・確
認・入力作業・電話応対・文書回答等）     
※変更範囲：変更なし

・近畿島根県人会業務  ・近畿島根経済倶
楽部業務  ・大阪事務所の窓口業務    ＊勤
務は月１６日で所属長が定めます      【変更
範囲：変更無し】

12月17日受理求人 12月16日受理求人 12月17日受理求人

8時15分～17時00分の間の
6時間以上

1,177円～1,300円

求人番号27020-77169851

東洋クローム工業　株式会社

就業場所 : 福島区

求人番号27020-77132251 求人番号27010-64044251

大阪府後期高齢者医療広域連合

求人番号27010-64074151 求人番号27020-77210051

就業場所 : 中央区

12月17日受理求人 12月17日受理求人

1,393円～1,595円 1,362円～1,633円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線・谷町線南森町最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｒｏ谷町線谷町四丁目

12月16日受理求人

1 事務職 2 会計アシスタント 3 ・事務補助員募集・土日祝日休み★社員登用あり

総務事務  ・労務管理・社用車、備品の管理・人事管
理  経理事務  ・売上・仕入伝票入力・決算業務・棚卸
業務  生産管理事務  ・受注管理・発注業務・在庫管理 
  ＊上記の業務の中から、ご希望、適性にあわせてお
仕事を  お任せします。  ＊お届け物などの雑用もお任
せすることがあります。    【変更範囲：変更なし】

税理士アシスタント経験者、または簿記資格を活かして  専門的な業務
にも挑戦したい方／キャリアを積みたい方に  向けたお仕事です。  「時
短」「扶養内」「子育て中でも働きやすい」シフト制  で会計ソフトへの伝
票入力、書類整理・ファイリング。  月ごとの試算表作成補助から決算
補助・申告書作成補助  年度末に「決算整理仕訳」を入力し、決算書を
税理士が  作るためのデータ準備までお願いできます  経験に見合った
高時給をご用意しています探してます  クライアントの環境整備に向け
て、手腕を振るって  頂ける方を探しております。  「変更範囲：会社の定
める業務」

☆総務部で主に人事事務全般をお願いします。 
☆分からないことがあれば先輩が優しく教えます
ので  ご安心ください。  ・入社、退社手続き  ・健康
診断の手配  ・年末調整業務  ・社会保険手続き  ・
総務業務の補助  ・資料作成、データ入力  ・電話・
メール・来客の対応等    【変更範囲：変更なし】

最寄駅 : ＪＲ東西線御幣島 最寄駅 : ＪＲ東西線大阪天満宮徒歩５分／大阪メトロ天満橋 最寄駅 : 地下鉄谷町線天満橋

株式会社　星製作所 株式会社　エニシ 食品開発株式会社

就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区

  あれば尚可  普通自動車運転免許
必須  ワード・エクセルの基本操作

税理士アシスタント経験者  必須    経験者優遇 

エクセル操作（簡単な表計算を１から作れる方） 

エクセル・パワーポイントなどを使って資料作成が出来る方

人事、総務事務経験      Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌ，ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔなどのオ
フィス系ソフトを扱えること

1,177円～1,600円 1,500円～2,000円 1,200円～1,300円

8時30分～17時30分の間の
3時間以上

9時00分～18時00分の間の
6時間以上

最新！

発行日:12月23日

12月16日～12月22日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年0円～

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外

休日 日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3日程度

資本金 4000万円 従業員数 7人 従業員数 8人 従業員数 389人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週5日以内 週所定労働日数 週5日程度

資本金 1500万円 従業員数 20人 資本金 1000万円 従業員数 140人 資本金 3000万円 従業員数 24人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外
(2)9時30分～16時00分 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～4日

従業員数 48人 資本金 2000万円 従業員数 45人 資本金 2550万円 従業員数 11人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

8時30分～15時00分の間の
4時間程度

ジュエリーの販売に伴う付属作業補助    ※主とし
て事務所内（卸部）での事務補助  ＊伝票の整理・
入力（パソコン使用）  ＊商品の整理・梱包  ＊電話
応対など    【変更範囲：変更なし】    未経験の方でも
簡単な作業からスタートして頂けます。  ご不明な
点は担当者までお気軽にお尋ね下さい。

特別養護老人ホーム事務所における下記の業務  ・
来客対応、電話応対  ・郵便物、ファックス、納品物等
の仕訳及び施設内運搬  （台車使用あり）  ・事務用品
の在庫確認及び発注  ・請求書、納品書、発注書等の
チェック及び発送  ・銀行、郵便局等の入出金等  ・簡
単なパソコン入力等  できる内容から徐々にお願いし
ます。      【変更範囲：変更無し】

  不 問    エクセル・ワード・メールの基
本操作 

8 司法書士アシスタント（一般事務）

1,200円～1,200円

司法書士法人　ＣＯＭＭＯＮ事務所

求人番号43070- 4265151

最寄駅 : 大阪メトロ関目高殿駅／ＪＲ城北公園通

求人番号27010-63902251

就業場所 : 北区

  不 問

14 デザイン制作・受発注業務（補佐）

求人番号27030-40367951

15 事務補助

就業場所 : 旭区

12月17日受理求人 12月17日受理求人

10時00分～16時00分の間
の3時間程度

株式会社　文尚堂

就業場所 : 中央区

会社の円滑な運営を支える一般事務のお仕事です。  社
長秘書兼ＳＮＳアシスタント・企業ブランディングを  支える
ポジションです。  「ＳＮＳのビジュアル感覚に自信がある
方」は是非！  モデル／被写体もお願いします  仕事が早
く、気配りができる方  ある程度パソコン操作ができ、サ
ポートする仕事にやりがいを  感じれれば楽しいお仕事で
す      「変更範囲：会社の定める業務」

  不 問

最寄駅 : 梅田

10時00分～18時00分の間
の4時間以上

9時00分～17時00分の間の
5時間程度

求人番号27020-77256751

12月16日受理求人

1,200円～1,200円 1,300円～1,600円

最寄駅 : 大阪メトロ谷町九丁目４番出口

社会福祉法人　邦寿会　高殿苑

11 テレフォンアポインター／大阪 12 テレアポ

株式会社　やすらぎグループ

当社キャンペーン内容を電話で法人のお客様に対して担当営業が訪
問する日時を決めて頂くお仕事です。  ◇休みやすい雰囲気で小さなお
子様がいらっしゃる方でも働きやすい環境です。  ◇子育て中の方も大
歓迎です。◇当日の急なお休みも可能です。  ◇楽しくやりがいをもっ
てお仕事に取り組んで頂ける様に  『報奨金キャンペーン』を実施してい
ます。  ◇研修制度がございますので安心して働けます。  興味はある
けど未経験！そんな方もＯＫ  ★社員一同お待ちしております★  ＊業
務の変更範囲：変更なし  ◎応募にはハローワークの紹介状が必要で
す。

簡単な資料案内だけのテレアポ業務               
      ［変更範囲：変更なし］

経理事務の経験        エクセル・ワード
の基本操作ができるこ

  不 問    エクセル・ワード基本操作

7 一般事務・ＳＮＳマーケティング（広島県）

＊電話応対、来客対応、一般事務全般  ＊
銀行や各クライアントへの書類の送付、確
認作業  ＊法務局や銀行への提出書類提
出や引取りのお遣い        【変更範囲：変更
なし】

12月16日受理求人

就業場所 : 北区

基本的なＰＣ操作（エクセル・ワード）ができる方      簡単なエクセル操作（簡単な

表計算を１から作れる方） 

エクセル・パワーポイントなどを使って資料作成が出来る方

ＳＰグッズをメインとした、提案用プロダクトデザイン制
作  案件決定時の工場への指示含めた入稿データ制
作  営業の受発注入力、来客・電話対応      変更範囲：
変更なし    ◇各種ノベルティグッズや販促物の製造・
販売を行っている  香川県丸亀市に本社を構える
「ニーズ」でのお仕事です。    グッズデザイン経験者の
方も歓迎です。

イベントでの事務のお仕事です。  ・電話・ＦＡ
Ｘ・メール・来客対応  ・ワード、エクセルでの
書類作成  ・備品管理・資料作成・配送業務
等  ※エクセル得意な方（人員名簿・住所録
作成等）            「変更範囲：会社の定める業
務」

株式会社　エニシ

10 イベントの事務作業

1,400円～1,500円

最寄駅 : 大阪メトロ・四ツ橋線西梅田駅／ＪＲ・東西線北新地

求人番号27020-77307251

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線心斎橋

求人番号27030-40302051

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

12月16日受理求人 12月17日受理求人 12月16日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線南森町／ＪＲ東西線大阪天満宮 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線北浜

求人番号27020-77184751 求人番号37020-12249151

株式会社　福和宝石

1,180円～1,180円 1,200円～1,300円 1,300円～1,500円

助産院・保育園の経理を担当してくださる事
務員募集です。    ・現金出納・給与計算・伝票
処理・決算業務  ・環境整備・社内書類作成   
などをお任せします。    週３～４回また、午前
や午後の数時間出勤のお仕事です。    【変更
範囲：変更なし】

1,300円～1,500円

株式会社　ジェイワークス

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋

  不 問    入力程度

9 事務補助

最寄駅 : 大野浦

求人番号27020-77123351

就業場所 : 北区

1,400円～1,900円

  不 問

  不 問    イラストレーター、フォトショッ
プ、パワーポイント 
ワード、エクセル

13 経理事務（大阪市北区）

12月17日受理求人 12月16日受理求人

株式会社　ＬａｕＬａｕ７０３ 株式会社　ニーズ

8パート事務


