
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年200,000円～200,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.20ヶ月分  年齢:61歳以下 賞与 年2回6.00ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時15分～17時15分 時間外

20時間 15時間
休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 110日 年間休日数 125日 年間休日数 126日

資本金 500万円 従業員数 100人 資本金 8000万円 従業員数 250人 資本金 471770万円 従業員数 3,633人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分  年齢:65歳以下 賞与 年3回3.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

(2)9時30分～18時30分 5時間 2時間 20時間
休日 他 週休２日制 その他 休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 107日 年間休日数 107日 年間休日数 120日

資本金 5000万円 従業員数 650人 資本金 3000万円 従業員数 273人 資本金 600万円 従業員数 67人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

＊勤怠チェック
＊運転業務（通院送迎もしくは通院介助）
＊施設行動計画　＊職員の入退職の対応
＊入居の対応　＊その他、総務業務
＊消耗品発注　＊施設内設備管理
＊居宅引っ越しや補修業務等

障がい福祉事業所（生活介護事業・放課後等デイ
サービス事業）での事務職員募集です。
 ・勤怠管理・備品管理
 ・請求業務・出納帳管理・役所申請書類作成
 ・貸館管理（門真市担当課とのやり取り）
 ・利用者様食事介助や見守り等、現場対応を
　お願いすることもあり

＊労務・人事管理＊採用業務
＊ＳＮＳ・ブログ更新＊チラシ・パンフレット・
　 社内報の作成
＊キャリアアップ管理＊技能実習生・留学生な
 　どのフォロー
＊社外の方との交流＊電話対応・来客対応
＊社内イベントの運営

　普免あれば尚可  不 問      普免

東和薬品　株式会社

4 総務スタッフ（住宅型有料老人ホーム） 5 事務職員｜門真市障がい者福祉センター 6 人事・広報業務

11月19日受理求人 12月2日受理求人 12月1日受理求人

最寄駅 : 京阪門真市から徒歩15分

ルポゼソリューション株式会社 摂津倉庫　株式会社

最寄駅 : 京阪バス　佐太２番バス　徒歩２分 最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩7分 最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩22分

医療法人　神明会　住宅型有料老人
ホーム　ラ・ソーラ　街の杜＊もりぐち

株式会社オールケアライフ 株式会社　ゆいグループ

225,000円～259,500円 202,960円～204,000円 221,743円～250,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市

求人番号27180-15473651 求人番号27180-15276551 求人番号27180-15119051
12月5日受理求人 12月4日受理求人 12月2日受理求人

1 総務事務／常勤／守口市 2 総務職 3 【大阪工場（正社員）】総務課業務

介護・医療総合会社での事務をお願いい
たします。
 ・データ入力
 ・資料整理、簡単な資料作成
 ・来客対応、電話対応など
 ・施設間移動の際は車移動となります。

物流企業の総務として、従業員が働きやすい環境整
備やサポートをするポジションを募集しております。
＜具体的な業務内容＞
・本社及び営業所の設備管理
 （機器、倉庫内設備等）
・健康診断やストレスチェックの実施
・社宅やリース契約の対応等

ジェネリック医薬品を製造する当社の工場に
て、以下の業務などを担当していただきます。
１，産業廃棄物処理業務
２，アルコール事業法関連業務
３，ＧＭＰ変更申請・逸脱処理
４，その他庶務業務など

求人番号27020-71581751 求人番号27180-15129351 求人番号27180-14909551

普免あれば尚可（AT限定不可） 総務経験２～３年あれば尚可
産業廃棄物処理業務、アルコール事業法関連業務経験のある
方  フォークリフト運転技能講習修了（優遇）    特別管理産業廃棄
物管理者、甲種防火管理者など

225,000円～225,000円 218,000円～297,600円 231,400円～397,500円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩2分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩20分

ハローワーク門真の

発行日:12月10日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は12月24日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月額(日給) 月給 月給
正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年2回3.99ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年0円～200,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.40ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時40分～17時00分 時間外

10時間 10時間 (2)12時00分～19時50分 15時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 122日 年間休日数 125日 年間休日数 100日

資本金 10010000万円 従業員数 22,000人 資本金 300000万円 従業員数 5,234人 資本金 37000万円 従業員数 600人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.60ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回1.50ヶ月分
勤務時間 (1)8時00分～16時45分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時35分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時40分 時間外

(2)8時30分～17時15分 10時間 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日他 週休２日制 その他

年間休日数 125日 年間休日数 113日 年間休日数 110日

従業員数 353人 資本金 3108万円 従業員数 91人 資本金 8000万円 従業員数 1,296人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員5人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.64ヶ月分  年齢:不問 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:不問 賞与　年0円～
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外

28時間 2時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 火水他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 121日 年間休日数 120日

資本金 9900万円 従業員数 314人 資本金 9000万円 従業員数 600人 資本金 300万円 従業員数 9人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

7 一般事務／守口年金事務所正規職員登用制度あり 8 保全スタッフ（守口市営住宅管理センター） 9 医療事務

日本年金機構 日本管財　株式会社 医療法人　孟仁会　摂南総合病院

193,683円～193,683円 200,000円～230,000円 200,000円～290,000円

公的年金業務において、ＰＣ入力、書類確認・整
理、電話・窓口対応等を行う仕事です。具体的に
は次のいずれかに関する業務をお願いします。＊
社会保険届出の受付、審査、入力等 ＊年金相談
や照会等の処理 ＊記録の整備・提供等 ＊戸別
訪問による年金制度説明及び各種届出勧奨 ＊総
務事務等

公共住宅に係る保全業務を担当していただ
きます。施設、空家修繕のための発注、管理
業務。
※実際に営繕作業をするのは発注した業者
で、仕事内容は、営繕箇所の下見・確認・見
積及び業者への発注・管理業務、事務作業
です。

・カルテなどに記録された診療内容をコンピュー
ターに入力し、レセプトを作成、点検、返戻などに
対応する。　・カルテなどの記録書類を作成、管理
する。　・窓口受付、電話対応 ・医療費の窓口会
計、計算業務　・自治体補助による診断、検診に
ついて書類確認、費用の請求　・損害保険会社へ
自賠責の請求など

 不 問 ペーバードライバー不可 普免
医療事務経験又は、訓練等の医療事務コース
修了者は歓迎     普免あれば尚可

求人番号13080-19427152 求人番号27010-59329851 求人番号27180-15164451
12月8日受理求人 11月19日受理求人 12月2日受理求人

就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 地下鉄谷町線守口駅または京阪電車守口市から徒歩5分 最寄駅 : 京阪守口市から徒歩3分 最寄駅 : 京阪本線門真市駅・古川橋から徒歩4分

10 事務職（法人事務局経理）【令和８年１月入職】 11 品質管理スタッフ 12 物流事務スタッフ（大東営業所）

200,000円～224,000円 235,000円～390,000円

就業場所 : 大阪市城東区 就業場所 : 門真市 就業場所 : 大東市

学校法人　大阪信愛女学院 株式会社　広伸 株式会社　オプラス

222,000円～258,000円

立替金精算、業者支払業務、小
口現金管理、伝票処理、仕訳、
銀行対応業務、税務申告、
その他経理業務全般

主に金属加工品の出荷前製品を、検査図面をもとに
社内検査、分析し、課題があれば対策案の立案をし
て頂きます。また、当社の定める品質マネジメントシ
ステムの文書管理・整備・各種マニュアルの作成や
更新、新規ルール作成、運用管理等を行って頂き、
ゆくゆくは品質管理グループのマネジメントも担当し
ていただきます。

営業所内の事務所にて、事務作業を行っ
ていただきます。
・伝票整理 　・データ入力、資料作成
・電話、来客対応など
※事務経験のある方を募集しています

　経理の業務経験
検査図面を読み取れＱＣ検定２級以上。または、シックスシグマ
 の知識を有すること。歓迎要件：ＩＳО９００１に関する知識   普免

事務経験
※物流事務経験あれば尚可

最寄駅 : 大阪メトロ今里筋線新森古市から徒歩5分 最寄駅 : 京阪本線大和田から徒歩25分 最寄駅 : 

就業場所 : 大東市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 大阪市城東区
最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩22分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線忍ヶ丘から徒歩3分 最寄駅 : 京阪本線関目から徒歩1分

奥村機械　株式会社 サン電子工業　株式会社 株式会社ヒルズホールディングス

建設機械のレンタルを主軸に、販売・メンテ
ナンスを行う総合レンタル商社。お客様から
いただいた商品の注文を手配する仕事で
す。電話対応やお客様来店時の対応、在庫
調整や納品書等の事務処理などを担当して
いただきます。

日常を支える自社製品「コンデンサ」の営業担当者のサ
ポートを英語を駆使しながら行うお仕事です。入社前の
製品知識一切不要！
■お仕事内容
・受注処理、納期管理、出荷手配等の事務作業
・顧客と英語でのメールのやり取りなど
※英語のメールは納期回答等決まった文章を読み書き
する事が多い ※英語での電話対応はありません

パソコンを使って行うデスクワーク中心で
す。ワードを使っての作業ですが、経験の
ない方にはやさしくお教えします。未経験
の方も歓迎です。仕事を楽しくしていただく
ことを目指しています。髪型・服装・ネイル
等自由です。

 不 問 簡単な英語の読み書き  不 問

241,200円～301,000円 195,500円～195,500円 195,000円～300,000円

13 内勤営業（フロント・大東市） 14 海外営業事務／未経験◎／時差出勤可 15 事務

求人番号27180-14642551 求人番号27180-14525051 求人番号27010-60641051
11月20日受理求人 11月17日受理求人 12月1日受理求人

求人番号30010-15815951
12月1日受理求人 12月3日受理求人 11月18日受理求人

求人番号27010-60834851 求人番号27180-15187251

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


