
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.90ヶ月分  年齢:35歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分

勤務時間 (1)8時50分～17時50分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

3時間 20時間
休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他

年間休日数 125日 年間休日数 121日 年間休日数 120日

資本金 2000万円 従業員数 14人 従業員数 300人 資本金 5000万円 従業員数 182人

12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:18歳～40歳 賞与 年2回5.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:35歳以下 賞与 年2回6.00ヶ月分

勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時50分～17時30分 時間外

23時間 15時間 11時間
休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 日祝他 週休２日制 日祝他

年間休日数 126日 年間休日数 125日 年間休日数 121日

資本金 40000万円 従業員数 424人 資本金 4000万円 従業員数 1人 資本金 266648万円 従業員数 815人

12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数3人 12月5日現在の応募者数1人

●得意先別、担当者別売上集計及び帳
面記帳  ●得意先請求書発行、仕入先請
求書管理  ●振替伝票等経理事務補助
●電話応対、来客対応等        【変更範
囲：変更なし】      ＊＊＊急募＊＊＊

新聞社を母体とし、公益事業にも注力する社会福祉法人（大阪府  池
田市・豊能郡能勢町にて障がい者支援施設を運営）で、  法人運営に
係るバックオフィス業務全般です。  具体的には  ・寄付金業務（寄付
金受入時の申込書管理、領収書等の発行・  送付、専用台帳への記
録、会計処理、災害救援金関係）  ・書類整理、処理等・電話対応・事
業所対応・備品管理  ・給与業務・社会保険業務・経理業務・出納業務
・パソコン入力（エクセル・ワード・アクセス等）・ＨＰ管理  ・辞令管理・
会計データの入力・年報作成等    ※変更範囲：変更なし

※　就業場所が、北区、中央区、西区、福島区、此花区、淀
川区、都島区、旭区、天王寺区、阿倍野区、
浪速区、西淀川区、東淀川区の求人です。

1 一般事務＊急募＊

12月4日受理の梅田周辺の

求人数は469件！

うち正社員求人は205件 うちパート求人は 219件

最寄駅 : ＪＲ環状線福島から徒歩13分 最寄駅 : 大阪メトロ四つ橋線なんばから徒歩3分 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線・長堀鶴見緑地線長堀橋から徒歩1分

求人番号27020-74148951 求人番号27030-38867051

社内における総務労務業務全般をお任せします。  主な業
務は、職員の勤怠管理や入社退社手続き、給与・年末調整
のチェック、健康診断やストレスチェックの手配と、来客対
応・電話対応です。  同じ業務を担当するメンバーは現在３
名で、来客の頻度は１日２回  程です。  その他  ・顧問社労
士とのやりとり  ・社内規定の見直しと改定／人事考課補助
業務  ・備品の発注と管理／郵便物の仕分けなどもお願い
いたします。  （※給与・年末調整計算は外注）  【変更範囲：
会社の定める業務】

総務、経理、営業等事務経験 簡単な
入力ができる方     普免あれば尚可

総務業務・労務業務・経理業務 ワード・エクセル・パワーポイン
ト・アクセス  上記操作含む基本操作が可能 日商簿記２級あれば
尚可

社会福祉法人　産経新聞厚生文化事業団

222,820円～309,270円

求人番号27030-39022351

12月4日受理求人

 エクセルの基本操作ができる方
普免

株式会社　鈴木シャッター 半島速航海運株式会社

就業場所 : 

コンテナ船運航管理全般  一般事務  国
内外からの来賓対応                【変更範
囲：変更なし】

12月4日受理求人

 基本的なＰＣ操作（ＥＸＣＥＬ、ＷＯＲ
Ｄ、メール）     普免

就業場所 : 

200,400円～320,000円 270,000円～280,000円

就業場所 : 

190,000円～190,000円

就業場所 : 

最寄駅 : 京阪電車森小路から徒歩5分 最寄駅 : 京橋から徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ弁天町、大阪メトロ中央線弁天町から徒歩15分

就業場所 : Z54 就業場所 : 

12月4日受理求人 12月4日受理求人

求人番号27030-39041551

・海外サプライヤーとのやり取り（メールや電
話での確認）  ・見積取得、発注業務  ・納期
や輸送の進捗確認  ・資料作成や在庫、コ
ストの管理  ・場合によって海外出張あり  ・
英語、中国語を用いた簡単なメールおよび
電話対応    ※変更の範囲：会社内でのす
べての業務

英語、中国語  物流・海運業界での経験 Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌ，ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ

日本語レベルＮ２以上（日本語が母語でない場合）  普免あれば尚可

株式会社　プレジオ

250,000円～350,000円

12月4日受理求人

4 シャッターメーカーの営業／正社員／大阪市旭区 5 総合職

2 人事・総務・経理を担う総合事務職（大阪市）

 Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌ，Ｅメール（Ｏｕｔｌｏｏｋ）
不問

6 海外取引事務／海外サプライヤー対応スタッフ
当社の製品をご使用のお客様に定期点検のご提案や修
理・メンテ  ナンスの対応をしていただきます。鈴木シャッ
ターは明治３６年  に創立した日本初のスチールシャッター
を製造した会社です。  飛込み営業ではなく、お客様は基本
的に当社のシャッターをご使  用していただいている方にな
ります。  業種・業界未経験の方も先輩社員と同行しながら
仕事を覚えてい  ただきます。  ・定期点検の契約推進  ・修
理依頼に対する顧客対応  ・受発注売上請求等の業務  ・
改修工事や更新工事のご提案等  【変更範囲：当社の定め
る業務】

12月4日受理求人

3 総務事務・労務事務／駅近１分／月額２７万円～

218,100円～280,720円

ＴＮＫ工業　株式会社

コンドーテック　株式会社

求人番号13090-46434951 求人番号27020-73821251

12月4日の新着求人

応募には、ハローワークの紹介状が必ず必要です。 発行日当日に募集中の求人です。
求人情報にはおおむねの求人条件は記載されますが、家族手当、住宅手当等、ご本人様の状況に左右される手当や、昇給や応募要項、試用期間の有無は記載さ

れません。また、決まり次第取り消されますので、応募の際は必ずハローワークでご確認ください。

※フルタイム求人は社会保険に加入しています。 ※パート求人は就業日数と時間により法定通りの加入となります。



応募にはハローワークの紹介状が必要です　　電話　06-6344-8609　42＃ハローワーク梅田まで！

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:40歳以下 賞与 年2回4.08ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与　年160,000円～550,000円  年齢:40歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～17時45分 時間外 勤務時間 (1)9時40分～18時40分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外

20時間 (2)8時40分～17時40分 12時間 8時間
休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 他 週休２日制 他 休日 日祝他 週休２日制 日祝他

年間休日数 124日 年間休日数 110日 年間休日数 105日

資本金 47016万円 従業員数 214人 資本金 366724万円 従業員数 3,535人 資本金 2000万円 従業員数 34人

12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月額(時給) 月給 時給

正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回1.95ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)8時45分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

1時間 10時間
休日 土日祝 週休２日制 土日祝 休日 土日祝 週休２日制 土日祝 休日 他 週休２日制 他

年間休日数 120日 年間休日数 117日 週所定労働日数 週4日程度

従業員数 30人 資本金 9604万円 従業員数 400人 資本金 21500万円 従業員数 264人

12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時15分 時間外 勤務時間 (1)6時30分～12時30分 時間外

3時間 (2)12時00分～20時00分 (2)12時30分～20時00分

休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他 休日 他 週休２日制 他 休日 他 週休２日制 他

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週2日～週5日 週所定労働日数 週3日～週4日

資本金 18800万円 従業員数 108人 資本金 1000万円 従業員数 130人 資本金 7250万円 従業員数 800人

12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数0人 12月5日現在の応募者数0人

ハイアールジャパンセールス　株式会社

求人番号27060-38776951

・施設の広報宣伝活動に関する業務（ＳＮＳ
投稿補助、撮影等）    ・来館者サービスに
関する業務（イベント時の案内補助など）
・広報事務補助（データ入力、掲示物の準備
など）              【変更範囲：変更なし】

220,000円～300,000円250,000円～280,000円

就業場所 : 

7 飼料原料のルート営業（正）／大阪市中央区 8 理・美容師／アートネイチャー難波店 9 【シフト制│残業ほぼ無し】金属の選別・機械オペレーター

12月4日受理求人

就業場所 : 

株式会社ミヤザキ・メタルサービス

工場内で荷受けや金属の選別作業を担当いただきます。周りには常
に先輩社員がいるので、未経験の方でも安心して働くことができます。
★重機や天井クレーン等資格取得支援ありでスキルアップ★    ・工場
へ持込のお客様の対応（誘導・案内等）をお願いします。  ・重機や天
井クレーンを用いて荷卸しや出荷業務を行います。  ・金属の種類ごと
に分別作業を行います。    残業は殆どなく、シフト制なので、プライ
ベートの時間も充実させることができます。資格取得の支援も行ってお
り、スキルアップを目指す方にピッタリです。モノや機械を扱うことが好
きな方に向いているお仕事です。【変更範囲：変更なし】

就業場所 : 

■業務内容  ・各種支払処理  ・社内備品
管理  ・契約書管理  ・電話応対  ・入退社
管理  ・勤怠管理  ・給与計算  ・各種社会
保険管理      変更範囲：変更なし

最寄駅 : 新大阪から徒歩5分 最寄駅 : 各線なんばから徒歩1分 最寄駅 : 阪急神戸線・神崎川から徒歩1分

1,200円～1,400円 1,177円～1,177円

12月4日受理求人

就業場所 : 

当社では、鳥・豚・牛・魚などの畜産・水産業を支える飼料原料の専門
商社として、原料の仕入と販売を行っています。入社後は国内の飼料
メーカーや配合飼料工場など、既存のお取引先を中心としたルート営
業をお任せします。  取り扱うのは、大豆やとうもろこし、副産物原料、
魚粉など、動物の成長や健康に直結する重要な飼料原料です。国内
外の商社・メーカーから市場情報を収集し、品質・相場・供給安定性を
見極めながら最適な原料を提案します。  入社後は、原料の特性や相
場の見方、商談の進め方などを先輩社員が丁寧に指導しますので、
未経験の方でも安心して知識を身につけられます。  ＊エリア：関西～
九州＊変更範囲：会社内でのすべての業務

     不問

229,580円～271,770円

201,144円～251,430円

12月4日受理求人

求人番号27010-62111451

12月4日受理求人

13 事務職（総務）  パート

12月4日受理求人

簡単な動画編集ができる Ｗоｒｄ・Ｅｘｃｅｌを用
いた資料作成、事務ができる    不問

求人番号13070-80579251

10 一般事務

就業場所 : 

直営店店頭での接客対応・商品販売をはじめ、
店舗運営に関する業  務をお願いします。    具
体的には・・・  ■お客様への商品やコーディネー
トの提案  ■店頭ディスプレイのレイアウト  ■陳
列した商品の補充や整頓、在庫の管理  ■レジ・
電話の対応  ■ギフトのラッピング      変更範
囲：変更なし

求人番号23020-83291851

就業場所 : 

 ワード、エクセル、パワーポイントの
基本操作     普免

裁判手続きに関する事務業務です。    ◇郵便や窓
口での文書の受付  ◇電話や窓口での当事者等の
対応  ◇パソコン入力及び文書の作成  ◇これらに
付帯する業務一切    ＊専門知識は不要です。  ＊
現在、同職１名。未経験の方も丁寧にお教えしま
す。  お気軽にお問い合わせください。    変更範囲：
変更なし

12月4日受理求人

求人番号40010-75327451

求人番号27060-38787351

最寄駅 : ＪＲ大阪環状線「天満」から徒歩3分

おみやげ菓子を扱う当社で  ご当地みやげ菓子やキャラク
ター商品などの  得意先提案、新商品企画・開発をお願いし
ます。  ・得意先への商品提案  ・受注商品の確保、メーカー
への仕入れ発注  ・納期調整打合せ（得意先、メーカー、印
刷会社など）  ・書類作成（商品リスト、提案書、見積り、登
録書など）  ・商品出荷手配  ・オリジナル商品企画提案＆
作成  ・付随業務（倉庫作業、事務業務など）    （従事すべ
き業務の変更範囲：面接時等に別途明示）

最寄駅 : 心斎橋から徒歩5分

◇２０代～６０代まで幅広い年齢層のスタッ
クが活躍中  ◇週休２日制、残業は月１０～
１５時間程度  ◇完全予約制で月７０～８０
名程度の接客  ◇ブランクがある方も安心
の研修制度（勤務時間内）  ◇カット・カ
ラー、ウィッグの調整を行います    変更範
囲：会社の定める業務

求人番号27060-38760351

株式会社ファッション須賀 株式会社　アーキエムズ

就業場所 : 就業場所 : 

14 アパレル販売スタッフ／婦人服／難波  パート

最寄駅 : ＪＲゆめ咲線桜島から徒歩15分

15 自転車駐車場管理業務（神崎川駅）  パート

就業場所 : 

主に駅周辺の駐輪場管理業務の仕事で
す。  ・駐輪場利用案内  ・定期利用案内
・駐輪場場内整理  ・利用料金徴収  ・車
両入出庫補助等    ※変更範囲：変更無し

求人番号26010-30743351

 ワード、エクセル      不問       普免

株式会社　長登屋大阪地方裁判所執行官室

11 営業（特販）／大阪 12 ≪キッズプラザ大阪≫広報アルバイト職員【広報担当】  パート

260,000円～260,000円 1,177円～1,177円

販売経験者歓迎     不問

一般の理美容室でのスタイリスト経験  （アシスタント、ブランクあ
る方でも相談に応じます）  美容師 理容師

1,400円～1,400円

接客・営業経験等 簡単なＰＣ操作
不問

求人番号13040-62963952

最寄駅 : 地下鉄御堂筋線なんばから徒歩1分 最寄駅 : 阪急宝塚線／三国から徒歩10分

12月4日受理求人12月4日受理求人

株式会社ｗｅｌｚｏ 株式会社アートネイチャー

一般財団法人大阪教育文化振興財団

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線新大阪から徒歩15分

・総務業務経験（請求処理、備品管理等）  ・電話対応 ・ＰＣスキ
ル（Ｅｘｃｅｌ知識ＶＬＯＯＫＵＰ、ピボットテーブル使用します）  ・ＯＵＴ
ＬＯＯＫ（メール・予定表）    不問

12月4日受理求人

9時00分～18時00分の間
の5時間以上

HP



応募にはハローワークの紹介状が必要です　　電話　06-6344-8609　42＃ハローワーク梅田まで！

資格・経験

時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外

10時間
休日 土日祝他 週休２日制 土日祝他

週所定労働日数 週3日～週5日

資本金 2500万円 従業員数 40人

12月5日現在の応募者数0人12月4日受理求人

＊化粧品をボトルに詰める包装するなどの軽作業。主に
ジェルネイルの製造をしております。容器にラベルを貼った
り、商品によって手や機械にセットしてボトルに化粧品を充
填したりします。    ＊とても綺麗な商品を扱っております。
＊作業は座り作業で、冷暖房完備してます。  ＊重いものを
取り扱う仕事はありません。    ＊同職８名、２０代～６０代
の幅広い世代が活躍中の職場です。    【仕事と子育て・介
護が両立しやすい求人】  ＊詳しくは、求人に関する特記事
項参照変更範囲：変更なし

株式会社ルーラン　大阪営業所

     不問

就業場所 : Z86
最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方から徒歩4分

16 化粧品製造の小分け包装業務／未経験者歓迎／急募  パート

1,177円～1,177円

求人番号27060-38770251


