
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回1.20ヶ月分

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外
(2)9時30分～16時30分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～4日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日

資本金 5000万円 従業員数 65人 資本金 1000万円 従業員数 57人 資本金 1176860000万円 従業員数 7,423人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年10,000円～10,000円

勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週4～5日

従業員数 3人 資本金 10000万円 従業員数 123人 資本金 10000万円 従業員数 6,300人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1 事務職／未経験可 2 時計・ジュエリー修理業の受付事務（大阪市中央区） 3 一般事務（教育ローンセンター）◎土日祝休◎通勤が便利

各種サポート業務や、一般事務を幅広く担当いただ
きます。  ＜具体的には・・・＞  ・総務などの一般事務
業務  ・営業サポートとして、請求書・注文書の作成や
発行  ・総務業務  ・電話対応  ・来客対応  ・企画のサ
ポート業務  ・広報サポート業務など    裁量をもって
色々な業務を経験することができます。  ＃マザーズ
変更範囲：変更なし

時計修理受付・軽作業（発送など）  パソコ
ン入力・検品、時計修理に付随する事務
作業。                  【変更範囲：変更なし】

「国の教育ローン」を取扱う政府系金融機関でのお仕事で
す。入社後は研修を行い業務マニュアルも用意いたしますの
で安心して業務がスタートできます。就業時間はご自身の都
合により選択可能です  〈主な業務〉  ・お支払いに関するＰＣ
処理  ・文書の印刷・発送作業  ・来電の取次や簡単な入力作
業等のサポート業務    ＊基本業務に慣れてきたら、お客さま
への簡単なご案内もお願いしていく予定です。    【変更範囲：
変更なし】【働き方改革関連認定企業】

最寄駅 : 各線「梅田」 最寄駅 : 地下鉄本町 最寄駅 : 南海電鉄なんば

株式会社　ワンダーツリー 株式会社　エムヴイ
株式会社日本政策金融公庫　大阪事務セン

ター

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 浪速区

活かせる能力・スキル  ・事務や総務での経験      ＰＣの基本操
作 
Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ基本操作

＊業界経験者優遇      簡単なＰＣ入力（定型フォームへの簡単な入力業務があり

ます） 

エクセル・ワード

一般事務（ＰＣ入力作業や来電取次）の勤務経験  金融機関（銀行、信用金庫、信

用組合等）の内部事務の勤務経験      Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌでの簡単な文書作成

1,200円～1,700円 1,200円～1,200円 1,280円～1,280円

8時30分～18時30分の間の
3時間以上

10時00分～18時00分の間
の3時間以上

11月18日受理求人

求人番号27010-59299651 求人番号27030-37042051

エックスサーバー　株式会社

求人番号27020-71377251 求人番号01010-44514051

就業場所 : 北区

11月18日受理求人 11月18日受理求人

1,200円～1,200円 1,601円～1,601円

最寄駅 : 大阪環状線・京阪電鉄京橋最寄駅 : ＪＲ大阪

1,200円～1,500円

求人番号27060-36937651

司法書士法人　京和合同事務所

就業場所 : 淀川区

6 大手損害保険問合せ受付（大阪市）

司法書士業務全般に付随する下記の業
務  ・一般事務作業（ワード、エクセル等の
文書作成）  ・法務局、銀行、裁判所等への
書類の授受  ・来客対応、電話対応  ・郵便
物の発送、受取      変更範囲：なし

【配属先：総務課法務チーム】  ・電話対応  ・書面郵送 
その他、権利侵害に対する申立対応に付随する  事
務作業を担当いただきます。    ■未経験スタート歓迎 
マニュアル完備、先輩も丁寧にフォローするので  安
心してスタートを切ることができます。  手順にそって
業務を進めつつ仕事の流れを覚えていってください。   
【変更範囲：会社の定める業務】

ご契約者様からの事故（自動車・火災・傷害等）のご連絡に対
し  状況確認をした上でアドバイスや付随する事務処理などを
して  いただくお仕事です。保険勧誘のお仕事はありません。   
研修・サポート体制も充実してしており、コールセンター未経
験  の方でも安心して業務にのぞめます。  また、コールセン
ター勤務や電話応対の経験が活かせます。    ＊週４日または
週５日の勤務をお願いします。    ＊業務内容の変更の範囲：
変更なし  ＊就業場所の変更の範囲：変更なし

11月19日受理求人 11月19日受理求人 11月18日受理求人

9時00分～18時00分の間の
5時間程度

9時00分～21時00分の間の
4時間以上

求人番号13090-43886051

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方

株式会社　ＮＴＴネクシア

  不 問    Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、メール 電話応対業務の経験  オフィス系ソフト
の業務利用経験 

  不 問    ＰＣ基本操作が可能な方（ショートカットキー使用や、複
数画面での操作、Ｏｕｔｌｏｏｋ操作等） タイピング１分５０文字程度

就業場所 : 中央区

4 司法書士補助業務（相続・不動産登記・商業登記・簡裁業務） 5 事務スタッフ

最新！

発行日:11月25日

11月18日～11月21日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外 勤務時間 時間外
(2)11時00分～20時00分 (2)11時00分～20時00分

休日 他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週2～5日

資本金 1000万円 従業員数 300人 資本金 1000万円 従業員数 300人 資本金 21000万円 従業員数 401人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年3回3.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)13時00分～17時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3日程度

従業員数 10人 従業員数 14人 資本金 1000万円 従業員数 20人

現在の応募者数3人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年3,000円～35,000円  年齢:不問 賞与 年2回1.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外

休日 水土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4日 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週3日程度

資本金 1200万円 従業員数 74人 資本金 4500万円 従業員数 19人 従業員数 16人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

一般社団法人大阪福祉援護会

1,250円～1,500円 2,000円～3,500円 1,250円～1,400円

営業事務のお仕事をお任せ！  具体的には。。。  ◆
営業さんが持ち帰った書類の入力・整理  ◆Ｅｘｃｅｌ、
Ｗｏｒｄ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ等を使用  データ集計・分析、資
料の作成等  ◆宅配・郵便の対応  ◆一般事務全般
（メール対応、電話応対、来客対応など）  ◆その他
（事務用品発注、会議室の清掃）  営業さんのサポート
業務など    変更範囲：会社の定める業務

1,310円～1,700円

和泉会計事務所

就業場所 : 浪速区

最寄駅 : 大阪市営地下鉄大国町

  不 問    文字入力程度のパソコン操作
有（ワード・エクセル） 
専門知識は不要

9 経理事務員（教育事業）大阪市北区

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線東梅田

求人番号27030-37185851

就業場所 : 北区

1,400円～1,900円

  あれば尚可    エクセル、ワード　基
本レベル

通関業務経験３年以上  必須    エク
セル操作

13 営業事務／大阪市中央区

11月18日受理求人 11月18日受理求人

株式会社　シード・コーポレーション 海源物流　株式会社

最寄駅 : 谷町四丁目

求人番号27010-59169951

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

11月19日受理求人 11月20日受理求人 11月18日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ本町 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線堺筋本町

求人番号40010-71878151 求人番号27010-59423451

  不 問    Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ 
上記全て使いこなせる方

経理事務経験  必須    ワード・エクセ
ルの基本操作

7 インターネット相談対応カスタマーサポート／東梅田営業所

他の受付窓口から引き継いだお客様に対して、  イン
ターネット（Ｗｉ－Ｆｉ・光回線）に関する  お申込みやご
相談の対応をお任せします。    ＊既存・新規のお客様
からの受電対応です。  ＊ノルマやクレーム対応はあ
りません    ＊商材はインターネット回線  ＊マニュアル
がありますので、未経験の方も大歓迎です。    〈変更
範囲：変更なし〉

11月19日受理求人

就業場所 : 中央区

  不 問

通関業務（通関書類作成、通関申告手続
き等）        【変更範囲：変更なし】

総務・経理事務全般の補助業務    ・会計ソ
フトへの入力業務（弥生会計・日本ＩＣＳ）  ・
ワード、エクセルでの書類作成  ・資料整
理、ファイリング      【変更範囲：変更なし】

株式会社　ラルスコーポレーション

10 経理事務

1,400円～1,900円

最寄駅 : 大阪メトロなんば駅から徒歩５分・心斎橋

求人番号27030-36959051

求人番号27020-71567951

11月20日受理求人

1,200円～1,500円 1,177円～1,200円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線長堀橋

株式会社　東京アカデミー　本部

11 会計・事務スタッフ 12 インターネット販売

株式会社　ワークス

会計業務を中心に従事して頂きます。  電話応対・来
客応対・郵便処理など  日々の定型業務全般に従事
して頂きます。    パソコン（ワード、エクセルなど）を使
用した簡単な資料作成・データ入力をして頂きます。 
※雛形やマニュアルは充実しています。    一般企業等
での経理経験者歓迎  未経験者可    変更の範囲：変
更なし

革小物を中心に卸業、インターネット販売をしている会社で
す。  ・インターネット販売（楽天市場・ヤフーショッピング・  アマ
ゾン・ギフトモール・スーパーデリバリー）業務全般  ・顧客へ
のメール対応・受注、制作、発送作業、梱包作業  自社ブラン
ドの『レザーアクセサリーＨａｐｐｙ』の商品など  注文後に名入
れや制作をしてから梱包発送するお仕事です。  お客様との
メール対応や管理画面を使用するのにＰＣの簡単な  操作が
あります。    【変更範囲：変更なし】

北野会計事務所

就業場所 : 中央区

他の受付窓口から引き継いだお客様に対して、  イン
ターネット（Ｗｉ－Ｆｉ・光回線）に関する  お申込みやご
相談の対応をお任せします。    ＊既存・新規のお客様
からの受電対応です。  ＊ノルマやクレーム対応はあ
りません    ＊商材はインターネット回線  ＊マニュアル
がありますので、未経験の方も大歓迎です。    〈変更
範囲：変更なし〉

インターネット販売（楽天市場・ヤフーショッピング・アマゾン・ギフトモール・スー

パーデリバリーなど）の経験があれば歓迎      エクセル、メールなどの基本的な

操作ができること

最寄駅 : 地下鉄谷町線・京阪天満橋

就業場所 : 北区

11月19日受理求人 11月19日受理求人

9時00分～17時00分の間の
5時間以上

9時00分～18時00分の間の
4時間以上

当会が運営している障害福祉施設（７事業
所）のデータ入力作業をお任せします。  入力
作業は管理システムを使いますが、操作方
法は比較的簡単なので安心してください。  エ
クセルも多少使いますが、関数等の知識は
不要です。            変更範囲：変更なし

大阪本社にて、弊社が運営する講座等についての入力作業
並びに  入金確認作業をご担当いただきます。  ［具体的には］ 
・通学講座の受講生情報入力  ・大学内出張講座、模擬試験
の受注入力  ・講師の出講予定入力  ・通学講座、大学内出張
講座、模試試験等の入金確認  ・仕訳入力  ・経理補助  雇用
開始前に、一連の業務の流れをご説明、社内外で光り輝く 
“人財”になるまでフォロー、サポートさせていただきます。 
【変更範囲：変更なし】

  不 問

8 インターネット相談対応カスタマーサポート／長堀橋営業所

1,600円～1,600円

株式会社　ラルスコーポレーション

求人番号27010-59426651

最寄駅 : ＪＲ大阪

求人番号27030-37056851

就業場所 : 中央区

  あれば尚可    ワード、エクセルなど
で簡単な文書・表の作成が出来る方

14 通関士

求人番号27030-37186651

15 運営施設の営業実績入力

8パート事務


