
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員5人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年200,000円～200,000円  年齢:59歳以下賞与　年100,000円～300,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

(2)9時00分～18時00分 10時間
休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日 週休２日制 毎　週

年間休日数 110日 年間休日数 125日 年間休日数 110日

資本金 500万円 従業員数 100人 資本金 4500万円 従業員数 346人 資本金 1000万円 従業員数 90人

現在の応募者数0人 現在の応募者数2人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年0円～200,000円  年齢:59歳以下賞与　年200,000円～300,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時20分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外

10時間 (2)15時30分～19時30分 10時間 (2)8時30分～12時30分 10時間
休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 なし 休日 他 週休２日制 その他

年間休日数 125日 年間休日数 80日 年間休日数 111日

資本金 300000万円 従業員数 5,234人 従業員数 31人 資本金 1183万円 従業員数 617人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1 総務事務／常勤／守口市 2 経理事務のお仕事土日祝休み 3 広報スタッフ

介護・医療総合会社での事務をお願いい
たします。
 ・データ入力
 ・資料整理、簡単な資料作成
 ・来客対応、電話対応など
 ・施設間移動の際は車移動となります。

企業の記帳サポート業務です。売上や経費などの取
引内容を会計帳簿に記録します。お仕事は書類の整
理から始まり、領収書や請求書のチェックや、弥生会
計を使った入力が中心です。簡単な帳簿の作成や確
認など、少しずつできることを広げます。月次や年次
の試算表づくり補助や、決算まわりのサポートもあり
ます。公認会計士、税理士がいるので安心して働け
る環境です。

求人管理（各事業の募集の取りまとめ等）
 ・採用ツールの運用管理
 ・求職者からの応募・問い合わせへの初期対
応（面接は各事業の責任者が対応します）
 ・ＳＮＳでの情報発信
 ・法人ホームページの管理など

求人番号27020-71581751 求人番号27180-14498251 求人番号27180-14450651

普免あれば尚可（AT限定不可）  事務経験      普免あれば尚可

225,000円～225,000円 200,000円～200,000円 202,900円～284,300円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩2分 最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線門真南から徒歩15分

求人番号27010-59329851 求人番号27180-14549951 求人番号27180-14205451
11月19日受理求人 11月17日受理求人 11月7日受理求人

最寄駅 : 京阪守口市から徒歩3分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線野崎から徒歩3分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩10分

日本管財　株式会社 医療法人　皆秀会　皆川クリニック 医療法人　仁泉会　仁泉会病院

200,000円～230,000円 220,000円～230,000円 189,570円～250,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市

公共住宅に係る保全業務を担当していただ
きます。施設、空家修繕のための発注・管理
業務（実際に営繕作業をするのは発注した
業者で、仕事内容は、営繕箇所の下見・確
認・見積及び業者への発注・管理業務、事務
作業です。）

・受付、会計、計算業務・レセプト請求・カル
テ作成・書類作成・電話対応・外来応対（来
客・業者含む）
・受付、待合室の準備と片付け（掃除含む）
＊院内の担当箇所の掃除

当院は１４０床の地域密着型病院です。事務職とし
て、以下の業務を中心に担当していただきます。
 ・職員の勤怠管理、給与計算、社会保険手続きなど
の労務関連業務
 ・備品の管理、契約書類の整理、各種文書作成
＊病院運営を裏側で支える幅広い管理・事務仕事で
す。

 ペーバードライバー不可 普免  不 問      普免

株式会社　Ｓ＆Ｓ

4 保全スタッフ（守口市営住宅管理センター） 5 受付・医療事務 6 事務職

11月19日受理求人 11月14日受理求人 11月13日受理求人

最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩14分

ルポゼソリューション株式会社 川相商事　株式会社

ハローワーク門真の

発行日:11月26日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は12月10日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員以外2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:不問 賞与 年2回2.50ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

10時間 10時間 5時間
休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他

年間休日数 121日 年間休日数 121日 年間休日数 108日

資本金 20000万円 従業員数 200人 資本金 20000万円 従業員数 200人 従業員数 225人

現在の応募者数2人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 なし 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）
 年齢:59歳以下 賞与 年3回4.50ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.64ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

3時間 20時間 28時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 98日 年間休日数 122日 年間休日数 125日

資本金 10000万円 従業員数 208人 資本金 3000万円 従業員数 160人 資本金 9900万円 従業員数 314人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:18歳～64歳賞与　年470,000円～470,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:69歳以下 賞与 年2回1.50ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～18時15分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

(2)13時00分～22時30分 26時間 27時間
休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 その他

年間休日数 123日 年間休日数 105日 年間休日数 112日

資本金 10000万円 従業員数 4,255人 資本金 7000万円 従業員数 998人 資本金 1000万円 従業員数 96人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数8人

求人番号27180-14642551
11月10日受理求人 11月11日受理求人 11月20日受理求人

求人番号27180-14243151 求人番号27020-69219151

求人番号27180-13984651 求人番号27180-14553451 求人番号27020-70031151
11月5日受理求人 11月17日受理求人 11月12日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線／大阪モノレール線大日から徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ・京阪・大阪メトロ　京橋　から　徒歩3分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩22分

就業場所 : 門真市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 大阪市旭区
最寄駅 : 京阪本線門真市駅／大阪モノレール線門真市から徒歩7分 最寄駅 : ＪＲ四条畷駅または近鉄生駒駅からバス戎公園バス停から徒歩1分 最寄駅 : 京阪本線　森小路駅　／　大阪メトロ谷町線　千林大宮　から　徒歩5分

第一貨物　株式会社　門真支店 大虎運輸　株式会社 株式会社　グランドライフ

・発送貨物および到着貨物の管理
・ドライバーの業務管理（集荷指示等）
・電話対応、データ入力
・デスクワーク以外にもターミナル（荷捌き
場）での荷扱い
・仕分け作業等も含みます

〇ドライバーさんへの点呼・運行状況の確
認作業補助
〇点呼記録や運転日報等帳票類の管理
〇ドライバーさんの労務管理、安全教育等

施設にて一般事務業務全般
◆電話対応
◆来客対応
◆入力作業
◆請求業務など

     普免
 大型自動車免許あれば尚可 運行管理
者（貨物）あれば尚可   普免  不 問

219,950円～267,390円 205,000円～251,000円 207,500円～250,000円

13 事務総合職（年間休日１２３日／週休二日制） 14 運行管理業務 15 一般事務（グランドライフ森小路）

10 経理・人事・総務事務職 11 人事（社員教育担当） 12 内勤営業（フロント・大東市）

210,000円～250,000円 250,000円～350,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大阪市都島区 就業場所 : 大東市

エスアールジャパン　株式会社 株式会社　アクターリアリティー 奥村機械　株式会社

241,200円～301,000円

・経理事務
・派遣社員シフト・給与管理
・来客・電話応対
・社会保険、雇用保険手続き
・書類作成・管理
・技能実習生用書類作成

社内の研修業務全般を担当していただきます。
・新入社員、中堅、リーダーなど階層別研修
・職能別（技術者・内勤者）研修
＊必要に応じて個別での指導教育を実施
＊将来的には教育部門を統括する存在として教
育制度の構築や体制の検討も行っていただきた
いと考えています

建設機械のレンタルを主軸に、販売・メンテ
ナンスを行う総合レンタル商社。お客様から
いただいた商品の注文を手配する仕事で
す。電話対応やお客様来店時の対応、在庫
調整や納品書等の事務処理などを担当して
いただきます。

経理・人事・総務のいずれか経験者
普免あれば尚可

何かしらの教育・研修対応の経験（年
数不問）

 不 問

求人番号27010-58418351 求人番号27010-58404451 求人番号27020-67290051
11月13日受理求人 11月13日受理求人 11月5日受理求人

就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 大阪市旭区
最寄駅 : ＪＲ学研都市線・東西線忍ヶ丘から徒歩7分 最寄駅 : 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線　関目高殿　から　徒歩7分

株式会社　ニチホス 株式会社　ニチホス
社会福祉法人　旭長寿の森

（特別養護老人ホーム　あいあい）

208,000円～262,000円 208,000円～262,000円 220,601円～227,420円

院外処方箋の受付、レセコン
入力、会計、薬のピッキング
作業等

院外処方箋の受付、レセコン
入力、会計、薬のピッキング
作業等

一般事務（受付け・電話対応）
レセプト請求・勤怠管理

調剤薬局等での受付・調剤補助業務 
普免あれば尚可

調剤薬局等での受付・調剤補助業務
普免あれば尚可

一般事務経験     普免あれば尚可

7 医療事務・調剤補助（のぞみ薬局四條畷店） 8 医療事務・調剤補助（のぞみ薬局門真店） 9 一般事務（大阪市旭区）

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


