
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 なし 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下賞与　年200,000円～400,000円  年齢:45歳以下賞与　年100,000円～200,000円  年齢:64歳以下 賞与　年10,000円～300,000円
勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水他 週休２日制 毎　週
年間休日数 118日 年間休日数 124日 年間休日数 113日

資本金 2000万円 従業員数 29人 資本金 1000万円 従業員数 8人 資本金 1000万円 従業員数 70人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 なし 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与 年2回3.30ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年0円～  年齢:59歳以下賞与　年100,000円～300,000円
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外

10時間 10時間
休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 122日 年間休日数 125日 年間休日数 125日

資本金 1500万円 従業員数 110人 資本金 300000万円 従業員数 5,234人 資本金 1000万円 従業員数 38人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数3人

貸切バス運行管理補助、帳票ファ
イリング、データ入力、電話対応、
会計業務、来客対応、書類作成
等。雑務もあります。

公共住宅に係る事務全般を担当し
ていただきます。業務毎にグルー
プ制で運営。適性を確認し配属先
を決定いたします。

会計ソフト入力、帳簿資産管
理、入出金、銀行関係業務、
給与データー作成

 貸切バス事務経験、旅行業務経験
　（いずれもあれば尚可）

事務職経験 経理事務 日商簿記３級

株式会社　ジョブカーズ

4 一般事務・経理事務（一般職） 5 事務スタッフ（門真市営住宅） 6 経理事務

10月17日受理求人 10月17日受理求人 10月6日受理求人

最寄駅 : 地下鉄谷町線大日から車9分

辰己建設　株式会社 オイゴ工業　株式会社

最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩20分 最寄駅 : 京阪門真市から徒歩5分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線放出から徒歩5分

大川自動車株式会社　大阪支店 日本管財　株式会社 放出運輸倉庫　株式会社

206,000円～250,000円 205,000円～250,000円 238,000円～308,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 大阪市鶴見区

求人番号27180-12325551 求人番号27010-53133351 求人番号27010-51646851
10月1日受理求人 10月14日受理求人 10月8日受理求人

1 事務職 2 一般事務 3 一般事務（守口店）

・データ入力
・電話対応
・来客対応
・社内外事務所類作成

・ＰＣでのデータ入力や書類作成
・商品の受発注業務
・伝票処理やファイリング
・電話、来客、メール対応
・見積もり専用データ入力、作成など

自動車販売に関わる登録申請や車両の
回送、パソコンを使って見積書を作成す
る等のお仕事です。未経験の方でも大
丈夫です。ご安心下さい。慣れるまで、
丁寧に指導させていただきます。

求人番号27180-13345651 求人番号27180-13325451 求人番号27130-13000151

 不 問  不 問      普免

180,000円～250,000円 180,000円～200,000円 200,000円～220,000円

就業場所 : 門真市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 京阪本線萱島から徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ学研都市線忍ケ丘から徒歩17分

ハローワーク門真の

発行日:10月22日
フルタイム事務 の求人

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は11月12日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下賞与　年636,000円～1,700,000円  年齢:61歳以下 賞与 年2回6.00ヶ月分  年齢:45歳以下 賞与 年3回5.53ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時15分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外

10時間 20時間 15時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 125日 年間休日数 126日 年間休日数 110日

資本金 4500万円 従業員数 35人 資本金 471770万円 従業員数 3,633人 資本金 1000万円 従業員数 57人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）
 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.40ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.60ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.64ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時35分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

25時間 20時間 28時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 124日 年間休日数 113日 年間休日数 125日

資本金 2016万円 従業員数 47人 資本金 3108万円 従業員数 91人 資本金 9900万円 従業員数 314人

現在の応募者数1人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 一定額

 年齢:64歳以下 賞与 年2回1.50ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:64歳以下賞与　年100,000円～100,000円
勤務時間 (1)8時15分～17時35分 時間外 勤務時間 (1)8時55分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

20時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 120日 年間休日数 122日 年間休日数 107日

資本金 1000万円 従業員数 38人 資本金 1000万円 従業員数 7人 資本金 4500万円 従業員数 44人

現在の応募者数2人 現在の応募者数2人 現在の応募者数0人

7 経理、総務、管理部門業務全般 8 【大阪工場（正社員）】医薬品の品質保証業務 9 製作加工された部品や支給品等の検収を行う品質保証職

三共空調　株式会社 東和薬品　株式会社 モリテツ電機　株式会社

194,500円～328,500円 231,400円～335,300円 209,000円～309,900円

・経理伝票処理、仕訳、決算
・総務
・管理部門全般

ジェネリック医薬品を製造する当社の
工場にて、医薬品の品質保証業務を
担当して頂きます。工場内で発生した
品質トラブル（逸脱、ＯＯＳ、ＯＯＴ）の
原因調査・是正対応、ＣＡＰＡ対応など

製造部品保証（検収）担当に配属します。協力会社よ
り納品された部品やお客様へ納品する部品等に数量
の過不足や不良品がないか等を検査するのが主な
仕事になります。また、その部品等の在庫管理や納
品管理、さらに外注先へ表面処理等の手配業務も
行っていただきます。なお、ＰＣを用いて生産管用ソフ
トウェアも操作しています。その他にも取引先への電
話対応や各種帳票の作成業務等もあり。

・経理の実務経験
・簿記    普免（ＡＴ限定可）

医薬品製造業の １．製造管理業務経験者２．品質管理業務経験
者３．製造販売業者の品質保証業務経験者（１～３）いずれか３
年以上の経験

 不 問

求人番号27180-13333451 求人番号27180-12395651 求人番号27180-12540251
10月17日受理求人 10月1日受理求人 10月1日受理求人

就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 京阪バス蔀屋バス停から徒歩1分 最寄駅 : 京阪門真市から徒歩20分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線守口駅から徒歩５分／京阪本線守口市から徒歩9分

10 事務・購買（資材・部品調達） 11 購買業務 12 内勤営業（フロント・守口市）

220,000円～300,000円 275,000円～410,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市

アカツキ工業株式会社　第二事業部 株式会社　広伸 奥村機械　株式会社

241,200円～301,000円

当社の調達部門で事務（購買）をお願いしま
す。独自の生産システムによる受注・発注業務
をしていただきます。
 ・部品の手配、進捗、在庫管理
 ・伝票の入力　 ・部品管理
※購買業務の経験のない方でも、慣れるまで
　丁寧に指導します。

■製品製造に係る原材料、消耗品、副資材、部材等
発注業務をお任せします。
■適正な価格購入のための価格交渉や納期確認等
実施の上、入庫処理。
■協力会社様への外注管理（品質、納期、価格等）
■買掛金額の予算計画・実績レビュー。
■合理化金額の算定。

建設機械のレンタルを主軸に、販売・メン
テナンスを行う総合レンタル商社。お客様
からいただいた商品の注文を手配する仕
事です。電話対応やお客様来店時の対
応、在庫調整や納品書等の事務処理など
を担当していただきます。

製造業経験者優遇  ＊未経験の方も歓迎
します！親切に指導します。

生産管理の経験。※エクセルの簡易的な関数が活用できること 
購買管理経験（鉄鋼部材であれば更に可）     普免  不 問

最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩18分 最寄駅 : 京阪本線大和田から徒歩25分 最寄駅 : 大阪モノレール・大阪メトロ谷町線大日から徒歩15分

就業場所 : 門真市 就業場所 : 大阪市城東区 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 地下鉄長堀鶴見緑地線門真南から徒歩13分 最寄駅 : 大阪メトロ各線蒲生四丁目から徒歩8分 最寄駅 : 京阪本線門真市から徒歩10分

辻本紙器工業　株式会社 株式会社　モリタ食材開発研究所 西光運輸　株式会社

・受注・発注業務（専用システムを使用）
・電話対応
 ※専用システムの操作方法については、
　 入社後指導いたします。

◇受発注、納品書・請求書等の作成
　（弥生ソフト）
◇売上・仕入管理
◇来客対応、電話応対
◇その他、総務・経理に付随する業務

配車業務のサポートと運送の事務作
業と配車運行管理。パソコンはワー
ド・エクセル・メール操作あり。ファイ
リング・電話対応・来客対応。

営業事務経験  不 問 運行管理（貨物）あれば尚良 

230,000円～300,000円 195,000円～230,000円 250,000円～250,000円

13 営業事務 14 事務全般 15 運行補助事務

求人番号27180-13063851 求人番号27010-52429751 求人番号27180-12630451
10月9日受理求人 10月9日受理求人 10月2日受理求人

求人番号27180-12589151
10月2日受理求人 10月9日受理求人 10月1日受理求人

求人番号27180-12650951 求人番号27180-13096751

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


